INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

S .

Nombre completo: MARIA EUGENIA RIVERA LACAYO

Servicios Profesionales como: ASESORA DE LOS DIRECTORES DE CAMARA DEL
AGRO

Contrato nimero: RRHH-1-2018

Periodo del informe: MES DE JULIO DE 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: CONSEJIO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS
(OFICINA CENTRAL)
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Descripcion de actividades:
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LECTURA DEL ACTA NUMERO 23-2018 ¢

PRESENTACION DE ACCIONES A SEGUIR PARA EL CUMPLIMIENTO DE
RECOMENDACIONES A LOS HALLAZGOS DEL INFORME DE AUDITORIA FINANCIERA Y
DE CUMPLIMIENTO PRACTICADA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS DEL
EJERCICIO FISCAL 2017

SEGUIMIENTO AL ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE MODIFICACION DEL
REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ESPECIAL DE ARRENDAMIENTO
DE TIERRAS

LECTURA DEL ACTA NUMERO 24-2018

PRESENTACION, ANALISIS ¥ EVENTUAL APROBACION DE REPROGRAMACION DEL
RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,

PRESENTACION, ANALISIS ¥ EVENTUAL APROBACION DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA DENTRO DEL PRESUPUESTO DEL FONDO DE TIERRAS DEL EJERCICIO
FISCAL 2018

PRESENTACION DE ESTADO DE SITUACION DE LA FINCA SANTO DOMINGO PENA
BLANCA

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CERRAR LA AGENCIA DE TIERRAS DEL MUNICIPIO
DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE

. LECTURA DEL ACTA NUMERO 25-2018

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE MODIFICACION DE LA
POLITICA DE REESTRUCTURACION SOCIAL Y ECONOMICA DE LA DEUDA DEL
PROGRAMA DE ACCESO A LA TIERRA DEL FONDO DE TIERRAS

ENTREGA DE PROPUESTA DE REGLAMENTO PARA LA DECLARACION DE CREDITOS
IRRECUPERABLES DEL FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS ACUERDO DE PAZ

LECTURA DEL ACTA NUMERO 26-2018
APROBACION DE CREDITOS PARA ARRENDAMIENTO DE TIERRAS. LOTES DEL NUMERO
4-2018 AL 18-2018
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SEGUIMIENTO A LA SITUACION DE LA FINCA SANTO DOMINGO PENA BLANCA
PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL REGLAMENTO PARA LA
DECLARACION DE CREDITOS IRRECUPERABLES DEL FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS
ACUERDO DE PAZ. J
AUTORIZACION DE MANDATO JUDICIAL ESPECIAL CON REPRESENTACION PARA LA

DIRECCION ¥ PROCURACION DE PROCESOS JUDICIALES EN EL MARCO DE LA POLITICA
DE REESTRUCTURACION SOCIAL Y ECONOMICA DE LA DEUDA DEL PROGRAMA DE
ACCESO A LA TIERRA

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE INFORMES DE AUDITORIA
INTERNA DEL FONDO DE TIERRAS DEL CUATRIMESTRE ENERO-ABRIL DE 2018
LECTURA DEL ACTA NUMERO 27-2018

APROBACION DE CREDITOS PARA ARRENDAMIENTO DE TIERRAS. LOTE 19-2018
PRESENTACION DE DICTAMEMES JURIDICO Y FINANCIERO RESPECTO AL ACTIVO
EXTRAORDINARIO SANTO DOMINGO PENA BLANCA,

APROBACION DE LA TASA DE INTERES APLICABLE A LOS CREDITOS PARA COMPRA DE
TIERRA Y PROYECTOS PRODUCTIVOS COMPLEMENTARIOS DURANTE EL SEGUNDO
SEMESTRE DE 2018

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL REGLAMENTO PARA LA
DECLARACION DE CREDITOS IRRECUPERABLES DEL FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS
ACUERDO DE PAZ CON GARANTIA FIDUCIARIA.

Vo.Ba. /

Ingeniero Hansrued| Peter
Sector Camara del Agro
Consejo Directivo
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Servicios profesionales como: Asesor de los Directores de la Organizaciones Campesinas
de Guatemala
Contrato nimero; RRHH -2 - 2018 -
Periodo del informe: Julio 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: 7ma. Avenida 8-92 Z_ 9, Fontierras Central, Guatemala.

Descripcion de actividades:

Con fundamento en el Articulo 16 de la Ley del Fondo de Tieras: De manera general, asistir a las reuniones del Consajo
Directivo a solicitud de los Directores del Sector Organzaciones Campesinas de Guatemala, donde se asislio a-

De las Sesiones - [ ' Namero de asistencias

Sesiones Ordinanas del Consejo Directivo

Sesiones Extraordinarias del Consejo Directivo

Sosion de Asesomes

Ba|haf=ien

Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Trerras

De las sesiones se presto onentackin legal y técnica a este secior, en los lemas sgusnies:

# Que la administracion del Fontierras, realice un diagndstico institucional de las formas de organizacion
{asociacion civil no lucrativa, Empresa Campesina Asociativa, Cooperativas, Sociedad Andnima) |, sus ventajas y
desventajas comercialas y empresanales y en el tema de pago de impuestos, para determinar cudl es la mas
faciibde para los grupos beneficianos del Fonbiamss.

# Capacitar al grupo de la finca Jalom Huch y demas grupos, al régimen que deberan inscribirse ante la SAT, en
funcion de las ventas y comercializacion de sus productos, para que no se afecte su economia campesina. En
una primera comercializacion puede ser mayor a 0150, 000.00 y entonces deberdn registrarse a un régimen
general mas ISR, pero que pasa si solo es una vez y las demas ventas son de un pegquefio contribuyente?

# Fortalecer al programa especial de arendamiento de tieras, de repente con mas personal de campo y de
recuperacibn de cartera, atendiendo estos a la entrega da las notificaciones que segun auditoria hubo un atraso
en al 2017, asi como las notificaciones generadas para enirega en este afio 2018

¥ Que el auditor especialista, en el lema de |3 auditoria especializada que se efectla sobre los aspecios técnicos
de los expertos del Fontiemas, deblera de determinar que las especies forestales que recomiendan los técnicos
del Fontierras sean las que se adaplen a las condiciones edafocliméticas de la finca en estudio y que se apoye
con técnicos y aval del Instituto Nacional de Bosques, INAB

! I.“'-_‘__

T Ee——

Ing. Agr. [limmy Eﬁfﬁ»ﬁgﬂﬂ'ﬂ'

Aprobado por
 Gilberto Atz

Director Titular Sector nizaciones Campesinas de Guatemala
Consejo Direclivo, Fondo de Tierras.



INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PROCESOS
ERGIO DAVID FUNES VILLAT e
ASESOR SECTOR INDIGENA CONSEJO DIREC
FONDO DE TIERRAS ~-FONTIERRAS- :
PERIODO: MES DE JULIO DE 2018 — _
CONTRATO No, RRHH-003-2018

IL

9.

SE BRINDO ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS DIRECTORES DE
ORGANIZACIONES INDIGENAS DURANTE LAS REUNIONES ORDINARIAS ¥
EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJD DIRECTIVO CELEBRADAS EN LAS
SIGUIENTES FECHAS:

% 8) MARTES 03 DE JULIO
b) MIERCOLES (4 DE JULIO
|5 ¢) MARTES 10 DE JULIO
" 3 d) MIERCOLES 11 DE JULIO
« ¢ MARTES 17 DE JULIO
i f) MARTES 24 DE JULIO
g) MARTES 31 DE JULIO

SE BRINDO ASESORIA Y SE REALIZO UN ANALISIS CON LOS DIRECTORES DE
LAS ORGANIZACIONES INDIGENAS, ESPECIALMENTE SOBRE FL CONTENIDO DE
LOS SIGUIENTES PROCESOS Y DOCUMENTOS:

AGENDA  CORRESPONDIENTES A LAS  REUNIONES ORDINARIAS Y/O
EXTRAORDINARIAS ANTERIORMENTE SENALADAS,

ACTAS  CORRESPONDIENTES A LAS  REUNIONES ORDINARIAS Y/O
EXTRAORDINARIAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE REPROGRAMACION DEL
RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA DENTRO DEL PRESUPUESTO DEL FONDO DE TIERRAS DEL
EIERCICIO FISCAL 2018,

PRESENTACION DE ESTADO DE SITUACION DE LA FINCA SANTO DOMINGO PENA
BLANCA.

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CERRAR LA AGENCIA DE TIERRAS DEL
MUNICIPIO DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE,

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE MODIFICACION DE LA
POLITICA DE REESTRUCTURACION SOCIAL Y ECONOMICA DE LA DEUDA DEL
PROGRAMA DE ACCESO A LA TIERRA DEL FONDO DE TIERRAS.

ENTREGA DE PROPUESTA DE REGLAMENTO PARA LA DECLARACION DE
CREDITOS IRRECUPERABLES DEL FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS ACUERDO DE
PAZ

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL REGLAMENTO PARA
LA DECLARACION DE CREDITOS IRRECUPERABLES DEL FIDEICOMISO FONDO DE
TIERRAS ACUERDO DE PAZ.
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AUTORIZACION DE MANDATO JUDICIAL ESPECIAL CON REPRESENTACION PARA
LA DIRECCION ¥ PROCURACION DE PROCESOS JUDICIALES EN EL MARCO DE LA
POLITICA DE REESTRUCTURACION SOCIAL ¥ ECONOMICA DE LA DEUDA DEL
PROGRAMA DE ACCESO A LA TIERRA.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE INFORMES DE
AUDITORIA INTERNA DEL FONDO DE TIERRAS DEL CUATRIMESTRE ENERO-ABRIL
DE 2018,

APROBACION DE CREDITOS PARA ARRENDAMIENTO DE TIERRAS. LOTE 19-2018.

PRESENTACION DE DICTAMENES JURIDICO Y FINANCIERO RESPECTD AL ACTIVO
EXTRAORDINARIO SANTD DOMINGO PENA BLANCA.

APROBACION DE LA TASA DE INTERES APLICABLE A LOS CREDITOS PARA
COMPRA DE TIERRA Y PROYECTOS PRODUCTIVOS COMPLEMENTARIOS DURANTE
EL SEGUNDO SEMESTRE DE 2018,

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL REGLAMENTO PARA LA
DECLARACION DE CREDITOS IRRECUPERABLES DEL FIDEICOMISO FONDO DE
TIERRAS ACUERDO DE PAZ CON GARANTIA FIDUCIARIA.

APROBACION DE ESTATUTOS.
Empresa Campesina Asociativa E.C.A. MANOS UNIDAS.
Empresa Campesina Asociativa E.C A, SE'INUP.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE LOS INFORMES DE
AUDITORIA INTERNA DEL FONDO DE TIERRAS CORRESPONDIENTES AL
CUATRIMESTRE ENERO -~ ABRIL DE 2018,

OTRAS ACTIVIDADES,

PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL EQUIPO DE ASESORES DEL CONSEIO
DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS, INSTRUIDAS POR EL DIRECTOR DEL SECTOR
INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO,

OTRAS ACCIONES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS SENORES
DIRECTORES DEL SECTOR INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE
TIERRAS,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Erwin Francisco Vaasquez Yaguas

Servicios Profesionales como: Asesor de los Directores del Movimiento Cooperativo Federado
y No Federado

Contrato nimero: RRHH-004-2018

Periodo del informe: Al mes de Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales Fondo de Tierras

Descripcion de actividades

A. ASISTENCIA A SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS:

03 de Julio/Sesion 26-2018
10 de Julio/Sesion 27-2018
17 de Julio/Sesion 28-2018
24 de Julio /Sesion 28-2018
31 de Julio/Sesion 30-2018

PUNTOS TRATADOS DE ACUERDO A LAS AGENDAS CORRESPONDIENTES

Aperturas de sesiones
Aprobacion de Agendas
Lectura y Aprobacion de actas

Aprobacion de créditos para arrendamiento de tierras. Lotes del nimero 4-2018 al 18-2018
Seguimiento a la situacion de la finca santo domingo pefia blanca

Analisis y eventual aprobacion del reglamento para la declaracion de créditos irrecuperables del
fideicomiso fondo de tierras acuerdo de paz.

Autorizacion de mandato judicial especial con representacion para la direccion y procuracion de
procesos judiciales en el marco de la palitica de reestructuracion social y econémica de la deuda
del programa de acceso a la tierra

Informes de gerencia

Puntos varios ' )

\—F 777
Lic. Donaldo Mejia Espinoza

Director Titular Sector Cooperativo Federado y No Federado
Pigina 1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE: LESBIA PATRICIA GUERRA SANTOS -
ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL SE/CTUR CONSEJO
NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO (CONADEA)
ANTE EL CONSEIO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS.

INFORME JULIO 2018 -
CONTRATO NUMERO 132~
Lugar de prestacion del servicio: OF centrales

A

Traslado a ustedes el informe correspondiente al mes de julio 2018, realizado como
asesora  de la represeniacion que usied ejerce anie EI] Consejo Directivo del Fondo de
Tierras. |

- I. I Ll

Descripeion de actividades: ]

# Participacion en la reunion de asesores el 12 de junio de 2018, a las catorce
treinta horas.
# Participaciion en la sesion del Consgjo de Fondo de Tierras el 12 de junio de
2018 ala 18:00 horas
-La agenda fue aprobada por unanimidad
-El punto dos también fue aprobado con algunas observaciones que se le
hicieron al Acta
-El punto tres se dio por presentado por parte del Auditor
Vo -El punto cuatro fue presentado la Licenciada de Juridico, el cual fue
f aprobado
-Dentro de los informes de Gerencia, se platico sobre la finca Pefia Blanca
Y sobre la declaracion para el periddico, sobre Conred.
Participacion en la reunion de asesores el did 19 de junio de 2018, tema
relacionado a la politica de reestructuracion social y econdmica de la deuda
del programa de acceso a la tierra del Fondo de Tierras,
# Participacion en la sesion ordinaria del consejo namero 25 de fecha 19 de
.
junip de 2018
A\ -La agenda fue aprobada por unanimidad, con algunos cambios, pues se
agrego el punto 3 v los otros puntos se corrieron sucesivamente.
-Los puntos 2,3 v 4 se dan por aprobados v el punto guinto Gnicamente se
por presentado
-El punto sexio se por aprobado
- Entre los informes de Gerencia se tocara el tema sobre la Contraloria de
Cuentas y sobre la finca Jolom Huch

-‘_ul




-

Participacion en la sesion ordinaria numero 26 de fecha 26 de junio de
2018.

-El punto | fue aprobado, agregandole algunos puntos

-El punto 2 fue presentada la nueva Representante suplente del Ministerio de
Finanzas Pablicas

-El Punto tres, el acta fue aprobada por unanimidad

-El punto cuatro sobre la presentacion, andlisis y eventual aprobacion de
reprogramacion  del renglon 029, otras remuneraciones del personal
temporal, el cual fue aprobado.

-El punto quinto, también fue aprobado

-Punto sexto, en este punto se hizo la presentacion del estado de situacion de
la finca Santo Domingo Pefia Blanca, punto que se dio por recibido el
informe de la finca.

-En el punto séptimo se hizo la solicitud de autorizacidn para cerrar la
agencia de Fondo de Tierras en el Municipio de Nebaj Departamento de
Quiché, el cual fue autorizado el cierre de dicha agencia,

Participacion en la sesion ordinaria del Consejo de Fondo de Tierras,
numero 27 de fecha 3 julio de 2018.

-El punto 1, fue aprobado por unanimidad

-El punto 11, fue aprobado por unanimidad

-El punto 111, también fue aprobado por unanimidad para los créditos de
arrendamiento de tierras de los lotes nameros 4-2018 al 18-2018

-Se le dio seguimiento a la situacion de 1a finca Santo Domingo Pefia Blanca,
punto que los Directores acordaron dar por conocida la solicitud del
Presidente del Consejo Directivo.

-El punto quinto fue aprobado por unanimidad para el nombramiento del
Mandatario Judicial con representacion para direccion y procuracion de
procesos judiciales en el marco de'la politica de reestructuracion social v
econdmica de la deuda del programa de acceso a la tierra,

; tricia Guerra Santos
Msesora dEfSEEfﬂf = CONADEA

)

Lic. Rodolfo Timoteo Orozco Velisquez
Director Titular del Consejo Nacional de Desarrollo Agricola



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: MANUEL DE JESUS GODINEZ PENSAMIENTO
Servicios Profesionales como: ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL MINISTERIO
DE FINANZAS PUBLICAS
Contrato nimero: RRHH-6-2018
Periodo del informe: JULIO DE 2018
Lugar de Prestacién del servicio: 7ma. AVENIDA 8-92 7 9 FONTIERRAS CENTRAL,
GUATEMALA

Descripcion de actividades:

Por este medio, presento a ustedes el informe de actividades correspondientes al
mes julio de 2018, en cumplimiento a lo establecido en el contrato de servicios
profesionales No. RRHH GUION SEIS GUION DOS MIL DIECIECHD (RRHH-6-2018), de las
cuales se presentan las actividades del informe correspondiente:

1. Revisién de las actas nlimeros 23, 24, 25 Y 26 de 2018 de las sesiones del Consejo
Directivo del Fondo de Tierras, respectivamente.

2. Analisis juridico del informe de Auditoria Interna del Fondo de Tierras del
Cuatrimestre Enero Abril de 2018.

3. Estudio del cumplimiento de recomendaciones a los hallazgos del Informe de
Auditoria Financiera y de Cumplimiento practicada por la Contraloria General de
Cuentas del Ejercicio Fiscal 2017.

4. Estudio Juridico del Reglamento de Administracion del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras. '

5. Analisis juridico de la reprngrmarj_én del regldn 029 Otras Remuneraciones del
Personal Temporal. ¥



6. Analisis de la modificacion presupuestaria dentro del presupuesto del Fondo de
Tierras del Ejercicio Fiscal 2018.

7. Estudio juridico de del estado de situacion de la Finca santo Domingo Pefia Blanca.

B. Estudio técnico y juridico para cerrar la Agencia de Tierras del Municipio de Nebaj,
Departamento de Quilche.

9. Estudio juridico de la modificacion e la Politica de Reestructuracion social v
Econdmica.

i )
“a; y A i
(F) “H{Q{H,EUE«:E{ W VoBo.
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Lic. Ma?ﬂEI de Jesis Godinez PenSamiento Arq. llovna Mayar(
’
v \ Sector Ministerio de Finanza Piblicas
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: RAUL ROBERTO CHAVEZ AMADO

Servicios Profesionales como: ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL MINISTERIO
DE AGRICULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION.,

Contrato nimero: RR-HH-125-2018

Periodo del informe: MES DE JULIO DE 2018

Descripcion de actividades:

PARTICIPE EN LAS REUNONES ORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO

APROBACION DE CREDITOS PARA ARRENDAMIENTO DE TIERRAS. LOTES DEL
NUMERQ 4-2018 AL 18-2018.

» PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL REGLAMENTO PARA LA
DECLARACION DE CREDITOS IRRECUPERABLES DEL FIDEICOMISO FONDO DE
TIERRAS ACUERDO DE PAZ.

« AUTORIZACION DE MANDATO JUDICIAL ESPECIAL CON REPRESENTACION PARA
LA DIRECCION Y PROCURACION DE PROCESOS JUDICIALES EN EL MARCO DE LA
POLITICA DE REESTRUCTURACION SOCIAL Y ECONOMICA DE LA DEUDA DEL
PROGRAMA DE ACCESO A LA TIERRA.

= PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE RUTA DE ABORDAJE DEL
CASO DEL ACTIVO EXTRAORDINARIO FINCA SANTO DOMINGO PENA BLANCA
PARA ATENDER A CAMPESINOS Y CAMPESINAS DAMNIFICADOS POR LA
ERUPCION DEL VOLCAN DE FUEGO.
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APROBACION DE ESTATUTOS:
EMPRESA CAMPESINA ASOCIATIVA E.C.A. MANOS UNIDAS
EMPRESA CAMPESINA ASOCIATIVA E.C.A. 5E' INUP.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE LOS INFORMES DE
AUDITORIA INTERNA DEL FONDO DE TIERRAS CORRESPONDIENTES AL
CUATRIMESTRE ENERO- ABRIL 2018.

Viceministro del Viceministeriosdés: _
Desarrolio Econdomico Rural =
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Luis Eduardo Granados Friely
Servicios Profesionales como:  Asesor Espen:lﬁ::n |
Contrato nimero: RRHH-7-2018 °
Periodo del informe: Correspondiente al mes de 1ul|-:- de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales del Fondo de Tierras

Descripcién de actividades:

1.

En coordinacién con el Grupo de Trabajo se ejecutd el Taller de Actualizacion del Analisis
Critico de la Agenda Estratégica, se revisaron los diferentes aportes del Analisis Critico de la
Agenda Estratégica por el Grupo Focal seleccionado, analizando el contenido programatico y
la estructura de las Oficinas Centrales y Regiones con sus Agencias de Municipales de Tierras
del Fondo de Tierras.

Se validaron con la Coordinacion de Planificacion, seguimiento y evaluacion para el disefio de
la metodologia, los instrumentos de evaluacion de los Programas del Fondo de Tierras, para la
Evaluacion de Medio Término de las metas contenidas en el Plan Operativo 2018 con las
Direccién Técnica de Acceso a la Tierra, Direccion de Regularizacion y Adjudicacion,
Direccion de Comunidades Agrarias Sostenibles (DCAS) y Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras.

Se coording reunion del Comité Consultivo de TICs para revisar la version corregida de la
politica de Seguridad de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, conforme
recomendaciones de la Consultoria Externa.

Se participé con Comunicacion Social y Politicas en la elaboracion de la Estrategia de
Comunicacion Social y su guia técnica.

Se procedio a reunirse con el Despacho Superior y la Direccion Administrativo Financiera, el
Coordinador de Cartera, para presentaries las propuesias de escenarios para revisar el
Reglamento para la Declaracion de Créditos Irrecuperables del Fideicomiso Fondo de Tierras
Acuerdos de Paz de los Programas de crédito del Programa Especial de Arrendamiento de
Tierras y Triangulo de la Dignidad con sus respectivos dictamenes juridico, financiero y de
auditoria.

. Se participé en la Evaluacidn de Medio Término del POA 2018 del Fondo de Tierras, visitando

las Coordinaciones Regionales da Quetzaltenange y Chimaltenango respectivamente.

Se Etaboramn los informes de cserré de mes y liquidacién de comisiones.

. v ll-r-r_r..jt-:'
azg s e W@
éﬁ’mjﬁﬁ # bt.\ S Aprﬂhadn por & / /(‘ [ﬂ

Lu|5 Eduardo Granados Friely. PhD. ' Ing. Cesar August Martinez Opd\é;‘i

Asesor Eﬂpacfhmil . rente
Fundn de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombhre completo: Miguel Antonio Lépez Quifionez
Servicios profesionales como: Asesor Técnico

Contrato nimero: RRHH - 8- 2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Guatemala

Descripcion de actividades:

1.

-,

\a,

Mesa de Alto Nivel para atender el caso del Sector Tanquincd Seguamd y la finca
Cahaboncito Norte propiedad de la empresa CGN: Se llevaron a cabo dos tres
reuniones para dar seguimiento al caso, en donde el Fondo de Tierras presentd el
analisis juridico de la Medida Ejecutoria situacidn que los comunitarios
interpusieron pero bajo el criterio del folio extraviado por lo que el proceso judicial
no contribuye a la ruta definida de proceso judicial voluntario; se concluye en el
sepuimiento al caso tres procesos judiciales uno que correspondera al lote 9, el
otro al lote 15 y el ultimo al lote 16 y paralelo al este proceso se estara
promoviendo |a ley de regularizacion para el municipio de El Estor, Izabal. Ademis
participe en dos reuniones como institucionalidad agraria para la negociacidn con
la empresa y poder dar la certeza juridica de cinco barrios del municipio de El
Estor, lzabal.

Caso de la finca Yalcobe y de la finca Chabilchoch Chinic, se llevaron a cabo dos

L\ ~reuniones una en la CPD y la otra en el RIC; |a primera s& volvié a discutir los

&Hjterins técnicos gque respaldan la ubicacion espacial de ambas fincas. Esto

- obedecit que la empresa Naturaceites se acerco a la Presidencia a solicitar apoyo y

se delegd a la CPD dar seguimiento por lo que se tuvo gque discutir entre el Fondo
de Tierras y el RIC los criterios técnicos y juridicos. La siguiente reunién se llevd a
cabo como compromiso de la reunion celebrada en el mes de abril 2018 en donde
el RIC se comprometié a entrégar un informe técnico juridico de la ubicacidn
espacial de ambas fincas, por lo que el RIC hizo entrega de dicho documento; bajo
el criterio personal lo gue procede después de la entrega del informe del RIC es un
proceso judicial voluntario, sin embargo en las reuniones ha existido variabilidad
de criterios de parte del RIC, por lo que se estara revisando e! informe presentando
para definir si la ruta es la que corresponde.

Caso de la Finca Nacianal 443 v la sobreposicion con la finca 3907 de Naturaceites:
(Semuy |, Semuy I, San Pablo Il, Seaman y MNueva lerusalen); se ha dado
seguimiento a este caso y como compromiso del RIC el mes anterior era hacer un



anilisis de los mojones que establecid la empresa, como resultado de este andlisis
se evidencia que existen 44 mojones dentro de lz finca nacional y en el limite de
las comunidades Semuy | y Semuy |l el derrotero se establece a2 100 a 130 metros
del limite de la finca nacional, situacion que no permite avanzar en el proceso y por
lo mismo se estarda analizando nuevamente para buscar una solucidn a la
problematica ahora generada por la empresa. En Jla reunién se abordd la
problematica de que las comunidades Quebrada Seca y Manzana Rosa no
reconocen la propiedad privada de MNaturaceites y Pataxte evidencia un
incumplimiento a los compromisos asumidos por la empresa, situacion que
evidencia que la empresa mintié con respecto a los acuerdos que manifestaron en
la mesa.

Convenio RIC — FONTIERRAS: Se revisd la propuesta de lineas generales para
baldios elaborada por el RIC y se participé en dos reuniones en donde se discutia el
tema; el compromiso del Fondo de Tierras es complementar el grocedimiento para
establecer una ruta completa en dos fases la primera establecida por el RIC v la
segunda por FONTIERRAS. Ademas se ha dado seguimiento al plan de
implementacién del convenio entre el RIC y FONTIERRAS. Finalmente se ests
dando seguimianto a la comunidad Rio Negro en donde existen 380 predios mal
asociados a una finca que no corresponde, situacidn que el RIC estd abordando
para dar una solucidn al tema a través de una Comisidn especifica conformada por
el Director.

Presente el procedimiento para aceptacidn de la denacidn de fincas en extincidn
de dominio por parte de la SENABED hacia el FONTIERRAS, a la Masa Técnica de
Alto Nivel que estd atendiendo este tema y se abordd la primera visita para la finca
Bethel, y como punto de partida de acuerdo al procedimiento establecido se
solicité por FONTIERRAS a la SENABED la realizacion de estudio registral y catastral
a través del RIC y el estudio de conflictividad a través de la 5AA. De igual manera se
esta solicitando los estudios para la finca San Joaquin Melendez.

E“'-f‘ﬁ.u'«-u*-? de CCDA, eje de Acceso a la Tierra: Se dio seguimicnto a los 16 casos que

corresponden 2 FONTIERRAS v se actualizo el informe en dos ocasiones y se
realizd una presentacion nuevamente con informacion actualizads,

5e ha dado seguimiento a procesos de coardinacién con CONRED, OCRET v CONAP,
para agilizar los procesos principalmente de regularizacian.

Participacion en el taller de evaluacién de la agenda estratégica institucional 2012
al 2025 como facilitador del taller.
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9, Participacion en la Mesa Técnica de Alto Nivel para dar atencidn a los damnificados
por la erupcion del volcén de Fuego, participando en dos reuniones y en la visita a
la finca 5anto Domingo y Pefias Blancas para conocer las caracteristicas generales
de la misma y tener acercamiento con las 22 familias que actualmente hacen uso
de la misma, participe en la elaboracién de la presentacidn general de la finca que
se presentd ante el Consejo Directivo.

10. Revisién del documento de la Politica Ambiental de CAS, y participacidn en la
reunion para la elaboracion de la presentacian que se hara ante el Consejo
Birectivo del Fondo de Tierras.

11. Participacion en dos reuniones sostenidas con comunidades involucradas en el
baldio de Monteros, Las Flores, MDN, Aeronautica Clvil, familia Hernandez;
evidenciando que el grupo Las Flores nuevamente genera un conflicto agrario
ahaora interno an la misma comunidad por lo que seé le ha hecho ver la situacidn
que ellos estan generando que no permitird avanzar.

12. Participacién en la Mesa Institucional en donde se da seguimiento a los sigulentes
casos: Marta Lidia Marroguin - Vista Hermosa — Nuevo Amanecer; Colinas El
Jaguar; finca Fontierras Fray; Vistzul, Pantuyate — Senecan; Maguila; Santa Maria;
Champa de Guano; Sechacti, Zetal y Las Conchas; Chocold.

13, Delegado para participar en la Mesa de Alto Nivel para el traslado de las familias
desalojadas en el 2011 y que cuentan con Medidas Cautelares Mesa coordinada
por COPREDEH.

14, Reunién Unidad Técnico Ejecutora del Proyecto de Asistencia Técnica de la FAD
para conocer avances y situaciones pendientes, se concluyd que se estara
solicitando a la FAD ampliacién para diciembre 2018, se solicitd informacion
detallada de los gastos y saldos; informacidn sobre consultorias que ya finalizaron
y aun no se tiene el visto bueno y aprobacion del requerimiento financiero del
i SEUrso.

&
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: José Manfredo Vasquez Echeverria
Servicios técnicos como: Asistente Técnico |l
Contrato nimero: RRHH-8-2018
Periodo del informe: Del 01 al 31 de Julio de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Deccripeidn de actividades:

Se realizé el mantenimiento correspondiente (limpieza, herramientas, llanta de repuesto vy
accesorios) al vehiculo utilizado por el sefor Gerente General

Se coording con las Asistentes de Gerencia General las actividades de transporte y diferentes
Comisiones de trabajo del Senor Gerente.

Se trasiado al Sefor Gerente General a los distintos lugares donde se realizaron las diferentes
reuniones en las cuales fue convocado durante el mes,

Se realizaron los trabajos asignados fuera de |la sede central del Fondo de Tierras, de acuerdo a las
actividades programadas por el Sefor Gerente.

Se llevd el control del kilometraje, gasolina y servicios del vehiculo asignado a mi persona para uso
del Senor Gerente General.

Se trasiad¢ a funcionarios o empleados, dentro de la capital y en el interior de la Republica.

Se desempenaron trabajos en el interior del pais, como parte de las comisiones de trabajo que
realiza el Senor Gerente,

Se elaboraron informes de servicios de los traslados efectuados.

T T B
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Fernando Corzo Morales

Servicios Profesionales como: Asesor

Contrato Nomero: RRHH 130-2018

Perioda del Informe: julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Externo

Descripcién de Actividades:

Accidn de Amparo en contra de |a 5ala Tercera de la Corte de Apeladones de Trabajo v
Prevision Social, sefiala en relacion al Juicio Ordinario Laberal promovido por Marla
Emma lliana Ayau Minas, identificado con &l nimero 01173-2015-07209. Amparo
mediante el cual se pretende que la Corte Suprema de lusticia, Cdmara de Amparo y
Antejuicio, con fundamento en los seflalamientos concretos denunciados, |a
argumentacion de hecho y derecho y los medios de prueba documental resuelva que la
Resolucion dictada por dicho drgano jurisdiccional no afecta los derechos del FONDO
DE TIERRAS, por conculcar los derechos fundamentales sefialados concretamente por
vioiados en la Accién de Amparo, el Derecho de Defensa, la Tutela Judicial Legitima v el
Debidoe Proceso, en virtud de que la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones, en
Sentencia emitida el 18 de febrero de 2018, al no considerar las consecuencias [uridicas
del efecto nugatorio, que se le imprime a los contratos de servicios técnicos, viola el
principio de tutela judicial legitima. La sentencla gue constituye el acto reclamado
debio haber dirimido la circunstancla juridica el hecho de que el articulo 108 de la
Constitucién Politica de la Repiblica de Guatemala, toda ver que al admitir la demanda
como pretension laboral, ticitamente le otorga a la demandante el cardcter de
servidora piblica, sujeta a la Ley de Servicio Civil, en consecuencia se espera que la
Corte Suprema de Justicia, ante tales omisiones de grave trascendencia en contra de los
derechos de la entidad, viola los principios fundamentales del derecho de defensa,
tutela judicial y el debido proceso.

En la A-::cié—:?'tle Amparo, en contra de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de
Trabajo y Previsiin Social, siendo el acto reclamado la Resolucién emitida por dicho
organo jurisdiccional el 6 de julio de 2017, dentro del Juicio Ordinario Laboral
promovidoe por Amanda Elizabeth Recinos Morales, nuevamente por grave omisidn
sobre aspectos legales intimamente vinculados al caso, paso por alto considerar y
resolver sobre |a legitimidad de los contratos de Servicios Técnicos, suscritos entre |a
demandante y el FONDO DE TIERRAS, hasta convertirles en ticitamente nulos. En tal
sentido, el efecto pretendido nuevamente al acclonar por la via del Amparo, s gue la
Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, al resolver declare coma
conculcados los derechos fundamentales del derecho de defensa, tutela judicial y el
debido proceso, de acuerdo a lo expuesto. Este Amparo ya fue admitido para su trdmite
mediante auto de fecha 30 de mayo de 2018, Se estd a la espera de la recepcitn en el
dgrgano jurisdiccional de los antecedentes y el informe circunstanciado, proveniente de
la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones.



3.

La Accién de Amparo planteada en contra de la Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones de Cobdn, concretamente como acto reclamado la Resolucién de fecha 14
de marzo de 2018; dentro del Juicio Ordinario Laboral promovido por Micke Ernesto
Caal, José Stalin Tox Caal y Marvin Alfredo Quirca Bolafios; identificado con el nimero
01213-2015-00270, asimismo se incurre en una apreciacién analitica muy parcializada
circunscribiéndose a normas del Codigo de Trabajo, obviande por completo apreciar y
resolver, el hecho de que la norma constitucional el articulo 108, remite a la Ley de
Servicio Civil, como cuerpo legal aplicable en las relaciones del Estado con sus
trabajadores, con todos los consecuentes efectos, que esto conlleva, Se argumenta
nuevamente la violacién de los principios fundamentales antes indicados y los mismos
pretendidos efectos con la Accion de Amparo invocada.

En relacidn la Excepcion de Prescripcién interpuesta en representacién del FONDO DE
TIERRAS, en el caso Anaite Paniagua Garcia, identificade con ef ndmero 01173-2016-
03500, el 16 de mayo del afio en curso, el Juzgado Cuarto de Trabajo y Prevision Social,
con el argumento de que ya se habla dictado sentencia, resolvié su rechazo, en ese
sentido, se interpuso Recurso de Nulidad en contra de dicho Auto, en virtud de que se
viola el procedimiento regulado en el articulo 342 del Cadigo de Trabajo, que sefiala
que la excepcidn de prescripcion se podra interponer en cualquier tiempo, mientras no
se haya dictado sentencia de segunda instancia. Esta pendiente de resolver la nulidad,
de ser rechazada se planteard la excepcién ante la Sala jurisdiccional correspondiente,
cuandao se eleven los autos. Se estara atento a esta circunstancia.

:5e asistid a la audiencia fijada para la realizacidén de juicio oral ante el Jurgado

Plodpersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social v Econdmico Coactivo
de Quetzaltenango, fijada para el 19 de junio del presente afio, dentro del Juicio
Ordinario Laboral 09017-2016-00103, cuya demanda fue planteada por Luis Guillermo
Solis Perez y mediante memorial previo a contestar la Demanda se opuso la Excepcion
Dilatoria de Falta de Cumplimiento de la Condicidn a que estd sujeto el supuesto
derecho que hace valer el actor, En virtud de que 3l admitir la Demanda, ticitamente se
le da el cardcter de servidor publico, al actor durante la relacidn contractual con el
FONDO DE TIERRAS, razén por la cual debio haber agotado obligadamente, la via
administrativa de su reclamo ante la Oficina Nacional de Servicio Civil. De acuerdo al
criterio del Juzgador se suspendid la audiencia, hasta que esté resuelta la excepcion
planteada.

Se asistio juntamente con el Lic. Willliam Pinal a la Audiencia de luicio Oral, fijada para
€l dia 14 de junio de 2018, sobre el Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2016-03979
promovido por Jorge Alberto Ortiz Henry, sin embargo, la misma fue suspendida por
Imposibilidad material, aducida por el Juzgado Noveno de Trabajo y Prevision social de
Guatemala. La postura institucional en la Contestacidn de la demanda, consiste en el
planteamiento de Excepciones dilatorias de Cosa Juzgada, falta de cumplimiento de la
condicidn a que esta sujeto el supuesto derecho. El Juzgado Undécimo de Trabajo v
Previsién Social, con anterioridad ya habia conocido, y resueito la pretensiones del
actor resolviends con lugar la excepcitn de incompetencia por razon de la materia. La
audiencia suspendida fue reprogramada para el 03 de sgosto de aste afio.



Las copias de los memoriales, fueron entregados a la oficina de la Direccidn de Asuntos
Juridicos.

Atentamente;

i, Luis Fernando Corzo Maorales =
¥ Lui’nu'&'ntlm'r NOTARIC Guillermo Aejandrs MacBonaid Gmee

Dreecior de Asuntos Jurighes



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Jorge Mario Baldizén Cruz
Servicios profesionales como: Auditor Especialista
Contrato namero: RRHH-10-2018
Periodo del informe: Julio de 2018

Lugar de prestacién del servicio; San Benito, Petén

Descripcidon de actividades

(f)

T

9.

Se realzd evaluacion sobre el proceso, framite vy custodio de los expedientes de
Regularizacion, en el area de Notariado de la Oficina Regional de Petén.

Se realizd evaluacidn del control intermo, la gestion y control de riesgos del programa de
Regularizacion, en el drea de Notariado de la Oficina Regional de Petén.

Se evolud el estado de los nofificaciones de rescluciones y previos relacionados con los
expedientes de Regularizacion v de los estudios de campo en el area de Noltanado de la
Oficina Regional de Petén,

Se omalize el nivel de anligledad de los expedientes y sus causas en el area de Notanado de
la Oficima Regional de Petén.

Examinar los expedientes de calidades, la eficacia y eficiencia de los procesos, regisiros
auxiliares y sisternos de informacion o través de la practica de un inventaro fisico, v ofros
aspectos que de acuerdo a las circurstancias sean necesaras evoluar en el drea de
Motariado de la Oficina Regional de Patén.

Parficipacion en reuniones de frabajo convocadas por la Coordinacidn de la Oficina
Regicnal de Petén,

Se redlizé evaluacién sobre el cumplimiento de la legislacion, reglamentacién y nomativa
aplicable del Programa de Ee-gu_ﬂnnzﬂcunn en el areq de Notariado de la Oficina Regional de
Petén. | N g

Se evalud que los emedpaﬂies esién debidamente conformados con la documentacién,
requisito Legal, ademds que cumplan con las formalidades corespondientes, segun el
proceso de tramite solicitado por los beneficiarios, en el darea de Notariado de la Oficina
Regional de Petén.

Se dio seguimiento ol cumplimientoc de las metas en el area de Notariado de la Oficina
Regional de Petén y el cumplimiento de recomendaciones de informes anteariores.

10. Otras actividodes encomendadas por el Auditor Intemnao.

ot by M
Aprobado por: :’ G"

\
_~—Lic, Edwin-Haroldo Alvarado ' opez
AUDITOR INTERENO ™~
FONDO/DE TIERRAS



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Glenda Marilyn Estrada Cruz
Servicios téenicos como: Analista Registral '
Contrato namero: RRHH-121-2018

Periodo del Informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripeion de actividades:

1. Control de calidad e (1) expediente de |z Empresa Campesing Asociative, ECA COMUNIDAD LOS
LUCHADORES SAN ESTEBAN, con domicllic en el departamento de Alta Verapaz, correspondiente a
Dictamen luridico y proyecto de reseluddn.

2. Analisis ¥ control de calidad de expediente de Junta Directiva de fa Empresa Campesina Asoclativa, ECA,
ACTE SAN PEDRAMA, con domicilic en el departamento de Chimaltenange, generando certificaclones de
personalidad Juridica ¥ de representarte legai, razén de Inscripcidn, resolucidn faveorable e inscripcién de
Junta Directiva en el ltbro respectivo.

3. Emisién y entrega de oficio No. FT-RECAS-074-2018 & través de la Unidad de Acceso a la Informacion
Piblica, en relacitn a la E.C.A. MONTE CARLD, con domicilia en el departamento de Suchitepaquer,

4, Verificacidn v andlisis de expediente de la Empresa Campesina Asoclativa ECA CANDELARIA XOLHUITZ,
correspondients al acta numero 3-2018; con domicilio en el departamento de Retalhuleu, emitienda
Resolucion de Rechazo respectiva

5. Anafisls y control de calidad de un (1) expediente de Iz Empresa Campesina Asociativa, ECA LA MORENITA,
con domicilio en el departamento de lzabal, correspondiente a Dictamien Juridico y proyecto de resolucion.

6, Andlisis y control de calidad de un (1) expediente de la Empresa Campesina Asociativa, ECA CHICOC, con
damicilio en el departamento de Alta Verapaz, correspondiente a Dictamen Juridico, proyecto de resclucion
Yy proevio.

7. Andlisis y contral de calidad de expediente de lunta Directiva de la Empresa Campesina Asociativa, ECA
ASUNCION SEACAL, con domicilio en el departamento de Alta Verapsz, generando proyectos de
certificaciones de personalidad juridica v de representante legal, razdn de inscripeion, resalucidn favorable 8
imseripngidn de Junta Directiva en el libro respectiva,



0.

11.

12,

13,

14,

15

16,

Verlficacién y analisis de expediente die Junta Directiva dela Empresa Campesina Asociativa ECA SAN GIL,
con domiclic en el departamente de frabal, emitiendo la resolucidn de rechazo respectiva.

Verificacidn y andlisis de expediente de Junta Directiva de la Empresa Campesina Asociativa ECA
USUMACINTA, correspondiente al acta 8-2018, con domicllio en el departamento de Petén, generanda
provecto de resolucion de rechazo,

Andlisis y control de calidad de expediente de remocion y sustitucidn de Tesorero de Junta Directiva de la
Empresa Campesina Asociativa, ECA MILAGRO DE DIOS, con domicilio en el departamento de
Huehuetenango, torrespondiente a proyecto de resolucion de rechazo del acta numero 23-2018,

Andlisis y control de calidad de expediente de Junta Directiva de la Empresa Campesing Asociativa, ECA
MAYA CHEMBAL, con domicilio en el departamento de Hurhuetenango, correspondiente a proyedto de
resolucidn de réchazo del acta namero 01-2013.

Werificacidn y andlisis de expediente de la Empresa Campesina Asoclativa, ECA PRODUCTORES IXILES ,
correspondiente a Cesidn det Derechio de un miembro seglin el acta nimero 12-2018, con domiclio en el
departamento de Quiché, generando el proyecto de previo.

Asesorfa brindada a la Empresa Campesina Asociativa, ECA MONTE LLAND, con domicilio en ef
departamento de Chimaltenango; sobre procedimiento a seguir de las distintas causales contempladas en la

liey.

Andlisis y contral de calidad de expediente de la Empresa Campesina Asociativa, ECA MOVIMIENTO
INCIGENA DE DESPLAZADOS DE IXCAN GUATEMALTECD, con domicilio en el departamento de Escuintla,
con respecto a la pérdida de calidad de miembro por fallecimiento y la admision posterior; corespondiente
a proyecto de previo del acta nimero 13-2017.

Verificacion y andlisis de expediente de Junta Directiva la Empresa Campesina Asociativa, ECA SAN PEDRD,
con domicilio en el departamento de Santa Rosa, generando el proyecto de rechazo correspondiente.

wacitn de Tierras correspondiente a-los
clativas, en el mes de Julio

Ingreso de Metas al Sistema de Planificatidn, Seguimiento y
expedientes analizados y resuelios en el Registro de Empresas Cam
del presente afo.

Glen

arilyn Estrada Crue
lista Registral
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Pable Wug Andrade F
Servicios téenicos como: Auxiliar de Activos Fijos
Contrato nimero: RRHH - 115-2018/

Periodo del informe:  Del 01 al 31 de Julio de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

- Toma fisica de inventarios en Delegaciones Departamentales, Coordinaciones
Regionales, Oficinas Centrales del Fondo de Tierras.

- Rewision y actualizacion de Tarjetas de responsabilidad.

= Apoyo en la verificacion del sistema de activos fijos de bienes registradores
contra tarjetas de responsabilidad personales.

- Apovo en el control v registro de los movimientos de los bienes fisicos
realizados en oficinas centrales.

-
) @E&&&% Aprobador Por;_ <15

Pablo Wug Andeade i

noiin ol Tieras
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INFORME MENSUAL

Nombre completo:

Servicios técnicos como:
Contrato nimero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

DE ACTIVIDADES

Angel Joao Vasquez Osorio
Auxiliar Financiero/
RRHH-142-2018 .

DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2018
Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

1. Busqueda en el Portal SAT de Numero de Identificacién Trbutaria -NIT- de los beneficianos dal Programa

Capital Semilla

2. Digitacion de Informacion relacionada con los CUR de anticipo con los beneficiarios del Programa Capital Semilla

en el sistema de SICOIN

3. Se apoyd en la conformacion de expedientes de soporte del CUR de anticipo del Programa Capital Semilla,

4. Se apoyd en la colocacion de facsimil en los cheques de anticipo del Programa Capital Semilla

5. Realizar olras actividades solicitadas por jefe inmediato

Aprobado por:

5. AT Il -“,I-,‘:.';.‘m,w L
woordinador Financiero
Fonda de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Diana Gabriela Ovalle Tanchez
Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
Contrato niumero: RRHH-143 -2018 - .
Periodo del informe: DEL 2 AL 31 DE JULIO 2018
Lugar de prestaciaon del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades:

1. Bosgueda an el Peral SAT de Numero de Identificacion Trbutara —NIT- de los baneficianos del Programa
Capital Semilla.

2. Degitacion de Informacion relacionada-con los CUR de anticipoe con los beneficianios del Programa Capitsl Semilla
en el sistemna de SICOIN

£3

Se apoyo en la conformacion de expedientes de soporte del CUR de anticipo del Programa Capital Semilla.

Se apoys en la colocacion de facsimil en los cheques de anticipo del Prograrma Capital Semilla

o s ow

Control de archivo de regulanzacian del Programa Capital Semilla

Realizar otras achvidades soliciladas por jefe inmedialo.

Aprobado por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre: Josué Andrés Ulloa

Cargo: Auxiliar Financiero

Periodo del informe: del 02 de julio al 31 de julio 2018
Contrato: RRHH-144-2018

Lugar de presentacion del servicio: Oficinas centrales

7
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-ff'ff’ Josué Andres Llioa Aprobado por:

Apoyar en el registro para emision de cheques capital semilla.

Apoyar en el registro para emision de cheques de notariado
(IVA, HR)

Apoyar en la conformacion de expedientes, que inician su
regularizacion en la Unidad de Compras, correspondientes a
capital semilla.

Apoyar en la conformacion de expedientes, que quedaran en
resguardo en la Unidad de Contabilidad, correspondiente capital
semilla.

Apoyar en la Conformacion de expedientes, que quedaran en
resguardo en la Unidad de Contabilidad, correspondientes a IVA
y HR.

Fotocopiar documentos de respaldo que ampararan el proceso
de capital semilla para emision de cheques como para su
regularizacion.

Realizar otras actividades solicitadas por el jefe inmediato.

> &




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Daniel Estuardo Cruz Reyes
Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero '
Contrato nlimero: RRHH-145-2018
Periodo del informe: DEL 2 AL 31 DE JULIO 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales |

Descripcidon de actividades;
1. Bisqueda en el Portal SAT de Namero de Identificacidn Tributaria ~NIT- de los beneficiarios def Programa
Capital Semilla,

2. Digitacion de Informacion relacionada con los CUR de anticipo con los beneficianas del Programa Capital Semilla
in gl sisterma de SICOIN

3. Se apoysen la conformacion de expediantes de soporte dal CUR de anticipo del Programa Capital Semilia
4. Se apoyd en la colocacion de facsimil en los chegues de anticipo del Programa Capital Semilla,

5. Realizar oiras actividades solicitadas por jefa inmediato.

; 1
o, ot - . _-_#"I&\--. h
W iy || ! !
A Aprmbada por &‘;} : ﬂ& o
" [ e, AT LT (T

C:oordinador Financiero
Fondo de Tierras



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Glenda Contreras Guzman
Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
Contrato nimero: RRHH-147-2018 -
Periodo del informe. DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades:

1. Conformar los expedientas de soporte, comespandientes a los Anlicipos, del programa Capital Semilla

2. Apoyar en la revision de cada documenio de soporle previo a la emigidn de-los Anlicipos cormespondiantes al
programa Capital Semilla.

3. Realizar la colocacion de sellos correspondientes a los documentos de los anticipos, del Programa Capital
Semilla

4. Apoyo en la Bisgueda an el portal SAT de Nimero de Identificacidn Tributaria -NIT- de los beneficiarios del
programa Capital Semilla.

5. Realizar otras actividades solicitadas por jefe inmediato.

Glan Glizman

f
Aprobado por M/
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: José Antonio Gonzalez Girdon "
Servicios técnicos como: Asistente Financiero /
Contrato namero: RRHH-148-2018 /

Periodo del informe: Del 2 Julio al 31 de Julio de 2018 ¢
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades,

« Responsable por la custodia, conservacidn y buen uso de materiales, equipo y muebles & inmuebles designados
por el Fondo de Tierras. '

= Llevar el control del trabajo distribuido a los analistas — digitadores que forman parte de la coordinacién de la
direccian Financlera de Capital Samilla del fondo de tierras.

« \erificar la calidad de los datos Procesados en el sistema Sicoin y Siges de la Coordinacidn de Capital Semilla,
= Presentar |os informes que le sean requeridos de acuerdo a su drea de responsabididad

= Heqgislro 8 Impresion de los CUR comespondientes a la requlanzacion de cada cheque de anticipo emetido o los
beneficiarios de capital semilla

* Registro & Impresion de Compromisos y Devengadaos en los sisternae Sicoin y Siges de la Coordinacion de
Capilal samilla,

= Llevar una matnz de control de generacién e impresion de CUR.

= Apoyar en la creacion, actualizacion y control de archivos, de la documentacitn que se genera para la
elaboracion de ordenes de comprometidos y devengados de la Coordinacion de Capital Semilla

» \isado y sellado de |la papeleria (cur, bnmpmmpndus y devengados) de la documentacion generada en Ia
coordinacion de Ia direccidn financiera de capital semilia del fondo de tierras.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

e

Nombre completo: Alma Yolanda Sanchez M. de Sanabria
Servicios Profesionales como:  Supervisora de Capital Semilla
Contrato nimero: RRHH-148- 2018

Periodo del informe: DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Doscripcion de actividades

e Apoyo en la Bdsqueda en el portal SAT de Nimero de Identificacidn
Tributaria-NIT- de los beneficiarios del programa Capital Semilla.

« Colocacidn de sellos en los CUR, de anticipo emitido para el programa Capital
Semilla.

= Apoyo en el registro y control de la cantidad de cheques emitidos de capital
semilla.

» Apoyar para la solicitud de suministros para el desembolso para Capital
Semilla para beneficiarios.

# Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a sus
responsabilidades y ofras actividades inherentes que le sean asignadas.

“.-:I -E-_.,;I'gid.‘w.fﬂ{_ :-.f,{{' ‘;{"ﬂ.-{..l._-'i.f_qj,l{f-'ikii

Alma Yolanda Sanchez M. de Sanabria

Aprobado por ,.."t ./P‘j;},- ;]:?‘;-f /

Ui, Wi orre R Meriander ©
{pordinador Financiero
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Melvin Josimar Lopez Perez
Servicios técnicos como: Disefiador Grafico
Contrato nimero: RRHH-20-2018 -
Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades:

Edicion de videos en conferancia y entrevistas para entregas de escrituras
Toma de video y fotografia en comision

Edicion de imagenes para boletines informativos
Disefio de imagenes para Redes Sociales

Apoyo folografco al personal de la instituciin
Actualizacion noticias pagina web

Publicacion de videos Redes Sociales

Disefio de portadas para Redes Sociales

Arte de nuevo personal para recursos humanos
Video mensajes para Redes Sociales para TV lobby
Folieto para Politicas y Estrategias

Video institucional Fondo de Tierras

Disefo de separadores agenda 2019
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

—

Nombre completo: Otto René Morales Morales

Servicios técnicos como: Analista Programador de Sistemas
Contrato nimero: RRHH-134-2018

Periodo del informe: Mes de Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

# Dar apoyo a los diferentes usuarios tanto de las aplicaciones desarrolladas como de las aplicaciones ya
existentes,

» Operacion de programas de computacion.
« Administrar el envio de datos para ser incorporados a los Sistemas de Informacién del Fondo de Tierras.
» Participar en la programacidn de utilerias de uso comin en sisternas informaticos basados en componentes.

# Participar en la programacion de interfaces no visuales de los mddulos funcionales de los sisternas informaticos
previamente anallzados y disefiados.

= Participar en las actividades de disefio y programacion para el cambio tecnoldgico del Fondo de Tierras.
* Optimizar la programacion previamente realizada durante la etapa inicial del cambio tecnolégico.
» Disefiar reportes segun requerimientos de los usuarios de las aplicaciones,
'. A
# Participar en la elaboracidn de manuales técnicos de los sistemas [nfﬁrmé’i}{l&»&ﬂ_ﬁsaﬁmllar.
= Apoyar a la implantacién de los sistemas informaticos en las distintas unidades donde se requiera su instalacion.
= Apoyar |a capacitacion relacionada al disefo ¢ implementacidn de sistemas de [a institucidn.,

* Presentar los informes de seguimiento y evaluacidn que sean requeridos por el Coordinador de informatica.

» Realizar actividades administrativas, tales como especificaciones técnicas, planes de trabajo, etc. Cuando sea
requerido.

Pagina 1 de 2



= Cumplir normas y procedimientos establecidos por |a institucidn.

= Realizar las demds actividades que sean requeridas por el Coordinador de Informitica.

Resultados:

1. Se hicieron los cambios solicitados por Proveeduria tanto en productos comoe en pedidos y facturas mal
ingresados.

2. Se estuvo realizando el monitoreo de las aplicaciones de power bullder y en la base de datos de sybase
para que estuviera funcionando correctamente.

3. Serealizaron los cambios solicitados en forma prioritaria en algunas aplicaciones.

4. Se realizaron las modificaciones en las boletas en los traslados o en los datos ingresados de la aplicacion
Atencidn al Pdblico.

5. Se hicieron las modificaciones en la aplicacién activos para nuevos usuarios y permisos especiales para
poder ingresar facturas en proveeduria, asi como comisiones y actividades extraordinarias.

6. Se siguid instruyendo a los usuarios que asl lo solicitaron en el uso de aplicaciones del fondo de tierras.

7. Se hicieron los cambios solicitados en el sistema de recursos humanos después de la revisién hecha por el
personal que hard uso de la aplicacidn. La parte de la base de datos se hizo junto con la DBA,

8, Se arreglaron los problemas de impresidn de hojas kardex en proveeduria.
g. Seresolvid el oficie ft-uaf-47-2018 de acuerdo a lo solicitado.

10. Se hizo la ventana del historial por planilla de recursos humanos, en el andlisis, disefio, programacién
(cddigo y procedimientos almacenados y cambios en las tablas de recursos humanos).

1. Se hizo la ventana de recibos de pago, en el andlisis, disefio, programacion (codigo y procedimientos

almacenados y cambios en las tablas de recursos humanos).
T

ono Morales Nzl
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

K" —

Nombre completo: Rogelio Orozco Mazariegos
Servicios técnicos como: Auxiliar de Soporte Técnico |
Contrato nimero: RRHH-22-2018 '

Periodo del informe: del 1 al 31 de Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

SE—

Descripcion de actividades:
Configurar de equipos equipos para el uso det fondo de liemras.
Trastado de informacién de los equipos antiguos a los nuevos

Realizacion de backup y limpieza de software en equipos que van & ser reutilizados por el personal de fondo de
tierras.

Activacitn de Cutlook 2010 con el fin de que et usuario no sea interrumpido por algin anuncio o mensaje inesperado
de office

Escaneo constante de las posibles amenazas que quieran afectar a los equipos de computo a través de la plataforma
de esel blogueando, eliminando, escaneando, o reiniciando drasticamente los equipos para evitar el ingreso de virus
y propagacion de estos por la red del fondo de tierras.

Configuracién de Outlook velando por el buen funcionamiento-de este.

Cambio de contrasefia en correos que reciban constantemente correos basura (spam) evitando posibles riesgos
para la informacion de estos

Asistencia técnica permanente a los diferentes usuarios de la institucion tanto de la central como de las sedes
regionales que asi lo requieran {configuracién de impresoras, correo electrénico, usuanos de dominio, elc.).

Configuration de equipos de computo.
Formateo, instalacién de programas y Back up a Equipos de computo Oficinas Cantrales.

Velar por el funcisnamilento permanente del equipo de codmputo.

Velar porque el personal responsable del equipo g & computo le dé un uso adecuado.

g

Realizar las demas aclividades que sean requerﬁdas por al EUhmﬂrdlnadmr de soporte de Infurnﬁhca 7
F flﬂl_-li'_ﬁl"
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Catherine Lissetie Gomez Arreola
Servicios técnicos como: Auxiliar de Recursos Humanos
Contrato nimero: RRHH-123-2018

Periodo del informe: Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

a. Verificar la calidad de los datos Procesados en el sistema Sicoin y Siges de la
Coordinacion de Capital Semilla.

b. Apoyar en la creacion, actualizacion y control de archivos, de la documentacion
que se genera para la elaboracion de ordenes de comprometidos y devengados
de la Coordinacion de Capital Semilla.

¢. Visado y sellado de la papeleria (cur, comprometidos y devengados) de la
documentacidon generada en la coordinacion de la direccion financiera de capital
semilla del fondo de tierras.

d. Registro e |mprE5iﬁn}§Ins CUR correspondientes.

Aprobado por. _\ N
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

o
Nombre completo: Flor de Maria Castafieda Maldonado /
Servicios Profesionales como: Especialista en Politicas§ Género
Contrato nimero: RRHH-23-2018 <
Periodo del informe: Mes de Julio de 2018
Lugar de prestacién del servicio: Oficinas centrales Guafemala

De scuerdo a las funciones asignadas, a continuacion se describen las actividades
realizadas durante el mes de Julio:

1. Asesorar a la Coordinacion en el enfoque de género a través de la implementacion de
propuestas de estrategias y politicas que coadyuven a los distintos programas del Fondo
de Tierras.

Como parte del equipo de trabajo de la Coordinacian de Politicas y Estrategias se realiza la
socializacién del Manual de Operaciones de la Politica para Facllitar a las Mujeres
Campesinas Mayas, Xinkas, Garifunas y Mestizas el acceso a la propiedad de la tierra y
otros activos productivos, con p rsonal de atencién al publico, Area Técnica, Area Juridica
y de Comunidades Agrarias Sustghihles en las sede regional de Coban.

2. Promover investigaciones sociales con énfoque de género y desarrollo rural integral
para coadyuvar a las pmpuestas_ﬂeﬁlahuraﬂdn de estrategias y politicas institucionales

En el marco de construccion del Programa de Investigaciones del Fondo de Tierras, se dio
seguimiento al estudio sobre cohesion social comunitaria, en los casos de las comunidades
agrarias de Katadrin, La Libertad, Petén y El Zunzal, Oratorio, Santa Rosa. En ese sentido,
se realizd la transcripcidn de la entrevista a grupo focal en El Zunzal, se continud con la
revision documental por caso, elaborando un primer documento de Informe a presentarse
a la Coordinacion de CPE asi como a la Direccion de DCAS.

A Desarrollar propuestas metodolégicas para la incorporacion del enfoque de
género en los distintos ejes estratégicosy transversales de la institucion.

Se ha completado la Linea de Base con informacion conclusiva de 2017 para el
seguimiento y monitoreo de la implementacidn de la Politica para Facilitar a las Mujeres
Campesinas Mayas, Xinkas, Garifunas y Mestizas el acceso a la propiedad de la tierra y
otros activos productivoes, con informacion de cada Direccion y Coordinacion,



4, Brindar asistencia técnica y metodolégica a los distintos procesos sociales que se
implementan en las direcciones y coordinaciones de la Institucién.

Como parte del equipo de trabajo de oficina central en apoyo a la Coordinacion de Area
Técnica de la Oficina Reglonal de Coban se continud el proceso de estudios
cocigeconomicos asi comeo la realizacidn de dictémenes caso por caso en |a comunidad
Chama Grande, Cobéan, Alta Verapaz.

Se concluyd con la revisién de la boleta de estudio socigecondmico individual para
atencion de casos de Regularizacién y Adjudicacién de tierras del Estado, con aportes de
las areas técnicas de las oficinas regionales de Coban, izabal y Petén.

5. Proponer espacios de sensibilizacién, formacién o capacitacién en materia de
derechos humanos con enfoque de génera,

Como parte de la estrategia metodoldgica: Ef abordaje psicosocial y pedegdgico en las
Comunidudes Agrarias Sostenibles parg el fortalecimiento organizocional para el
desarrolle, se llevo a cabo el primer taller con gestores y gestoras de la comunidad agraria
Pantoc, Tucurd, Alta Verapaz en el marco del proceso de sistematizacion de experiencias
en el cual se abordaron tematicas vinculadas al analisis de problematicas, la investigacion
accién participante, planeacion y disefio de instrumentos.

4. Rendir informes a la Coordinacién de Politicas y Estrategias cuando sean requeridos.
Se han realizado reuniones de evaluacién de los procesos atendidos a efectos del

seguimiento, asi mismo, se han presentado informes escritos sobre cada una de las
actividades realizadas en cada linea de accian.

Aprobado por:

Licda. Flor de Maria Castafieda M.




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Mary Noemi de Ledn Paredes
Servicios técnicos como: Asistente Técnico de Agrimensura
Contrato namero: RRHH-24-2018
Periodo del informe: JULIO 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales Ciudad de Guatemala, Guatemala

Descripcion de actlividades:

1

Estudios de analisis catastral y registral para la emision de dictamenes y/o presentaciones a nivel técnico dentro
o fuera de la institucién acerca de casos relacionados a procesos de Regularizacion, Adjudicacién; fincas en
proceso en adquisicién en el programa de Acceso a la Tierra; Problematica Agrarla cuyas acciones se tratan en
conjunto con instifuciones gubernamentales como SAA, RIC, PGN, MP, CONAP, MINEX, MEM, MICIVI, MAGA,
INAB, ONG's, fundaciones sociales y ambientales, instituciones bancarias y empresas privadas del ambito
agricola y forestal, Casos Judiciales; Exposiciones Catastrales y demas casos especialas, cuya asignacion de
abordaje proviene directamente de Direccidn Técnica o Coordinacion Técnica de Regularizacion y en algunos
casos de Gerencia y Subgerencia General, Asuntos Juridicos, Direccion Juridica y de Regularizacion,
Coordinacién de Operaciones, Unidad SIG o de Asesores de Gerancia.

Propuesta de Disefic de Vivienda Rural, proyecto a realizarse por la Coordinacion de Cooperacion Externa vy
CAS, para gestionar financiamiento, mano de obra y materiales, para beneficlar a fincas refacionados a la
institucidn en diferentes departamentos.

Esiudios registrales y catastrales de los casos asignados por la Direccién Técnica y Coordinacion Técnica de
Regularizacion acerca de expedientes individuales de Regularizacion o Adjudicacion cuyo nivel de complejidad
es alto o bien, tienen que ver con el Plan de Contingencia 2018 para las Oficinas Regionales de Chimaltenango,
Coban, Morales y Quetzaltenango.

Digitalizacion y georeferenciacién de planos catastrales de la Planoteca INTAIFONTIERRAS.

Apoyo técnico hacia Oficinas Regionales y Agencias de Tiemma via telefonica, redes Informaticas y comeos
electronicos.

Apoyo Técnico a encargado de Unidad SIG para generar informacion espacial gue constituye base para casos
de Acceso a la Tierra, Comunidades Agrarias Soslenibles y casos especiales de Regularizacian.

Administracion y confrol de Planoteca INTA/FONTIERRAS para requerimientos internos y UIP
Atencidn al piblico

Oficios administrativos \

i
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:  BERTA AIDA MENENDEZ ALVENGO
Servicios técnicos como: Asesor en formas de organizacién
Contrato nimero;. RRHH-140-2018

Periodo del informe: Julio del 2018

Lugar de prestacién del servicio: Oficinas Centrales

Descripeidn de actividades:

L.

Disefio de proyecto del Plan estratégico de atencion de personas juridicas atendidas por la coordinacion
de asesoria en formas de organizacion, (Empresas Campesinas Asociativas, Asociacion Civil,
Comunidades Indigenas, Cooperativas).

Revision y elaboracion de minutas de actas pérdida y e ingreso de las distintas personas juridicas
(Empresas Campesinas Asociativas, Asociacién Civil, Comunidades Indigenas, Cooperativas) para su
implementacion el manual de la Coordinacion de Asesorfa en Formas de Organizacion de la Direccién
de Regularizacion y Juridica del Fondo de Tierras

Disefio y elaboracion de presentaciones Power Point como herramientas técnicas para el uso del manual
de la Coordinacion de Asesoria en Formas de Organizacion de la Direccion de Regularizacion y
Juridica del Fondo de Tierras

Elaboracion de matrices de disefio de capacitacion para los distintos procesos que aplica la
Coordinacion de Asesoria en Formas de Organizacion de la Direccién de Regularizacion y Juridica del
Fondo de Tierras, para incluirlos en el Manual.

Ddrvina § cla 4



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Manuel Homero Patal Cocén -
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato niumero; RRHH-135-2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio; Oficinas Centrales

Descripcidn de actividades:

in

Se archivaron por orden de lote, listado ¥ nimero comelativo los formularios de Capital Semilia al cual ya fueron
ingresados al sistema

Se digitaron formatos de Censo de Produccion

Se ingresd al sistema la informacién del formato 8

Se ingresd al sistema informacion de notificaciones del programa de Fierranpaz y del Triangulo de la Dignidad.
Lievar &l control de la digitacion de Formato 8 ¥ censo de produccian.

Grabar fecha de cancelacion a créditos cobrados.

Digitar informacién de los datos relacionados con los solicitantes.

Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a cada expedienta

Imprirmic hojas de cheques por cada fermulario de solicifud y listados detailados de formularios ingresados.
Dar atencién a los beneficiarios para resolver dudas correspondientes,

Digitar en la base de datos ia informacion contenida en los formularios de salicitud y afirmados por los
solicitantes.

Venficar la calidad de fos dales cargados en el sistema,

Presentar informes de control de formularios de créditos de refinanciamiento, nuevos y capital semilla.

Lievar el orden ¥ el manejo de archivos

Revisidn y asignacion de rangos de formuiarios de créditos de refinanciamiento, nuevos en el libro de
conpoimiento.

Traslado de documenio al archivo del Km 22 de Fondo de Tierras de créditos de refinanciamiento, capital semilia
de afios antenores

Apoyo a digitadores y promotores da las diferentes regionates de Fontierras.

Bdsqueda de expedientes en el Km 22, de creditos morosos.

- ’ -
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Aprobado por

Manuel Homero Patal Cocdn Ing) José Cruz Gongzalez Ca talia y/
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Marlon Alberto Chavez Chavez

Servicios técnicos como: Analista Digitador

Contrato nimero; RRHH-28-2018
Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripoion de actividades:

(f)

Se digitaron formutarics de Capital Semilla un total de: 151
Se ingresd notificaciones de Arrendamiento un total de: 343
Se ingresa notificaciones de Triangulo de la dignidad un total de: 346

Se digitaron formatos de Censo de Produccidn un total de: 755

Responsable por la custodia, conservacitn y buen uso de matenales, equipo y muebles e inmuebles designados
por &l Fondo de Tierras,

Lievar el control del trabajo distribuido a los analistas — digitadoras en ia coordinacion central de arrendamiento
de fierras.

Digitar informacién de los datos relacionados con los solicitantes.

Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a cada expediente,

imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados detallados de formularios ingresados.
Dar atencion a los beneficranos para resolver dudas correspondaantas.

Digitar an la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud y afirmados por los
solicitantes.

e

Verificar la calidad de los datos cargados en &l sistema
Presentar los informes gue le sean regueridos de acuerdo a su drea de responsabilidad.

Lievar el orden y &l manejo de archivps.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Emanuel Moran Mejia
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato niumero: RRHH-29-2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

« Dictaminé sobre expedientes de crédito, con base en los lineamientos del Comité Técnico.

= Se imprimieron hojas de dictamen por cada formulario y listados detallados de
formularios ingresados al Programa de Arrendamiento.

= Consulté la cartera de créditos para sefialar el estatus del expediente ingresado.

= Digitalicé con calidad los datos cargados al sistema.

» Elaboré el reporte e informe de manera mensual durante el afio 2018,

« Prepararé y adjunte hojas de dictamen a cada expediente de crédito,

s Presente los informes que me fueron requeridos de acuerdo al drea de responsabilidad,
= Asistencia en bodega Km 22 ruta al pacifico,

« Digité en la base de datos la informacidn contenida en los formularios de solicitud de
crédito, tanto aprobados como denegados.

+ Le Asigné a cada Carta 2017 su censo de produccién respective.
= Revisidn y digitalizacién de notas de cobro del programa de Arrendamiento.
» (Organizacién de Archivo

* Revision y clasificacidn de natas de cobro del programa de Triangulo de la Dignidad,
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Aprobado por

ol L by
{,;,Afms Emanuel Maran Mejia " Ing Wmlﬂ! —
Coordinador de damiento de Tierras

“Oficinas Centrales
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Rita Lorena Hernandez Garcia
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato numero: RRHH-30-2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

» Se digitaron cedulas de notificacidn.

» Searchivaron por nomero correlativo las cedulas de notificacién las cuales ya fueron ingresadas al sislema.
« Se digitaron formatos de Censo de Produccian
= Seingresd al sistema la informacidn del formato B

= Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados
por el Fondo de Tierras.

» Digitar informacian de los datos relacionados con los solicitantes.
» Menficar la calidad de los datos cargados en el sistama

« Preseniar los informes gue le sean requendos de acuerdo a su area de responsabilidad

= Llevar el orden y &l mang|o de archivos.
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{ Aprobado por. ¥ e
Rita ermandez Garcia « [ng: José Cruz Gonzalez Caslellanos
Coorffinador de-Arrendamiento de Tierras
=" Oficinas centrales




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ervin Armando Mejia Lemus
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato nimero. RRHH-131-2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades

Se digitaron formularios de Capital Semilia un total de. 420
Se ingreso al sistema la informacion del formato 8 Y 6, un total de: 25,000

Se Ingresd al sistema la informacion de notificaciones de ARRENDAMIENTO un total de 6,700
Se ingreso al sisterna la informacion de notificaciones de TRIANGULO un lotal de 4,000

« Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados
por et Fondo de Tierras

« Llevar el control del trabajo distribuido a los analistas — digitadores en la coordinacién central de arendamiento
de hemras.

= Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes.

« Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a cada expediente.

« Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados detallados de formularios ingresados.
« Daratencion a los beneficiarios para resolver dudas correspondiantes

« Digitar en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud y afirmados por los
solicitantes.

« \erificar la calidad de los datos cargados en al sistema.
« Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su drea de responsabilidad.

e Llevar el orden y el manejo de afttqivus.
".

Aprobado por s

(f : : ; :
Ervi ando Mejia Lemus Irig tﬁ Cruz Gonzalez Castell

Coordingdor de ArméEndamiento de Tiermas
“Oficinas centrales



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES '
Nombre completo: - JAQUELINE ALEJANDRA XINICO OLCOT
Servicios técnicos como: f Auxiliar Administrativo Regional = ¢
Contrato nimero: RRHH-31-2018 '
Periodo del informe: Mes de Julio 2018  / /
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango !

Descripcion de actividades:

1. Se apoyd en la redaccion y transcripcion de correspondencia y documentos
diversos del area administrativa,

2. Se apoyo en la entrega de Cheques y se hicieron los depositos bancarios
respectivos relacionados a pago de viaticos como de facturas para los
diferentes colaboradores de la Regional y Agencias Municipales de Tierras,

3. Se realizo seguimiento a los compromisos de pagos para su cancelacion
oportuna.

4. Se llevd el control y distribucion de proveeduria.

5 Se transcribit y acceso informacién de viaticos de manera digital en el
sicoin.

6. Se apoyo en las gestiones administrativas requernidas por las agencias de
tierras.

7. Se Archiva y apoyo en el control de los documentos del area.

8. Se solicitaron cotizaciones a los proveedores segun reguerimientos de
compra tanto de la Regional como Agencias de Tierra,

9. Se llevo el control y archivo de nombramientos de viaticos.

10. Se apoyo en el ingreso al sistema de activos fljﬂE para ; ai*tas y bajas de los
Mismos, Vs T
11. Se actualizaron tarjetas de Responsabilidad. i
12. Se apoyo en Ia.ﬂntreg:‘ﬁg cheques de Capital Semilla. \

].

0 i,
| APROBADO POR M“/ﬁ
I ~Ang. EfcAlEn Carillo Cartar
Coordinador Regional

Cicina Reglonal de Chimaltenango
Fondo de Terras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Carlos Alfredo Castro’

Servicios técnicos como: Vigllante

Contrato niumero: RRHH-33-2018 _
Periodo del informe: Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango /

Descripcion de actividades

+ Revisar malelas, bolsas, porialolios y mochilas de personas que ingresan y agresan de la
institecian,

¥ Se apoyd a los compafigros con la reproduccidn de documentos, (copias).

+' Sa conlrold el ingresa y egreso de los vehiculos al pargue de las Oficinas.

+ 5e controld el ingreso y egreso de visitanles a las Instalaciones.

¥ Secontrold et ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras, citdndose como ejemplos:
vehiculos, productos de Proveeduria entre olros.

¥ Se reportd verbalmente al Coordinador Regional Ing. Eric Carrille sobre novedades en su

ausencia,

Piigina 1 de 1



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOSE GUILLERMO DUARTE SABAN 1

Servicios técnicos como: VIGILANTE© ' f

Contrato numero: RRHH-34-2018 Ni

Periodo del informe: CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL 2018.

Lugar de prestacién del servicio: AGENCIA DE TIERRAS ESCUINTLA

Descripcion de actividades:

Control de las personas que ingresan y egresan a las instalaciones.

'Control en forma escrita de los visitantes ala Agencia-de Tierras Escuintla, hace un total de 200
7 |personas que visitaron la Agencia de Tierras.

Control de ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tiefras.

Vigilancia nocturna, ronda en Agencia de Tierras Escuintla en horas de la noche.

5 | Reporte verbal al encargado de Agencia de Tierras en su ausencia.

Busqueda de Expedientes de los Adjudicatarios qué solicitan saldos o requieran algun tramite.

Atencian al publico en lo que se requiera boletas de pago de Tierra, de IVA y Honorarios
7 | Registrales etc.

Control e informe de ingreso de perﬁunal de Fondo de ﬁerras/E;ﬂIihﬂa. S -ﬁ\

- ) \

.
\'.

= ) Ay “‘/{! L —
F) - . i W Aprobado Por e
Jose Guillermo Duarte Saban | .~ - T Ing” Enic Alain Carrill




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Héctor Jonas Flores Arévalo  /
Servicios técnicos como; Vigilante [ /
Contrato nimero: RRHH-35-2018 ¥ _
Periodo del informe: Julio 2018 /

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa ff

Descripcion de actividades:

8 Se registro el ingreso y egreso de 100 beneficiarios que visitaron esta Agencia Municipal de
Tierras ubicada en el departamento de Jutiapa.

9. Revisé en forma ordenada bolsos y mochilas de beneficiarios que ingresaron a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

10.Se llevd a cabo la revision y desarme de 20 personas con arma de fuego a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

11.Se registro el ingreso y egreso de 25 vehiculos a esta Agencia Municipal de Tierras de
Jutiapa,

12.Se llevd a cabo la vigilancia en los turnos respectivos, sin reporte hasta el momento de
ninguna anomalia.

13.Se llevo el control de horario de ingreso y egreso de compafieros de trabajo a las
instalaciones de la Agencia municipal de Tierras.

14 Colaboré en actividades de apoyo a companeros cuando asi fui requerido.

\ | s T
L S SO WALy

"‘--.___ ; I / __,..——--,'|I I"P ;
e 12 (RN %)
Fd - W ‘j
Ing. Eric Alain Carrillo arranza o
Coordinador Regi rewi b
Oficina Regional Chimaltenango

Aprobado por:




Nombre completo.
Servicios Técnicos como:

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

o

Contrato numero: RRHH-124-2018
Informe correspondiente: Julio 2018 .,

Lugar de prestacion del servicio: Regional de Quetzaltenango’

Maria del Rosario Pérez Cifuentes /
Auxiliar Administrative Regional

i

| Na. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
' 1 Transcribir y accesar informacion de manera digital 10
| Apayar en el llenado de formularios de Pedido y
I 2 Remesa, asl como solicitud de gasto para los diferentes 7
I requenmientos.
3 Realizar seguimiento a los mmprnmnsns ﬂmagns para 20
su cancelacion oportuna. \
s A ol e bl Sk BICOIN 85 gasts ' .
? respectivos | « > !
A X
Apoyo en la entrega de Cheques o hacer los depositos
5 bancarios respectivos relacionados a pago de viaticos 32
comao de facturas para los diferentes colaboradores de
la Regional y Agencias Municipales de Tierras.
' 6 Apayar la redaccion y transcripcion de correspondencia 15
y documentos diversos del area administrativa.
Solicitar cotizaciones a los proveedores segln
7 requerimientos de compra tanto de la Regional como 0

Agencias de Tierra.




8 Apoyar en el ingreso al sistema de activos fijos para 6
altas y bajas de los mismos. '

8 Llevar el control y distribucion de proveeduria. 4
Llevar el control y archivo de nombramientos de

10 el 38
viaticos.

11 Apoyar para realizar tramites en la Contraloria General 0
de Cuentas.

12 Apoyar en las gestiones administrativas requeridas por 9

las agencias de tierras.

Archiva y apoya en el control de los documentos del
13 30
araea.
.
14 Cumplir las normas y procedimientos establecidos en la 12
Institucion,
' _ [t
| 15 Realizar otras actividades ~ 8
. X
OBSERVACIONES: “u
Minguna

Mariz ario Pérez Giftentes
Auxillar-Administrativo Regional

Cficina Regiorjal de Quetzaltenan



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

/

- o

Nombre completo: Mario Willy Carcamo Rodriguez

Servicios técnicos como: Vigilante '

Contrato nimero: RRHH-37-2018

Periodo del informe: Julio del 2018

Lugar de prestacion del servicio: Dﬁcina Regional de Quatzaltanangn

Descripcién de actividades:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 | Asistir a reuniones en la oficina. 0
2 |Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucion. 16
3 | Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas. 13
4 | Uevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhdbiles. 7

Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turmo y reportario * Retener e
5 |ldentificar armas de visitantes durante su estancia en las oficinas. 5
Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresen y egresan de la
& |institucidn. b
Solicitar la colaboracion de la Policia Nacional Civil cuando lo considere necesario en caso de
7 |emergencia. 0
Velar porgue el ingreso y egreso de bienes de |la institucién cuente con la debida
8 |autorizacion. 4
g | Vigilar en tumos nocturnos, realizando rondas. 14
En algunas delegaciones, previo autorizacion de Coordinacion de sedes Regionales, puede o
10 | combinar servicios de Trabajador de Servicios Regional en turnos diurnos.
Realizar otras actividades que se le soliciten: Fotocopiar (5}, entrega de Correspondencia (6],
Limpieza en General (15), Mantenimiento de Bafios y Dispensador de Agua (14) y Limpileza g
11 | de Vehiculos (3).

Oficina Regional de Quetzaltenango

rcamo Rodriguez




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Manolo Antonio Herrera Pérez

Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato niumero: RRHH-38-2,018

Periodo del informe: Mes de Julio de 2,018

Lugar de prestacion del servicio; Agencia de Tierras, Huehuetenango

Descripcion de Actividades:

Controlar el ingreso y egreso de personas al edificio de la institucion 225
Velar por el ingreso y egreso de vehiculos al edificio de la institucion 25
Controlar el ingreso al edificio en horas inhabiles de la institucion 5

Retener e identificar armas a los visitantes durante su estadia en el edificio de la instituciéon

Revisar equipaje de los visitantes que ingresan al edificio de la institucion 225

Velar que el ingreso y egreso de los bienes de la institucion cuenten con la debida autorizacion
Realizar ofras funciones inherentes a mi puesto 15

Velar por el resguardo de los bienes de la institucion

Realizar limpieza en las instalaciones de la institucion N 22

Aprobadeo por, —=— — " ! —-_\:. g\ FOK i 0
" Ing. Cesar Manuel Aguirre Cardén . -

{ Coordinador Reglonal
' H}giunal Quetzaitenango




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Martin Antonio I{érez Lopez |
Servicios técnicos como: Vigilante *~
Contrato niimero; RRHH-39-2018
Periodo del informe: Julio de 2018 #

Lugar de prestacion del servicio: Uspantan

Martin Antonio Pérez Lopez Ing’

Cesa

Manuel Aguirre Cordt
Coofdinador Regional

Descripeién de actividades:
1 | Resguardo de todos los bienes fungibles y no fungibles de la Agencia de Tierras. 30
2 | Asistir a Reunionés en la Oficina 4
3 | Controlar ingreso de personas a las instalaciones de la Agencia de Tierras. 30
4 | Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de la oficina, 10
5 | Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso del personal en horas
inhabiles. 0
6 | Registrar en un libro las novedades ocurridas durante el turno y reportarlo. 0
7 | Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas. 0
& | Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan 2
de la institucion. o -
9 | Solicitar la colaboracion de la Policia Nacional Civil, cuando lo considere necesario
en caso de emergencia.
10 | Velar porque el Ingreso y Egreso de Bienes de la Institucién cuente con la debida
Autorizacion, -
11 | Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas. 0
12 | En algunas delegaciones, previo autorizacion de coordinacion de sedes Regionales,
puede combinar servicios de trabajador de servicios de Regional en turnos diurnos. 0
OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS oy
13 [ Mantenimiento de Ias instalaciones y a todos los bienes de la Agencia de Tlerm'a 4 |
14 | Apoyo en gestiones Administrativas (Mensajerias y otros). 30
15 | Apoyo en revisidn de expedientes para su respectiva gestion. | 5
16 | Socializacion de los programas a los usuarios cuando es necesario, - 8
17 | Registrar al personal 3 veces al dia en el libro de control del Personal. ; 60
18 | Apoyo en trabajos de campo de la Agencia Municipal de Tierras. 1
(f)_ % ~ Aprobado pore= T TR



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Juan Oswaldo Alarcon Martinez
Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato numero: RRHH-40-2018

Periodo del informe: Correspondiente al mes de Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Nueva Concepcién

Descripcidn de actividades:

1 Asistir a reuniones en la Oficina

2 Controfar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucion

3 Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas

4 Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhabiles
5 Registrar an un libro las novedades ocurridas durante su turno y reportario

6 Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas

Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la

institucion
4 solicitar la colaboracion de la Policia Nacional Civil cuando lo considere necesario en caso de
emergencia
9 Velar por el ingreso y egreso de bienes de la institucion cuente con la debida autorizacion
10 Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas
it En algunas delegaciones, previo autorizacion de Coordinacion de Sedes Regionales, puede
combinar servicios de Trabajador de servicios Regional en turnos diurnos
=
Realizar otras actividades b
12 Colaborar en sacar Fotocoplas
: | |
13 Realitar compras Menores ' |

16

16

16

16

03

16

02

16

16

750

05



o

h
)

=z

-

crica 1 S

FORO0 DE TIERRAS
N e




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Walter Alfredo Davila Mazariegos
Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato nimero: RRHH-41-2018

Periodo del informe: Correspondiente al mes de julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Nueva Concepcién

Descripcion de actividades

| Asistir a reuniones en la Oficina

z Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucion

: Cantrolar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas

i Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhdbiles
5 Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno vy reportario

G Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas

Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la

institucion
. solicitar |a colaboracion de la Policia Nacional Thil cuando lo considere necesario en caso de
eMmergencia
9 Velar por el ingraso y egreso de bienes de la institucion cuente con la debida autorizacion
10 Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas
i4 En algunas delegaclones, previo autorizacidn de Coordinacion de Sedes Regionales, puede
combinar servicies de Trabajador de servicios-Regional en turnos diurnos
Realizar otras actividades ,
\
12 Colaborar en sacar Folocopias '

- '~ ol —
13 Realizar compras Menores \ ]\ P
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Milton Arildo Rodas Lépez

Servicios técnicos Como: Operativo de limpieza y mantenimiento

Contrato nimero: RRHH-42-2018

Periodo del informe: Mes de julio 2018

Lugar de Prestacion del servicio  5an Jose la Maguina

Descripcion de Actividades

1. Apoyar en Fotocoplade, Recepcidn, Control de-ingreso v distribucidn de dotumentos: a7
2. Atener Teléfonos y recibir correspondencia en sustitucidn de secreétaria v Encargado de Agencia 0g

3. Realizar gestiones fuera de la Oficing, como entrega de documento contra acuse de recibo, realizar

Pagos y compras menores. 15
4, Realizar Mantenimiento a lardines Interiores y Exteriores, 12
5. Realizar trabajos de limpieza de Instalaciones, mobiliario y equipe 25
6. Reproduccidn y encuadernacion de expedientes y documentos 13

7. Prestar servicho de atencidn de servicla de cafeterla, | plado y distribucidn deé documentacion 0
8. Trasladar mobillario y equipo dentro de Oficina 08

9. Ulevar registro v control de fotocopias, ® 10

=

ng. César Manuel ﬁ.guirre C
Coofdinadar Regional
OficinaRegional Quetzaltenango

Aprobado par




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Hugo Francisco Garcia Martinez -

Servicios técnicos Como: Vigilante -

Contrato nimero; RRHH-43-2018

Periodo del informe: Mes de julio 2018 :

Lugar de Prestacién del servicio  San Jose la Maquina 2

\a J l."\

Descripcion de Actividades p

1 Asistic 8 reuniones en la oficina ' \\

2 Controlar el Ingreso y egreso de personas 3 edificlos da |3 institucldn

3 Controlar el acceso de vehiculos al parques de las oficinas

4 Lievar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas Inhabiles

5 Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno y reportarlo

G Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas

7 Revisar maletas; bolsas, portafolios y machilas de personas que Ingrasan v egrasan de la
Institucidn,

g solicitar |a colaboracion de fa Policla Nacional cuando lo considere necesario en caso de
Emergencla

g Velar por el Ingreso y egreso de bienes de |a institucidn cuente con |a debida autorlzacidn

10 vigilar &n turnos nocturnos, realizando rondas

11 En algunas delegaciones, previa autorizaclan de Coardinacion de Sedes Regionales, pusda
combinar servicios de Trabajader de servicios Regignal en turnos diurnas

12 Realizar compras menores

13 Realizar otras actlvidades que se le soliciten

it

38
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38

yRes

& Aprobado =t
Hugo Franciseo Garcia Martine:
Ing_César Manuel Aguirre Eordon

Coordinador B
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: MARVIN ISIDRD BARRENO CABRERA
Servicios Técnicas:  VIGILANTE,

Contrato Numero:  RRHH-44-2018
Periodo de Informe: DEL A AL 31 DE JULED BE 2018 -

Lugar de Prestacién de Servicio:  AGENCIA MUNICIPAL DE TIERRAS COATEPEQUE.

Descripcion de Actividades,

1. Asistir a reuniones en la oficina. 0
2. Controlar el ingreso y egreso de personas a edificio de la Institucion. 100
3. Controlar el acceso de vehiculos al parquea de las oficinas, 14
4. Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso del personal

En horas inhahiles. 14
5. Registrar en un libro las novedades ocurridas durante el turno y reportarlo. 0
6. Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas. 10
7. Solicitar la colaboracion de la Policia Macional Civil, cuando loconsidere necesario

en caso de Emergencia. 0
8. ‘elar por el ingreso y egreso de bienes de 1a Institucion que cuente con fa debida

Autorizacion, ¥ 14
9. Vigilar en turnos nocturnos realizando rondas. ' s f 14
10. En algunas delegaciones, previn autorizacion de ::ourdlna:ldlr'r :;LE SEJEE Regionales,

Pueden cambiar servicios de trabajader de servicios regional en turnos diurnos. 10

OTRAS ACTIVIDADES.

11. Envio de correspondencia a Cargo Express.
12, Apowar en reguerimiento de folocopias, 1
13, Apoyo en ordenamiento de expedientes o bisqueda fisica de los mismos. 75

14, Apoyoen las actividadas de campo para el cumiplimiento de metas.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Marcos Antonio Ajanel Pérez

Servicios técnicos como: Vigilante -

Contrato nimero: RREHH-45-2018

Periodo del informe: Del mes de julio de 2018 * -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia municipal de tierras Mazatenango

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Asistir a reunionas en la oficina. i
7 Cantrofar et ingresa y egreso de personas a edificios de la Institecidn, 22
E] Liewar un registra autorizado para ol ingress yegress de personal en horas inhabiles i1
A Reglstrar en on fibro las novedades ocurridas durante el tufng y repartaris, 16
5 Retoner @ identificar armas de visitantes durante’su estadia on las oficinas, o
[ Revisar maletas, bolsas, portafalias y mochilas de parsonas Que ingresan yegresan de la Institucian, n
7 Solicitar la colaboracién de la Policis Nackonal Civil cuando o considers necesario en caso de emeangencia, 4]
8 Velar porque el ingreso y egresa de blanes de la Institucidn cuente con |a debida autorizacian, 22
g VigHar en turnos nocturnos, realizando rondas. a2

Limpiar oficinas, ventanales, serviciog sanliarios, aceras, cormedores, muehles y abjetos de oficin, asi como 2 23

e equipo de loy misnos, Efectuir sacudide, barrido y trapeada.
n Colaborar en tareas sencilias de oficina, tales come! sacar fotocopias, sellar documentog, ete. 8
12 Lligwar y trae- correspondencin diversa, tanta Inferna como exteria, &
11 Liesar registro de la correspondencia antregads y recibida, \ ]
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MARCOS ANTONIO AIANEL PEREZ APROBADO PDA: INGCESAR MANUEL AGUIRRE
VIGILANTE COORBINADOR REGIONAL

DFIGNA REGIQNAL DE OUETIALTENAN
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Francisco Arnoldo Gonzalez Xilo]

Servicios técnicos como: Vigilante ©

Contrato nimero: RRHH-46-2018 .

Periodo del Informe: Del mes de julio de 2018 .

Lugar de prestacion del servicio: Agencia municipal de tierras Mazatenango

Ne. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Asistir a reuniones en la oficina. 4
3 Cantrolar al ingreso v egress de porsonas o edificlos de |a ngtibucion 20
3 Lievar un registro autorizade para o ingreso v egreso de persanal en haras inhdbikes 31
'] Rixgistrar en un Ubro las novedades ocurridas durante el fuma y repartardo. 15
5 Retener ¢ identificar armas de visitantes doranie sy esiadia en las oficinas, (1]
[ Aevisar maletas, bodsas, partafolios v mochilas de perionat que ingresan y egresan de [a Institucion. 20
7 Solicitar la colabarackén de la Policia Nacienal Civii cuande lo consideri necesario én crio de emargencla. i}
] Velar porque &l ingresa v egreso de blenes de la Institicidn coonte con |a debida sutofizacian, 20
g VigHar en turncs nocturnas, realizando rondas. 20

Limpiar aficinas, ventanales, servicios sanitarios, ncerss, corredores, mushies y objetos de oficing, asl coma el
10 |oquipo de los mismos. Efectuar sacudido, barvida y trapeada. - 0
11 Colaborar en tareas senciflas de oficing, teles-coma; sacar fotocopias, sdllar dohumunm}ltl:. B
12 |Ubevar y traer corredpondencia diversa, tanta interna coma extarm ! \ b
13 Ubewvar registho deé b corméspondencia entregada v recibida. I&;} . '_ ~ B

F.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Heéctor Emilio Bethancourt Coronado
Servicios técnicos como: Auxiliar Administrativo Regional
Contrato nimero: RRHH-47-2018

Periodo del informe: Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades.
i Se apoyé en el llenado de formularios de Pedido y Remesa asi como solicitudes de gastos para
los diferentes requerimientos.
2 Se realizé seguimiento a los compromisos de pago para su cancelacién oportuna.
3 Se apoyd en el ingreso al sistema SICOIN de los gastos respectivos.
4 Se entregaron cheques y se hicieron los depdsitos bancarios respectivos relacionados al pago de
vidticos como de facturas para los diferentes colaboradores de la Regional y Agencias de Trabajo.
g Se apoyd a la redaccidn y transcripcion de correspondencia y documentos diversos del Area
Administrativa.
P Se solicitaron cotizaciones varias a los proveedores segun requerimiento de compra tanto de la
Regional como de Agencias de Tlerras.
_?____ 5& a;;ﬁ\rd en el ingreso de sistema de activos fijos paré altas y bajas de los mismaos.
8 Se llevd el control de Proveeduria,
9 Se llevd un contral y archivo de nombramientos para control de viaticos.
10 Se hicieron los tramites correspondientes ante la contraloria General de Cuentas,
11 Se apoyo en las gestiones administrativas requeridas por las agencias de tierras.
12 | Searchivé y se llevé un control de los documentos del drea
13 se cumplieron las normas y procedimientos establecidos en la institucion, ~~
14 Se elabord un control de los vehiculos de la regional y se ejecutd. "\I
\

15 | 5e le dio seguimiento a todos los procesos del drea administrativa.

s

gﬁéﬂar Emilio Bethancourt Coronado
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Sebastian Colorade Moran

Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato nimero: RRHH-48-2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Fray Bartolomé de las Casas -

Descripcion de actividades:

1. Realicé mantenimiento del drea verde de la Agencia de Tierras de Fray Bartolomé de las Casas, una vez al
mes

2. Realicé limpieza de la Agencia de Tierras de Fray Bartolomé de las Casas una vez al dia, haciendo un total
de 25 al mes

3. Ordené 265 expedientes administrativos en su lugar de archivo.

4. Apoye a la encargada de atencion al publico en servicios varios y reproduccion de 215 copias de diferentes
documentos en la fotocopiadora.

5. Realicé vigilancia nocturna en las instalaciones de la Agencia de Tierras de Fray BarL-:{!\nmé de las Casas.

6. Elaboré un informe de actividades del mes de Julio de 2018. \\
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Pedro Choc Hor

Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato niumero: RRHH-49-2018 |

Periodo del informe’ Julio 2013

Lugar de prestacion del servicio: Chisec, Alta Verapaz,

Descripcion de actividades:

Se realizd Limpieza general de una impresora multifuncional Xerox Workcentre y
1 un teléfono de planta marca Huawei modelo F317, segin la tarjeta de
responsahbilidad.
Se realizd limpieza el dispositivo para conexién a internet modem-Router
2 Huawei modelo E968, y se verifico las puertas principales, ventanas y parqueo de
vehiculos.

Se realizé limpieza tres papeleras de metal de tres mmpa_rtimientas y cuatro
ventiladores de torre, dos sillas de espera de tres baterias de atencion al publico.

Se realizo limpieza de los nueve Escritorios secretariales, sillas secretarias, ups,
librera de puertas, dos pizarrones de formica, dispensador de Agua,

Se realiz¢ ronda nocturnas todo se encontré sin nfngur{a_nuvedad, revisando
5 puertas, y previo de las instalaciones de la Agencia de Tierras.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Saul De Manue! Calel Sub -

Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato numero: RRHH -50-2018 -~

Periodo del informe: Julio 2018. -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Ixcan, Quiche,
Descripcion de actividades:

Actividades realizadas (mpleza en las oficinas Agencla de Tierras, barride, tfrapeado, sanitarios. archivos,
eslanterias, escrilorlos, sillas, ventanzles, puaras, banguetas v lavado de utensilios de oficina.

Actividades realizada en Agencia de Tierras: Dar informacitn-a los usuarios, revisando en base de dalgs como

va los framites, anotando e motve de la visita de los usuarios para dar seguimiento, Recibi formularios y
bolstas y pago de crédito de refinanciamiento v capital semilla programa  de arrendamiento de lierra,
Contestar teléfono, proporcongé 1egusitos  para desmembracidn vy adjudicacion a los usuarios, envio de
encomienda por cargo expreso, archivé expedientes y control de los usuarios que nos visitan.

Actividades realizadas chapeo de césped en el predio de la Agencia de Tierras y recoleccian de basura.

actividades realizadas da wigllancia de la Agencia de Tierras, control de vehiculos, y a los usuarnos que nos
vigitan diarios.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Francisco Aroldo Lopez Luna.
Servicios tecnicos como: Auxiliar Administrativo Regional’
Contrato numero: RRHH-139-2018

Periodo del informe: Julio de 2,018.

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Peten.

Descripcion de actividades:

Se realizd el control de cupones de combustible asignado a la oficina Regional del Fondo de
Tierras en Petén.

Se liguidaron cupones de combustible asignado a la oficina Regional del Fondo de Tierras,
Petén.

Se realizé el control para la entrega y recepcion de vehiculos asignados a la Oficina Regional
del Fondo de Tierras Petén.

Se elabord el calendario para el uso de vehiculos en comisiones de la Oficina Regional del
Fendo de Tierras Petén.

Se actualizaron las bitacoras de mantenimiento de los vehiculos de la Regional de Petan.

Se realizaron compras de repuestos y accesorios para vehiculos, asi como de suministros de
oficina, dando cumplimiento a los procesos de compras establecidos

* Se elabord calendario de servicios menores y mayores a los vepiculos de la Regional de
Petén. e | 1<
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¥ Coordinador Regional
Oficina Regional de Petén
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Yonatan Josué Rojas

Servicios tecnicos como: Operativo de Limpieza y Mantenimiento -~
Contrato nimero: RRHH-51-2018 -

Periodo del informe: Julio del 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama

Descripcion de aclividades:

Se reallzd limpieza en todas las instalaciones que ocupan las oficinas dal Fondo de Tierras, del municipio de Salama del
Departamento de Baja Varapaz.

Se realizo limpieza en los diferentes sanitarios que hay en las oficinas del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del
Deparnamento de Baja Verapaz.

Se realizd mantenimiento en los jardines y en los alrededores que se encuentran en las instalaciones de la Agencia de
Tierras, del municipio de Salamé del Departamento de Baja Verapaz.

Sa realizé Limpieza de los mobiliarios y equipos gue se encuentran en cada una de las oficinas de la Agencia de Tierras,
del municipio de Salama dei Departamento de Baja Verapaz. -

otros documentos en las diferentes instituciones, del municipio de Salama del Depa f aja-Verapaz.
. L] & - [ =
Z | w e
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Se realizd vigilancia nocturna, esto se hace dos dias a la semana, con el objetivo de brindar seguridad a las
instalaciones que ocupan la oficina del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz.

Aprobado Por:
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Bianka Viviana Ortega Pineda -
Servicios técnicos como: Auxiliar de Archivo
Contrato nimero: RRHH-54-2018

Periodo del informe: Julio de 2,018

Lugar de prestacion del servicio: San Benilo, Petén,

Descripcion de actividades:
1.

Se elabord 100 antecedentes legales.

2. Se elaboro 375 negativas de antecedente contables y/o estados contables en el sistema de cartera.
3. Se recepciond de las diferentes dreas expedientes de adjudicacion para la elaboracion de sus respectivos

=~ om o

o o

antecadentes.

Se realizd un informe de las boletas de cobro del valor de la tierra, registrando nombre de los usuarios,
cantidad, fecha, zona agraria, numero de fundo y municipic, a efecto de tener un control de las boletas
extendidas en la Oficina Regional.

Se cargaron 2556 imagenes de los documentos escaneados al sistema de regularizacion.

Se folié e incorpord traslados a expedientes previo a ser trasladados a las diferentes dreas.

Se realizd la busqueda de expedientes para la elaboracion de antecedentes legales, como tambien sus
estados contables y negativas de cartera,

Se foliaron, desengraparon y desengancharon expedientes previos a ser escaneados.

Se reviso expedientes conformados en campo en los sistemas y bases de datos para determinar si las
personas ya contaban con tramite asi mismo se revisaron los expedientes en los que figuraban para
determinar si se frataba de la misma persona, previo a realizar antecedente correspondiente.

10. 5e traslado 146 expedientes a diferentes areas, para continuar el tramite.

Oficiria Regional de Patan.

Pagina 1 de 1



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre complete: Eglis Cleofas Salazar Sandoval.
Servicios técnicos como: Tecnico Escaneador.
Contrato nimero. RRHH-136-2018.

Periodo del informe; Julio de 2018.

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Peten.

Descripcitn de actividades;

1. Se realizo el escaneo de 20,298 imagenes, correspondientes a 195 expedientes de Regularizacion.
. Se cargaron al sistema 20,298 imagenes, correspondientes a 195 expedientes de Regularizacion,

3, Se realizo escaneo, foleo, desengrapado y desenganchado de 195 expedientes de Regularizacion; a algunos
se les cambid el foider.

4, Se apoyo al area de archivo en el escaneo de documentos de soporte para modificacion de estados comable.

5. Se apoyd al drea de archivo en el escaneo de Antecedentes Legales y Contables para subir al sistema de
regularizacion.

6. Seapoyd a archivo en el escaneo de 90 expedientes de nuevo Ingreso.

7. Se apoyd al drea de Atencion al Piblico e ingreso de expedientes de nuevo ingreso al sistema de

regularizacion.

Se apoyd a area juridica en al escaneo de resoluciones de expedientes de codigo da REG-CIL.

8. Se apoyd al drea de archivo en el escaneo de expediente e impresion de lps mismo a requerimiento de la
Unidad de Informacion Pablica . -LIP-,

10. Se apoyd al area de archivo en el escaneo de expedientes matrices para expedientes de Liberacion de Tutela,
Cancelacion de Reserva de Dominic y Patrimonio Familiar,

11. Se apoyod al drea técnica en el escaneo de 65 expedientes para su respectivo estudio socioeconomice, estudio
fisico catastral y real.

12. Se apoyo a archivo en la ubicacion de expedientes para revision de resoluciones.

13. Se unificaron varios expedientes por ser la misma persona elc.

14, Se ingresaron al sistema de clasificacion 5 expedientes,

2]

15, Se apoyd al drea de archivo en el escaneo de expediente e In%'esmﬂbs%lsmc a requerimiento del
solicitante. o | O
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Armindo Suchite Gareia
Servicios técnicos como: Vigilante ;

Contrato numero: RRHH-56-2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén
Descripcion de aclividades:

1 Se realizo vigilancia y control del ingreso de usuarios al drea de atencidn al publico, de la Coordinacion Regional
de Petén.

2 Se realizo la entrega de expedientes al Consejo Macional de Areas Protegidas (CONAP), Registro de Informacion
Catastral -RIC-, para verificacion de planos.

3  Serealizo la limpieza en oficinas de la Coordinacion Regional de Petén.
4 Serealizo vigilancia y rondas nocturnas en las oficinas de la Coordinacion Regional de Petén,

5  Se realizo en registro de entrega de vehiculos al personal de la Coordinacién Regional de Petén, para el
desarrollo de inspecciones de campo y actividades administrativas en el drea central.

& Se realizo el control de Personas que se atienden en la Coordinacion Regional de Petén. .,

7 Serealizo la entrega en Cargo Expreso de encomiendas que se entregan a Oficinas Cent

-
L ¥

# 73 Aprobado por:
Armindo Suchite Garcia
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COORDINADOR REGIOMNAL
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES 4
Nombre Completo: Héctor Vidal Cantoral Garcla
Servicios técnicos como: Vigilante 4
Contrato nimera: RRHH-57-2018 ¢
Periodo del Informe: Julio de 2018 i
Lugar de prestacion del servicio: Poptun, Petén ¥

Descripcion de Actividades:

1. Se limpiaron oficinas, ventanas, servicio sanitario, patios, aceras, corredor, muebles. 22
vaces.

2, Se brind6 seguridad a la agencia de Fondo de Tierras, Poptin, Petén. 31 veces. 59\
o«
(1.

=
3. Se apoyo en traer Agua Purificada de la tienda hacia la Agencia de Fondos de ﬂer&ﬁm
Poptun, Petén, 2 veces, ey |

(F)
Fi

Hector Vidal Cantoral Garcia

Coordinador regional
Oficina Regional de Petén



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES.
Nombre completo: ERIC FERMANt}D PORTILLO DIEMEK
Servicios técnicos como: AUXILIAR ADMINISTRATIVO REGIONAL
Contrato numero: RRHH-137-2018
Periodo del informe: JULIO DE 2018

Lugar de prestacion del servicio. MORALES, IZABAL,

Descripcidn de Actividades

1 | Revision de Viaticos

2 | Realizar quulddCIDl’l de Combustible

3 | Sacar copias a liquidaciones y Dtrm

4 Rf:ﬂsmn de LLqulddcmnes
Ingreso de Liquidaciones al Pt'og,rama Sicoin

5
|6 | Darle Mantenimiento a las Impresoras de la Regiongd

7 |Entrega de pmveedurld a los companeros de la RE ﬂg_—? 5
8 |Revision de Faaturah . “ d g_%: | § |
9 | Realizar LDllLHClDHt’:‘S requeridas en la Reglonﬁl 3 L:-:I I"E 5
' 10 | Manejo de encomiendas a Cargo expreso "o

11 | Emision de vales de gasolina para lcrs vehiculos de la Regmnal

12 Rellenﬁr cartuchos de tinta de las i impresoras de la Reg,l al

FaTIm e ]

Enc F arnan{i Pnrtllha%pbemek
Auxiliar administrativo regiona



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Lucia Coc Sub

Servicios técnicos como: Operativo de Limpieza y mantenimiento
Contrato numero:; RRHH-59-2018 .

Periodo del informe: Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: El Estor, |zabal

Descripcion de actividades:

1. Mantenimiento y limpieza del edificio de la Agencia de Tierras de El Estor, Izabal.

2. Apoyo al encargado de Agencia en la atencién de 189 usuarios en la consulta de varios
tramites.

3. Limpieza y mantenimiento de areas verdes de la Agencia de Tierras
4. Control de ingreso y egresos de personas al edificio de la Agencia de Tierras.
5. Limpieza y ordenamiento de mobiliario y equipo de la Agencia de Tierras.

6. Extraccion de la basura de la Agencia de Tierras

i lud G a ror “ub Aprobado por _~ Tondade 1iemas,
Lucia Coc Sub




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Enio Waldemar Lopez Villagran
Servicios profesionales como: Técnico de Acceso Regional |
Contrato nimero: RRHH-60-2018 |
Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacién del servicio: Oficina Regional de Quetzaltenango

—

Descripcion de actividades:
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
Realizar Visitas Prefiminares de Campo a fincas ofertadas 0
2 |Alender a grupos de campesinos y propietarios de finca 2
Realizar Estudios Registrales y Catastrales, de Capacidad de Uso de la Tierra y Pre '_2'_ )
Avallios Comerciales a fincas Ofertadas.
4 |Colaborar en la elaboracion del Plan de Desarrolio Integral de las fincas a comprar. 0
Elaborar estudios agricolas, ecolbgicos y de infraestructura basica a las fincas p
| 5 |objeto de estudio.
& | Determinar potencial productivo de las fincas mediante visitas, 0
Grabar informacién para la red informatica del Fondo de Tierras sobre las diferentes 0
7 | condiciones de las fincas visitadas.
Preparar documentos y dictamenes técnicos de respaldo para la valuacion,
negociacion y aprobacién de los créditos de las fincas calificadas para ser Oz
8 |atendidas por el Fondo de Tiemas. TN\E A
Conformar los expedientes de créditos para ser presentados ante el Comité Técnico| Y- / \-\7 q"";'
9 |y Consejo Directivo. ﬁgj‘ g 9
10 |Realizar las enmiendas y modificaciones a las solicitudes de crédito. ol %’ &“:’
11 | Proponer la estructura de pagos de los préstamos a ser concedidos. é"r Aﬂ' ;E- £ =~
Realizar Estudios Reales y Fisicos y Socioeconémicos de Proyectos Agrarios y |- s~ <
12 | Dictamenes Técnicos.
Realizar ofras actividades que se le soliciten: Programacion Mensual y Anual de
Actividades en Fincas (1) e Ingreso de Actividades a desarrollar mensualmente. (1). 22
13 | Revisién Estudios de Campo (20) B

pez Villagran n

r. Cesar Manuel
Coordinador R

Quetzaltenango r:Ing.

uetzaltenango




INFORME MENSUAL -

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Araldo Osias Cuc Caal -~
Servicios profesionales como:  Técnico de Accaso Regional
Contrato nimero: RRHH-61-2018
Periodo del informe: Julio de 2018 - |

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

1.

Llevé a cabo revision del expediente de calidades de |a finca San Anlonio El Conguilo, ubicada en el munjcipio
de San Cristobat Verapaz.

Lievé a cabo revisidn del expediente de la finca San Isidro, del municipio de San Cristobal Verapaz, -

Apoyé con la elaboractén del dictamen de apalisis de riesgo de deslave de la comunidad Chama Grande del
municipio de Coban, depariamento de Alta Verapaz.

Elaboré 10 dictdmenes Regisirales y Catastrales de fundos solicitados en la comunidad Chama Grande, del
municipio de Coban de departamento de Alta Verapaz.

Llevé a cabo la elaboracion de 10 planos de desmembracion de fundos solicitados en e comunidad Chamé
Grande del municipio de Cobéan, del departamentn de Alla Verapaz

Llevé a cabo la recopilacidn de informacidn registral de la finca La Flecha Canglinic, previo a la elaboracion del
informe del ERCAT - Estudio Registral y Catastral.

Lievé a cabo la revision y analisis de expedientes de fincas ofertadas, en el programa de acceso a la tiema,
previo a ser notificados a los propietarios y representantes.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Alam Cristobal Flores Alvarez |

Servicios técnicos como: Asistente Técnico Regional de Arrendamiento | f
Contrato nimero: RRHH -62-2018" ¢

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa f"

Descripcion de actividades:

1. Se brindd atencion personalizada y via telefénica a 175 representantes comunitarios y beneficiarios
del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

2. Se recibieron en oficina de Agencia de Tierras de Moyuta, 350 cartas de refinanciamiento de los
beneficiarios ya solventes, cormespondientes a los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por
lider v por municipio.

3. Se trasladaron al campo 350 cartas de refinanciamiento, de los departamentos de Jalapa, Jutiapa,
para sus respectivas firmas, actualizacion de datos, llenado de censo de produccion y recepcion de
boletas de pago del crédito.

4. Se recibieron y chequearcn en el campo 350 cartas de crédito de refinanciamiento, con informacion
completa y boleta de cancelacion de crédito, de los departamentos de Jalapa y Jutiapa, trasladandose
a la Agencia municipal de Tierras de Moyuta.

5. Se trasladaron al campo 125 solicitudes de capital semilla para firma, llenado de formatos y recepcion
de documentos

6. Se retornaron a Agencia Municipal de Tierras de Moyuta provenientes del campu 1\25 solicitudes de
capital semilla firmadas y con papeleria completa. O
|;*I
0

7. Seentrego capital semilla a 550 beneficiarios que cumplieron sus cuatro #ﬁﬁ dgammphcmn en al
Programa Especial de Arrendamiento de Tierras e hicieron efectivo el pags de hmq@rﬁdltu

recibido C1 > |
8. Se desembolsaron 700 creditos de refinanciamiento aprobados a hanﬁ|cﬂingma de
Arrendamiento en Agencias Banrural,

EFEHA

e —

9 Se realizaron 05 monitoreos de desembolso de créditos a/ﬁenefmlarlns del prn-grarna de
Arrendamiento en Agencias Banrural.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Shayla Sarahi Garcia Marroquin

Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato nimero: RRHH-63-2018

Periodo del informe: Julio de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango /

!

Descripcién de actividades:
1 Seingresaron 500 censos de produccién

2 se revisaron 200 cartas de refinanciamiento

3 Seingresaron al sistema 200 cartas de refinanciamiento

iy
& h =
4 Se aprobaron 200 cartas de refinanciamiento i E | %
:E:J!H'H—l il
53R
8| Bt
5 7l 0
P L)

|".-'-'

‘ﬁPé- __._.__."_ -
APROBADO POR. =
Ing. Eric Algin Carmillo

Dficina Reglonal de Chimalten
Fondo de Tigrras
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edgar Estuardo Cocon Saguec /
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato niumero: RRHH - 64 - 2018 ,
Periodo del informe: Julio de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v 40 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar

seguimiento a las notificaciones entregadas con amterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

180 Motificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito

atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, en los municipios de Patzun, Tecpan y Yepocapa,
departamento de Chimaltenango.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de veintidos
mil quetzales exactos. (Q.22,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Patzun, Tecpan y Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

150 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afo 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar

seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

\"\. o
b et R

Aprobado par.___ ==
Ing. Eric Alain Carrillo Carra
Coordinador Regional
Oficina Regigpal Chimaltenango
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Tomas Cotuc Tiu~ p
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos ~
Contrato nimero: RRHH-65-2018 ~
Periodo del informe: Julio de 2018 p
Lugar de prestacion del servicio; Oficina Regional Chimaltenango ./

Descripeion de actividades:

v 70 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palopo, departamento de Solola

¥ 1890 Notificaciones de cobro eniregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accidn 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucla Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan
La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio Palop6, departamento de
Solola

¥ Recuperacion de créditos vencidos del Eje Esfratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de veintidos
mil quetzales exactos. (Q.22,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios Santa
Lucia Utatidn, Solold, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La
Laguna, San Antonio Palopd, departamento de Solola

v 100 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afic 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accidn 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara'-L\a Laguna, San Antonio
Palopd, departamento de Solola \
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Amilcar Estuardo Robledo Hernandez
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH - 66 - 2018/
Periodo del informe: julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango/

Descripcion de actividades:

¥ 120 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2., para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo
Domingo Xenaco|, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los
municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del
departamento de Guatemala.

v 150 Motificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenaco], San Juan
Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los municlpios de San Juan
Sacatepequez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del departamento de Guatemala.

¥ Recuperacidn de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accidn 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q.25,000.00) Consisiente en pagos totales y parciales de los
municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja,
departamento de Sacatepéquez; ¥ en los municipios de San Juan Sacatepequez, San Raymundo,
Chuarrancho y  Villa Canales del departamento de Guatemala.

¥ B0 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa de
Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento
a las nofificaciones enfregadas con anterioridad en los municipios dn%;pangu Santo Domingo
Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los municipios de
San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa L,panaligs del departamento de
Guatemala. = ]
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Fredy Bernardino Can *
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos -
Contrato nimero; RRHH-67-2018 -
Periodo del informe: Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Reg ional Chimaltenango

e

Descripcidn de actividades:

60 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estraiégico 1, Linea de Accidn 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

180 Neotificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estrategico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del
departamento de Chimaltenango.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de veintidos
mil guetzales exactos. (Q.22,000,00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

100 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Amrendamiento de Tierras del afic 2018 del Eje Estratégico 1, Linea Accibn 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con antericridad en los municipios de %imalt&nangu y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

/
Nombre completo: Alex Rubi Cartagena Moran’ '{
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos J
Contrato namero: RRHH-68-2018 :
Periodo del informe: Julio 2018 f S

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa |

¥
i

Descripcion de actividades

1

5e clasificd 225 notificaciones para visitas domicillares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
San Pedro pinula v Jalapa del departamento de Jalapa.

Se verificaron 225 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estade de
solvencia,

Se elabord la planificacion de visitas domiciliares de los municipios de San Fedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa

Se coording 22 representantes comunilanos para visitas domiciliares de San Pedro Pinula v Jatapa del
departamento de Jaiapa

Se notificd 200 beneficiarios con crédito en mora de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa,

Se visitd 65 beneficiarios. con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccion de cartera
morosa de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del departamenta de Jalapa.

Se proporciond acompafiamento a los beneficiarios que realicen pagos en las agenclas del Banco del Desarrolio

Rural -BANRLIRAL-
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Edgar Cabrera Morales ./
Servicios técnicos como: Promotor de Creditos
Contrato namero: RRHH-69-2018 .~

Periodo del informe: Julio de 2018 /

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tiérrgs Escuintla |

Descripcién de actividades:

o

188 notificaciones eniregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito atrasado del Eje
Estratégice 1, Linea de Accidn 2 en los municipios de Chiquimulilta, Guazacapan, Taxigco, San Juan Tecuato,
Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifas, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorlo, Santa
Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, deparlamento de Santa Rosa.

B0 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estralégico 1, Linea de Accidn 2, para dar seguimiento. a
las notificaciones entregadas con anterioridad  en los municipics da Chiguimulilla, Guazacapan, Taxisco, San
Juan Tecusco, Barberena, Casillas, Pusblo Nuevo Vifias, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa,
Qratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa,

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Esiratégien 1, Linea de Accion 2, por un monto de veintitres mil
quetzales exactos. (Q23,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de Chiguimulilla,
Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel Las Flores,

Cuilapa, Nusva Santa Rosa, Orstoro, Santa Cruz MNaranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima,
departamento de Santa Rosa,

80 Expedientes de solictud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Eje Estratégico 1,
Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las nofificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de
Chiquimulila, Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel

Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de
Lima, departamento de Santa Rosa,
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INFORME MENSUAL

_ DE ACTIVIDADES
;
Nombre completo: Alex Femafido Arévalo Martinez  /
Servicios téecnicos como, ™ Analista Digitador |
Contrato niimero: 1 RRHH-70-2018 |
Periodo del informe: v Julio 2018 |

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades:

1. Se imprimieron 500 cartas de refinanciamiento de los beneficiarios ya solventes, correspondientes a
los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por lider y por municipio.

2. Se imprimieron 500 formatos de censos de produccién y se adjuntaron uno a cada carta de
refinanciamiento.

3. Se entregaron 500 cartas de refinanciamiento al Técnico de Arrendamiento para su distribucion en
campo,

4. Se digitaron en |a base de datos la informacion de 500 cartas de refinanciamiento ya firmadas por los
solicitantes para este afo 2,018,

3. ‘Se imprimieron 500 hojas de chequeo de calificacién una por cada carta de refinanciamiento digitada
en la base de datos.

6. Se verifico la calidad de los datos cargados al sistema de las cartas de refinanciamiento firmadas, por
los solicitantes

7. Se revisaron y archivaron fisicamente 500 cartas de refinanciamiento ya firmadas y digitadas en la
base de datos.

8. Se digitaron en la base de datos la informacion de 700 formatos de censos de produccion
correspondientes al proyecto productivo realizado en el afio 2017 por los solicitantes.

8. Se imprimieron y entregaren al Técnico de Arrendamiento 300 formularios y formatos para solicitantes
de capital semilla para su distribucion en el campo,

10. Se brindd atencion personalizada y via teléfono a 1(}0 beneficiarios de los q1ferentes programas del
x‘_ F:::n]dﬂ dE Tlerras } . \
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: v José Jaime Salguero Alvarez /
Servicios técnicos como: ) Promotor de Créditos 7

Contrato nimero: ) RRHH-71-2018 /

Periodo del informe: \ Julio 2018 Zﬁ

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades.

Se clasificd 200 nofificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
Conguaco, Quesada y Juliapa, del departamento de Jutiapa,

Se verificaron 200 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
solvencia

Se elabord la planificacion de visitas domiciliares de los municipios Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
dapartamento de Jutiapa

Sa coording 45 representantes comunitaros para visitas domiciliares de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Jutiapa

Se notificd 200 beneficiarios con credito en mora de les municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Juliapa,

Se visité 85 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccion de carera
morosa de los municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del departamento de Jutiapa

Se proporciontd acompafiamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrolio
Rural -BANRURAL-.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios tecnicos como:
Contrato numero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

Jorge Fernando Ifneri Ordofiez
“ Promotor de Créditos.
% RRHH - 72 -2018
*, Mes Julic de 2018
Coordinacion Regional, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su area de trabajo asignada, para 15
establecar contacto con los mismos, madiante un programacion de visitas
2 Cenwocar a beneficiarios morosos a través del representante comunitario para llevar a cabo 20
|~ | Reuniones en las comunidades para requerir 2| pago de los créditos adeudados
3 Efectuar visitas domiciliares a personas que no atienden la convocatoria y entregar las notas de 160
cobro correspondienties
Revisar boletas de beneficiarios que recibigron crédito a traves del CHN pero que realizaron
4 pagos en Banrural, sin gue los mismes fueran acreditados en forma debida, solicitar fotocopia de 4
las mismas y registrarlas en un control especifico para el alecto, el cual debera irasladar a la
unidad de carera.
5 FProporcionar acompanamiento, siempre gue sea posible a los beneficiarios que realicen pagos en )
las agencias bancarias respectivas tanto el CHN como de BANRURAL.
Asesorar a los benaficiarios en el llenado de boletas de pago.
Solicitar a las personas que efectuaron pagn:-'. una fotocopia de las boletas de cancelacion del 0
crédilo para la elaboracidn del informe respective.
a Informar semanalmente al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el total de los créditos 4
recuparadas.
g Presentar un informe final al Coordinador Reglonal sobre la cantidad de notas aniragal:fas y el 5
tatal de créditos recuperados.
10 Etectuar visitas de promocikin de los servicios del Fondo de Tierras, en coordinackon con 0
Comunidades Sociales
1 Proporcionar capacitacion a solicitanies de créditos en el llenado de formaios y la decumentacion 10
a presentar !
(12 | CGumplir con las metas de recuperacion de cartera maorosa gque fije la unidad de cartera. Q20,000.00
13 Notificar personalmente al usuario o a quien lo represente de las previas resoluciones y 160
| recordatorios de pago alendiendo a las normas v lormatos establecidos por fa instilugian
| 14 Entregar v recibir formulanos impresos Henos y evacuaciones de log mismos 0
|1 Reallzar Otras Actividades 1]

M
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. \ FONDA DE TIERAAS,

Jorge Aermando Imén Grdonez

| I
Promotor de Créditos .

Coordinador Rﬂgmnal
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Hnmhre completo: Alex Estuardo Gonzalez Lara
“Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
* Contrato nimero: RRHH-73-2018
" Periodo del informe: del mes de Julio del 2018.
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

No. = DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
| 1 Revisar listados de deudares de las comunidades ublcadas en su drea de trabajo asignada para 4
| establecer contacto con los mismos, mediante una programacidn de visita,
| 5 Convocar a beneficiarios morosos a?r;;n&; del repr;,-"s:e';-uawn?éléaﬁﬁﬁraﬁ;ﬁmléﬁar a cabo reuniones
#ri |as comunidades para requerir el pago de los créditos adeudados, i
Efectuar a visitas domiciliarias a personas que no atienden [a convocatorla y entregar de notas de
3 cobro correspondiente, 0
Revizar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero que realizaron pagos en
4 banrural, sin que los mismos fueran acreditados en forma debida, solicitar fotocopia de las mismas y 1]
registrartas en un control especifico para el efecto, el cual deberd trasladar a la unidad de cartera.
5 Proporcionar acompafiamiento, siempre que sea posible a los beneficiarios que realicen pagos en las 0
agencias bancarias respectivas tanto el CHN como de BANRURAL
B Asesorar a los beneficiarios en el llenado de boletas de pago. ]
7 Solicitar a las personas que efectuaron pagos una fotocopla de las boletas de cancelacidn del crédito 0
para la elaboracion del informe respectiva. - . - -
8 Informar semanalmente 3l Coardinador Reglonal sobre las notas de cobro y el total de los créditos 4
recuperados. =
4 Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas entregadas y el total de
créditos recuperados, iy
10 Efectuar visitas de promocion de los servicios del Fondo de Tierras, en coordinacitn con Comunidades 0
Sociales
Proporcionar capacitacion a solicitantes de créditos en el llenado de formatos v |2 documentacidn a
11 0
presentar
12 Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa gue fije la unidad de cartera. 020,000.00
Motificar personalmente al usuario o a guien lo represente de las previas rescluciones ¥ recordatorios
13 de pago atendiendo a las normas v formatos establecidos por la institucion, 180
i4 Entregar y recibir formularios impresos llenos y mcuaci&&gﬁﬁg'mmm - h 0
e
15 Heallzar Otras Actividades
OBSERVACIONES: Ninguna

]

Alex Estuardo Gonzalez Lara
Pramotor de créditos




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ana Lucrecia Lopez Olivar
' Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
 Contrato niumero: RRHH-74-2018
\ Periodo del informe: Julio de 2018, -
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD

i Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su drea de trabajo asignada para 15
establecer contacto con los mismos, mediante una programacidn de visita,

i Convocar & beneficiarios morosos a través del representante comunitario para llévar a cabo reuniones 15
en las comunidades para requerir el pago de los créditos adeudados.
Efectuar a visitas domiciliarias & personas que no atienden la convocatoria y entregar de notas de

3 cobro correspondiente. o
Revisar bnll.z"f:;s de beneficiarios que recibieron crédita a través del CHN pero que realizaron pagos en

4 banrural, sin que los mismos fueran acreditados en forma debida, solicitar fotocopia de las mismas y ]
registrarlas en un control especificn para el efecto, el cual debera trasladar a la unidad de cartera. _

& Proporcionar acompafiamiento, siempre que sea posible a los beneficlarios que realicen pagosen las a
agencias bancarias respectivas tanto el CHN coma de BANRLURAL.

& Asesorar a los beneficiarios en el llenado de boletas de pago. o
Solicitar a las personas que efectuaron pagos una fotocopia de las boletas de cancelacidn del crédito

7 1]
para la elaboracion del infarme respectivo,

4 Infermar semanalmente al Coordinador Reglonal sobre las notas de cobro y el total de los créditos a
recuperados.

g Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre {a cantidad de notas entregadas y el total de 1
créditos recuperados.
Efectuar visitas de promocidn de los serviclod del Fando de Tierras, en coordinacion con Comunidades

i Sociales o

14 Proporcionar capacitacidn a solicitantes de créditos en el llenado de formatos v l2 documentacion a 10
presentar

12 'i'Cu'mpFIr con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije la unidad de cartera. Q20,000.00

| Motificar persanalmente al usuaric e a quien lo represente de las previas resoluciones y recordatorios

13 de pago atendiendo & las normas y formatos establecidos por fa institucidn, 160

14 Entregar y recibir formularios impresos llenos y evacuaciones de los mismos a

15 | Realizar Otras Actividades 0

OBSERVACIONES: Ninguna ]

Y ol

!

paz Olivar

Ang. Cesar Manuel Aguirre C
itas \

ordinador Reglon "féar,.-“m“.nﬁﬁ
Ofi Regl etzaltenan

Promotor de




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: HUMBERTO ALEXANDER OCHOA HERNANDEZ

Servicios técnicos como: Analista Digitador
 Contrato nimero: RRHH-76-2018

., Periodo del informe: Del mes de Julio de 2018 ~
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional de Quetzaltenango.

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes. 200
2 |Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacién a cada expediente. 800
5 Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados ano
detallados de formularios ingresados.
4 Digitar en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud ya 300
firmados por los solicitantes.
5 Verificar la calidad de los datos cargados al sistema. BOO
& resentar o in s ae acuerdo a su 3
responsahilidad
7 |Llevar el orden y el manejo de archivos, 4
8 |Actividades de archivo. 2
5 A o '
_,"\f.' | I~ . _.-"'- )
(a Wk
11 ¢ (zn‘h %th o
12 m"t'
13 (g \

. Sk

-

HUMBERTO ALEXANDER OCHOA HERNANDEZ

Analista Digitador

F.

. N ’
% \m

Uil BE TIERRAS

' vl
APROBADO n-.w:;.msnnmﬁuuanﬁm i
' f COORDINADOR
____,—f”’-
OFICINA REGIONAL DE QUETZALTENANGO

GIONAL




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: ANA LUCIA OROZCO VELASQUEZ
+ Servicios técnicos como: ANALISTA DIGITADORA
“ Contrato nimero: RRHH-77-2018
™ Perlodo del informe: DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2018 -
Lugar de prestacidn del servicio: AGENCIA MUNICIPAL DE TIERRAS COATEPEQIUE

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Digitar informacidn de los datos relacionados con los solicitantes, 300
] Procesar y adjuntar hojas de chequen de calificacidn o cada expediente. 300
5 Imprimir hejas de chegueo por cada formulario de salicitud v listados 300

detaliades de formularios Ingressdas,
‘ Digitar en la base de datos 1a informackon contenids en (o5 formularios de 300
sodlcitud va firmados por kos solichantes,
5 Verificar la calidad de fos dates cargados al sisterma, 300
% Presantar los informes que le sean requeridos de acverdo a su érea de 15
|responsabilidad.
7 Lievar ¢ orden y el manejo de archives. 00
- Otras Actividades Asignadas;
8 Revision, Conformackon y Recepcidn de Expedientes de capital semilly 56
0 Revision de Expedientes de nuevn ingreso s 0
Pk i
0 b= l.l- !
11 Atencion a Sgeves del Programa de Arrengamiena FOMV, e 85
i
12 Impresidn. de Cartas de Refinancamienio \L 1} Wk L- ____,1_'|. 200
e
13 |Digtir Censos de Producsion L”é’ ke 500
i4 Revision, Entrega v crdenamiento de natas 8¢ cobro 400

APROBADD POR:

pet 4

FOROA DE TILERRS

ANALISTA DIGITADDRA

IMfE. CESAR MANUEL ndumﬂE
COORBINADOR REGIONAL
TIERARAS REGIOMAL DE

DON

ZALTENANGD



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Wilber Efrain Alvarado Barreno
v Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
' Contrato nimero: RRHH-78-2018
\ Periodo del informe: Del 01 al 31 de julic de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Coatepeque

Descripcion de actividades:

1

10

1

12

13

14

Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su drea de
trabajo asignada, para establecer contacto con los mismos, mediante una
programacion de vistas,

Cenvoear a beneficianios morosos a (ravés del represantante comunitario para
levar a cabo reuniones en las comunidades para requerir el pago de los
créditos adeudados,

Efeciuar visitas domiciliares a parsonas gue no atienden la convocatoria y
entregar las notas de cobro comaspondientas,

Revisar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero
que realizaron pagos en BANRURAL, sin que los mismas fueran acreditados
en forma debida, selicitar folocopia de las mismas y ragistrarlas en un control
especifico para el efecto, el cual deberdn trasladar s la Unidad de Cartara,

Propercionar acompafiamiento, siempre que sea posible, a los beneficiarios
que realicen pagos en las agencias bancarias respectivas, tanto del CHN
como de BANRURAL,

Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago.

Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s) boleta(s)
de cancelacion del crédito para la elaboracion del informe respactive.

Informar semanalmente, al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el
total de créditos recuperados.

Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas
entregadas y el total de créditos recuperados.

Efectuar visitas de promocién de los serviclios del Fondo de Tierras, en
coordinacian con Comunicacion Social.

Proporcionar capatitacion a solicitantes de créditos, an el llenado de formatos
y la documentacion a presantar.

Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa gue fije la Unidad
de Cartera.

Netificar personalmente al usuario o a guien lo represente de los previos,
resolucianes y recordatorios da pago, atendiendo a las normas y formatos
establecidos por la institucidn,

Entregar ¥ recibir formulanios impresos, llencs y evacuacion de los mismos.

=]

28

200

30

180



Otras Actividades:
15 Planificacion de actividades y liquidacion de viaticos, 4

16 Llanado de boletas de capacidad de pago a beneficlarios en estado de morosidad. 0

17 Llamadas y envio de mensajes a llderes y representantes comunitanos recordanda
las fechas de pronto pago de los créditos insclventes. 30

18 Reuniones con lideres y representantes comunitarios para conocer el nimero de
Beneficiarios que efectuaron ya el pago de créditos 2017, identificanda los
Pendientes. 12

*l/ o
i v s L/i
—— . \ FOHDU BE TIERAAS
Wilber Efrain/Alvarado Bameno e Ing sar Manuel Agulrra Gur

Promaotor de Créditos Coordinador Regicnal
\_ Fondo de Tierras Regional de Lzaltenango.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

=

' Nombre completo: DICKNER RONY MERIDA MALDONADO
« Servicios técnicos como: Promotor de Créditos.
' Contrato nimero: RRHH - 79 - 2018
* Periodo del informe: del 01 al 31 de Julio de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional de Quetzaltenango.

Descripcion de actividades

1 Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su area de 180
frabajo asignada, para estabiecer contacto con los mismos, mediante una
programacian de visitas

2 Convocar a beneficiarios morogos a través del representante comunitario para 80
llevar & cabo reuniones en las comunidades para requenr el pago-de ios
créditos adeudados

3 Efectuar visitas domicilares a personas que no atienden la convocatana y 210

entregar las notas de cobro comespondientes,

L} Revisar boletas de beneficianos que recibieron crédito a través del CHN pero 03
gue realizaron pagos en BANRURAL, sin que los mismos fueran acreditados
en farma debida, salicitar fotocopia de las mismas y registrarias en un control
especifico para el efecto, el cual deberan trasladar a la Unidad de Cartera

5 Proporcionar acompafiamiento, siempre que sea posible, a los beneficiarios 15
gue realicen pagos en las agencias bancarias respectivas, tanto del CHN
como de BANRURAL
6 Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago 10
i Solicitar & las personas gue efectuaron pagos, una folocopia de lals) boleta(s) 10
de cancelacion del crédito para la elaboracién del informe respectivo
8 Informar semanalmente, al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el
total de créditos recuperadas. 4 f
] Presentar un infarme final al Coordinador Regional sobre 1a cantidad de notas
entregadas y el total de créditos recuperados. 130
10 Efectuar visitas de promocitn de los servicios del Fondo de Tierras, en

coordinacion con Comunicacion Social 1

11 Proporcionar capacitacion a solictantes de craditos, en el llenado de formatos

¥ la documentacidn a presentar 05
12 Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije ia Unidad

de Carlera, Q 20,000.00
13 Motificar personalmente al usuano o a qulen lo representa de los Previos,

Resoluciones y recordatorios de pago, atendiendo a las normas y formatos
establecidos por Ia institucion. 0



. 14
15
16

17

18

18

Entregar y recibir formularios impresos, llenos ¥ evacuacion de los mismaos. 10
Otras Actividades:

Planificacidn de actividades y liquidacion de viaticos 4
Lienado de boletas de capacidad de pago a beneficiarios en estado de morosidad 0
Liamadas y envio de mensajes a lideres y representantes comunitarios para recordar
Fechas de pronto pago de creditos insolventas. 100
Reuniones con lideres comunitarios para conocer ndmero de beneficiarios que

Efectuaron los pagos del crédito 2017 y 2018 y verificar los pendientes. 10
Entrega de recordatorios de pago a beneficiarios que no han cancelado el crédito. 10

a Regional de Quetzaltenango.



INFORME MENSUAL

~ DE ACTIVIDADES o
Mombre completo: Juan Luis Cojtin Chech
Servicios profesionales como: “ Técnico de Arrendamiento
Contrato numero: v RRHEH-BO-2018
Periodo del informe: « Del 01 al 31 de julio de 2,018
Lugar de prestacian del servicio Agencia de Terras de Coatepegue, Quetzaltenango
Descripcién de actividades:
Socializar y capacitar a representantes comunitarios, beneficiarios y organizaciones acompananies
1 |sobre las condiciones, caracleristicas y requisitos para optar a8 nuevos créditos, asi como hnsr 13
| derechos y obligaciones de acuerdo al reglamento del programa.
2 Socializacion y capacitacion a representantes comunitarios y solicitantes en la gestion del capital a0
semilla y créditos de refinanciamiento 2018
3 Analizar y revisar expedientes de solicitudes de créditos de refinanciamiento, crédilos nuevos y | -
capital semilla para verificar si cumplen con los requisitos del programa
4 Supervisar el ingréso y egreso de los expedientes de créditos de refinanciamiento, créditos nuevos y 1300
capital semilla
Socializacion, entrega, firma y recepcion de los formularios de créditos de refinanciamiento 2017,
5 : ; : : 1300
crédites nuevos y formularios de capital semilla en las comunidades
6 |Apoyar en la solucion de problermas de digitacion y correcoion de dates 60
Otras actividades asignadas:
F Realizar informes semanales y mensuales de las actividades realizadas, asi como planificaciones e
semanales y mensusales, liquidacidn de viaticos
2 | Atencion a lideres y beneficiarios en reiacian al programa de Arrendamiento De Tierras 350
3 |Liamadas a lideres y beneficiarios dando directrices para realizacion de reuniones u otras actividades 800
4 |Reunion de equipe Regional de Arrendamiento, Quetzaltenango o 1

(0

Li‘ng.':iuan Luis CoOjtin Chach
Técnico de Armendamienta

Regignal Quetzaitenango.—




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

* Nombre completo:Sergio Eduardo Lopez De Ledn
* Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
' Contrato namero: RRHH-81-2018
' Periodo del informe: Del 01 al 31 de julio de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Coatepeque

Descripcion de actividades:

1 Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su drea de 65
trabajo asignada, para establecer contacto con los mismos, mediante una
programacion de visilas

2 Convocar a beneficiarios morosos a fravés del representante comunitario para 48
llevar @ cabo reuniones en las comunidades para requerir el pago de los
creditos adeudados.

3 Efectuar visitas domiciliares a personas que no atienden la convocatoria y 183
entregar las nolas de cobro cormespondientes.

4 Revisar boletas de benéficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero 191
gue realizaron pagos en BANRURAL, sin que los mismas fueran acreditados
en forma debida, solicitar fotocopia de jas mismas y registrarias en un control
especifico para el efecto, el cual deberan trasladar a la Unidad de Cantera.

5 Proporcionar acompafiamiento, siempre gue sea posible, a los beneficiarios a8
gue realicen pagos en las agencias bancarias respectivas, tanto del CHN
como de BANRURAL,
21 Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago. 108
T Solicilar a las personas gue efectuaron pagos, una folocopia de la(s) boleta(s) 25
de cancelacidn del crédito para la elaboracién del informe respectivo.
B Informar semanaimente, al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el
total de créditos recuperados. 0
g Presentar un informe final al Coordinador Reglonal sobre fa cantidad de notas
entregadas y el total de créditos recuperados. 1]
10 Efectuar visitas die promocidn de los servicios del Fondo de Tieras, en
coordinacion con Comunicacidn Social, 0 AP
1 Proporcionar capacitacion a solicitantes de créditos, en el ienado de formatos 5“~.
y la documentacion a presentar. 0 i\

12 Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije la Unidad
da Cartera. 0

13 Motificar personaimente al usuario o a quien lo represente de los previos,
resoluciones y recordatorios de pageo, atendiendo a las normas y formatos
eslablecidos por la institucidn, o




14

15
16

17

18

Entregar y recibir formularios impreses, llenos y evacuacion de los mismos. 0
Otras Actividades:
Pianificacion de actividades yliquidacién de visticos. A

Lienado de boletas de capacidad de pago a beneficiarios en estado de morosidad, 0

Liamadas y envio de mensajes a lideres y representantes comunitarios recordando
las fechas de pronto pago de los créditos insolventes. 20

Reuniones con lideres y representantes comunitarios para conocer el nimero de
Beneficiarios que efectuaron ya el pago de créditos 2017, identificando los
Pendientes, 20

/T Cesar Manuel .ﬁguln&{}qm:&n OReEpET pry
Coordinador Regional b s ;
. Fondg De Tierras Regional Quetzaitenanga

-._‘_'_4-"'-'-'-




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo; Ronal Josué Com Alfaro
» Servicios técnicos como: Analista Digitador: <
*Contrato nimero: RRHH-82-2018: ~
' Periodo del informe: Del mes de julic de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Mazatenango

Descripcion de actividades:

—

No. ] Descripcién de actividades Cantidad
1 | Digitar informacién de los datos relacionados con los mllnjl:a:ntes. 1000
2 Digitar en la base de datos la informacién conienida en los formularios de solicitud ya firmados por 1000

los solicitantes,
3 | Verificar la calidad de los datos cargados al sistema. 1000
4 Presentar los informes gue le sean requendos de acuerdo a su area de responsabilidad. 5
5 Imprimir hojas de chequea por cada formulario de solicitud y listados detallados de formularios 1400
ingresados.
i1 Digitacion de informacion de censos de produccion, 1000
7 | Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a rhda?gxpediﬂnle. 1000
8 | Llevar el orden y el manejo de archivos.
Otras actividades asignadas
8 | Chequeo de solicitudes de capital se:n_iTIE.
10 | Atencion a beneficios con relacion a los procesos del pmgram\dﬂ arrendamiento tierras.

Renal JosuéEom Alfaro
Analista Digitador




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Emerson David Mérida Martinez
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato ndmero: ~y RRHH-128-2 018 .
Periodo del informe: ~ Correspondiente al Mes de Julio de 2018 .
Lugar de prestacién del servicio: Agencia Municipal de Tierras, Huehuetenango

Descripcion de actividades:

3 ENTREGA DE CEDULAS DE NOTIFICACIONES Y NOTAS DE COBRO DE CREDITOS DEL CREDITO 15
HIPOTECARIO NACIONAL (CHN) 2004 EN CAMPO.

2 | ENTREGA DE CEDULAS DE NOTIFICACION Y NOTAS DE COBRO DE CREDITOS DE BANRURAL, 185

3 REUNIONES CON REPRESENTANTES PARA SOCIALIZAR ¥ ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS DE 28
CREDITOS DE REFINANCIAMIENTO ¥ ENTREGA DE CAPITAL SEMILLA,

a VISITA DOMICILIARIA PARA SENSIBILIZACION DEL PRONTO PAGO DEL CREDITO, ASI COMO LISTADDS 110
DE MORODSIDAD

5 | SEGUIMIENTO A LA NOTIFICACION ¥ RECUPERACION DE LA CARTERA 120

Otras actividades asignadas:

1 |ATENCION A LIDERES DE ARRENDAMIENTO 60

2 |CONTEQ, ORGANIZACION ¥ ENTREGA DE CHEQUES DE SUBSIDIO INDIWIDUAL DE CAPITAL SEMILLA 100

3 | LLAMADAS A LIDERES CON BENEFICIARIOS MOROSOS Y LLAMADAS A BENEFICIARIOS MOROS05 90

4 | IMPRESION DE LISTADOS DE BENEFICIARIOS PRONTOS A VENCER 10

5 REALIZACION DE INFORMES SEMANALES Y MENSUALES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESCRIBEN 15
ANTERIORMENTE

6 CAPACITACION ¥ SOCIALIZACION A REPRESENTANTES COMUNITARIOS ¥ BENEFICIARIOS DEL 10
PROGRAMA DE ARRENDAMIENTO.

7 | LIQUIDACION DE VIATICOS Y COMBUSTIBLE 6

s -_. ;\5. L
)
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Emerson David Mérida Martinez
Promotgr de Crédito
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

MNombre completo; Herlin Adiel Martinez Martinez.
"» Servicios técnicos coma: Analista Digitador -~
“» Contrato nimero: RAHH-75-2018 :
s Periodo del informe: Mes de Julic 2018
Lugar de prestacidn del serviclo: Agencia de Tierras Hughuetenango

Descripcion de actividades:
y | Revisién del Status de los benaficlarios que obtuvieron crédito del programa de-arrendamiento de terra de afios anteriores, 2500
z Impresidn de cartas de Refinanciamiento 2018 500
3 | Impresidn de hojas de dictamen de refinanciamiento 2018, 2500
§ | Impresion de formularios para solicitud de entrega del Subsidio Individual Acumulative para Capital Semilka 300
g Brindar informacidn a lideres sobre los lineamientos a Implementarse en la gestion de créditos de refinanciamienta y
entraga de capital sernilla, 2000
6 | Digitacidn y revision de formularip de actualizacién de datos y carta de solicitud de crédito de refinanciamiento, 600
7 . . . (%]
Aprobacion de formularios de Créditos de Refinanciamiento
2000
L Digitacidn de Censos de produccién 2018,
9 e RAEeT 5040
Digitacion de Datos Socloeconomicos de Expedientes de Creditos Nuevos 2017
Otras actividades asignadas: L
Reatizacidn de planificacidn de sctividades a realizarse durante el mes de Enerc 2018 g ¥ 1
1 ] t—.-\' iy
o e 1 =l 5
: Presentar los informes que me sean requeridos de acuerdo a mi drea de responsablliidad k& 1.& g : )
3 | Revisitn de Expedientes del Subsidio Individual Acumulativo para Capital Semilla. _ \\ 300
4 | Apoyo en la entrega de cheques del Subsidio Individual Acumulative para Capital Semifta 500
5 |Llamadas telefonicas.a Uderes para complementacidn de Expedientes y entrega.de chegues: a  beneficidros del Subskdio 250
Individual Acumulative para Capital Semilla,
6 | Rewisidn y envio de notificaciones de cobro entregadas en los municipios del departamento de Huehuete nango. L]
Convocara |ideres comunitarios pare socializacidn y firma de formularios de actualizacidn y carta de solicitud de
7 | refinanclamlento 2018 de los distintos municiplos del departamento de Huehuetenango. 150
B | Realizar llamadas a lideres del programa de Arrendamiento para ka mnrdlnar:lﬂn de l:ub cri'dih:! de H/A?Nandamlﬂnlﬂ 250
2018. i o

(fl

Fl-f..
-
Aprobado por:

|

Herlin ifdlel Martinez Martinez,
Analista Digitador r‘ Coordinador Regio
Regional ﬂueyahﬁhanm

[n,rg r:i!;ar-iﬁanuet lrrn -




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Carlos Estuardo Velasquez Anzueto
Servicios técnicos como: ™ Promotor de Créditos”

Contrato numero: “ RRHH-117-2,018

Periodo del informe: N Correspondiente al Mes de Julio de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras, Hughuetenango

— ———

Descripcion de actividades

1 ENTREGA DE CEDULAS DE NOTIFICACIONES ¥ NOTAS DE COBRO DE CREDITOS DEL-CREDITO 15
HIFOTECARIO MACIONAL [CHN} 2004,

2 ENTREGA DE CEDULAS DE NMOTIFICACION ¥ NOTAS DE COBRC DE CREDITOS DE BANRURAL DE 2008 200
AL 2017,

3 REUNIONES CON LIDERES ¥ REFRESENTANTES COMUMNITARIOS PARA SOCIALIZAR Y REQUERIR DE 30
PAGO A BEMNEFICIARIDS MOROSOS DE LOS CREDITOS ADEUDADOS,

a VISITA DOMICILIARIA PARA SENSIBILIZACION DEL PRONTO PAGO DEL CREDITO A PERSOMAS QUE MO 175
ATIENDIERON LA COVOCATORIA ¥ ENTREGA DE LAS NOTAS CORRESPONDIENTES.

5 ACOMPANAMIENTO A BENEFICIARIOS QUE REALIZARON PAGOS EN LAS AGENCIAS BANCARIAS 50
RESPECTIVAS TANTO DE CHN COMO BANRURAL.

6 | ASESORIA A BENEFICIARIOS SOBRE EL LLENADO DE LAS BOLETAS DE PAGO 20

6 |SEGUIMIENTO A LA NOTIFICACION Y RECUPERACION DE LA CARTERA . 200

W s
K \
Otras actividades asignadas: \ A\l Tt

1 |ATENCION A LIDERES DE ARRENDAMIENTO X \ 20

2 | LLAMADAS A LIDERES CON BENEFICIARIOS MOROSOS ¥ LLAMADAS NHENEHG&M&S MOROS05 100

3 | IMPRESION DE LISTADOS DE BENEFICIARIOS PRONTOS A VENCER \ 10

a REALIZACION DE INFORMES SEMAMALES ¥ MEMNSUALES DE LAS ﬁCTI‘HIE!.ﬂ.DES QUE 5E DESCRIBEN 75
ANTERIORMENTE '

5 CAPACITACION ¥ SOCIALIZACION A REPRESENTANTES COMUNITARIOS ¥ BENEFICIARIOS DEL 50
PROGRAMA DE ARRENDAMIENTO,

& CONTEO, ORGANIZACION Y ENTREGA DE CHEQUES DE SUBSIDIO INDIVIDUAL DE CAPITAL SEMILLA, 200
DEL PROGRAMA DE ARRENDAMIENTO.
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LIQUIDACION DE VIATICOS ¥ COMBUSTIBLE
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g CesarMantel Aguire
Coordinador Regional®, /00 0T Nt /
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edgar Leonel Morales Caal
Servicios técnicos como: " Promotor de Créditos
Contrato niimero: ““RRHH-84-2018
Periodo del informe: “Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz.

Descripcion de actividades:

1.

2.

Elaboracion de planificacion semanal de actividades en el programa de Arrendamiento de Tierras

Brinde seguimiento y acompanamiento a personas gue efectuaron el pago del crédito adeudado a
través de la agencia bancaria.

Se realizd la entrega de cedulas de notificaciones de cobros y concientizacion a beneficiarios
meorosos del programa de arrendamiento de Tierras y Triangulo de la dignidad en las Comunidades
del Municipio de San Juan Chamelco y Coban. Alta Verapaz.

Se realizd la entrega de cedulas de notificaciones de cobros y concientizacion a beneficiarios
morosos del programa de arrendamiento de tierras y Triangulo de la dignidad en las comunidades
del Municipio de San Pedro Carcha, departamento de Alta Verapaz.

Coordine reuniones con Cocodes y lideres para la entrega de cedulas de notificaciones de cobros a
los beneficiarios en estado de morosidad en las comunidades de Coban, Alta Verapaz.
Apoye en llenado de formularios de capital semilla a los beneficiarios de comunidades de San Pedro

Carcha y Coban, Alta Verapaz.

Se realizd visitas domiciliarios para motivar e incentivar a los usuarios con el proceso de pagos de
los créditos nuevos del programa arrendamiento de tierras en los municiplos de Alta Verapaz,

Elaboracion en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.

£ &( uu! “f
a0 e

!
f

\

Edgar Leongl Morales Caal
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: ~ Cristian Alexander Guc Mo
Servicios técnicos como: | Promotor de Créditos
Contrato nimero: * RRHH-85-2018
Periodo del informe: A\ Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz.

Descripecion de actividades:

1.

2.

Elaboré la planificacién semanal de actividades en el Programa de Arrendamiento de Tierras.

Brinde seguimiento y acompanamiento a personas que efectuaron el pago del crédito adeudado
a través de CHN.

Coordine reuniones con beneficiados morosos para la entrega de notas de Banrural y cedulas
de natificacion, en comunidades de Carcha, jurisdiccion de Alta Verapaz.

Consolidacion de notas entregas a beneficiados morosos para la revision.

Coordine reuniones con beneficiados morosos para la entrega de notas de cobro y cedulas de
notificacion en comunidades de Coban del Departamento de Alta Verapaz.

Seguimiento y concientizacién a personas morosas del Programa de Triangulo de la Dignidad y
Arrendamiento de Tierras,

Capacite y asesore a beneficiados morosos en efectuar el pago lo mas pronto posible v evitar
manchar su record crediticio.

Apoye en el llenado de formularios de Capital Semilla a beneficiarios de comunidades de
Cahabdn del Departamento de Alta Verapaz.

{f)

Cristian Alexander Guc Mo

c_' .",':II) (oordifmmgot
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Eliud Misrain Morales Roman
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato niumero: RRHH-86-2018 -

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacién del servicio: Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

1.

Reunian de planificacién del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento de tierras
Para el saneamiento de cartera morosa y vigenta.

Entrega de notificaciones de recordatorio de pago a personas que aun aparece cOma persoras
morosas del programa de arrendamiento de las comunidades de Sequib, Sequib Cherrequim y aldea
Quixal del municipio de San Pedro carcha Alta Verapaz.

Entrega de notificaciones de recordatorio de pago del banco CHN a comunitarios de la comunidades
de Rabinal Baja Verapaz y Cubulco Baja Verapaz

Sequimiento y recuperacion de formularios de capital semilla en los departamentos de Alta Verapaz
v Baja Verapaz.

Entrega de notificaciones de recordatorio de pago a personas morosas en los municipios de San
Cristobal y Santa Cruz del departamento de Alta Verapaz.

Se ha brindado asesoria a comunitarios beneficiarios del programa de Arrendamiento, con respeclto
a la estafa gue les han hecho.

Se realizo entrega y recuperacion de cartas de refinanciamientos del programa arrendamientos de
lierras.

Asisti a las reuniones que fueron convocadas por coordinador y jefa de region.

Elaboracion en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.

(f)

iud Misrain Morales Roman
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: | Kelbin Estuardo Sierra Caal
Servicios técnicos como: ' Promotor de Créditos
Contrato numero: * RRHH-87-2018 -
Periodo del informe: wJulio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz. -

Descripcidn de actividades:

1.

Elabore la planificacion semanal y reportes de actividades realizadas en el Programa
Especial de Arrendamiento.

Revisé listado en el sistema SISTERRA a beneficiarios morosos en el programa de
Arrendamiento de Tierras y Triangulo de la Dignidad.

Contacté a beneficiarios que ingresaron al programa en el afio 2017 que aun no han
efectuado el pago del credito del Programa de Arrendamiento.

Entregue notas de cobros con sus respectivas Cedulas de Notificacion del Programa de
Arrendamiento de Tierras a beneficiarios que se encuentran en estado de morosidad en
los afios 2008 al 2016.

Se realizo el llenado de formularios para capital semilla a beneficiarios del Programa de
Arrendamiento.

Entregue notas de cobros con sus respectivas Cedulas de Notificacion del Frograma de
Triangulo de la Dignidad para agilizar el pago de la deuda,

Seguimiento a usuarios en monitoreo de proyectos productivos para mejorar los
rendimientos de produccion.

Entregue y reporte las notas de cobros con sus respectivas cedulas de notificacion
eniregadas a usuarios morosos de los Programas de Arrendamiento y Triangulo de |a
Dignidad.

(f

Kalbin Estuardo Sierra Caal

licdn. Mrmen Rucrerm-Rarring Inden
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Sandra Lucrecia Coy Garcia de Archila
" Servicios técnicos como: Analista Digitador -
\ Contrato numero: RRHH-BB-2018
- Periodo del informe: Julio 2018
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional Fondo de Tierras anén AV,

Descripcion de actividades;

« Durante el periodo del presente informe digité los datos de 35 demandas
relacionados con los solicitantes de refinanciamiento.

« Procesé los formularios y adjunté las hojas a los expedientes correspondientes.

« Imprimi hojas de chequeo de cada uno de los formularios de solicitud y los
listados detallados de los formularios ingresados

« Digité en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud
ya firmados por los solicitantes.

« Recibi, analicé e ingresé al sistema las demandas relacionadas a beneficiarios
de refinanciamiento del programa de arrendamiento

« Verifique la calidad de los datos cargados al sistema.

« Lleve el orden y manejo de los archivos de cada demanda

» Analice e ingrese censos de produccion de solicitudes de refinanciamiento.

» Recibi, analicé y procesé los formularios de los beneficiarios de Capital Semilla,

* Recuperé y resolvi los documentos de 20 formularios de capital semilla que se
encontraban sin resolver.

» Asistl a las reuniones a las que fui convocada por mis superiores.

» Recibi, ordene y distribui a los promotores las cartas de cobro que les
corresponden a su area. Lleve un control de de las cartas y sus respectivas
cédulas.

f ( . ' .
Sandra Lucrecia GOy de Archila




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Cesly Mariela Yatz Ochoa

~ Servicios técnicos como: Analista Digitador

Contrato nimero: RRHH-89-2018

Periodo del informe: Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacién Regional Fondo de Tierras Coban, A.V.

Descripcion de actividades:

1) M7

Durante el periodo del presente informe digite datos de las demandas
relacionados con los solicitantes de refinanciamiento.

Procesé formularios de capital semilla y adjunté las hojas a los expedientes
correspondientes.

Recibi, analicé e ingresé al sistema las demandas relacionadas al ingreso de
beneficiarios de préstamos del programa de arrendamiento.

Verifique la calidad de los datos cargados al sistema.

Llevé el orden y manejo de los archivos de cada demanda

Revise, analice e ingrese al sistema del mapa de morosidad 1,550 notas de
cobros y cedulas de notificacion ya notificadas por los promotores y notificadores.
Envié 1,245 notas de cobros y cedulas de notificacion a la oficina central del
fondo de tierras para su respectivo analisis.

LS

e

Cesly

Marlela Yatz Ochoa




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: *Noel de Jesus Calate Espinoza
Servicios técnicos como: ~ Promotor de Créditos

Contrato namero: ' RRHH-20-2018 -

Periodo del informe: % Julio del 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama

Descripcion de actividades:

Entrega de 200 notas de cobro con su cedula de Notificacion y 200 recordatorios de Pago a los
beneficiarios morosos de los Municipio de Purulha, Rabinal y San Jerénimo B.V. esto con el fin de
obtener recuperacion de cartera.

Se realizaron 2 capacitaciones en los municipios de Baja, Verapaz a beneficiarios que no han
pagado su crédito y esta por vencerse esto con el fin de de recordarle a los beneficios del programa
que el credito va dirigido a la implementacion de proyectos productivos como granos basicos,
pecuarios y hortalizas.

Se realizd 1 reunidn con los lideres de organizaciones y cocodes encargados de grupos beneficiados
del programa especial Arrendamiento de Tierras.

Se realizo el llenado de 25 cartas de refinanciamiento del municipio de Rabinal y Cubulco del
departamento de Baja, Verapaz.

Se realizo el llenado de 22 formularios de capital semilla de los municipios de Rabinal, San Miguel
Chicaj y Cubulco del departamento de Baja, Verapaz.

:-f] _'_.;.5.-.—'
Noel de Jesis Calate Espinoza
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: . Hemerson Alejandro Us Tix
Servicios tecnicos como: Analista Digitador
Contrato numero: " RRHH-91-2018
Periodo del informe: \ Julio del 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama

Descripcion de actividades:

Ordenar en la base de datos el ingreso de 100 numeros de listado del programa de Arrendamiento de Tierras
del drea de Baja Verapaz. (Esto incluye el ingreso de numero de listado que se genera en el programa de
sisterra lo cual lo ingreso a la base de datos que he generado.)

Imprimir 80 diciamenes de formulario de solicitud de crédito del programa de Arrendamiento de Tierras para &l
area de Baja Verapaz.

Imprimir 100 cedulas de Notificacion de CHN para el apoyo de recuperacion de cartera del programa
Arrendamiento de Tierras del area de Baja Verapaz.

Lienado e impresion de 10 solicitudes de capital semilla para el apoyo de los beneficiarios del programa de
Arrendamiento de Tierras del area de Baja Verapaz.

Digitalizar 50 formatos de censos de produccidn del programa de arrendamiento de tierras para el area de
Baja Verapaz (Esto incluye |a digitalizacion de los recursos de siembras realizadas en el afio anterior.)

Revisidn de 100 cedulas de notificacién de Cobros del drea de Baja Verapaz (Esto incluye la revision de los
datos de las personas notificadas, el area de notificacion, la fecha de natificacion, y la firma del notificado. )

Apoyo en la entrega de 50 notificaciones de créditos en el area de Baja Verapaz.

{n : ;5_) Aprobada Por: . M . i
ersin Mejandro Us Tix q%‘!\



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: 1 Francisco Choco Quib
Servicios técnicos como: i Promotor de Créditos
Contrato nimero: yRRHH-92-2018
Periodo del informe: vJulio 2018

Lugar de prestacion del servicio: Chisec, Alta Verapaz. -

Descripeién de actividades:

1r

Reunién de planificacién y distribucion de rea del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento
de tierras para el saneamiento de cartera morosa y vigente.

Concientizacién y entrega de notas de cobros con su cedula de notificaciones, a 50 beneficiarios
morosos del programa de arrendamiento de tierras, triangulo de la dignidad en el Municipio de
Chisec, Alla Verapaz.

Concientizacion y entrega de notas de cobros con su cédula de nofificaciones, a 85 beneficiarios
morosos del programa de arrendamiento de tierras en el Municipio de Fray Bartolomé de las Casas
departamento de Alta Verapaz.

Concientizacion y entrega de notas de cobros con su cédula de notificaciones, a 60 beneficiarios
morasos del programa de arrendamiento de tierras en el Municipio de Raxruha, departamenio de
Alta Verapaz.

Conclentizacién y entrega de notas de cobros con su cédula de notificaciones, a 65 beneficiarios
morosos del programa arrendamiento de Tierras, triangulo de la dignidad en el municipio de Chahal,
departamento de Alta Verapaz.

Concientizacidn y enfrega de notas de cobros con su cédula de notificaciones, a 65 beneficiarios
morosos del programa arrendamiento de tierras, Triangulo de la dignidad en el municipio de Ixcan el
Quiche.

Elaboracién en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.

&

() l|" _,f.-';arr 'f"?’“‘..
Qnﬁnﬁscu Choco Quib -~
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INFORME MENSUAL
DE
ACTIVIDADES

Nombre Completo: Victor Waldemar Xi Teyul.
Servicios Técnicos como:Promotor de Créditos.
v Contrato niimero:RRHH-138-2018.

«+ Periodo del informe: Julio de 2018. -

Lugar de prestacion del serviclo: Poptin, Petén.

Descripcion de Actividades

Acompaflamiento ha beneficiado morosos del programa especial de amendamiento y CHN &
solventar su crédito en agencia banrural No. 62 y agencia CHN del municipio de San Luis y Poptdn,
Peten. 5 crédito cancelado,

Se apoyd en |a conformacion de 04 expedientes para solicitud de capital semilla en las sigulentes
eomunidades: Chinchild v la Ceibita dal municipio de San Luis, Petén

Se entregaron 170 nofificaciones de cobro & beneficiados mornsosde los programa Tridngulo de k8
Dignidad v Arrendamiento para gue se acerqguen a lg agencla banrural més cercana 8 su comunidad
a solventar su crédito, en las siguientes comunidades: Amoyon, la Fimienta, Socela, la Balsita,
Cotoxa y Noctun del municiplo de San Luls, Petén,

Se proporciond informacién via telefonica a 25 beneficiarios del programa especial da
Arrendamienio de tlerras, de las sigulentes comunidades: los Manuelas, |a Gloria, ia Balsa, Socela y
Machaguilaito del municipio de San Luis, Patén. Respecto a sus créditos de refinanciamiento.

Apoyd an la conformacion de expedientes de refinanciamiento a beneficiados solvantes del ejerciclo
2017 en las sigulentes comunidades: Nacimiento Machaquilaito, Ghinchila, Tzuncal, Jovente
Cametera y Secobuc del municipio de San Luis, Petén. 25 expedientes de refinanciamiento
conformadas.

s

anr;‘-"_nlda-lmr Hl.-'j'l'w'ul
Promotor De Créditos,

I:anrﬁn.ﬂr Regional
Oficina Regional de Patén.




INFORME MENSUAL DE
ACTIVIDADES '

Nombre Completo: Pablo Cao Rax.

Servicios Técnicos como: Promotor De Craditos.
Contrato numero: RRHH-94-2018.

Periodo del informe: Julio de 2018,

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén.

Descripcion de Actividades.

Se entregaron notas de Gestién de cobro a beneficiarios en estado de
Morosidad del Programa FITRIDIGNI, para que se acerquen a la Agencia
Banrural mas cercana de su comunidad a solventar su pago en las
comunidades siguientes: Caserio La Pista, Caserio Vista Hermosa Km 35,
Caserio San José La Bendicion, Caserio Buenos Aires El Caribe, Caserio La
Gloria, Canto Buena Vista La Gloria, Caserio San Diego, Barrio Santa Cruz,
Barrio Buena Vista, Barrio El Recuerdo, Caserio Valle Nuevo El Toro, del
municipio de La Libertad, Petén.

Se entregaron notas de gestion de cobro a beneficiarios en estado moroso del
FPrograma Especial de Arrendamiento de Tierras, PEA, para que se acerquen
a la Agencia Banrural mas cercana de su comunidad a solventar su pago en
las comunidades siguientes: Caserio La pista, Caseric Nueva Vista Hermosa
Km 35, del municipio de La Libertad, Petén.

Se conformaron expedientes a beneficiarios del Programa Especial de
Arrendamiento, para refinanciamiento en el ejercicio 2018, actividad realizada
en las siguientes comunidades: Aldea La Cobanerita, del municipio de San
Benito, Barrio San Rafael, Caserio Santa Cruz, del Municipio de San

Francisco, Barrio Buena Vista, del municipio de La Libertad, Peten.
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Promotor de Créditos, oordinador Regional
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INFORME MENSUAL
DE
ACTIVIDADES

Nombre Completo: Erwin Mauricio Cerado. /
Servicios Técnicos como:Promotor de Créditos. *
Contrato numero:RRHH-85-2018.

Periodo del informe: Julic de 2018.

Lugar de prestacion del servicio: La Libertad, Petén.

Descripcion de Actividades

Se conformaron 12 expedientes para solicitud de capital semilla a beneficiarios del Programa
Especial de Arrendamianto de Tierrasde las siguientes comunidades: Caserio Roto Viejo, Caserio
Chotal, Caserio el Mirador, del Municiplo de Sayaxché, Petén. Caserio Nueva Vista Hermosa, del
Municipio de las Cruces, Petén

Se conformaron 71 cartas de refinanciamiento @ beneficiarios del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras de I@s siguientes comunidades; Caserio Rancho Alegre, Caserio
Sepens, Caserio Chicozapote, Caserio Rosa Jamaica, Caserio Nusvo San Fernando, Caserlo
Nueva Esperanza, del Municipio de Sayaxché, Petén. Cooperativa la Técnica, del Municipio de las
Cruces, Pelén,

Se entregaron 139 notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del Programa Especial de
Arrendamiento de Tiemras, de las sigulentes comunidades: Caserio las Pavas, Caserio Rosa
Jamaica, Caserio Roto Viejo, Caserio Chicozapote, Caserlo el Coyo, Caserio el Jordan, Caserio
Santa Rita, Caserio las Pozas, Caserio la Ceiba, Caserio la Felicidad,del Municipio de Sayaxchie,
Patén.

Se entregaron 136 notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del Programa Extraordinario
Triangulo de la Dignidad, de las siguientes comunidades: Caserlo San Roman, Caserio Agua
Blanca, Caserlo la Soledad, Caseric el Jorddn, Caserlo las Camelias, Caseric Sepur, del
Municiplo de Sayaxché, Petén Caserio Gracias a Dios, Caserio Nuevo Amanecaer, Barrio los
Pings, dal Municipic de la Libertad, Patén.

Se capacito a 20 beneficiarios del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras ejercicio 2017,
con &l objetivo de motivarios para el pronto pago, dicha actividad se llevd a cabo en las siguientes

comunidades! Barrié buena Vista, del Municipio de la Libertad, Peten,

¥ oy
Erwin Mauricio Corado

de Créditos -
Promotor de i Oficina ﬂagiunalﬂ:Fatén




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Mario Edgardo Recinos Gémez.
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos.
Contrato numero; RRHH-96-2018

Periodo del informe: Julio 2018. r
Lugar de prestacion del servicio: Morales, lzabal,

INFORME MENSUAL
NO, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del programa de Arrendamiento y
1 tridgngulo de la dignidad, del departamento de lzabal.
Municipio comunidad Notificaciones entregadas ]
Aldea Agua Caliente 30 |
Barrio San Jorge 25
1 Estor, Izabal, Aldea Chichipate 25 |
A Barrio Los Cerritos 15
| Barrio Nuevo 25
Aldea Nuevo Amanecer El Sauce a5
Livingston, Aldea San Antonio Seja 32
Izabal, Aldea Ciénega 20
TOTAL: 207 .4

Aprobado por — l"ﬂ';ﬂ" '
Ing. Byron Estyiirdo Turcios

Coopdifflader Regional \




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Mario Renato Rivera Vasquez
Servicios técnicos como. Promotor de Créditos
Conftrato numero: RRHH-97-2018
Periodo del informe: Julio 2018
Lugar de prestacion del servicio: Morales, lzabal

Descripcion de actividades:

Se entregaron notificaciones de cobre a beneficlarios en mora de los programas de Arrendamiento y
Triangulo de la Dignidad, también se entregaron recordatorios de pago a beneficiarios ya notificados.

Municigio Comunidad No. Notificaciones
Aldea El Palmar E3
Aldea El Rodeo 26
al i Aldea Cajén del Rio 22
Aldea El Cementerio 14
Casario El taco 16
Aldea Tisipe 36
Aldea El Barrial 17
b} Chiguimula Aldea Tablén del Ocotal 24
Aldea San Miguel 24
Aldea Malcotafcito 7
C) Esquipulas Aldea Agua Zarca 11
Aldea Ef Carrizal 9
TOTAL 235




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:
Servicios técnicos como:
Contrato numero:

1
%

Byron Josue Ramirez Garcia
Promotor De Créditos
RRHH-88-2018

Periodo del informe: ~ Julio 2018

Lugar de prestacion del servicio:

Morales, lzabal

Descripcion de actividades:

No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del
1 |Programa de Arrendamiento y Triangulo de la Dignidad del
departamento de Zacapa.

L g 2 Notificaciones
Municipio Comunidad Entregadas
Barrio El Centro 30
a) | Estanzuela, Zacapa | Barrio Las Canchitas 20
Barrio Guaremuches 15
Aldea Mal Paso 16
Aldea Bethel 30
o) | Gualan, Zacapa 4 iea Cubilete 10
Barrio Cienega 10
Aldea La Vegona 12
Aldea Capucal Centro g
. Aldea Capucalito 8
¢} | Lalnion, Zacapa Iea Peshia 20
|Aldea Corozal Arriba 8
| Aldea Taguayni 26
n..' Tﬂta|
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Byron Josué Ramifez Garcia

Aprobado Por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE
COMPLETO:
SERVICIOS
PROFESIONALES
COoMO:
CONTRATO
NUMERD:

PERIODO DEL
INFORME:

LUGAR DE
PRESTACION DEL
SEVICIO:

CARLOS HUMBERTO MURALLES ACHE I

TECHICO DE REGULARIZACION REGIONAL }J

RRHH-127-2018. ’

JULIO DEL 2018 .

OFICINA REGIONAL DE CHIMALTENANGO /

/ Serealizaron 25 Estudios reales y fisicos del proceso de regularizacion-
via acceso  en las comunidades La Potenciana y El Limo de San Agustin
Acasaguastin, departamento de El Progreso.

# Se realizaron 10 Estudios reales y fisicos y estudios socioecondmices del

-, proceso de regularizacion-via acceso en la Comunidad El Aglero, Santa

7 Lucia Cotzumalguapa, Escuintia.

Se realizaron 20 estudios reales y fisicos y estudios socioecondmicos del
procesc de regularizaciin-via acceso en aldea El Salamar, Bernal Diaz del
astillo, Ciudad Pedro de Alvarado del parcelamiento Montufar Y Fozas dal
. ubisados en el municipic de Moyuta del depariamento de  Jutiapa.

-

7 Se tonformaron y evacuaron 25 expedieites al area |uridica para su andlisis

it
L’
hprobado por: Ing. Agr.
Carrillo Carranza.
Técnico de Regularizacion Coordinador Raglonal Oficina Regional
Ragional de Chimalténango



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

|

NOMBRE /
COMPLETO: JOSE MIGUEL DE PAZ MEJIA

SERVICIOS

FROPRIIONALES TECNICO DE REGULARIZACION REGIONAL /
CONTRATO RRHH-100-2018.
HUMERO:

PERIDDO DEL
INFORME: JULID DEL 2018

i

LUGAR DE

PRESTACION DEL

SEVICIO: OFICINA REGIONAL DE CHIMALTENANGO /

v Serealizaron 25 Estudios reales y fisicos y estudios socioeconomicos del
proceso de regularizacion-via acceso en las comunidades de Los Cerritos y
Las Pilss ubicadas en finca Macional Las Pilas, municipio de Comapa del
deparlamento de Jutiapa.

¥ Serealizaron 15 estudios reales y fisicos y estudios sociceconomicos del
procaso de regularizacion-via acceso en aldea El Salamar, Bernal Diaz del
Castillo y Ciudad Pedro de Alvarade del parcelamiento Montufar ubicado
en el municipio de Moyuta del departamento de  Jutiapa:

v Se reafizaron 10 Estudios reales y fisicos y estudios socioeconomicos del
proceso  de regularizacion-via acceso en la Comunidad El Aglero, Santa
Lucia Cotzumalguapa, Escuinia,

- -
— e,

~ o
v Se conformaron y evacuaron 35 exped, al drea juridica, para su analisis
Corresponaianta
(T S i =
e ——

——

Téenico egularizacion Coordinador Regional Ofis{ie R
ional de ChimaHenango

= g
lg. Agr. J# da Iﬁnjts/ Aprobado por: ing. Agr.
Carrillo Carrarnyg
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Paulo Francisco Pérez Gomez
' Servicios profesionales como:

Técnico De Regularizacidn Regional

» Contrato ndmero: RRHH-101-2018

¥ Periodo del infarme:
Lugar de prestacidn del servicio:

Oficina Regional de Quetzaltenango.

Correspondiente al mes de julip de 2,018

Diescripcion de actividades:
Mo.
1 Recibir y gestionar los expedientes de regularizacion a donde corresponda.
2  Establecer conjuntamente con el Coordinador Regional y Coordinador de Area
Técnica, las prioridades de atencion a expedientes o usuarios.
3 Velar porque los expedientes estén debidamente identificados, clasificados,
archivados & ingresados a |a base de datos.
4 Coordinar y participar en el andlisis técnico de expedientes y evacuar los
mismos para su analisis juridico.
5 Coordinar y realizar estudios técnicos de campo de diferentes proyectos
agrarios de la regidn.
6  Apoyar a las Agencias de Tierras en funciones operativas de regularizacion,

f =

Cantidad

20

20

20

20

20

Aprﬂbadq'pur: Ing. Cesar Manuel Aguirre n
Inador Regional.
Fondt IBIras. ango



%0 0 s IHNFORME MENSUAL
feidse i, sy DE ACTIVIDADES

Nombre completo: = o Melvin Aparicio Soldrzano Santizo.
Servicios profesionales como: Técnico De Regularizacion Regional
D Contrato numero: RRHH-102-2018
"\ Perioda del infarme: JULIO 2018 _
Lugar de prestacian del servicio: Oficina Regional de Quetzaltenango.

Descripcion de actividades:
Mo, Cantidad
1 Recibir y gestionar los expedientes de regularizacidn a donde corresponde. 20

2 Establecer conjuntamente con Coordinador Regional y Coordinador de Area
Técnica, las prioridades de atencion a expedientes y usuarios. 20

3 Velar porgue los expedientes estén debidamente identificados, clasificados
Archivados e ingresados a |a base de datos. 20

4 Coordinar ¢ participar en el analisis técnico de expedientes, realizar dictamenes
técnicos y evacuar los mismos para su andlisis juridico.

20
5 Coordinar y realizar estudios técnicos de campo de diferentes proyectos agrarios
De la regidn. 20
6 Entregar notificaciones de resoluciones a posesionarios de fundos de diferentes
Proyectos de |la Regidn. (v}

f) —_
ing. Agr. Mahvin Aparicio Solorzanio-Santiza.
Oficing Regional de Quetzaltenango




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: IVAN AMILCAR FUNES DE LEON

Servicios técnicos como: N AUXILIAR REGIONAL DE REGULARIZACION
Contrato namero: % RRHH-103-2018

Periodo del informe: ™ JULIODE 2018 -~

Lugar de prestacion del servicio: REGIONAL DE QUETZALTENANGO

Descripcion de actividades:
Realizar consiltas electrénicas, busgueda de expedientes e informacion
1 en el Segundo Registro General de la Propiedad para la elaboracion de 40
dictamenes.
Realizar transcripciones registrales, del Segundo Registro de la Propiedad

2 e Inmueble, de fincas de interés en procesos de regularizacion u fincas de 150
interas a solicitud de oficinas centrales.

Mantener la coordinacion interinstitucional & nivel de instancias

y ; ; 1
" relacionadas con el proceso de regularizacian de |a tierra a nivel regional.
4 Examinar los documentos de los expedientes de calidades y consolidar los a
mismos
5 Analizar y preparar las solicitudes con procesos de regularizacion a
& Verficar identificacion, clasificacion, ingreso de datos y archives de a
axpedientes.
- Presentar informes a la Coardinacidn regional sobre el estado de a

expedientes de regularizacion de la Region Occidente.

Apoyar en las actividades de campo que sean necesarias velando por la
8 adecuada y oportuna aplicacién de los procesos de regularizacion 0
establecidos por FONTIERRAS

g Apoyar a las Agencias de tierras en acciones estratégicas y operativas del 0
proceso da requiarizacion.

10  Apoyar en |la elaboracion de estudios y analisis registral - catastral [ 0

1 Apoyar en |a elaboracion de agrupaciones catastrales de fincas o
nacionaies

12 Apoyar en los geoposicionamigntos de fincas nacionales.

13 Apoyar en ia revisién y actualizacion de la base de datos de expedientes. 0

14  Preparacion de documentos técnicos.

15 Cumplic 2 nonmas y procedimientos establecidos en la institucion 1



16

Realizar otras actividades (Toma de fotografias a tomos de planes de las
diferentes fincas solicitadas)

1fﬂ:'

— \ IEIBH[HEHH
{f} - \-1. Tr

- '\-'\-"

(Apmhad o por: Ing. Cadar ,o.guurra e

Coordinaciaon Regional
. Hggin QUEEEHEW




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

e

Nombre completo: Ellington Maocier Diaz Ochoa

Servicios técnicos como: Promoior de Regulanzacion -

Contrato nimero: RRHH-104-2018- _

Periodo del informe: Del 01 al 31 de Julio 2018.

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional de Quetzaltenango.

2

19

11

12

13

Descripcion de actividades

Revizar en forma conjunta con el Encargado de Agencia los listados de
cartera y los controles internos para identificar a los bensficiaries morosos
con el fin de establecer rutas de trabajo.

Elahorar programas de visitas a lps diferentes sectores donde aln existan
casos pendientes de regularizar.

Localizar a lideres de beneficiarios de regularizacion, individuales y
colectivas, que va cuentan con adjudicacidn o escrituracién, pero que aun
no han concluido con todos los procesos,

Convocar a beneficlanos morpsos a traves de lideres comunitarios,
siempre que sea posible

Reallzar reuniones con los beneficiarios en las comunidades, para
explicaries las ventajas de estar solventes en sus pagos y gue hayan
caitlo en mora, que tengan incumplimignto de requisitos o que no han
“conformado expediente, que compraran derechos sin haber regularizado
ante el Fondo de Tierras, que no han regularizado la sucesién hereditaria
del fundo, en términos generales gque aun no fenen el temeno
registraimente a su nombre liberado de la tutela o de la reserva de dominio
segun sed el caso.

Efectuar visitas domiciiares a beneficiarios gque no atiendan la
nvocatoria, asl como a los gue no puedan ser contaclados por ofro
edio

Entregar los recordatorios de pago a beneficiarios morosos y a lideres que
en st momento los representaron

Proporcionar -~ acompafamiento, siempre que sea posible, a los
beneficiarios gue realicen pagos en las agencias bancanas de
BANRURAL

Asasorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago

Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s)
boletals) de pago

informar peribdicamente de los inconvenientes encontrados y cualquier
iniciativa que considere adecuada para hacer mas eficiente su labor

Presentar un informe al finalizar el mes de |as actividades realizadas y los
resultados obtenidos

Promocionar la gratuidad de los servicios del Fondo de Tierras:

20

10

30

10

10

10



Otras Actividades:

14 Planificacion de actividades y liquidacion de viticos. 4

QBSERVACIONES: Ninguna

Coordinadar Reglnnal.

O Begors de Soutghtareoes




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo; Obdulio Satumino Cho Chén -
Servicios técnicos como; \- Asistente Técnico Registral Catastral
Contrato niimero: "N RRHH-105-2018
Periodo del informe: % Julio 2018

Lugar de prestacién del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcién de actividades:

1, Realicé 2 Estudios Reales y Fisicos a solicitantes de la comunidad Chamé grande.

2 Realicé 8 aprobaciones de planos de la comunidad Chamé Grande, jurisdiccian
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

3 Revisé calidades de 8 expedientes de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

4 Realicé 8 dictamenes técnicos de expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Cobén, departamento de Alta Verapaz.

5 Realice @ analisis registrales y catastrales, 8 de solicitantes de la comunidad Chama
Grande y 1 de Chivencorral, jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta
Verapaz.

& Elaboré 6 planos de desmembracion de la finca solicitada, Chama Grande, Jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

7 Apoyé en el geoposicionamiento de parcelas en la Comunidad Samanzana |, Cobén
Alta Verapaz.

} C ]
Aprobado Por. \:h

' Cho Chén I _L‘_M% : :
fr‘ {.l. 114 . r Jiﬂn'ﬁ
J)_} Fonio do R"""T""’r
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INFORME MENSUAL .
DE ACTIVIDADES

— il

Nombre cump!e% Aura Gamhna Choc Xuc -~

Servicios tecni

como: Analista Juridico -~

Contrato namero™ RRHH-118-2018 ~
Pariodo del informe; Julio de 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Cobdan, Alla Verapaz

=

Descripcion de actividades:

Analisis Juridico: Se analizaron 80 expedientes, para verficar que cumplieran con las calidacdes y
requisitos establecidos en Ley dol Fondo de Tierras y del Reglamento de Regularizacion de la
Tenencia de las Tierras Entregadas por el Estado.

Proyectos de dictamenes, Resoluciones, Certificaciones y Providencias: Se elaboraron 80
expedientes, disldbuidos de la siguiente manera: 68 Adjudicaciones, 1 Perdidas de Derechos, |
Liberaciones de Tutela, 3 Modificaciones de Resolucion, 2 renuncias

Asignacion de Correlativos: S generaron 78 expedientes. Cnrraiatwﬂﬁ de dictamen, resalucion y
providencia

Previos: Se realizd{aron) 5 providencia{s) de previo, para que previo a dictaminar y resolver sa
tomen en cuenta las observaciones hachas por el Area Juridica Regional.

Programacion e Informes: Se elaboré 1_programacion mensual y 4 informes de aclividades
samanales.

Se elaboré (aron) 2 intormae(s) que fue (eron) requerido(s).

 Coediandor Ragional
ﬂ] Fondo ds Tismas
MO0 DE TERRAS (ghs o Varope

Paginia 1 ol 1



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: , Luis Braulio Tot Coy
Servicios técnicos como: . Asistente Técnico Registral Catastral
Contrato nimero: . RRHH-106-2018 -~
Periodo del informe: " JULIO 2018

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

Revisé 10 expedientes de calidades de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz

Realicé 10 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realice 05 dictamenes técnicos a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realice 10 aprobaciones de plancs a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 10 planos a expedientes de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Notifique a 21 beneficiarios de la comunidad San José Sacala de Coban AV. la fecha
de entrega de las escrituras traslativas de dominio.

Apoye en ia logistica de entrega de 21 escrituras traslativas de dominio en la
comunidad de San Jose Sacala ubicada en jurisdiccion municipal de Coban AV.

Realice 05 analisis registrales y catastrales de la Lotificacion Chivencorral, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Aprobado Por.

TRDORETERRAS (ohin, Aty Vermooz



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edson Dario Morales Vasquez ~
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral -
Contrato nimero: .\ RRHH-107-2018 -
Periodo del informe: Y JULIO 2018 |

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Bescripcion de actividades:

A S S

Realice 04 estudios reales y fisicos en la lotificacion Chivencorral jurisdiccion municipal
de Coban, depariamento de Alta Verapaz.

Realicé 02 estudios socioeconomicos a beneficiarios de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccién municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 08 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccién municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 02 dictamenes técnicos a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Cobén, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 02 aprobaciones de planos a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realice 04 analisis registrales a fundos de la lotificacion Chivencorral jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realice 01 entrega de escrituras a beneficiarios de la comunidad San Jose Sacaia,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Vierapaz,

if)

e W
G2 D

Edmﬁ?ﬂiaﬁwﬂplg[es Vazquez

i _T‘ Conrdimndor Eﬁg’!ﬂﬁﬂi
i Fanda da Tiamos



INFORME MENSUAL -

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: ' Wilson Eliseo Morales Roman
Servicios técnicos como: Promotor de Regularizacion
Contrato nimero: .V RRHH-108-2018 ~
Periodo del informe: N Julio del 2018 ~

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama =

Descripcion de actividades:

Se realizo revision de 5 expedientes de la comunidad Chama Grande y solicitud de
documentos pendientes dentro del expediente.

Se elaboraron 16 dictamenes registral y catastral de los expedientes de la comunidad
chama Grande de Coban Alta Verapaz.

Elaboracion de informes de resultados de 20 estudios reales y fisicos de la comunidad
chama Grande Coban Alta Verapaz.

Se solicitaron documentos pendientes en los expedientes de beneficiarios de la
comunidad chama grande Coban alta Verapaz.

Se realizo la solicitud para la correccion de 6 planos para la adjudicacion de tierras de
la comunidad chama grande.

Se realizaron 3 dictamenes técnicos de a beneficiarios de la comunidad Chama
Grande ubicada en el municipio de Coban del departamento de Alta Verapaz para del
programa de acceso a la tierra via adjudicacion.




INFORME MENSUAL |

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: "‘x\ Melvin Geovanny Hernandez Gonzalez
Servicios profesionales como: .. Técnico de Regularizacion
Contrato nimero: ) RRHH-109-2018
Periodo del informe: \ Julio del 2018
Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén.

Descripcion de Actividades:

1. Se apoyo en la planificacion para la etapa de campo en la evaluacion de Estudios Reales y Fisicos,
y Estudios Socioecondmicos, en el Caserio Cotoxa, La Tertuga, La Cumbre, del municipio de San Luis
del Departamento de Petén.

2. Se apoyo en la ejecucion de 50 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en el Caserio Cotoxa, La Tortuga, La Cumbre, del municipio de San Luis del
Departamento de Petén.

3. Se apoyo en la elaboracién de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioecondmicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacion del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en el Caserio Cotoxa, La Tortuga, La Cumbre, del municipio de San Luis del Departamento de Petén.

4. Se apoyd en la ejecucion de 7 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en la comunidad Sanfiaguito, del municipio de La Libertad del Departamento de
Petén.

5. Se apoyd en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioeconomicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacion del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en la comunidad Santiaguito, del municipio de La Libertad del Departamento de Petén,

6. Se apoyd en la elaboracion de verificacién de antecedentes de 50 expedientes que se encuentran
en el programa de regularizacion.

7. 5e apoyt a la Regional del Fondo de Tierras de San Benito, Petén, en diferentes temas que se
encuentran en &l Area Técnica.

8. 5e Apoyo en la divulgacion del proyecto de medicion de Lotes en diferentes comunidades del
departamento de Petén, bajo el programa de reqularizacion y adjudicacion del Fondo de I;Ef&m-
\ PN

£ D))

Oficina Regional de Petén



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Mombre completo: \ Mateo Choc Yaxcal
Servicios técnicos como: . MNotificador

Contrato numero’ " RRHH-110-2018

Periodo del informe: ' Julio del 2018

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén J

Descripcion de actividades:

L

Se elaboraron 312 cédulas de notificaciones de resoluciones de previos de diferentes tramites ante el Fondo
de Tierras,

Se generaron del sistema 295 cédulas de notificaciones de Resolucion de Adjudicacion y Desmambracitn, 25
Cancelacitn de Reservas de Dominio, 19 Liberacion de Tutela, 6 Modificacién de Resolucion, 14
Resoluciones Varias y 205 Resultado de Estudio de Campo. Total 564 notificaciones.

Se realizaron 2 comisiones ordinarias y 3 comisiones extraordinarias para notificar a 318 usuarios en los
municipios del Departamento de Petén y socializar informaciones de proceso de lagalizacion de fierras.

Se recepclonaron 285 expedientes con resoluciones firmadas de las Oficinas Centrales, 78 del Area Juridica
con previos, 205 del area Técnica. Total 568.

El 10% de los usuarios recibieron natificacion en la Oficina Regional, B0% recibieron en sus comunidades;
10% recibieron en las Agencias de Tierras Municipales de Poptin y La Libertad, Patén y se contd con el
apoyo de Consejos Comunitarios de Desarrollo-COCODE.

Se trasladaron 261 expedientes al archivo con cédulas de notificaciones Incorporados y 52 al area juridica
para elaboraclén de despachos, 25 con previos cumplidos. Total 338 expedientes.

Se clasificaron 536 expedientes por tramites, por comunidades y por municipios para realizar |a notificacion a
USUAnogs.

Se tabularon datos de expedientes al cuadro control de expediantes notificados segin tipes de tramites.

Se logrd apoyar la unidad notarial a notificar a usuarios para actualizar aprobacion de planos vencidas, para
firmas minutas de escrituras y se apoyt el area de Comunicacion Social en reuniones comunitanas para
concigntizar a usuarios sobre el proceso de adjudicacion de tierras ante el Fondo de Tierras.

{f)
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Mateo Chog'Yaxcal
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOEL EDILBERTO GARCIA PALMA
Servicios técnicos como: \ NOTIFICADOR

Contrato niimero: " RRHH-111-2018

Periodo del informe: JULIO 2.018

Lugar de prestacion del servicio: MORALES, IZABAL.

Descripcion de actividades

1 |Revision y clasificacin de Expedientes previo a ser notificados

7 |Clasificacion de Expedientes por proyecita para su Intenvencion a la hora de notificarkos
31 |Reuniones para coordinar actividades con tos compafisros de diversas dreas
i

Planificar aclividades de promocitn y cumplimientos de previos, con auloridades locales, COCODES e
instilucicnes

5 |Brindarte informacion al ptblico de los expedientes en tramite del proceso de regulanzacion y acceso a la
tierra
I.ﬁ.pn-_.nﬂr en la realizacion de nolificaciones de los diversos Programas del Fundo de Tierras

&
7 IEFaiJumr Informe de actividades y de avances

B |Motificar personalmente a los beneficianos de los requerimientos que le fallen a su expediants

g |Alencion 8l pablico v beneficiarios de diversas comunidades

10 |Asistencia a reunion semanal con el equipo de trabajo para conociméento de la planificacion se semanal,
11 Elahﬂmﬁbn de Cedulas de Nolificacion para completar requerimientos de |os expedientes.

\fisilar a los beneficiarios en sus comunidades para entregaries Cedulas de Nolificacion

13 |Completar los expedientes y entregarios donde corréspondan, para que sigan su (roOceso cormespondienta

14 |Alender y Resolver Previos emitidos por Area Juridica

1% |Afender y resolver Recharos emitides por la Unidad de Motariado
16 |Entregar comespondencia a las distinias municipalidades del Depariaments de |zabal

17 |Enlrega de Avisos Motanales a las distintas municipalidades del Depanamento de Izabal
16 |Acompafamiento de Unidad Mavil de Atencidn al piblico en aldea Virginia, San Juancito, Creek ?ah[ﬂ

Aprobadeo Por

M P i
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Joel Ediiberto Garcla Faima.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: N Juan Luis Del Cid Pinot
Servicios profesionales como: A\ Especialista Agrondmico
Contrato nimero:  RRHH-112-2018
Periodo del informe: \\ julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Participar en las comisiones a las fincas que por nombramiento le sean asignadas.

Rendir informe a la Unidad de Atencion a Casos Especiales:

Visita a la finca Xalcatd, ubicada en Coban, Alta Verapaz, con el objeto de actualizar
los estudios Técnicos, sociales y Juridicos para la construccion del caso dentro del
marco de la Politica de Reestructuracion social y economica de la Deuda, evaluacion
de los proyectos productivos, levantamiento de costos, rendimientos,
determinacion de los ingresos por la parcela individual y otros ingresos y su
potencialidad ¥ limitaciones.

Comision a la regional de Quetzaltenango en apoyo al programa de Regularizacion y
Adjudicacion de tierras del estado, elaboracidn de estudios Reales y fisicos y su
respectivo dictamen Técnico. ; \

A
: Y.

Rendir informe de la comision a la finca Xalcata, de Coban, Alta Verapat,
Base de datos de recomendaciones técnicas hechas a DDCAS en los\ Dictdmenes
Tecnicos Agrondmices de las 119 fincas reestructuradas con la PORESD.
informe del sepuimiento a la liquidacion del capital pendiente de lighidar de la
comunidad de |a fincas: El Tesoro y Anexos y Xalcata.

Conformar un expediente por finca con el historial de acciones ejecutadas y attualizar en
el mismo la situacion actualizada de cada grupo atendido para la adecuada sistematizacion
de procesos y experiencia.

Acompanamiento a la presentacidn ante Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo de

Tierras ¥ su preparacion para presentarlo al Consejo Directive del caso de la finca Los

Amates El Patio y El Salitre y La Zona v Miramar.
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Realizar otras actividades que le sean asignadas.

* Apoyo a la regional de Quetzaltenango en la Elaboracion de estudios reales y fisicos y
dictimenes Técnicos necesarios, dentro del programa de regularizacion y adjudicacién de
tierras del estado.

= Atencion a beneficiarios del Fondo de Tierras
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Juan/Luis Del Cid Pinot José sonesoonzalez Zodiga
iz Coordinador gad'-a:z Atencion a Casos especiales
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: \ Mario Enriqué Orozep Godinez
Servicios profesionales como: * Especialista Furesta'l
Contrato nimero; RRHH-113-2018
Periodo del informe: Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Ceﬁtraiﬂs

Descripcion de actividades:

Participar en las comisiones a las fincas que por nombramiento le sean asignadas.

Visita a la finca Xalcatd, ubicada en Ceban, Alta Verapaz; en seguimienio a la socializacion de |a
Politica de Reestrucluracidn Sacial y Economica de la Deuda -PORESQO-, haclendo un
caminamiento dentro de la finca para realizar la actualizacion de los estudios técnicos relacionados al
uso actual del suslo, levantado de informacidn de sueio, agua y bosgue en las boletas respechivas,
georrefersnciando fas dreas identificadas como lales, que serviran de criterios para la ampliacion del
subsidio.

Comisién a la regional de Quetzallenango en apoyo al Programa de Reguianzatﬂﬁn y adjudicacion
de lierras del Estado, elaboracién de estudios reales y fisicos vy el dl::tamqn Tﬁcmm‘q&sp&ctﬂm

Rendir informe a la Unidad de Atencion a Casos Especiales: \"L

Informes de avance del proceso de liquidacion de desemboisos de capilal\de irabajo de las fincas
Los amates, el patic y el salitre de Oratorio, Santa Rosa y La Zona y Mirdmar de Santa Barbara,
Suchitepaquez

Informe de la comision realizada a la finca Xalcatd, ubicada en Coban, Alia Verapaz, donde se
hicieron los estudios técnicos de aclualizacion para la construccion del cago en el marco de la
PORESOQ. '

Conformar un expediente por finca con el historial del manejo forestal:

Acompanamiento a8 la coordinacion en ia presentacion de los casos de Resslrucluracion Social y
Econdmica de la Deuda de las fincas La Zona y Miramar de Santa Barbara, Suchifepéquez y finca
Los Amates, El Patio y El Salitre de Oratorio, Sania Rosa; anle la Subgerencia y mullidisciplinaria del
Fondo de Tierras.
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Elaboracién de los dictdmenas lécnico forestal como insumo para los dictamenes t&cnico financiero
y propuesta de ampliacion del subsidio de la finca Los Amates, El Patio y El Salitre, ubicada en
Oratorio, Santa Rosa y de la finca Xalcatd, ubicada en Cobén, Alla Verapaz; haciendo uso del
matenal de consulla lales comeo boleta del componente foresta-hidrico levantado en las fincas, orto
fotos, mapa de uso actual de suelos, lablas del valor de la madera en pie del INAB, Monlos por
hecldrea a incentivar de proyectos de manejo de bosgue natural para fines de proleccion de la Ley
de Fomento al establecimienlo, recuperacidn, manejo, produccion y profeccion de bosques en
Guatemala -PROBOSQUE- del INAB, ele.

Realizar otras actividades que le sean asignadas.

Seguimiento a las rutas de abordaje del proceso de liquidacién de capitales de trabajo de las fincas
Los amates, el patio y el salitre de Oratorio, Santa Rosa y La Zona y Miramar de Santa Barbara,
Suchitepéquez, para que cumplan con la condicion de capilal de rabajo liquidado y ser beneficiada
con la Politica de Reestrucluracion Social v Econdmica de la Deuda, del Programa de Acceso a la
Tierra del Fondo de Tierras —=PORESO-,

Participacién en la elaboracién del consolidado de las recomendaciones de los 119 casos (fincas)
reestructurados en el marco de la Politica de Reestructuracion Social y Econémica de la Deuda, del
Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras -PORESO-, para el seguimiento de las
instancias corraspondientes.

Participacion en reuniones de coordinaecion, planificacion y de informacion, a nivel de la Unidad de
Alencion a Casos Especiales.

Atencidn a beneficiarios de casos en consiruccion e implementacion.

Pendo de Tiemag
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE:  TANYA SURAMA MARISOL GARCIA SIERRA
TECNICO EN CONFLICTIVIDAD
UNIDAD DE ATENCION A CASQOS ESPECIALES —UACE-

;
' INFORME MES DE JULIO DE 2018
\ CONTRATO Numero RRHH-120-2018
Lugar de prestacion del servicio: Unidad de Atencién a Casos Especiales, Oficinas
centrales.

Considerando los términos de referencia de |a plaza "Técnico en Conflictividad”, por este
medio se hace entrega del Informe correspondiente al mes de JULIO de 2018 a la
Coordinacion de la Unidad de Atencidn a Casos Especiales ~UACE-,

Descripcion de Actividades desarrolladas:
. 1. S5e apoyd en seguimiento al plan de contingencia de la Coordinacidon Regional de

-h r " 5 i x ' .
) '7 Chimaltenango del Programa de Regularizacion y Adjudicacion de Tierras del
Estado, en el municipio de Comapa, Jutiapa, del 2 al & de julio de 2018,

2. Se realizd informe de comision efectuada en apoye al plan de contingencia de la

Coordinacion Regional de Chimaltenango del Programa de Regularizacion vy

"'Kﬁd]udltai:ién de Tierras del Estado, en el municipio de Comapa, Jutiapa, del 2 al 6
die julio de 2018.

3. Se apoyo en la realizacion de la presentacion ante el Consejo Directiva, del caso de
la finca La Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez, en la aplicacion de la
Politica de Reestructuracion Social y Econdmica de la Deuda del Programa de
Acceso a la Tierra.

4. 5e apoyo en el vaclado de infermacian recabada en campo de la Finea Los Amales,
el Patio y el Salitre, Oratorio, Santa Rosa; previo a la construccién del caso de la
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finca, en el marco de la Politica de Reestructuracion Social v Econdmica de Iz
Deuda, del programa de Acceso a la Tierra, del Fondo de Tierras.

5, Apoyo en |a recopilacidn de informacidn para gravar en discos, de todos los casos
reestructurados por la Unidad de Atencion de Casos Especiales, desde el afio 2013
a la fecha.

6. Apoyo en el llenado de fichas de las fincas que cuentan ya con el beneficio de la
Politica de Reestructuracion Social vy Econdmica de la Deuda, del Programa de
Acceso a la Tierra, del Fondo de Tierras,

7. 5Se participd en la comision realizada del 2 al 13 de julioa la Finca Xalcata, Coban,
Alta Verapaz, para la actualizacion de estudios técnicos, sociales y juridicos previo
a la construccion del caso de la Finca Xalcata, para adherirse a la Politica de
Reestructuracion Economica de la deuda del programa de Acceso a la Tierra, del
Fando de Tierras.,

8. Se elabord el Informe de la comision a realizada del 9 al 13 de julic a la Finca
Xalcata, Coban, Alta Verapaz, para la actualizacion de estudios técnicos, sociales y
juriditos previo a la construccion del caso de |a Finca Xalcata, para adherirse a la
Politita de Reestructuracién Econdmica de la deuda del programa de Acceso a la
Tierra, del Fondo de Tierras.

Se elaboro dictamen de Conflictividad de la Finca La Zona y Miramar, Santa
Barbara, Suchitepéquez, para la conformacion del expediente de construccion.

iQ. Apoyo en la conformacion del expediente de construccién del caso de la Finca La
Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez; previo a ser adherido a la Politica
de Reestructuracion Social y Econdmica de la Deuda.

11. Apoyo en la elaboracion de Dictamenes Técnicos de Regularizacian y Adjudicacion
de Tierras del Estado, del Area Técnica Regional de Coban Alta Verapaz: de la
comunidad Chama Grande, ubicada en el municipio de Cobdn, Alta Verapaz.

INFORME MES DE JULIO DE 2018



12. 5e elaboré dictamen de Conflictividad de la Finca Los Amates, el Patio y el Salitre,
Oratorio, Santa Rosa, para la conformacién del expediente de construccion,

13. Se apoyd en seguimiento al plan de contingencia de la Coordinacion Regional de
Chimaitenango del Programa de Regularizacién y Adjudicacion de Tierras del
Estado, en el municipio de Comapa, Jutiapa, del 23 al 27 de julio de 2018,

14. Se realizd informe de comisién efectuada en apoyo al plan de contingencia de la
Coordinacidn Regional de Chimaltenango del Programa de Regularizacion vy
Adjudicacion de Tierras del Estado, en el municipio de Comapa, lutiapa, del 23 al
27 de julio de 2018.

Licda, T.5. TanyaiSu arcia Sierra

Técnico en Co
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo! x Bayron Saul Folgar Portillo
Servicios Profesionales: ' Analista Juridico <
Contrato nimero: Y RRHH-114-2018 -~
Pericdo del informe: 4 julio, 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas cenh{[és Guatemala

—

De conformidad con los términos de referencia, durapte el mes de julio se realizaron las
siguientes actividades: o : \

res del municipio de Poptiin del departamento
abordaje parala solucidn del problema técnico
con el objetivo que puedan ser adheridos a ia
de la Deuda del Programa de Acceso a fa

Reunidn con ¢l grupo de la comunidad Las#
de Petén, con el objetivo de socializar la ruta d
de sobre posicionamiento en la Finca Parcela 1
Politica de Reestructuracion Social y Economi
Tierra del Fonda de Tierras.

Presentacion al Comité Técnico del Fideicomiso IlEﬂndn de Tierras Acuerdo de Paz de la
Propuesta de Ampliacién del Subsidio en el marco de Politica de Reestructuracion Social y
Econdmica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras, con el
objetive de contar con Opinidn Técnica Favorable,

Elaboracién de informe sobre la situacion actual del caso Guadalupe Victoria, derivado de la
solicitud del grupo al Gerente General de fecha 26 de junio en la cual solicitan ser beneficiados
con la Politica de Reestructuracion Social y Economica de la Deuda del Programa de
Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras.

Elaboracion de dictamen de desacumulacion de désacumulacion de interés y mora a favor de la
Asociacion Organizacion Campesina Pro Tierra -ASORCAMPRO- propietaria de la Finca Los
Amates, El Patio y El Salitre

Presentacion al Consejo Directivo de la propuesta de ampliacion de subsidio en el marco de la
Politica de Reestructuracion Social y Econdmica de lao Deuda del Programa de Acceso a la
Tierra del Fondo de Tierras, a favor de la “Asociacion de Desarrollo Integral Santa Cruz -
ADISC-" propietaria de la Finca Salvador Xolhuitz
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6. Apoyo en la elaboracién de informe que contiene el consolidado de recomendaciones y
compromisos sobre los 119 casos reestructurados en marco de la Politica de
Reestructuracidn Social y Econdmica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del
Fondo de Tierra, y traslado a |la Direccién de Comunidades Agrarias Sostenibles.

7. Presentar al Comité Téenico la propuesta de Reestructuracién Social y Econdmica de la deuda
para el crédito otorgado a la Asoctacién Organizacién Campesina Pro Tierra ~ASORCAMPRO-
propietaria de la Finca Los Amates, El Patio y El Salitre, en el marco de aplicacion de la Politica
de Reestructuracion Secial v Econdmica de la Deuda, del Programa de Acceso a la Tierra del
Fondo de Tierras

B. Presentacion al Consejo Directivo del Fondo de Tierras el informe de evaluacion de la Polftica
de Reestructuracion Social y Economica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra
del Fendo de Tierras, y solicitud de prérroga a diciembre de 2018.

Aprabado g

Atencidfi a Casos Especiales .
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: ' Alma Judith Gémez Ortiz
Servicios técnicos como. + Auxiliar Financiero
Contrato nimero: * RRHH-148-2018
Periodo del informe: vDEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripeion de actividades
1. Conformar los expedientes de soporie, correspondientes a las regularizaciones de ios Anticipos, del programa
(apital Samilta.

2. Apoyar en |a revizion de cada documento de soporte previo a la emision de las regulanizaciones de los Anticipos
correspondientes al programa Capital Semilia.

3. Fotocopiar documentos de respaldo correspondiente a los Anticipos, del programa Capital Semilla,

4. Realizar |a colocacién de selios correspondigntes 8 los documentos de los anticipos, del Programa Gapital
Semilia.

5. Apoyo enla Basgueda en el portal SAT de Numera de ldentificacion Trbutaria -NIT- de los beneficianos del
programa Capital Semilia

6. Realizar olras aclividades soliciladas por jefe inmediato.

thwjmﬂ'ﬁrgaaﬂ 7 Cf)

Alma Judith Gomez Ot
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: ' LEOBIGILDO DE LA CRUZ MORALES
Servicios técnicos como: \ TECNICO PROFESIONAL EN ANALISIS SOCIOECONOMICO
Contrato nimero: '\ RRHH-26-2018
Periodo del informe: ~ Julio de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades

v Elaboracion de dictamen socioeconomico del estudio practicado a la comunidad Semanzana |l
municipio de Coban, departamento de Alta Verapaz, dichas familias solicitan la adjudicacion de
tierras del Estado a través del Programa de Regularizacion.

¥ Visita de campo para realizar caracterizacion socioeconomica a 50 familias que residen en la
finca Veracruz, municipio de San Juan Baultista, Suchitepéquez, dichas familias solicitan el activo
extraordinario El Esfuerzo; con esta visila se pretende determinar si los solicitantes cumplen con
los criterios de elegibilidad establecidos por la Ley del Fondo de Tierras y el Reglamento de
Beneficiarios y Beneficiarias,

v" Elaboracion de informe y dictamen socioeconomico de las familias que solicitan el activo
extraordinario de finca Veracruz, dichas familias estan aglutinadas en el grupo denominado El
Esfuerzo, municipio de San Juan Bautista, departamento de Suchitepéquez.

¥ \isita de campo para realizar estudios socioeconomicos y reales y fisicos a parcelas que estan
solicitando familias residentes en los municipios de Coatepeque, Quetzaltenango, La Blanca,
San Marcos, San Antonio, Suchitepéquez; dichas parcelas las solicitan a través de adjudicacion
de tierras del Estado.

¥ Elaboracion de dictamenes socioeconomicos asi como reales y fisicos a los estudios practicados
a familias que solicitan adjudicacion de tierras del Estado en los municipios de Coatepeque,
Quetzaltenango; La Blanca, San Marcos y San Antonio, Suchitepéquez,

v Actualizacion de informacion sobre el ingreso y egreso de miembros de las ECAS siguientes:
ECA LA MORENITA, Livingston, lzabal y ECA Rancho Fortaleza, Santa Lucia Cotzumalguapa,
Escuintla.
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