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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
' Nombre completo: José Antonio Gonzalez Girén
' Servicios técnicos como: Asistente Financiero
- Contrato nimero. RRHH- 17 -2018
"\ Periodo del informe: Enero 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades

1. Apoyar en revision de cada documento de soporte de los cheques del Proyecto Capital Semilla
del Programa Especial de Arrendamientos de Tierras.

2. Conformar expedientes de soporte en la Unidad de Contabilidad
3. Se apoyo al orden y el manejo de archivo

4. Realizar otras Funciones inherentes al puesto
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: \Alma Yolanda Sanchez M. de Sanabria
Servicios Profesionales como:  Supervisora de Capital Semilla
Contrato numero: ' RRHH-18- 2018
Periodo del informe: * Mes de enero 2018

Lugar de prestacion del sawicic:'\ﬂfic'mas Centrales

Descripcion de actividades

» Apoye en la revisién de los documentos de soporte de los cheques del
subsidio del Capital Semilla de la Coordinacion Financiera.

» Conformé expedientes de soporte de los expedientes del Capital Semilla.

» Apoye al ordenamiento de los expedientes de regularizacién del Capital
Semilla, para su resguardo en los archivos.

» Apoyar en el archivo de la documentacion generada en el desembolso de
Capital Semilla para los beneficiarios.

e Elaboré el reporte e informe del mes.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
“Nombre completo: Glenda Contreras Guzman
" Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
 Contrato numero: RRHH- 16 -2018
‘" Periodo del informe: Enero 2018
Lugar de prestacion del servicio Oficinas Centrales

Descripcion de actividades

1. Apoyar en revision de cada documento de soporte de los cheques del Proyecto Capital Semilla
del Programa Especial de Arrendamientos de Tierras.

2. Conformar expedientes de soporte en la Unidad de Contabilidad
3. Se apoyé al orden y el manejo de archivo

4. Realizar otras Funciones inherentes al puesto
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

o~
Nombre completo: Jimmy Omar Cucul Caal
Servicios profesionales como: Asesor de los Directores de la Organizaciones Campesinas
de Guatemala
Contrato numero: RRHH -2 -2018
“Periodo del informe: Enero 2018

Lugar de prestacion del servicio: 7ma. Avenida 8-92 Z. 9, Fontierras Central, Guatemala.

Descripcion de actividades:

Con fundamento en el Articulo 16 de |a Ley del Fondo de Tierras. De manera general, asistir a las reuniones del Consejo
Directivo a solicitud de los Directores del Sector Organizaciones Campesinas de Guatemala, donde se asisti6 a;

De las Sesiones ‘Namero de asistencias

i__ﬁﬁgip_nes_{)fd_lﬁ'ﬁs del Consejo Directivo s 4 |
Sesiones Extraordinarias del Consejo Directivo
" Sesién de Asesores : 1

_ Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Tierras

De las sesiones se prestd orientacion legal y t&cnica a este sector, en los temas siguientes

» Evaluar la agenda estratégica desde la perspectiva de cumplimiento de metas para 2025, haciendo una revision
de la eficiencia de cada uno de los programas, y haciendo una proyeccion de cuél es la situacion actual y los
obstaculos a vencer para el cumplimiento de olargar la cerleza juridica a las familias campesinas, asi como &l
cumplimiento en el acceso a la tierra, como el desarrollo de las comunidades agrarias sostenibles.

» Evaluar las politicas del Fonda de Tierras, para asi tener herramientas para la creacion de un nuevo fideicomiso
tormando en consideracion que para el 2022 vence el actual

# Fijar una postura mediante un punto resolutivo del consejo directivo, por el tema de fincas en extincion de
dominio que la Senabed pretende trasladar al fondo de tierras y que se cumpla ese mandato.

»~ Se evalle cooperacion externa, para gue su responsabilidad sea la de gestionar y agenciar financiamiento para
aportar y apoyar los que haceres del Fontierras, en base a su mision y vision y que preste atencion a las fincas
para que de verdad se logre el desarrollo de comunidades agranas sostenibles.

# Que la administracion presente una eslrategia de recuperacion de cartera, tanto en acceso a la tierra via compra
y arrendamianto de lierras, triangulo de la dignidad,

» (Que se presente de inmediato |a politica elaborada respecto a capitales de trabajo pendientes de liquidar

i

[y b I\
Ing. Agr. Ji




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
' Nombre completo. Diana Gabriela Ovalle Tanchez
- Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
"~ Contrato niimero: RRHH-119-2018
. Periodo del informe: DEL 15 AL 31 DE ENERO DEL 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades

1. Apoyar en revision de cada documento de soporte de los cheques del Proyecto Capital Semilla
del Programa Especial de Arrendamientos de Tierras.

2. Conformar expedientes de soporte en la Unidad de Contabilidad
3. Se apoyd al orden y el manejo de archivo

4. Realizar otras Actividades Solicitadas por coordinadora
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INFORME DE ACTIVIDADES Y PROCESOS
ASESOR SECTOR INDIGENA CONSEJO DIRECTIVO
FONDO DE TIERRAS ~-FONTIERRAS-

Rl : M E E

SE BRINDO ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS DIRECTORES DE
ORGANIZACIONES INDIGENAS DURANTE LAS REUNIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO CELEBRADAS EN LAS SIGUIENTES

FECHAS:

a) MARTES 09 DE ENERO
b) MARTES 16 DE ENERO
¢) MARTES 23 DE ENERO
d) MARTES 30 DE ENERO

SE BRINDO ASESORIA Y SE REALIZO UN ANALISIS CON LOS DIRECTORES DE LAS
ORGANIZACIONES INDIGENAS, ESPECIALMENTE SOBRE EL CONTENIDO DE LOS
SIGUIENTES PROCESOS Y DOCUMENTOS:

AGENDA  CORRESPONDIENTES A LAS  REUNIONES  ORDINARIAS  Y/O
EXTRAORDINARIAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

ACTAS CORRESPONDIENTES A LAS REUNIONES ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.

PRESENTACION NFORME DE LA EJECUCION FINANCIERA DEL EJERCICIO FISCAL
2017 &
d’ﬂ-

FRESEN’:I’ DK, S Y APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL Y DEL

PROGR 4 ANCIAMIENTO DEL EJERCICIO FISCAL 2018
PRESENTACI ION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
DEL EJERCICIOFFISCAL 20 ~

APROBACION DE PROGRAMACION DE *“SERVICIOS GUBERNAMENTALES DE
FISCALIZACION™ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 456

APROBACION DE LA TASA DE INTERES APLICABLE A LOS CREDITOS PARA COMPRA
DE TIERRA Y PROYECTOS PRODUCTIVOS COMPLEMENTARIOS DURANTE EL PRIMER

SEMESTRE DE 2018,
PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION DE:

« NOMINA ANALITICA DE PUESTOS Y SALARIOS DEL PERSONAL CON CARGO AL
RENGLON 022 “PERSONAL POR CONTRATO"

s NOMINA ANALITICA DE SERVICIOS TECNICOS ¥ PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™



10.

12

14.

CONOCIMIENTO Y TRAMITE DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR
LEOPOLDO AUGUSTO LAINEZ GARCIA EN CONTRA DE LA RESOLUCION DE FECHA 12
DE FEBRERO DE 1953 EMITIDA POR EL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL AUTORIZACION PARA DIVIDIR BIEN
INMUEBLE PROPIEDAD DE LA E.C.A. EL OBRAJUELO

. PRESENTACION DE ANALISIS DE SITUACION Y PERSPECTIVAS DEL FIDEICOMISO

FONDO DE TIERRAS ACUERDO DE PAZ

RESOLUCION DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR JORGE MARIO
OROZCO LEAL. EN CONTRA DE LA RESOLUCION CAD-AJ-AGRP-FT-018-2004 EMITIDA
POR LA SUBGERENCIA DE REGULARIZACION DEL FONDO DE TIERRAS

. PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE:

+ |4 DESCRIPTORES DE PUESTOS CREADOS POR PUNTO RESOLUTIVO 120-2017

« MODIFICACION DE 2 DESCRIPTORES DE PUESTOS RECLASIFICADOS POR PUNTO
RESOLUTIVO 120-2017

« MODIFICACION DE 10 DESCRIPTORES DE PUESTOS YA APROBADOS

DEFINICION DE FECHA DE REUNION EXTRAORDINARIA PARA SEGUMIENTO AL TEMA
DE SITUACION Y PERSPECTIVAS DEL FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS ACUERDO DE
PAZ

. OTRAS ACTIVIDADES,

e PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL EQUIPO DE ASESORES DEL CONSEJO
DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS, INSTRUIDAS POR EL DIRECTOR DEL SECTOR
INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO.

s OTRAS ACCIONES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS SENORES
DIRECTORES DEL SECTOR INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE

TIEREAS.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
' Nombre completo Luis Eduardo Granados Friely
Servicios Profesionales como:  Asesor Especifico |
+ Contrato numero: RRHH-7-2018
Periodo del informe: Correspondiente al mes de enero de 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales del Fondo de Tierras

Descripcion de actividades:

1. Se procedio a revisar las metas contenidas en el Plan Operativo 2018 con las Direccion Técnica de
Acceso a la Tierra, Direccion de Regularizacion y Adjudicacion, Direccion de Comunidades Agrarias
Sostenibles (DCAS) y la Direccion Administrativa Financiera y sus equipos técnicos, analizando los
recursos humanos y financieros a utilizar en cada uno de los procesos y procedimientos de los
Programas del Fondo de Tierras.

2. Se participt con la Sub Gerencia del Fondo de Tierras y el equipo técnico de apoyo al Fortalecimiento
Institucional del Fondo de Tierras, una estrategia de abordaje de las Asesorias y otros temas que a
requerimiento de los Coordinadores se incluyan, quedando en la propuesta inicial las siguientes
tematicas:

Programa de Abordaje Asesorias

Tema Resultado Responsables
esperado

E pills, ™ 2N N =l ooy
= ik o—COR S L
Estudios de impacto y riesgos en la Estrategia Ing. José Gonzalez y
gestion, otorgamiento y recuperacion de  Financiera equipo de rabajo del PEAT
criédditos ¥ Dr. Luis Granados

Asesor Especifico.

B
il
Evaluacion de Indicadores de proceso e Metodologia de Lic. Carlos Zamora y
impacto en las Comunidades Agrarias Evaluacion equipo de trabajo y Dr. Luis
Sosteniblas

Hinn.

i e
Lic. Jorge Malinero, equip §% )
de trabajo y Dr. Luis A
Granados Asesor
Especifico.

'Declaracién de créditos irecuperables

3. Se coordind reunion con los Directores de Programas y Coordinadores anteriormente mencionados sobre
los objetivos de las Asesorias con los Coordinadores de: Operaciones, Unidad de Casos Especiales,
Planificacion, Politicas, género, pueblo indigena y ambiente, y Cartera en la elaboracién de la
Programacion de las Asesorias; proponiéndoles una ronda de reuniones bilaterales para la definicion de
los cronogramas respectivos.
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Se partlc:lpé con el Despacho Superior y los equipos técnicos del Fondo de Tierra en la aclualizacion a la
prasentac:{:n y el documento sobre el analisis de Situacion del Fideicomiso y su preparacion por el
Despacho Superior ante el Consejo Directivo

Se participé en reunion de Analisis de riesgo y vulnerabilidad de las TICs, definiendose posteriormente las
acciones necesarias para implementar los Softwares, Hardware necesarios, asi como el equipo e
infraestructura necesarios.

Se apoyo a la Coordinacion de Operaciones en la reunion sobre la revision del funcionamiento del
Programa Especial de Arrendamiento de Tierras en el afio 2017 y |a revision de la ayuda memoria.

Se apoyd a la Coordinacién del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras en el disefo y
formulacion de la Estrategia para el afio 2018.

Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en la programacion del manejo de los activos circulantes y fijos
de las coordinaciones regionales, tomando en cuenta la planificacién, organizacion, plan de adquisiciones,
disponibilidad financiera, ajustes a las cuotas mensuales; basados en un Diagnéstico Institucional.

Se apoyo a la Coordinacion de Operaciones en los instrumentos de planificacion, seguimiento y monitoreo
a los programas del Fondo de Tierras en relacion al POA 2018 y periodicidad de reuniones.

_ 10, Se elaboraron los informes de cierre de mes y liguidacion de comisiones.

5,
\

(f)

Luls Eduardo Granados Friely. PhD
Asesor Especifico |
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FONDO DE TIERRAS o , = l <

Coordinacién de Asesoria en Difarentes Formas de Organizacion. ?_-"'D 5&..59
Informe mensual de actividades ‘:” ol =3

NOMBRE: Envin Rodolfo Quisque Sien, Owl L e

" |sErwicios PROFESIONALES como: Asesar en Formas de Organizacidin s -
| CONTRATO NUMERO: REHH-25-2017 s | = <
. |PERIODO DEL INFORME: Correspondents al mes de enero de 2018 o |
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS: Oficinas Centrales = —

INa. Unidsd de Madids Descripcion de Activided

01. Asesoria previa brindeda o comunitarios de Seolaya, Alta Verapar y la Informar a los beneficiarios sobre las diferentes formas de organizacién establecidas y
Providendia mecanismos de crmplimisnts sobee las obligaciones mteriores dela | cOnlenidas en |a legislacion guatemalteca.
1 |organizacidn,

Asesorar juridicamente a los beneficiarios en la constitucitn, registro y oblencidn de la

1. Apoye al grupe de San Pedro | Trinto, Livingston tzabal sobe ios problemas personalidad juridica de su organizacion.

2 | previos a sobeentar la constitucidn de la Persona huridica comunitaria,

Apoyar a los beneficiarios en la elaboracién de los instrumentos publicos que sean necesarios
para oblener la personalidad juridica de la organizacian.

3 ol oo

03. Elaboracion de minutas de actas comunitarias pars ECA RANCHO FORTALETA, . ! ! ! >z
Santa Lucia Cotrumalguapa, sobre Ingress de puevos miembros, perdida de calidad | EIBDOTET proyectos de actas gue sirvan de referencia en la formalizacién de las decisiones

de miembros y selicitud de cambio de juradiccidn de sede de la £.CA; 01 Minuta  |que adoplen las personas juridicas que se constituyan por los beneficiarios.
de mameorial de £-CA Maya Chajbelen para solicitar la modilicacan de ka patente
4 |ercantil do la Empress Maya Chaghelen.

Planificar y ejecutar en coordinacion con las Oficinas Regicnales talleres de asesoria y
5 000 capachtacién de fortalecimiento organizacional,

Q1. Apoye ef la entrega de materal informativo aun Erupo de representantes de
adcaldins de alts verspar-01. Elaboracién de o prapuesta de un Plap de
et o SR ACR S I soushoperiin iy Comomit Ofras funciones inherentes al puesto, que le sean asignadas por la Coordinacin de Asesoria

Ararias Sastonibles; 01 Apoyo en la Gestion ante el Reghtio Mercantil pars s >
Madificacion de patente de comercia de la Empresa Marcantil de Chajbelen,o1. B0 FOMMas de Organizacidn el marco de estos términos de referencia.
Apoya en la copilacién de mstrumantos de consulta sobre ls distintas formas de

arganizacion. 03. Reohinoes de disusién whre la implementacdn de los centros de

farmacidn comunita de DCAS. (1. Depurscidn conjunta con
& mnm{mu Rancho Forialera.

“\Aprobado por:




INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES

Nombre completo: Erwin Francisco Vasquez Yaguas

Servicios Profesionales como: Asesor de los Directores del Movimiento Cooperativo
Federado y no Federado

Contrato numero: RRHH-004-2018

Periodo del informe: Al mes de Enero de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales Fondo de Tierras

Descripcion de actividades:

A. ASISTENCIA A SESIONES ORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO
DE TIERRAS

En Fechas: 09 de Enero,
16 de Enero,
23.de Enero,
30 de Enero,

Apertura de las sesiones y aprobacion de las agendas respectivas.
Lectura y Aprobacion de las actas numeros 55 y 56-2017 -
Lectura y Aprobacion de las actas nimeros 01,02 y 03-2018.

Puntos Tratados:

Acuerdo Gubernativo 290-2017 Presupuesto del Fondo de Tierras para el afio 2018
Plan Anual de Auditoria Interna (Se envio en documentos impreso)

Aprobacién de programacion de “servicios gubernamentales de fiscalizacion” con cargo al
renglon presupuestario 456.

Aprobacion de la tasa de interés aplicable a los creditos para comprar de tierra y proyectos
productivos complementarios durante el primer semestre del 2018.

Prestacion, Analisis y Aprobacion de:
« Nomina Analitica de puestos y salarios del personal con cargo al renglon 022 * personal
por contrato”
« Nomina Analitica de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon 029 “otras
remuneraciones de personal temporal’.

Pagina 1



Conocimiento y tramite del recurso de revocatoria interpuesto por Leopoldo Augusto Lainez
Garcia en contra de |a resolucion de fecha 12 de febrero de 1953 emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Presentacion analisis y eventual autorizacion para dividir bien inmueble propiedad de la E.C.A
El Obrajuelo.

Presentacion de Anadlisis de situacion y perspectivas del Fideicomiso Fondo de Tierras
Acuerdo de Paz.

Dictamen Juridico FT-AJ-053-2017/GAMG/cdlIs relacionado con Recurso de Revocatoria de
Jorge Mario Crozco

Dictamen de la PGN 2563-2017 relacionado con Recurso de Revocatoria de Jorge Mario
Orozco

Descriptores de Puestos

Asi mismo se llevaron a cabo reuniones para tratar los temas con el Director del Sector del
Sector Cooperativo Federado y No Federado.

B. ASISTENCIA A SESIONES ORDINARIAS DE ASESORES DE LOS SECTORES DEL
CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS

En Fechas: 16 de Enero 2018.

A2 77

(f) Vo
ing. Agr. Ewﬁﬁ'ﬁfancl Lic Dunaldu Mejia Espinoza
Asesor Sector Coope radn y No Federado Director Tilular Consejo Directivo
Sector Cooperative Federado y No Federado
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INFORME MENSUAL IE ACTIVIDADES.

Nombre completo; Edgar Danilo Morales Gil,
'Servicios profesionales como: Técnico Registral. - FONDO DE TIERRAS
VISADO
'Contrato numero: RRHH-11-2018.
08 FEB [l1B
Periodo del Informe: Enero del 2018.
Lugar de Presentacion del Servicio:  Oficinas Centrales. CDNTA IDAD

Descripcién de actividades realizadas:

Proceso de Induccion.
Lectura y analisis de la Ley de Empresas Campesinas Asociativas.
Lectura y analisis del Reglamento de la Ley del Registro de Empresas Campesinas Asociativas.
Lectura y analisis del Manual de Procesos y Procedimientos del Registro de Empresas
Campesinas Asociativas.
5. Revision y andlisis del Acta Mo. 10-2017 de Asamblea Comunitaria Extraordinaria de la
Empresa Campesina Asociativas: “Aj Ralchoch Q'Otox Ha', E.C.A.".
6. Elaboracion de proyecto de Resolucidn de Rechazo del Acta No. 10-2017 de Asamblea
Comunitaria Extraordinaria de la Empresa Campesina Asociativas: "Aj Ralchoch Q'Otox Ha',
E.C.A", por falta de qudrum.
7. Lectura, revision e iniciacion del andlisis del Acta No. 07-2017 del 23 de Septiembre del 2017
y del Acta 18-2017 de la Asamblea Comunitaria Extraordinaria de la “E.C.A. Lolemi” del
Municipio de San Pablo Jocopilas del departamento de Suchitepéquez, para pérdida de la
calidad de miembro por fallecimiento y admisién posterior de otro miembro en sustitucion.
8. Lectura, revisidn e iniciacion del andlisis del Acta No. 07-2017 del 23 de septiembre del 2017
y del Acta No. 19-2017 de la Asamblea Comunitaria Extraordinaria de la "E.C.A. Lolemi"” del
Municipio de San Pablo Jocopilas del departamento de Suchitepéquez, para pérdida de la
calidad de miembro por fallecimiento y admision posterior de otro miembro en sustitucion.
9. Lectura, revision e iniciacion del andlisis del Acta No.07 de la Asamblea Comunitaria
Extraordinaria del 23 de septiembre del 2017 y del Acta No. 16-2017 de la Asamblea
g § Comunitaria Extraordinaria de la “E.C.A. Lolemi” del Municipio de 5an Pablo Jocopilas del
gdepartarnentu de Suchitepéquez, para pérdida de la calidad de miembro por fallecimiento y
£ =admision posterior de otro miembro en sustitucion.
gLenura revisidn, e iniciacion del andlisis del Acta No. 07-2017 de la Asamblea Comunitaria
EExtraur»dlnan\dfl 23 de septiembre del 2017 y del Acta No. 04-2017 de la Asamblea
ﬁtu nitaria Extraordinaria de la "E.C.A. Lolemi” del Municipio de San Pablo Jocopilas del
artamentp de Suchitepéquez, para pérdida de la calidad de miembro por fallecimiento y
g@sterior de otro miembro en sustitucion.
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11.

12

13.

14,

15.

16.

Lectura, revision del andlisis del Acta No. 07-2017 de la Asamblea Comunitaria Extraordinaria
de 23 de septiembre del 2017 y del Acta No. 20-2017 de la Asamblea Comunitaria
Extraordinaria de la “E.C.A. Lolemi” del Municipio de San Pablo Jocopilas del departamento
de Suchitepéquez, para pérdida de la calidad de miembro por fallecimiento y admision
posterior de otro miembro en sustitucion.

Lectura, revision del andlisis del Acta Mo. 07 -2017 de la Asamblea Comunitaria
Extraordinaria del 23 de septiembre del 2017 y del Acta No. 43-2017 de la Asamblea
Comunitaria Extraordinaria de la “E.C.A. Lolemi” del Municipio de San Pablo Jocopilas del
departamento de Suchitepéquez, para pérdida de la calidad de miembro por fallecimiento y
admision posterior de otro miembro en sustitucion.

Lectura, revision e iniciacién de. analisis del Acta No. 07-2017 de la Asamblea Comunitaria
Extraordinaria del 23 de septiembre del 2017 y del Acta No. 02-2017 de la Asamblea
Comunitaria Extraordinaria de la “E.C.A. Lolemi” del Municipio de San Pablo Jocopilas del
departamento de Suchitepéquez, para pérdida de la calidad de miembro por fallecimiento y
admisién posterior de otro miembro en sustitucién.

Lectura, revisién e iniciacién del andlisis del Acta No.07-2017 de la Asamblea Comunitaria
Extraordinaria del 23 de septiembre del 2017 y Acta No. 39-2017 de la Asamblea
Comunitaria Extraordinaria de la “E.C.A. Lolemi” del Municipio de San Pablo Jocopilas del
departamento de Suchitepéquez, para pérdida de la calidad de miembro por fallecimiento y
admisién posterior de otro miembro en sustitucion.

Lectura, revisién e iniciacion del andlisis del Acta No. 07-2017 de la Asamblea Comunitaria
Extraordinaria del 23 de septiembre del 2017 y del Acta No. 23-2017 de la Asamblea
Comunitaria Extraordinaria de la “E.C.A. Lolemi” del Municipio de San Pablo Jocopilas del
departamento de Suchitepéquez, para pérdida de la calidad de miembro por fallecimiento y
admisién posterior de otro miembro en sustitucidn.

Lectura, revision e iniciacion del.analisis del Acta No. 07-2017 de la Asamblea Comunitaria y
del Acta No. 22-2017 de la Mamiﬁ?lea Comunitaria Extraordinaria de la "E.C.A. Lolemi” del
Municipio de San/Pablg J::cnpilag.-’del departamento de Suchitepéquez, para pérdida de la
calidad de miembio scipriento y admision posterior de otro miembro en sustitucion.

FONDO DE TIERRAS
VISADO

08 FEB F:?l]iﬂ
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Lie=Edgal Danilo Morales &il.
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INFORME MENSUAL

2.

9.

DE ACTIVIDADES
- Nombre completo: MARIA EUGENIA RIVERA LACAYO
Servicios Profesionales como: ASESORA DEL SECTOR CAMARA DEL AGRO
Contrato nimero: RRHH-1-2018
Periodo del informe: MES DE ENERO DE 2018
Lugar de prestacion del servicio: = CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS
(OFICINA CENTRAL)
FONDO DE TIERRAS
VISADO
Descripcién de actividades: Lﬂﬂ FEB quliﬂ
1. LECTURA DE LAS ACTAS NUMEROS 55-2017 Y 56-2017 T

CDNTAiI;I‘_!DAD
PRESENTACION DE INFORME DE LA EJECUCION FINANCIERA DEL EJERCICIO
FISCAL 2017

PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL Y DEL
PROGRAMA ANUAL DE FINANCIAMIENTO DEL EJERCICIO FISCAL 2018

PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA
INTERNA DEL BEJERCICIO FISCAL 2018

. LECTURA DEL ACTA NUMERO 01-2018

APROBACION DE PROGRAMACION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 456
"SERVICIOS GUBERNAMENTALES DE FISCALIZACION”

APROBACION DE LA TASA DE INTERES APLICABLE A LOS CREDITOS PARA
COMPRA DE TIERRA Y PROYECTOS PRODUCTIVOS COMPLEMENTARIOS DURANTE
EL PRIMER SEMESTRE DE 2018,
PRESENTACION, ANALISIS Y APROBACION DE:
« NOMINA ANALITICA DE PUESTOS Y SALARIOS DEL PERSONAL CON CARGO
AL RENGLON 022 “PERSONAL POR CONTRATO"
« NOMINA ANALITICA DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”

LECTURA DEL ACTA NUMERO 02-2018

10.CONOCIMIENTO Y TRAMITE DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR

LEOPOLDO AUGUSTO LAINEZ GARCIA EN CONTRA DE LA RESOLUCION DE FECHA
12 DE FEBRERO DE 1953 EMITIDA POR EL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO.
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11.PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL AUTORIZACION PARA DIVIDIR BIEN
INMUEBLE PROPIEDAD DE LA E.C.A. EL OBRAJUELO

12.PRESENTACION DE ANALISIS DE SITUACION Y PERSPECTIVAS DEL FIDEICOMISO
FONDO DE TIERRAS ACUERDO DE PAZ

13.LECTURA DEL ACTA NUMERO 03-2018

14.RESOLUCION DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR JORGE
MARIO OROZCO LEAL, EN CONTRA DE LA RESOLUCION CAD-AJ-AGRP-FT-018-
2004 EMITIDA POR LA SUBGERENCIA DE REGULARIZACION DEL FONDO DE

TIERRAS

15.PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE:
» 14 DESCRIPTORES DE PUESTOS CREADOS POR PUNTO RESOLUTIVO 120-2017
» MODIFICACION DE 2 DESCRIPTORES DE PUESTOS RECLASIFICADOS POR PUNTO

RESOLUTIVO 120-2017
» MODIFICACION DE 10 DESCRIPTORES DE PUESTOS YA APROBADOS

16.DEFINICION DE FECHA DE REUNION EXTRAORDINARIA PARA SEGUMIENTO AL
TEMA DE SITUACION Y PERSPECTIVAS DEL FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS

ACUERDO DE PAZ FONDO DE TIERRAS
VISADO

08 FEB 2018

commiﬁmm

{f)

Licda. lﬂﬂ\@p"ﬂa Rivera Lacayo Ingeniero Hansruedi Peter
_ Sector Camara del Agro
w Consejo Directivo
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INFORME MENSUAL

\ Lugar de prestacién del servicio:  San Benito, Petén

DE ACTIVIDADES
‘Nombre completo: Jorge Mario Baldizén Cruz
'Servicios profesionales como: Auditor Especialista
./Contrato nimero: RRHH-10-2018.
 Periodo del informe: Enero de 2018

Descripcion de actividades:
1.

(A

10. Ofros actividades encomendadas por el Auditor Inferno. . =

se realizd evaoluocidon sobre el proceso, trémite y custodia de los expedientes de
Regularizacién, en la Oficina Regional de Morales, lzabal.

Se realizd evaluacién del control interno, la gestién y control de riesgos del programa de
Regularizacién, en la Oficina Regional de Morales, lzabal.

Se evalué el estado de las notificaciones de resoluciones y previos relacionados con los
expedientes de Regularizacion y de los estudios de campo en la Oficina Regional de Morales,
lzabal,

se analizo el nivel de anfigiedad de los expedientes y sus causas en la Oficina Regional de
Morales, lzabal.

Examinar los expedientes de calidades, la eficacia y eficiencia de los procesos, registros
auxiliares y sistemas de informaciéon a fravés de la practica de un inventario fisico, y ofras
aspecios que de acuerdo a las circunstancias sean necesarias evaluar en la Oficina Regional
de Morales, lzabal.

Parficipacion en reuniones de frabajo convocadas por la Coordinacién de la Oficina
Regional de Petén.

e realizd evaluocién sobre el cumplimiento de la legislacién, reglamentacién y normaliva
aplicable del Programa de Regularizacion en la Oficina Regional de Morales, lzabal.

se evalué que los expedientes esten debidamente conformados con la documentacion,
requisitc Legal, ademds que cumplan con las formalidades comrespondientes, segun el
proceso de framite solicitado por los beneficiarios, en la Oficina Regional de Morales, lzabal.

Se dio seguimiento ol cumplimiento de las metas de la Oficina Regional de Moerales, lzabal, y
el cumplimiento de recomendaciones de informes anteriores.

Aprobado por: .~

“Lic. Edwin Haroldo Alvarado Lopez + ./
UDITOR INTERNO ¢
DE TIERRAS




¢ INFORME MENSUAL
: DE ACTIVIDADES

- Nombre completo: Marlon Alberto Chavez Chavez
“Servicios técnicos como: Analista Digitador

. Contrato numero: RRHH-28-2018

\ Periodo del informe: Enero 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades:

(f

Se adjuntaron los finiquitos a los formularios que han sido digitados y aprobados de Capital Semilla,

Se archivaron por orden de lote, listado y nimero correlativo los formularios de Capital Semilla al cual ya fueron
ingresados al sistema.

Se digitaron formatos de Censo de Produccion un total de: 329
Se ingreso al sistema la informacion del formate B, un total de; 329

Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles & inmuebles designados
por el Fondo de Tierras.

Llevar el control del trabajo distribuido a los analistas - digitadores en la coordinacién central de arrendamiento
de tierras.

Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes.

Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacién a cada expediente.

Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados detaliados de formularios ingresados.
Dar atencién a los beneficiarios para resolver dudas correspondientes.

Digitar en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud y afirmados por los
solicitantes,

Verificar |a calidad de los datos cargados en el sistema.
Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su drea de responsabilidad.
Llevar el orden y el manejo de archivos

, } r
hY
A /
i V. i

Aprobado por

1 — 3 .
Marlcﬁ%ﬁ/ﬁf’M Chavez
Coordjn & Arrendamiento de Tierras

zalez Castellanos

Oficinas centrales



S INFORME MENSUAL
- DE ACTIVIDADES

.. Nombre completo: Rita Lorena Hernandez Garcia

. Servicios técnicos como: Analista Digitador

\C\ Contrato numero: RRHH-30-2018
Periodo del informe: Enero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

« Se adjuntaron los finiquitos a los formularios que han sido digitados y aprobado de Capital Semilla

= Se archivaron por orden de lote, listado y nimero correlativo los formularios de Capital Semilla al cual ya fueron
ingresados al sistema.

= Se digitaron formatos de Censo de Produccion

= Seingreso al sistema la informacion del formato 8

« Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados
por el Fondo de Tierras.

= Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes

= Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a cada expediente.
* Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados detallados de formularios ingresados.
= Dar atencidn a los beneficiarios para resolver dudas correspondientes.

= Digitar en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud y afirmados por los
solicitantes.

« Verificar la calidad de los datos cargados en el sistema

» Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su area de responsabilidad

1
4

\

(f) Aprobado por

Rita Lorena Hemandez Garcla =Ing. Jose Cruz Gonzale lanos
Coordinafior de Arrg nto de Tieras
as centrales




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Pablo Wug Andrade

4 Servicios téenicos como: Auxiliar de Activos Fijos

\ Contrato nimero: RRHH — 115-2018

\ Periodo del informe:  Del 15 al 31 de Enero de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

= Toma fisica de inventarios en Delegaciones Departamentales, Coordinaciones
Regionales, Oficinas Centrales del Fondo de Tierras.

- Revision y actualizacion de Tarjetas de responsabilidad.

- Apoyo en la verificacion del sistema de activos fijos de bienes registradores
contra tarjetas de responsabilidad personales.

- Apoyo en el control y registro de los movimientos de los bienes fisicos
realizados en oficinas centrales.

) G)Q&QN Aprobador Por

Pablo Wug Andrade
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:
Servicios técnicos como:
Contrato nimero:

' Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

Mary Noemi de Le6n Paredes

Asistente Técnico de Agrimensura

RRHH-24-2018
enero 2018

Oficinas Centrales Ciudad de Guatemala, Guatemala

Descripcion de actividades:

1.

&

Estudio de expedientes y emision de dictamenes a nivel técnico de procesos de

Regularizacion y casos especiales de Gerencia General, Asuntos Juridicos, Oficinas

Regionales, etc.

Coordinacion Técnica de Regularizacién.

Digitalizacién y georeferenciacion de planos catastrales.

Estudios registrales y catastrales de los casos asignados por la Direccién Técnica y

. Apoyo técnico hacia Oficinas Regionales y Agencias de Tierra via telefonica, redes
informaticas y correos electrénicos.

5. Apoyo Técnico a encargado de Unidad SIG para generar informacién espacial base para
casos de Acceso a la Tierra, Comunidades Agrarias Sostenibles y casos especiales de

Regularizacion

=]

7. Atencion al publico

8. Oficios administrativos

. Administracién y control de planoteca para requerimientos internos y UIP

FONDO DE TIERRAS
VISADO

08 FEB E[IIBJ

commd}\ﬁamn

(f). o
Mary Noemi de Ledn Paredes

Aprobado por.

"«

Tng. " Wener Fuentesenas =
Director Tecmco
Fonda de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

‘Nombre completo: Daniel Estuardo Cruz Reyes
. Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
\Contrato nimero: RRHH-14 -2018
" Periodo del informe: Eneroc 2018
" Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades

1. Apoyar en revision de cada documento de soporte de los cheques del Proyecto Capital Semilla
del Programa Especial de Arrendamientos de Tierras.

2. Conformar expedientes de soporte en la Unidad de Contabilidad
3. Se apoyo al orden y el manejo de archivo

4. Realizar otras Funciones inherentes al puesto

Aprobado por

Daniel Est_usrdr:.r?:ruz Reyes

|
L]




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
- Nombre completo: Angel Joao Vasquez Osorio
Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
Contrato numero. RRHH- 116 -2018
' Periodo del informe: DEL 15 AL 31 DE ENERO DEL 2018
» Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades

1. Apoyar en revision de cada documento de soporte de los cheques del Proyecto Capital Semiila
del Programa Especial de Arrendamientos de Tierras.

2. Conformar expedientes de soporte en la Unidad de Contabilidad
3. Se apoyo al orden y el manejo de archivo

4, Realizar otras Actividades Solicitadas por coordinadora

% /0, sHon N
Aprobado por WJ@?' : _.1
/d’- \ I?‘-’-" :.{-.:';J » /

s |

ordinador Financhéro.
Fondo de Tierras




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre Completo Mireya Sulmira Castro Pérez
Servicios técnicos como Auxiliar Administrativa
Contrato No. RRHH- 13 —2018
" Periodo del Informe Correspondiente a enero 2018
Lugar de Prestacion del Servicio Oficinas Centrales.

Descripcion de actividades.

# Recibir, sellar, ordenar, clasificar y archivar toda la correspondencia local v la proveniente
de las Coordinaciones Regionales y Agencias de Tierra,

* Ordenar por numero 110 Boletas de pago de diciembre 2017, Ingresadas en el Sistema
Infarmatico de Cartera, provenientes de Banrural, Regularizacidn, las Delegaciones Regionales y
Agencias de Tierras, y archivar en leitz correspondientes,

s Operar 80 resoluciones PD, LT, CRD, del afo 2017. Ordenar luego numéricamente y archivar en el
lugar correspondiente

s  Archivar toda la correspondencia del afio 2017, y abrir nuevos archivos para correspondencia y
otros del afio 2018,

s  Ordenar alfabéticamente y confarme listados 140 Estados de Cuenta de octubre y noviembre 2017
con Resoluciones , para trasladar informe a contabilidad

s Elaborar pedido de papeleria y suministros requeridos, asi como solicitudes de gasto , y hacer el
respectivo tramite.

= Elaborar oficios y Fotocopiar documentacién, para archivo y para traslado a otros Departamentos,
SegUn 5ea necesario.

s |mprimir Estados de Cuenta de Regularizacion, segln requisicion de Atencion al Publico y otras
Unidades,

» Chequear 10 reportes recibidos de Banrural con boletas de pago de diciembre 2017, para operar
en gl sistema,

» Atender personal y telefonicamente, pablico y personal de Coordinaciones Regionales y Agencias
de tierra,

Gooke

%ﬂ‘lﬁl astro Perez

o por; Lic, Jorge Luis Mofineros Bethancourt
Jefe de Analisis, Verificacion y Registro
de Cartera




. INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES

Hnmhm completo: Luis Emanuel Moran Mejia

" Servicios técnicos como: Analista Digitador
.Contrato numero: RRHH-29-2018

. Periodo del informe: Enero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Dictaminé sobre expedientes de crédito, con base en los lineamientos del Comité Técnico.

Se imprimieron hojas de dictamen por cada formulario y listados detallados de
formularios ingresados al Programa de Arrendamiento.

Consulté la cartera de créditos para sefalar el estatus del expediente ingresado.
Digitalicé con calidad los datos cargados al sistema.

Elaboré el reporte e informe de manera mensual durante el afio 2018,

Prepararé y adjunte hojas de dictamen a cada expediente de crédito.

Presente los informes que me fueron requeridos de acuerdo al drea de responsabilidad.
Asistencia en bodega Km 22 ruta al pacifico.

Digité en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud de
crédito, tanto aprobados como denegados.

Le Asigné a cada Carta 2017 su censo de produccidn respectivo,
Revision y digitalizacién de notas de cobro del programa de Arrendamiento,
Organizacion de Archivo

Revisién y clasificacion de notas de cobro del programa de Triangulo de la Dignidad.

/

Aprobado por
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Manuel Homero Patal Coetn
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato numero: RRHH-27-2018

Periodo del informe: Enero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

s Consultar la cartera de créditos para sefalar el estatus de los beneficianos.
* |mpresion de cartas solventes de solicitud de crédito para enviar a campo
s Adjuntar formatos de finiquito de solicitud de crédito.

» Dictaminar y revisar solicitudes de crédito de retorno de campo.

« Digitar en la base de datos las solicitudes de crédito retornadas de campo.
« |mpresion de hojas de dictamen por formulario digitado en el sistema.

« Aprobar o rechazar segun los lineamientos requeridos los formularios de solitud de

credito.
« Revisar y digitar notificaciones de beneficiarios morosos. FONDO DE TIERRAS
» Revisary digitar formularios de Capital Semilla. . _IWISAIS
« Adjuntar hojas de solvencias de capital semilia. 08 FEB 2313

* Archivar expedientes de capital semilla

-

D Aprobado por: f.
T
Manuel Homero Patal Cocén Ing JE&é,uuer;mellams
Coordingdor de Arrendamiento de tierras
Oficinas centrales




\"_ Nombre completo:
'\ Servicios técnicos como: Vigilante 7

\ Contrato nimero:

* Periodo del informe:

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Martin Antonio Pérez Lopez

RRHH-39-2018
Enero de 2018 /

.. Lugar de prestacion del servicio: Uspantan

Descripcion de actividades:

1| Resguardo de todos Ios bienes fungibles y no fungibles de la Agencia de Tierras. 30
2 | Asistir a Reunionés en la Oficina 4
3| Controlar ingreso de personas a las instalaciones de la Agencia de Tierras. 20
4 | Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de la oficina. | 10 |
5 | Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso del personal en horas
inhabiles. 0
6 | Registrar en un libro las novedades ocurridas durante el turno y reportarlo. 0
7 | Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas. 0
8 | Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan 2
de la institucion.
9 | Solicitar la colaboracién de la Policia Nacional Civil, cuando lo considere necesario
| en caso de emergencia. 0
10 | Velar porque el Ingreso y Egreso de Bienes de la Institucién cuente con la debida 1
Autorizacion. - |
11 "uﬁgilar en turnos nocturnos, realizando rondas. 0
12 | En algunas delegaciones, previo autorizacion de coordinacion de sedes Regionales,
| | puede combinar servicios de trabajador de servicios de Regional en turnos diurnos. 0
OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS
13 | Mantenimiento de las instalaciones y a todos los bienes de la Agencia de Tierras. 4 |
' 14 | Apoyo en gestiones Administrativas (Mensajerias y otros). N 30
15 | Apoyo en revision de expedientes para su respectiva gestién. 5 |
16 | Socializacién de los programas a los usuarios cuando es necesario. 8 |
17 | Registrar al personal 3 veces al dia en el libro de control. |
18 | Apoyo en trabajos de campo de la Agencia de Tierras. ]

”'\

{f}%{

Martin Antonio Pérez Lopez

Ing_




. INFORME MENSUAL -
o DE ACTIVIDADES

' Nombre completo: Manolo Antonio Herrera Pérez
. Servicios técnicos como: Vigilante -

. Contrato nimero: RRHH-38-2,018 :
\ Periodo del informe: Mes de Enero 2,018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Huehuetenango -

Descripcién de Actividades:

Controlar el ingreso y egreso de personas al edificio de la institucion 115
Velar por el ingreso y egreso de vehiculos al edificio de la institucion 20
Controlar el ingreso al edificio en horas inhabiles de la institucion 15

Retener e identificar armas a los visitantes durante su estadia en el edificio de la institucion

Revisar equipaje de los visitantes que ingresan al edificio de la institucion 115

Velar que el ingreso y egreso de los bienes de la institucion cuenten con la debida autorizacion
Realizar otras funciones inherentes a mi puesto 15

Velar por el resguardo de los bienes de la institucién

Realizar limpieza en las instalaciones de la institucion 20

> (T

8 \C

[ '_:..J :
FEI}HHI] DE TIERRAS

(% 0
F’.‘.i,”:_n!“ i

: Aprobado por: =)
Antonio Herrera Perez _~Thg. Cegar Manuel Aguirre Cordén

2 Vigilante ( /Coordinador Regidnal
Regional Qu enango
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
s
Nombre completo: JAQUELINE ALEJANDRA XINICO OLCOT
Servicios técnicos como: Auxiliar Administrativo Regionak
Contrato numero: RRHH-31-2018 -
Periodo del informe: Mes de Enero 2018-

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango

Descripcion de actividades:

B

@~ O

9.
10.Se apoy6 en el ingreso al sistema de activ

11. Se actualizaron tarjetas de Responsabilidad.

N
%,
N

. Se apoyo en la redaccion y transcripcion de correspondencia y documentos

diversos del area administrativa.

Se apoyo en la entrega de Cheqgues y se hicieron los depoésitos bancarios
respectivos relacionados a pago de viaticos como de facturas para los
diferentes colaboradores de la Regional y Agencias Municipales de Tierras.
Se realizé seguimiento a los compromisos de pagos para su cancelacion
oportuna.

Se llevo el control y distribucién de proveeduria.

Se transcribio y acceso informacion de viaticos de manera digital en el
sicoin.

Se apoyo en las gestiones administrativas requeridas por las agencias de
tierras.

Se Archivo y apoyo en el control de los documentos del area.

Se solicitaron cotizaciones a los proveedores segun requerimientos de
compra tanto de la Regional como Agencias de Tierra.

Se llevo el control y archivo de nombramientos de viaticos.

osaa a bajas de los

mismos.

(f wjlirtil”
Jaqumh#l-lamfa_mw’ Olcot

in Carrillo Ca

Coordinador Regiona

Oficina Regional de Chimaltenango
Fondo de Tierras



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: MARVIN ISIDRO BARRENO CABRERA, +
Servicios Técnicos:  VIGILANTE,
Contrato Numero: RRHH-44-2018 ¢

Periodo de Informe: Enero 2018 /

r

Lugar de Prestacion de Servicio: AGENCIA MUNICIPAL DE TIERRAS COATEPEQUE.

Descripcion de Actividades.

1. Asistir a reuniones en la oficina. oNDO DE I:E}HHF'E 0
2. Controlar el ingreso y egreso de personas a edificio de la Institucién ' 80
3. Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas. 14
4. Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso del personal \DAD

En horas inhabiles. CON 0
5. Registrar en un libro las novedades ocurridas durante el turno y reportario. 0
6. Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas. 10
7. Solicitar la colaboracion de la Policia Nacional Civil, cuando lo considere necesaric

en caso de Emergencia. 0
8. Velar por el ingreso y egreso de bienes de |a Institucion que cuente con la debida

Autorizacion, 14
9. Vigilar en turnos nocturnos realizando rondas. 14
10. En algunas delegaciones, previo autorizacion de coordinacion de Sedes Regionales, |

Pueden cambiar servicios de trabajador de servicios regional en turnos diurnos. 10

OTRAS ACTIVIDADES.

11. Envio de correspondencia a Cargo Express. 4
12. Apoyar en requerimiento de fotocopias. 2
13. Apoyo en ordenamiento de expedientes o bdsqueda fisica de los mij 50
14. Apoyo en las# dades de campo para el cumplimiento de mﬂ\ 3 A 1]

arios)

-.‘
=)
]
]

z

B APROBADO POR ' - =

= B &

Marvin Isi arreno Cabrera r Manuel Aguirre dﬁl‘k
Vigilante. rdinador Regiondl <alch

Oficina Regional dé Quetzaltenango



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Hector Jonas Flores Arévalo
- Servicios técnicos como: Vigilante -
~ Contrato nimero: RRHH-35-2018 -
Periodo del informe: Enero 2018 ,

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades:

1. Se registro el ingreso y egreso de 80 beneficiarios que visitaron esta Agencia Municipal de
Tierras ubicada en el departamento de Jutiapa,

2. Revise en forma ordenada bolsos y mochilas de beneficiarios que ingresaron a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

3. Se llevo a cabo la revision y desarme de 5 personas con arma de fuego a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

4. Se registro el ingreso y egreso de 40 vehiculos a esta Agencia Municipal de Tierras de
Jutiapa.

5. Se llevé a cabo la vigilancia en los turnos respectivos, sin reporte hasta el momento de
ninguna anomalia.

6. Se llevo el control de horario de ingreso y egreso de compareros de trabajo a las
instalaciones de la Agencia municipal de Tierras.

7. Colabore en actividades de apoyo a comparieros cuando asi fui requerido.

4@ ) A ; t Aprobado por: .
onas Flores Aréum «"Ing. Eric Alain Carrillo Carranza

Coordinador Regional .
Oficina Regional Chimaltenango




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Juan Oswaldo Alarcén Martinez
Servicios técnicos como: Vigilante -
‘Contrato niumero: RRHH-40-2018 ~
 Periodo del informe: Correspondiente al mes de enero de 2018 -

\ Lugar de prestacién del servicio: Agencia Municipal de Tierras Nueva Concepcion

Descripcién de actividades

10

11

12

13

Asistir a reuniones en la Oficina

Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucién

Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas

Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhéabiles
Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno y reportarlo

Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas

Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la
institucidn

Solicitar la colaboracidn de la Policia Nacional Civil cuando lo considere necesario en caso de
emergencia

Velar por el ingreso y egreso de bienes de la institucidon cuente con la debida autorizacidn

Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas

En algunas delegaciones, previo autorizacion de Coordinacion de Sedes Regionales, puede
combinar servicios de Trabajador de servicios Regional en turnos diurnos

Realizar otras actividades
Colaborar en sacar Fotocopias

Realizar compras Menores

15

15

15

15

15

03

15

15

350




(f)

Juan pawardu Alarcon Martinez

--;.__\ . = m— ___-_H-h"‘\
Hﬁ‘-‘_— ~ - — = i
Aprobado f—ﬂ\
Ing. César Manuel Agui
Coordinador Regional

Ofigina Regional de Quetzaltenango

e
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

- Nombre completo: José Agustin Chacon Méndez
- SBervicios técnicos como: Vigilante’

Contrato numero: RRHH-32-2018 ~
Periodo del informe: Enero de 2018 - .
Lugar de prestacién del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango

Descripcion de actividades

< Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la
institucion.

¥ Se apoy6 a los companeros con la reproduccién de documentos, (copias).

¥ Se controlé el ingreso y egreso de los vehiculos al parque de las Oficinas.

¥ Se controlé el ingreso y egreso de visitantes a las instalaciones.

¥ Se contrald el ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras, citdndose como ejemplos:
vehiculos, productos de Proveeduria entre otros.

v Se reporté verbaimente al Coordinador Regional Ing. Eric Carrillo sobre novedades en su

ausencia.

Aprobado Por:
£/ Ing. Eric Alain Carrilio Carr

Chacon Méndaz

Pégina 1 de 1




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

" Nombre completo: JOSE GUILLERMO DUARTE SABAN
\Servicios técnicos como: VIGILANTE
' Contrato niamero: RRHH-34-2018
..* Periodo del informe: CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DEL 2018.

“\ Lugar de prestacion del servicio: AGENCIA DE TIERRAS ESCUINTLA

Descripcion de actividades:

Control de las personas que ingresan y egresan a las instalaciones.

Control en forma escrita de los visitantes a la Agencia de Tierras Escuintla, hace un total de 130
2 | personas que visitaron la Agencia de Tierras.

Control de ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras.

Vigilancia nocturna, ronda en Agencia de Tierras Escuintla en horas de la noche.

5 |Reporte verbal al encargado de Agencia de Tierras en su ausencia.

Busqueda de Expedientes de los Adjudicatarios que solicitan saldos o requieran algun tramite.

7 | Registrales etc.

Atencion al pablico en lo gque se requiera boletas de pago de Tierra, de IVA y Honorarios

Control e informe de ingreso de personal de Fondo de Tierras Escuintla. _,\\.

\ . \

F)

Aprobado Por

Jose Guillermo Duarte Saban thig. Eric Alain Carrillo\Garranza
Coordinador Regional .k
Oficina Regional de Chimaltenango



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: * Milton Arildo Rodas Lopez
Servicios técnicos Como: * Operativo de limpieza y mantenimiento
Contrato niimero: ““RRHH-42-2018
Periodo del informe: . Mes de ENERO 2018

Lugar de Prestacién del servicio San Jose la Maquina

Descripcién de Actividades

1 Asistir a reunlones en la oficina 10

2 Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucién 20

3 Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas 25
Lievar un registro autorizado para el ingreso y egreso de persanal en horas inhdbiles 7

5 Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno y reportario 8

[ Retener e identificar armas de visitantes durante su astadia en las oficinas 2

7 Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de |a 20
Institucion.

8 solicitar la colabaracién de la Policia Nacional cuando lo considere necesario en caso de 1
Emergencia

9 Velar por el ingreso y egreso de bienes de |a institucién cuente con la debida autorizacién 25

10 vigilar en turnos nocturmos, realizando rondas 0

11 En algunas delegaciones, previa autorizacién de Coordinacién de Sedes Regionales, puede
combinar servicios de Trabajador de servicios Regional en turnos diurmos 0

12 Colaborar en sacar Fotocopias
13 Realizar compras Menores



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

. Nombre completo: MANUEL DE JESUS GODINEZ PENSAMIENTO
Servicios Profesionales como: ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL MINISTERIO
DE FINANZAS PUBLICAS
Contrato numero: RRHH-6-2018
Periodo del informe: ENERO DE 2018

Lugar de Prestacion del servicio:  OFICINAS CENTRALES

Descripcion de actividades:

Por este medio, presento a ustedes el informe de actividades correspondientes al mes de enero
de 2017, en cumplimiento a lo establecido en el contrato de servicios profesionales No. RRHH
GUION SEIS GUION DOS MIL DIECIECHO (RRHH-6-2018), de las cuales se presentan las
actividades del informe correspondiente:

1. Revision de las actas nimeros 1, 2, 3 Y 4  de las sesiones del Consejo Directivo del
Fondo de Tierras, respectivamente.

2. Estudio para la programacion de servicios gubernamentales de fiscalizacién con cargo al
renglén presupuestario 456.

3. Anéalisis de la tasa de interés aplicable a los créditos para compra de fierras y proyectos
productivos complementarios durante el primes semestre de 2018.

4. Andlisis de la némina analitica de puestos y salarios del personal con cargo al reglon 022
PERSONAL POR CONTRATO.
Nomina analitica de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon 029 OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL.

5. Estudio del informe de la ejecucion financiera del ejercicio fiscal 2017.

6. Estudio del Plan Operativo anual y del programa Anual de Financiamiento del Ejercicio
Fiscal 2018.

7. Estudio del Plan Anual de Auditoria Interna del Ejercicio Fiscal 2018.
8. Estudio juridico del Recurso de Revocatoria interpuesto por Leopoldo Augusto Lainez

Garcia, en contra de la Resolucién de fecha 12 de Febrero de 1053 emitida por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.




9. Analisis juridico para la autorizacién para dividir el bien inmueble propiedad de la E.C.A.
EL OBRAJUELO.

10.Anélisis juridico de la ejecucién del Crédito otorgado a la ASOCIACION CAMPESINA DEL
OCCIDENTE —ECO-, propietaria de la finca los LAGARTOS.

S

VoBo. K wwu/ f\m,)

Licda. Claudia Larissa Rodas Illeéas de.Avila
Sector Ministerio de Finanza PUblicas

CONTABILIDAD



- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE: LESBIA PATRICIA GUERRA SANTOS
ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL SECTOR CONSEIO
NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO (CONADEA)
ANTE EL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS.

T

“ INFORME ENERO 2018
CONTRATO NUMERO 5
Lugar de prestacion del servicio: Of. centrales

Traslado a ustedes el informe correspondiente al mes de enero 2018, realizado como
asesora de la representacion que usted ejerce ante el Consejo Directivo del Fondo de
Tierras. _ (RRAS

F{:‘ND{E"I H:L-';}'.'P

Descripeion de actividades:

13 TEO
= ity
» Participacion en la sesion ordinaria nimero uno de fecha ﬁ'e enero de 2018,

del Consejo Directivo de Fondo de Tierras a las 18:00 horas

-La agenda fue aprobada por unanimidad

-Se dio lectura al Acta nimero 55 y 56 ambas del 2017, las cuales fueron
aprobadas por unanimidad.

-Presentacion de informe de la ejecucion financiera del ejercicio fiscal 2017.
-Presentacion, andlisis y aprobacion del plan operativo anual y del programa
anual de financiamiento del ejercicio fiscal 2018

-Presentacion, andlisis y aprobacion del plan anual de auditoria interna del
ejercicio fiscal 2018, el cual fue aprobado con un previo, solicitando al
Auditor Interno resultado de todas las auditorias practicadas.

Informes de Gerencia

Hace entrega de solicitud de Representantes Legales de Organizaciones
Sociales del Departamento de Alta Verapaz.

Hace la solicitud para reunion de los asesores del Consejo.

# Participacion en la reunion de asesores el dia 16 de enero de 2018, para tratar
asunto sobre la reestructuracion social y economica de la deuda de casos en
copropiedad.

» Participacion en la sesion ordinaria nimero dos de fecha 16 de enero de
2018, del Consejo Directivo de Fondo de Tierras a las 18:00 horas.

-La agenda fue aprobada por unanimidad
-Lectura y aprobacion del acta nimero 1-2018



cc Gerencia

-Aprobacion de programacion de Servicios Gubernamentales de
Fiscalizacion con cargo al Reglén presupuestario 456., el cual fue aprobado.
-Aprobacion de la tasa de interés aplicable a los créditos para compra de
tierra y proyectos productivos complementarios durante el pnimer semestre
de 2018, el cual cual fue aprobado

-Presentacion, andlisis y aprobacion de la nomina analitica de del personal
reglén 022 y personal 029, El cual fue aprobado.

-Informes de Gerencia

- Participacion en la sesion ordinaria nimero uno de fecha 23 de enero de

2018, del Consejo Directivo de Fondo de Tierras a las 18:00 horas

-La agenda fue aprobada por unanimidad

-Lectura del Acta 02-2018 la cual fue aprobada por unanimidad

-Se conocid el Recurso de Revocatoria presentado por el sefior Leopoldo

Augusto Lainez Gareia, el cual se dio por enterados.

-Presentacion, andlisis y-eventual aprobacion para dividir bien inmueble

propiedad de ECA EL OBRAJUELO. El cual fue aprobado con previo

ion de andlisis de situacion y perspectivas del fideicomiso Fondo

de Tierras Acuerdos de Paz.

-Informes de Elérencia_.- '
oy

o

-

e
Licda. / / L.
Lesbi? tricifg Guérra Santos

Lic. Rodolfo Timoteo*Orozco Velasquez
Director Titular del Consejo Nacional de Desarrollo Agricola




