INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Emanuel Moran Me’jfé

Servicios técnicos como: Analista Digitador -~
Contrato namero: RRHH-29-2018

Periodo del informe: Febrero 2018 ;
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Dictaminé sobre expedientes de crédito, con base en los lineamientos del Comité Técnico.

Se imprimieron hojas de dictamen por cada formulario y listados detallados de
formularios ingresados al Programa de Arrendamiento.

Consulté la cartera de créditos para sefialar el estatus del expediente ingresado.
Digitalicé con calidad los datos cargados al sistema.

Elaboré el reporte e informe de manera mensual durante el afio 2018.

Prepararé y adjunte hojas de dictamen a cada expediente de crédito.

Presente los informes que me fueron requeridos de acuerdo al drea de responsabilidad.
Asistencia en bodega Km 22 ruta al pacifico.

Digité en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud de
crédito, tanto aprobados como denegados.

Le Asigné a cada Carta 2017 su censo de produccion respectivo.
Revision y digitalizacion de notas de cobro del programa de Arrendamiento.
Organizacion de Archivo

Revision y clasificacién de notas de cobro del programa de Triangulo de la Dignidad.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
¥
Nombre completo: Jorge Fernando Imeri Ordonez
Servicios técnicos como: Promotor de Credites
Contrato nimero: RRHH -72-2,018 -~
Periodo del informe: Mes de Febrero 2,018
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regidnal, Quetzaltenango

v

Descripcion de actividades:

1 | ENTREGA DE NOTIFICACIONES EN CAMPO 150
2 | REUNIONES CON REPRESENTANTES PARA APOYO EN LA RECUPERACION DE CREDITOS PENDIENTES 15
3 | VISITA DOMICILIARIA PARA SENSIBILIZACION DEL PRONTO PAGO DEL CREDITO 60
4 | SEGUIMIENTO A LA NOTIEICACION Y RECUPERACION DE LA CARTERA 40
Otras actividades asignadas:
1 | ATENCION A LIDERES DE ARRENDAMIENTO : 25
2 | LLAMADAS A LIDERES CON BENEFICIARIOS MOROSOS Y LLAMADAS A BENEFICIARIOS MOROSOS 50
3 | IMPRESION DE LISTADOS DE BENEFICIARIOS EN ESTADO ADMINISTRATIVO 10
REALIZACION DE INFORMES SEMANALES Y MENSUALES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESCRIBEN
4 | ANTERIORMENTE AS| COMO CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES E INGRESO DE COMISIONES AL 4
SISTEMA Y LIQUIDACION DE VIATICOS
r 5 | APOYO EN SOCIALIZACION Y RECOLECCION DE FIRMAS EN FORMULARIOS DE SOLICITUD INDIVIDUAL o
DE CAPITAL SEMILLA.
6 |RECEPCION Y REVISION DE PAPELERIAS DE CAPITAL SEMILLA 100
fha 3
-‘\i'-?'
¢ g\% 1 o
% B etk
U) £ \\‘\Dh%robado Por: LN o
Jorge Fernando Imeri Ordofiez <O  Ing. Cesar Manuel Aguirre Gordon -~ ;

Promotor de Craditos ' Coordinador Regional’

Regional Quetzaitenango

Pagina 1 de 1




Nombre completo:
Servicios técnicos como:
Contrato nimero:
Periodo del informe:

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

José Jaime Salguero Alvarez
Promotor de Créditos -~
RRHH - 71-2018 ~
Febrero 2018

Lugar de prestacién del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades:

1.

Se clasificé 160 notificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
Conguaco, Quesada y Jutiapa, del departamento de Jutiapa.

Se verificaron 160 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
solvencia.

Se elabord la planificacion de visitas domiciliares de los municipios Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Jutiapa.

Se coordind 10 representantes comunitarios para visitas domiciliares de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del

Se nolificd 160 beneficiarios con crédito en mora de los municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del

Se visitd 25 beneficiarios con crédito en mara ya notificados para darle seguimiento en la reduccién de cartera
morosa de los municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del departamento de Jutiapa

4.

departamento de Jutiapa.
b.

departamento de Jutiapa.
6.
T

Se proporciond acompanamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrollo
Rural -BANRURAL-.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre comple;to: Marlon Alberto Chavez Chavez
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato niimero: RRHH-28-2018 -~

Periodo del informe: Febrero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades:

« Se adjuntaron los finiquitos a los formularios que han sido digitados y aprobados de Capital Semilla.

= Se archivaron por orden de lote, listado y numero correlativo los formularios de Capital Semilla al cual ya fueron
ingresados al sistema.

= Sedigitaron formatos de Censo de Produccién un total de: 288
+ Seingreso al sistema la informacion del formato 8, un total de: 288

+ Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados
por el Fondo de Tierras.

+ Llevar el control del trabajo distribuido a los analistas — digitadores en la coordinacién central de arrendamiento
de tierras.

= Digitar informacién de los datos relacionados con los solicitantes,

« Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a cada expediente.
= |mprimir hojas de chequeo por cada formulario de salicitud y listados detallados de formularios ingresados.
= Dar atencion a los beneficiarios para resolver dudas correspondientes.

= Digitar en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud y afirmados por los
solicitantes.

» Verificar la calidad de los datos cargados en el sistema.
» Presentar los informes gue le sean requeridos de acuerdo a su area de responsabilidad.

= Llevar el orden y el manejo de archivos.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Alex Fernando Arévalo Martinez
Servicios técnicos como: Analista Digitador

Contrato namero: RRHH-70-2018 -

Periodo del informe: Febrero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades:

1.

Se imprimieron 300 cartas de refinanciamiento de los beneficiarios ya solventes, correspondientes a
los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por lider y por municipio.

Se imprimieron 300 formatos de censos de produccién y se adjuntaron uno a cada carta de
refinanciamiento.

Se entregaron 300 cartas de refinanciamiento al Técnico de Arrendamiento para su distribucion en
campo.

Se digitaron en la base de datos la informacion de 300 cartas de refinanciamiento ya firmadas por los
solicitantes para este afio 2,018.

Se imprimieron 300 hojas de chegueo de calificacién una por cada carta de refinanciamiento digitada
en la base de datos,

Se verificé la calidad de los datos cargados al sistema de las cartas de refinanciamiento firmadas, por
los solicitantes.

Se revisaron y archivaron fisicamente 300 cartas de refinanciamiento ya firmadas y digitadas en la
base de datos.

Se digitaron en la base de datos la informacién de 500 formatos de censos de produccion
correspondientes al proyecto productivo realizado en el afio 2017 por los solicitantes.

Se digitaron 50 expedientes de crédito para los solicitantes nuevos del Programa Especial de
Arrendamiento.

10.5e imprimieron y entregaron al Técnico de Arrendamiento 100 formatos de solicitud de crédito para

beneficiarios nuevos y solicitantes de capital semilla para su distribucion en el campo.

5 -
11. Se brindé atencién personaliz ono a 40 beneficiarios de los a‘r\rentes programas del
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Edgar CabreraMorales
Servicios técnicos como: Promotor de Credito”
Contrato namero: RRHH-69-2018 =
Periodo del informe: Febrero de 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Escuintla

Descripcion de actividades:

v B0 notificaciones entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito atrasado del Eje

Estratégico 1, Linea de Accidn 2 en los municipios de Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco,
Barberena, Casillas, Pueblo Nueve Vifas, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa
Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa y los municipios de San
Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera, Escuintla, departamento de
Escuintla

20 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a
las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco, San
Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa,
Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa y los
municipios de San Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera,
Escuintla, departamento de Escuintla.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de veinticinco mil
quetzales exactos. (Q25, 000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de Chiquimulilla,
Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel Las Flores.
Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima,
departamento de Santa Rosa y los municipios de San Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia
Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera, Escuintla, departamento de Escuintla.

200 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Eje Estratégico 1,
Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de
Chiguimulilla, Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifas, San Miguel
Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de
Lima, departamento de Santa Rosa y los municipios de San Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia
Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera, Escuintla, departamento de Escuintla.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

-

Nombre completo: Alex Rubi Cartagena Moran
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato numero: RRHH-68-2018"

Periodo del informe: Febrero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcién de actividades:

1

Se clasificd 140 notificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con créditc en mora en los municipios de
San Carlos Alzatate, San Pedro pinula, San Luis Jilotepeque, Mataquescuintla, Monjas y Jalapa del
departamento de Jalapa.

2. Se verificaron 140 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
= solvencia.
3. Se elabort la planificacion de visitas domiciliares de los municipios de San Carlos Alzatate, San Pedro Pinula, y
Jalapa, del departamento de Jalapa.
4. Se coordind 10 representantes comunitarios para visitas domiciliares de San Carlos Alzatate, San Pedro Pinula,
y Jalapa, del departamento de Jalapa.
5 Se notificd 160 beneficiarios con crédito en mora de los municipios de San Carlos Alzatate, San Pedro Pinula, v
Jalapa, del departamento de Jalapa.
6. Se visitd 20 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccion de cartera
morosa de los municipios de San Carlos Alzatate, San Pedro Pinula, y Jalapa, del departamento de Jalapa.
7. Se proporciond acompafamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrollo
Rural -BANRURAL-.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES -
Nombre completo: LEOBIGILDO DE LA CRUZ MORALES
Servicios técnicos como: TECNICO PROFESIONAL EN ANALISIS SOCIOECONOMICO
Contrato nimero: RRHH-26-2018
Periodo del informe: Febrero de 2018 FONDO DE TIERRAS

VISADO

Lugar de prestacién del servicio: Oficinas Centrales '
- \ 23+Eejlgma{

Descripcién de actividades: \
CONTABILIDAD

v Cinco atenciones a representantes de grupos que solicitan credito y a grupos ya
beneficiados, siendo estos: Asociacion Civil de Desarrollo Integral Comunitario
Nuevo Aquil; Asociacién Civil Nueva Esperanza de la finca La Esmeralda; ECA
Cataratas El Niagara; ECA Montainas Azules y ECA La Morenita.

v Visita de campo para realizar estudios socioeconémicos a través de visitas
domiciliarias a las familias que integran el COMITE DE MUJERES CAMPESINAS
DE SAN SEBASTIAN, del municipio de San Sebastian, departamento de
Retalhuleu, el grupo esta conformado por 62 familias.

v' Tabulacion de informacion de boletas socioecondmicas elaboradas en la
caracterizacion de 75 familias, asi como la elaboracion de Informe y Dictamen
Socioeconomico de la Asociacion Civil de Desarrollo Integral Comunitario Nuevo
Aquil.

v" Induccién sobre el ingreso de informacion socioecondmica al sistema
FONTIERRAS de ACCESO A LA TIERRA, impartida a los Analistas
Socioeconomicos, Técnicos de Acceso a la Tierra y Coordinadores Técnicos de las
oficinas regionales de Peten, Alta Verapaz, Izabal, Chimaltenango vy

Quetzaltenango.

v' Tabulacion de informacion de boletas' socioeconomicas elaboradas en la
caracterizacion de 60 familias del COMITE DE MUJERES CAMPESINAS DE SAN
SEBASTIAN, municipio de San Sebastian, departamento de Retalhuleu.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: ANA LUCIA OROZCO VELASQUEZ FONDO DE TIERRAS
Servicios técnicos como: ANALISTA DIGITADORA Viphos.
Contrato nimero: RRHH-77-2018 2 3 FEB zmﬂ
Periodo del informe: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2018 (|
Lugar de prestacion del servicio: AGENCIA MUNICIPAL DE TIERRAS COATEPEQUE = e
- CONTABILIDAD
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes. 250
2 Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion & cada expediente. 250
5 Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de salicitud y listados 580
detallados de formularios ingresados.
A Digitar en la base de datos la informacion contenida en los formularios de 250
solicitud ya firmados por los solicitantes.
5 Werificar la calidad de los datos cargados al sistema. 250
& Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su drea de &
responsabilidad.
7 Llevar el orden y el manejo de archivos. 250
8 Otras Actividades Asignadas:
9 Revislon de Expedientes de capital semilla 150
10 Revision de Expedientes de nuevo ingreso 0
11 Atencion a lideres del Programa de Arrendamiento 36
12 Impresion de Cartas de Refinanciamienta 25
13 Apoyo en entrega de Cheques de Capital Semilla 1200
14 Revision y ordenamiento de notas de cobro 1500
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Fredy Bernardino Can
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato namero: RRHH-67-2018
Periodo del informe: Febrero de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

20 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

80 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del
departamento de Chimaltenango.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q.25000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

100 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:
Contrato namero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacién del servicio:

Amilcar Estuardo Roblea/o Hernandez
Promotor de Créditos

RRHH - 66 - 2018 v/

Febrero de 2018 /

Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v 21 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar

seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo
Domingo Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez, y en los
municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del
departamento de Guatemala,

v 80 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del credito

atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, San Juan
Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los municipios de San Juan
Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del departamento de Guatemala.

Recuperacién de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q.25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja,
departamento de Sacatepéquez; y en los municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo,
Chuarranchoy  Villa Canales del departamento de Guatemala.

85 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa de
Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento
a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo Domingo
Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los municipios de
San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del departamento de
Guatemala.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Mario Enrique Orozco Godinez
Servicios profesionales como: Especialista Forestal
Contrato numero: RRHH-113-2018
Periodo del informe: Febrero de 2018 .
Lugar de prestacion del servicio:  Oficinas Centrales F@NDS DE TIERRAS
ISADO
23 FEB 2018
Descripcion de actividades: CDNTAB'liIDAD

Rendir informe a la Unidad de Atencion a Casos Especiales: N

Informes de avance del proceso de liquidacién de desembolsos de capital de trabajo de las fincas
Los amates, el patio y el salitre de Oratorio, Santa Rosa y La Zona y Miramar de Santa Barbara,
Suchitepéquez.

Conformar un expediente por finca con el historial del manejo forestal:

Elaboracién del dictamen técnico forestal como insumo para el dictamen técnico financiero y
propuesta de ampliacion del subsidio de la finca La Concepcién, ubicada en el municipio de Cuilapa,
departamento de Santa Rosa, haciendo uso del material de consulta tales como boleta forestal, orto
foto, dictamen de suelos, tablas del valor de la madera en pie del INAB, Montos por hectarea a
incentivar de proyectos de manejo de bosque natural para fines de proteccion de la Ley de Fomento
al establecimiento, recuperacion, manejo, produccion y proteccién de bosques en Guatemala —
PROBOSQUE- del INAB, etc.

Realizar otras actividades que le sean asignadas.

Seguimiento al Taller tecnico para el analisis, tabulacion y procesamiento de los informes
comunitarios sobre resultados y avances en aspectos sociales, econdmicos y ambientales después

de ejecutado la Politica de Reestructuracién Social y econémica de la Deuda -PORESO- periodo
2012 — 2017, para elaborar el diagnéstico de la situacion actual de las fincas reestructuradas.

Participacion en la elaboracion del informe sobre el avance de desarrollo de las 118 comunidades
que fueron beneficiadas con la PORESO y atendidas por el Fondo de Tierras posterior a l1a
aplicacion de dicha politica, partiendo del analisis comparativo de los indices de desarrollo de
capitales (social, humano, econdmico, fisico y natural) del diagnostico inicial y el diagnéstico actual,
para determinar el valor del indice de desarrollo de capitales de las comunidades como grado de
avance.

Atencién a beneficiarios de la finca Los amates, el patio y el salitre de Oratorio, Santa Rosa, como
seguimiento al proceso de liquidacion de capital de trabajo, previo a la reestructuracion del caso.
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Participacién en reuniones de coordinacién, planificacion y de informacion, a nivel de la Unidad de
Atencion a Casos Especiales.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Tomas Cotuc Tiu
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH-65-2018 /
Periodo del informe: Febrero de 2018 - 4

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v 20 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palopd, departamento de Solola

v" 80 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del credito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan
La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio Palop6, departamento de
Solola

v Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q.25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios Santa Lucia Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna,
Santa Clara La Laguna, San Antonio Palopé, departamento de Solola

v 250 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palopé, departamento de Solola

Coordinador Regi : N;_y
Oficina Regional Cl'limaltenaﬁﬂ&ﬁw-'
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2 Aprobado por:__ z ((3
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Juan Luis Del Cid Pinot “ONDO DE TIERRAS
Servicios profesionales como: Especialista Agronémico VISADO
Contrato nimero: RRHH-112-2018 e

23 FEB 2018

'IDAD

Periodo del informe: Febrero de 2018
Lugar de prestacién del servicio:  Oficinas Centrales

— CONT

Descripcion de actividades:
Participar en las comisiones a las fincas que por nombramiento le sean asignadas.

Visita a la finca la concepcion, ubicada en Cuilapa Santa Rosa con el objeto de actualizar los estudios
Técnicos, sociales y Juridicos para la construccion del caso dentro del marco de la Politica de
Reestructuracion social y econémica de la Deuda, evaluacion de los proyectos productivos,
levantamiento de costos, rendimientos, determinacién de los ingresos por la parcela individual y otros
ingresos y su potencialidad y limitaciones.

Rendir informe a la Unidad de Atencién a Casos Especiales:

e Informe de la comision a la finca la Concepcion con el fin de levantar la informacion para la
actualizacion técnica, Social y juridica en la construccion del caso dentro del marco de la Politica
de Reestructuracion social y econémica de la Deuda.

e Participacion en la elaboracion del informe de la Politica de Reestructuracion Social vy
econémica de la deuda y el avance en el desarrollo de las comunidades que fueron
reestructuradas especialmente en lo relativo al capital economico.

Conformar un expediente por finca con el historial de acciones ejecutadas y actualizar en el mismo la
situacion actualizada de cada grupo atendido para la adecuada sistematizacion de procesos y
experiencia.

e Elaboracion del Dictamen Técnico Agrondmico de la finca La concepcion, ubicada en Cuilapa
Santa Rosa, en la construccion del caso, como insumo para la propuesta de ampliacion del
subsidio, en el marco de la Politica de Reestructuracion social y Economica de la deuda.
Acompafar en la presentacion del caso ante la Sub Gerencia y comité Técnico del fideicomiso.

Pagina 1 de 2



Realizar otras actividades que le sean asignadas.
e Participacién en la elaboracion del informe de la Politica de reestructuracién Social y
econémica de la Deuda y el impacto en el avance en el desarrollo integral de las comunidades
después de la reestructuracion.

e Atencién a beneficiarios del Fondo de Tierras.

L@é | Aprobado por: :

Juan Luis Rel Cid Pinot José He g .8 pad

o E{? Coordina: ‘PR d desAtercidn a Casos especiales
|cma5 centrales
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:
Contrato nimero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

/
Edgar Estuardo Cocon Saquec
Promotor de Créditos~
RRHH - 64 - 2018~
Febrero de 2018 d

Oficina Regional Chimaltenango
el

Descripcion de actividades:

v 21 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las nofificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan vy
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

v" 90 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a las notificaciones entregadas
con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

v Recuperacién de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de veinticinco
mil quetzales exactos. (Q.25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Patzun, Tecpan y Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

¥ 100 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa de
Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento
a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y Yepocapa,
departamento de Chimaltenango.

(M) '# 7/ /a

Edgar Estuard?/tocc':n Saquec

n\.
b
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Aprobado por;___
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Ing. Eric Alain Carrillo
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Coordinador Regionaf/&y,, . o &
Oficina Regional Chimalten e /
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOEL EDILBERTO GARCIA PALMA
Servicios técnicos como: NOTIFICADOR
Contrato niimero: RRHH-111-2018 o OE ﬂERR’*S
Periodo del informe: FEBRERO 2,018 F@NDV‘SADO
Lugar de prestacion del servicio: MORALES, IZABAL.

' {9 £EB 200

Descripcién de actividades: D
pcién d s NTA _IL\DA

cO :
1 |Revision y clasificacién de Expedientes previo a ser nofificados
2 |Clasificacion de Expedientes por proyecto para su intervencién a la hora de notificarlos
3 |Reuniones para coordinar aclividades con los compafieros de diversas areas
4 [Planificar actividades de promocion y cumplimientos de previos, con autoridades locales, COCODES e

insfituciones
5  |Brindarle informacién al piblico de los expedientes en tramite del proceso de regularizacion y acceso a la
tierra

6 |Apoyar en la realizacion de nolificaciones de los diversos Programas del Fondo de Tierras
7 |Elaborar Informe de actividades y de avances
8 |Notificar personalmente a los beneficiarios de los requerimientos que le falten a su expediente
9 |Atencion al piiblico y beneficiarios de diversas comunidades
10  |Asistencia a reunién semanal con el equipo de trabajo para conocimiento de la planificacion se semanal,
11 |Elaboracion de Cedulas de Notificacién para completar requerimientos de los expedientes.
12 |Visitar a los beneficiarios en sus comunidades para entregarles Cedulas de Notificacion
13 |Completar los expedientes y entregarlos donde correspondan, para que sigan su proceso correspondiente
14 |Atender y Resolver Previos emitidos por Area Juridica
15 [Atender y resolver Rechazos emitidos por la Unidad de Notariado
16  |Entregar correspondencia a las distintas municipalidades del Departamento de |zabal
17 |Entrega de Avisos Notariales a las distintas municipalidades del Departamento de lzabal |

r‘r_:.'

i

Aprobado Paor; il
"7 |/\\\I

- Joel Edilberto Garcia Palma, Ing. Byron Est o Turcios

Coordinador{Regional
Oficina Regio de Izabal




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Shayla Sarahi Garcz{a Marroguin
Serviclos técnicos como:

Analista Digitader
Contrato nimero: RRHH-63-2018
Periodo del informe:

Febrero de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango

Descripcién de actividades:

1 Seingresaron 1,000 censos de produccion

Se organizaron expedientes de nuevo ingreso del afio 2,017 en
cajas

3 Se ordend Archivo, expedientes 2,017
4 Se generaron 300 cartas de refinanciamiento
5

Se generaron aprobaron 200 cartas de refinanciamiento

e

i L APROBADO POR,
Sarahl Garcla Marroquin
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
i SR -
7
Nombre completo: Mateo Choc Yaxcal .
Servicios técnicos como; Notificador '
Contrato namero: ARHH-110-2018 !
Periodo del informe: Febraro del 2018 - '
Lugar de prestacién del servicio: San Benito, Peten '
.

Descripcion de actividades: cO NT AB\MDAD

is]

10.

(f)

Se elaboraron 168 cédulas de notificacionas de resoluciones de previos de expedientes administrativos de
diferentes tramites ante el Fondo de Tierras.

Se generaron al sistema 230 cédulas de notificaciones de Resolucion de Adjudicacion y Desmembracion, 20
Cancelacion de Reservas de Dominio, 25 Liberacidn de Tutela, 30 Modificacion de Resolucién, 10
Resoluciones Varias y 150 Resultado de Estudio de Campo. Total 465 notificaciones.

Se realizaron 3 comisiones extraordinarias para notificar a4 251 Resoluciones firmadas y 95 resoluciones de
previos y 170 resoluciones de tramites en los municipics del Departamanto de Petén. Total 51€.

Se recepcionaron 240 expedientes con resoluciones firmadas de las Oficinas Centrales, 68 dzl Area Juridica
100 pravios, Total 308.

El 10% da log usuarios recibleron notificacion en la Oficina Regional, 85% recibieron en sus comunidades, 5%
recibieron en la Agencia de Tierra Municipal de Paptin, con el apoyvo de Consejos Comunitarios de
Desarrollo-COCODE y el area de comunicacion social.

Se trasladaron 215 expedientes al archivo con cédulas de notificaciones incorporadas v 45 al area juridica
para elaboracion de despachos y de previos cumplidos 135 al drea técnica Total 395 expadiantes.

Sz trasladaron al area de notariado de Petén 24 expedientas para elaboracién minutas de escritura pablica.
5o clasificaron 520 expedientes por tramites, por comunidades y por municipios para realizar la notificacion a
usuarios.

Se tabularon datos de expedientes al cuadro control de expedientes notificados segun tipos de tramites.

Se logro apoyar el drea de Comunicacion Social en reuniones comunitarias para concientizar @ usuarios
sobre el proceso de actualizacidn de aprobacién de planos al RIC, presentar requisifos sollcitados y
adjudicacion de tierras ante el Fonda de Tierras.

e

Aprabado par:

Mateo Choc \’f;ﬂ(cal T Rrtud lyah Narinez Torres

Oficina Regional de Petén



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Melvin Geovanny Hernandez Gonzalez
Servicios profesionales como: Técnico de Regularizacion
Contrato numero: RRHH-109-2018 '- ONDO DE ﬂgRRAS
D
Periodo del informe: Febrero del 2018 ISA \
Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén 13 FEB ?‘.
T

: DA

Descripcion de Actividades: GQNTP\B“\JU

1. Se apoyo en la planificacion para la etapa de campo en la evaluacion de Estudios Reales y Fisicos,
y Estudios Socioecondmicos, en el Caserio El Limon, Macanchg, Ixlu de Flores. Jobompiche y San
Pedro de San José. El Habanero y el Jobo de San Andrés. El Juleque y el Ocote de Santa Ana. San
Juan de Dios y San Valentin de San Francisco, todos del Departamento de Petén.

2. Se apoyo en la ejecucion de 16 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en el caserio El Limon, Macancheé, Ixlu de Flores. Jobompiche y San Pedro de San
José, El Habanero y el Jobo de San Andrés. El Juleque y el Ocote de Santa Ana. San Juan de Dios y
San Valentin de San Francisco, todos del Departamento de Petén.

3. Se apoyd en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioeconomicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacion del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en el Caserio El Limon, Macanché, Ixlu de Flores. Jobompiche y San Pedro de San José. El Habanero
y el Jobo de San Andrés. El Juleque y el Ocote de Santa Ana. San Juan de Dios y San Valentin de
San Francisco, todos del Departamento de Petén..

4. Se apoy6 en la ejecucion de 8 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en diferentes comunidades del municipio San José la Bendicion y El Caltd, de la
Libertad, Las Cruces, Palestina, La Palma y Cooperativa. Ixmucané de las Cruces, Peten.

5. Se apoyd en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioeconomicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacién del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en diferentes comunidades del municipio de San José la Bendicién y El Calto, de la Libertad. Las
Cruces, Palestina, La Palma y Cooperativa. Ixmucané de las Cruces, Peten.

6. Se apoyo en la elaboracion de verificacion de antecedentes de 24 expedientes que se encuentran
en el programa de regularizacion.

7. Se apoy6 a la Regional del Fondo de Tierras de San Benito, Peten, en diferentes temas que se
encuentran en el Area Técnica. .

Aprobado por ———

_..‘.-- — =
ny Hernandaz Gonzalez Ing. Arturg Flvan" Mertinez Torres
Coordinador Regional

Oficina Regional de Petén



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Wilson Eliseo Morales Roman”/
Servicios técnicos como: Promotor de Regularizacién
Contrato numero: RRHH-108-2018 -

Periodo del informe: Febrero del 2018

Lugar de prestacidn del servicio: Agencia de Tierras S'éiiémé .

Descripcion de actividades:

~ Revision y orden de archivo de expedientes de beneficiarios de la finca 166 el durazno del programa
de acceso al a tierra via adjudicacién en san Jeronimo baja Verapaz.

Se realizo rutas de entrega de notificaciones a beneficiarios del programa de acceso a la tierra via
adjudicacion en san jerénimo baja Verapaz y aldea el durazno.

Se realizaron visitas a 5 beneficiarios para hacer entrega de resolucion juridica a beneficiarios del
casco urbano de san Jerénimo Baja Verapaz

Se le notifico a 8 beneficiarios del programa de acceso a la tierra via adjudicacién para corregir
previos dentro de documentos, en el casco urbano de San Jer6nimo Baja Verapaz.

Se apoyo al area de arrendamiento para eﬁéW& 113 formularios para firma de beneficiarios en

Rabinal Baja Verapaz. Lo/ &

4 /5
o VvV Q

Aprobado por. ;i
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edson Dario Morales Vasquez f
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral
Contrato nimero: RRHH-107-2018.
Periodo del informe: FEBRERO 2018

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

i)
Eds _mmmes Vasquez

Realicé 10 estudios socioeconomicos a posesionarios de la comunidad Chaqui rocja
Setana, jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realice 10 censos a posesionarios de la comunidad Chaqui rocja Setafa, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 01 verificacion en el Barrio la Escuela Aldea Teleman, jurisdiccion municipal
de Panzds, departamento de Alta Verapaz.

Apoyé en la toma de datos para la elaboracién del Estudio Registral y Catastral de la
finca de acceso Los Remedios, Buenos Aires y El Salto, jurisdiccion municipal de
Tucurd, departamento de Alta Verapaz.

Apoyé en la toma de datos para la elaboracion del Estudio Semidetallado de
Capacidad de Uso de la Tierra de la finca de acceso Los Remedios, Buenos Aires y El
Salto, jurisdiccion municipal de Tucurt, departamento de Alta Verapaz.

Realice 02 analisis registral y catastral de posesionario de la lotificacion Chivencorral,
jurisdiccion municipal de Coban, Alta Verapaz.

Revisé 02 expediente de calidades de posesionarios de la lotificacion Chivencorral,
jurisdiccion municipal de Coban, d artamenta de Alta Verapaz.

Realicé 02 estudios socmecono osesionarios de |a lotificacion Chivencorral,
jurisdiccion municipal de Coban &’Qp tcﬂle Alta Verapaz.

e
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Braulio Tot Coy /

Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral’
Contrato niimero: RRHH-106-2018 -

Periodo del informe: FEBRERO 2018

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Altq,,\/erapaz

Descripcion de actividades:

1.

Realicé 08 estudios socioeconémicos a posesionarios de la comunidad San José Penfa
Blanca |, jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 08 censos a posesionarios de la comunidad San José Pefia Blanca |,
jurisdiccion del municipio de Coban, del departamento de Alta Verapaz.

Realicé 05 estudios socioeconomicos a posesionarios de la comunidad Chaqui rocja
Setana, jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 05 censos a posesionarios de la comunidad Chaqui rocja Setafia, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Apoyé en la toma de-datos para la elaboracion del Estudio Registral y Catastral de la
finca de acceso Los Remedios, Buenos Aires y El Salto, jurisdiccion municipal de
Tucurl, departamento de Alta Verapaz.
Apoyé en la toma de datos para la elaboracion del Estudio Semidetallado de Capacidad
de Uso de la Tierra de la finca de acceso Los Remedioa}gienos Aires y El Salto,
-
@

jurisdiccién municipal de Tucurl, departamento de Alta Ver

Realicé 05 analisis registral y catastral de posesionario d& @a 'c')% Chivencorral,

jurisdiccién municipal de Coban, Alta Verapaz. &/ '

Revisé 05 expediente de calidades de posesionario Ct}gﬁ a@{fi

jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Altgller ep$£~ ,
e

g
oféh Chivencorral,
&>
Realicé el Estudio Real y Fisico de la comunidad S&n J

nca |, jurisdiccion

municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz. C-;E*
- =
/
4] / Aprobado Por.
Luis Ey’a io Tot C/l'oy ——iedo-dokmeMbocreda Barrios Judrer
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C. ) QOriE ona
L%- Fondo de Tietras

FONDO DETIERRAS (ghdin, Alta Verapaz

Pagina 1 de 1



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Alam Cristobal Flores &Ivaréi
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Regional de Arrendamiento
Contrato nimero: RRHH - 62 - 2018 -
Periodo del informe: Febrero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipél de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades:

1. Se brindé6 atencion personalizada en la Agencia de Tierras de Jutiapa y via telefonica a 65
representantes comunitarios, del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

2. Se convoco a 150 representantes comunitarios a capacitacion del Programa de Arrendamiento de
Tierras.

3. Se capacitaron 150 representantes comunitarios sobre los requisitos, lineamientos y directrices para la
gestion de créditos del programa de Arrendamiento de Tierras correspondiente al afio 2,018.

4. Se recibieron oficina de Agencia de Tierras de Jutiapa, 200 cartas de refinanciamiento y nuevos
solicitantes, de los beneficiarios ya solventes, correspondientes a los departamentos de Jutiapa y
Jalapa, ordenadas por lider y por municipio, en Agencia Municipal de Tierras de Jutiapa.

5. Se trasladaron al campo 200 cartas de refinanciamiento y nuevos solicitantes, en los departamentos
de Jalapa, Jutiapa, para sus respectivas firmas, actualizacion de datos, llenado de censo de
produccién y recepcion de boletas de pago del crédito.

6. Se recibieron y chequearon en el campo 200 cartas de crédito de refinanciamiento y nuevos
solicitantes, con informacion completa y boleta de cancelacion de crédito, de los departamentos de
Jalapa y Jutiapa trasladandose a la Agencia municipal de Tierras de Jutiapa.

7. Se frasladaron al campo 550 solicitudes de capital semilla para firma, llenado de formatos y recepcion
de documentos.

8. Se retornaron a Agencia Municipal de Tierras 550 solicitudes de capital semilla firmadas y con
papeleria completa provenientes del campo.

9. Se entrego el capital semilla a 550 beneficigriog auscumplieron sus.cuatro afios de participacion en el
Programa Especial de ArrendamienteWe] icieron efectivo el ﬁagQ de su ultimo crédito

T [ \

L] "

i, o\ Aprobado por:

L)) 8 E -
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Qx J 7 Coordinador Regional
A Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE: TANYA SURAMA MARISOL GARCIA SIERRA
TECNICO EN CONFLICTIVIDAD
UNIDAD DE ATENCION A CASOS ESPECIALES —UACE-

INFORME MES DE FEBRERO DE 2018
CONTRATO Numero RRHH-120-2018
Lugar de prestacion del servicio: Unidad de Atencion a Casos Especiales, Oficinas centrales.

Considerando los términos de referencia de la plaza “Técnico en Conflictividad”, por este medio se
hace entrega del Informe correspondiente al mes de febrero de 2018 a la Coordinacion de la
Unidad de Atenci6n a Casos Especiales ~UACE-.

Descripcion de Actividades desarrolladas:

1. Se revisé documentacion relacionada a la creacién de la Politica de Reestructuracion Social
y Econémica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras, como
también los puntos resolutivos.

2. Se revisé manual de operaciones de la Politica de Reestructuracion Social y Econdmica de
J]a Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras, los procedimientos
técnicos y administrativos.

3. Se revisé base de datos de las fincas beneficiadas con la aplicacion de la Politica de
Reestructuracién Social y Econémica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del
Fondo de Tierras.

4. Se reviso informacion electrénica de la escritura y el Punto Resolutivo de cada una de las
fincas entregadas por el Fondo de Tierras, adheridas a la Politica de Reestructuracion
Social y Econdmica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras

5. Se participé en el taller multidisciplinario sostenido entre la UACE y DDCAS, donde se
obtuvieron los avances de desarrollo comunitario de las 118 comunidades beneficiadas
con la  Politica de Reestructuracién Social y Econémica de la Deuda del Programa de
Acceso a la Tierra =PORESO-.

6. Se participd con el equipo de UACE en la coordinacién de las acciones a seguir para la
realizacién del Informe de Avances del Proceso de Desarrollo Comunitario, de las
comunidades beneficiadas con la  Politica de Reestructuracién Social y Econémica de la
Deuda del Programa de Acceso a la Tierra —PORESO-.

INFORME MES DE FEBRERO DE 2018



7. Se apoyo al equipo de la Unidad de Atencion a Casos Especiales ~UACE- en la realizacién
del informe de Avances del Proceso de Desarrollo Comunitario, de las comunidades

beneficiadas con la

Politica de Reestructuracion Social y Economica de la Deuda del

Programa de Acceso a la Tierra —PORESO-.

8. Se apoy6 al equipo de la Unidad de Atencién a Casos Especiales —UACE- en la atencion de
usuarios de las comunidades la Concepcién, Cuilapa Santa Rosa y Comunidad las Tecas,

Cuyotenango Suchitepéquez

9. realizacion del informe de Avances del Procese
Politica de Reestructuracion Social y Econémica de la

comunidades beneficiadas con la

de Desarrollo Comunitario, de las

Deuda del Programa de Acceso a la Tierra —PORESO

10. Se revisé base de datos de las fincas beneficiadas con la aplicaciéon de la Politica de
Reestructuracion Social y Econémica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del

Fondo de Tierras.

11. Participacién en la reunion de la Co
donde por parte del Coordinador se

ordinacién de la Unidad de Atencion a Casos Especiales
plantearon las actividades a desarrollar.

12. Se participé en reunion de la Coordinacién para dar seguimiento a los casos a trabajarse
en el afio y conocer el grado de avance de la informacién puesta en comun elaborado por

los equipos multidisciplinarios que
campo, segun la estrategia diferencia

participaron en la recoleccion de informacion de
da disefiada para las comunidades.

13. Se realizd verificacion y vaciado de informacién del censo comunitario efectuado en la
comunidad Nueva Esperanza, del municipio de Cuilapa, Santa Rosa.

Licda. T.5. an()ca- ma Marisol Garcia Sierra

Técnico en| Conflictividad
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Aura Caroclina Choc Xuc

Servicios técnicos como: Analista Juridico

Contrato numero: RRHH-118-2018

Periodo del informe: Febrero de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alla Verapaz

Descripcion de actividades:

1.

M

@

4,

o

o

Analisis Juridico: Se analizaron 40 expedientes, para verificar que cumplieran con los requisitos
establecidos en Ley del Fondo de Tierras y del Reglamento de Regularizacion de la Tenencia de las
Tierras Entregadas por el Estado.

Proyectos de dictamenes, Resoluciones, Certificaciones v Providencias: Se elaboraron .
expedientes, distribuidos de la siguiente manera: 22 Adjudicaciones, 5 Perdidas de Derechos, 3
Liberaciones de Tutela.

Asignacion de Correlativos: Se gensraron 30 expedientes. Correlativos de dictamen, resolucion y
providencia.

Previos: Se realizo(aron) 10 providencia(s) de previo, para gue previo a dictaminar y resolver se
tomen en cuenta las observaciones hechas por el Area Juridica Regional.

Programacion e Informes: Se elabord 1_programacion mensual v 4 Informes de actividades
semanales.

Se elaboréd(aron) 3 informe(s) que fue(eron) requerido(s).

Aprobado Por:

Licda. Carmen Lyicrecia-Barrios Juarez
Coordinador| I

Oficina Regional Alta Verapaz

Ian enrin Barries Judre?
Licda, Cormen Lucretin Barrios Juare:
Coordinador Renional

Fonds dg Tienas

ETERAS (ohén, Al Vempoz
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Aroldo Osias Cuc Caal o

Servicios profesionales como:  Técnico de Acceso Regional
Contrato niamero: RRHH-61-2018 - _
Periodo del informe: Febrero de 2018 =

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

i

Llevé a cabo la recopilacién de informacion de campo para la elaboracion del Estudio Registral y Cataslral y
elaboracion de Mosaico Catastral de las fincas Remedios, El Sallo y Buenos Aires, ubicadas en el municipio de
Tucurd del departamento de Alta Verapaz.

Llevé a cabo la recopilacion de informacién de campo para la elaboracion del Estudio Semidetallado de Suelos
y Capacidad de Uso de la Tierra -ESSCUT- de las fincas Remedios, El Salto y Buenos Aires, ubicadas en el
municipio de Tucur( del departamento de Alta Verapaz.

Llevé a cabo analisis de resullados de laboratorio y elaboracién del informe de Estudio Semidetallado de
Suelos de las fincas Remedios, El Salto y Buenos Aires, ubicadas en el municipio de Tucurd del departamento
de Alta Verapaz.

Llevé a cabo la recopilacion de informacion de campo para la elaboracién del Esludio Registral y Catastral —
ERCAT- de la finca denominada La Flecha Cangliinic, ubicada en el municipio de Coban del departamento de

Alta Verapaz,

Lleve a cabo la recopilacién de informacion de campo para la elaboracion del Estudio Semidetallado de Suelos
y Capacidad de Uso de la Tierra, de la finca denominada La Flecha Cangtinic, del municipio de Coban del
departamento de Alta Verapaz.

Apoyé con la elaboracién del Estudio Registral y Catastral de la finca denominada Guaxpom, ubicada en el
municipio de Tucurt del departamento de Alta Verapaz.

Apoyé con la conformacion de los tomos | y |l de la finca denominada Jolorn Huch, ubicada en el municipio de
Coban del departamento de Alta Verapaz, previo a ser trasladado al Comité Tecnico para su analisis
correspondiente.

Llevé a cabo la revision y analisis de expedientes de fincas ofertadas, en el programa de acceso a la tierra,
previo a ser nofificados a los propietanos y representantes.

\

77, Barrios Judrez

~Aprobado por

5 Cuc Caal

i

ot Fondo do Tierras
FGNNO DE TIERRAS (Calfin, Alle Veropaz  Pégina 1 de 1



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

P /
Nombre completo: Obdulio Saturnino Cho Chén / ;
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral
Contrato niumero: RRHH-105-2018
Periodo del informe: Febrero 2018

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

Realicé 04 estudios Reales y Fisicos a posesionarios de fundos de la lotificacion
Chivencarral del municipic de Coban, Alta Verapaz.

Realicé 04 estudios socioecondmicos a posesionarios de fundos de la lotificacion
Chivencorral del municipio de Coban, Alta Verapaz.

Revise 05 expedientes de calidades de fundos de la lotificacion Chivencorral del
municipio de Coban, Alta Verapaz.

Realicé 04 estudios, Registrales y Catastrales a posesionarioscode fundos de la

lotificaciéon Chivencorral del municipio de Coban, Alta Verapaz. &

Revisé calidades de 1 comunidad: Samox Sacoc, del mu;slg@ /He\Cobén Alta
Verapaz.

Revisé calidades de 2 expedientes de la lotificacion 30 de JLBMef %ﬁtﬁi
de Alta Verapaz. S

Realicé 10 censo familiar a solicitantes de las comunidages:
Coban, Alta Verapaz.
Apoyé en la toma de datos para la elaboracion de Estudio de Ge@ﬁd de Uso de la
Tierra en las Fincas: Remedios, El Salto, Buenos Aires, Tucurd, AltaQVerapaz

Realice 10 Estudios Reales y Fisicos a solicitantes de la comunidad Chaqui Rocja
Satafa de Coban, Alta Verapaz.

' ig;t(ié Gobén

hag"l‘u ¢a’ Satafia de
s

Realicé 10 Estudios Socioeconomicos a solicitantes de la comunidad Chaqui Rocja
Satana y de Coban, Alta Verapaz.

()

/
\,’ 1 ——
Aprobado Por. P

Obdulio Saturnin q:ho én iedn (h umﬂqr:msludrez

' Fond daTulms
FONDO DE TIERRAS (ghdn, Alta Yaropoz




Nombre completo:

Servicios profesionales’'como:
Contrato namero:

Periodo del informe:

INFORME MENSUAL -
DE ACTIVIDADES

Enio Waldemar Lépez Villagran
Técnico de Acceso Regional
RRHH-60-2018

Febrero 2018

Lugar de prestacién del servicio: Oficina Regional de Quetzaltenango /

Descripcion de actividades:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1| Realizar Visitas Preliminares de Campo a fincas ofertadas 2
2 |Atender a grupos de campesinos y propietarios de finca 2

Realizar Estudios Registrales y Catastrales, de Capacidad de Uso de la Tierra y Pre 5
Avallos Comerciales a fincas Ofertadas.
4 |Colaborar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Integral de las fincas a comprar. 0
Elaborar estudios agricolas, ecologicos y de infraestructura basica a las fincas 2 _
5 |objeto de estudio. o
6 |Determinar potencial productivo de las fincas mediante visitas. 2
Grabar informacién para la red informatica del Fondo de Tierras sobre las diferentes ]
7 | condiciones de las fincas visitadas.
Preparar documentos y dictamenes técnicos de respaldo para la valuacion,
negociacién y aprobacién de los créditos de las fincas calificadas para ser 2
8 |atendidas por el Fondo de Tierras.
Conformar los expedientes de créditos para ser presentados ante el Comité Técnico 0
9 |y Consejo Directivo.
10 Realizar las enmiendas y modificaciones a las solicitudes de crédito. 0

;1 _-Prgp?méﬁa_estmctura de pagos de los préstamos a ser concedidos. _0

Realizar ofras actividades que se |e soliciten: Programacién Mensual y Anual de
Actividades en Fincas (1) e Ingreso de Actividades a desarrollar mensualmente. (1). 4
12 | Revision Estudios de Campo (2) - -

f
- |

() — | Ey w\

Aprobadd por. Ing. Agr. Cesar Manuel Aguirre Cordén
! Coordinador Regional

Fondo de Tierras-Quetzaltenango



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ellington Mocier Diaz Oc‘ﬁoa I

Servicios técnicos como: Promotor de Regularizacion
Contrato nimero: RRHH-104-2018 =~ /

Periodo del informe: Del 01 al 28 de Febrera.- 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal De Tierras Coatepeque

o

10

11

12

13

Descripcion de actividades:

Revisar en forma conjunta con el Encargado de Agencia los listados de
cartera y los controles internos para identificar a los beneficiarios morosos
con el fin de establecer rutas de trabajo.

Elaborar programas de visitas a los diferentes sectores donde ain existan
casos pendientes de reqularizar,

Localizar a lideres de beneficiarios de regularizacion, individuales y
colectivos, que ya cuentan con adjudicacién o escrituracion, pero gue aun
no han concluido con todos los procesos.

Convocar a beneficiarios morosos a través de lideres comunitarios,
siempre que sea posible.

Realizar reuniones con los beneficiarios en las comunidades, para
explicarles las ventajas de estar solventes en sus pagos y que hayan
caido en mora, que tengan incumplimiento de requisitos o que no han
conformado expediente, que compraron derechos sin haber regularizado
ante el Fondo de Tierras, que no han regularizado la sucesién hereditaria
del fundo, en términos generales que aun no tienen el terreno
registraimente a su nombre liberado de la tutela o de |a reserva de dominio
segun sea el caso. &

Efectuar visitas domiciliares a beneficiarios que no atiend@} la
convocatoria, asi como a los que no puedan ser contactados 3,61'

@] x@.
Entregar los recordatorios de pago a beneficiarios morosos Eﬁ?ld%}"@s@
en su momento los representaron. & t\n:, N

Proporcionar acompafiamiento, siempre que sea posible,
beneficiarios que realicen pagos en las agencias bancarias 6@
BANRURAL.

Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago.

Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s)
boleta(s) de pago.

Informar periédicamente de los inconvenientes encontrados y cualguier
iniciativa que considere adecuada para hacer mas eficiente su labor.

Presentar un informe al finalizar el mes de las actividades realizadas y los
resultados obtenidos.

Promacionar la gratuidad de los servicios del Fondo de Tierras.

50

15

25



Otras Actividades:

14 Planificacién de actividades v liquidacién de viaticos. 3

OBSERVACIONES: Ninguna

J". ~ - -
\nhtl Iy,
& )
F I. II. | : -
;/ { ’L & '.j'l . I::
/ Aprobado pdr //f \ o X 7
; Ing./ Cesar Maruel Aguirrhcbrdu bL ut—hnq
Promotor de Regularizacion \ | Coordinador RegionaNCzA1rese /-

Oficina Regional de Quetzaltenango



