INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Alex Estuardo Gonzalez Lara

Servicios técnicos como: Promotor de Créditos

Contrato numero: RRHH-73-2018 -

Periodo del informe: del mes de Marzo del 2018."

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

-
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD |
Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su drea de trabajo asignada para |
1 establecer contacto con los mismos, mediante una programacion de visita. 4 '

. Convocar a beneficiarios morosés-a_través del represen?a_nte comunitario_para llevar a cabo reuniones 5

en las comunidades para requerir el pago de los créditos adeudados. 2

" Efectuar a visitas domiciliarias a personas que no atienden la convocatoria y entregar de notas de &

cobro correspondiente.

Revisar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero que realizaron pagos en
4 banrural, sin que los mismos fueran acreditados en forma debida, solicitar fotocopia de las mismas y 0
registrarlas en un control especifico para el efecto, el cual deberd trasladar a la unidad de cartera.

Proporcionar acompafiamiento, siempre que sea posible a los beneficiarios que realicen pagos en las

5 J : ;
agencias bancarias respectivas tanto el CHN como de BANRURAL. a
6 Asesorar a los beneficiarios en el llenado de holetas de pago. 0
- Solicitar a las personas que efectuaron pagos una foto'copia de las boletas de cancelacion del crédito 0 o
para la elaboracion del informe respectivo.
3 Informar semanalmente al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el total de los créditos 4
i recuperados. B - |
. 5 Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas entregadas y el total de ; |
créditos recuperados. & |
Efectuar visitas de promocion de los servicios del Fondo de Tierras, en coordinacién con Comunidades ’.
| 10 Sociales 0 :
| 1
[ o - ]
- Proporcionar capacitacién a solicitantes de créditos en el llenado de formatos y la documentacion a 10 ;
{
presentar
’ R : - = i
12 Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije la unidad de cartera. 020,000.60 |
B S S HI——
Notificar personalmente al usuaric 0 a quien lo represente de las previas resoluciones y recordatorios
13 de pago atendiendo a las normas y formatos establecidos por la institucién. 160
1;_ Entregar y recibir formularios impresos llenos y evacuaciones de los mismos 0 -~
: |
e i Ce = |
15 Realizar Otras Actividades i 0 |

| OBSERVACIONES: Ninguna

i - ~
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Alex Es zalez Lara Ing. Cesar Manuel Agufrre Corthtm

Promator de crédito _ 1'1 Coordinador Regional
Oficina Regional de Quetzaltenango
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
2 ]
Nombre completo: Jorge Fernando Imeri Ordofiez
Servicios técnicos 'como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH -72-2,018< " ™"
Periodo del informe: Mes de Marzo 2,018
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional, Quetzaltenango
Descripcion de actividades:
1 |ENTREGA DE NOTIFICACIONES EN CAMPO 160
2 |REUNIONES CON REPRESENTANTES PARA APOYO EN LA RECUPERACION DE CREDITOS PENDIENTES 10
3 | VISITA DOMICILIARIA PARA SENSIBILIZACION DEL PRONTO PAGO DEL CREDITO 70 |
—
4 [SEGUIMIENTO A LA NOTIFICACION Y RECUPERACION DE LA CARTERA 60
Otras actividades asignadas:
1 |ATENCION A LIDERES DE ARRENDAMIENTO fots i 55
2 |LLAMADAS A LIDERES CON BENEFICIARIOS MOROSOS Y LLAMADAS A BENEFICIARIOS MOROSOS 80
3 [IMPRESION DE LISTADOS DE BENEFICIARIOS EN ESTAEO ADMINISTRATIVO 40 |

REALIZACION DE INFORMES SEMANALES Y MENSUALES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESCRIBEN
4 |ANTERIORMENTE ASI COMO CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES E INGRESO DE COMISIONES AL 4
SISTEMA'Y LIQUIDACION DE VIATICOS

APOYO EN SOCIALIZACION Y RECOLECCION DE FIRMAS EN FORMULARIOS DE SOLICITUD INDIVIDUAL
DE CAPITAL SEMILLA.

6 |RECEPCION Y REVISION DE PAPELERIAS DE CAPITAL SEMILLA 75

B = \ ,'-.. .“_1 3 \
A .__Lhﬁ !/ | ~—~L_
- \ b =%
) 1 h Aprobado Por T\~ ™\ 9
Jorge Fernindo ImarOrdonez " Ing|Cesar Manuel AgL‘Jyre CordidaN

Promotor de Créditos (‘. Coordinador Regignal
‘ egional Quetzaltenango

DO DE TIERRAS
Q R
Zrzprrene
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Alma Judith Gomez Ortiz
Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
Contrato numero: RRHH- 15 -2018
Periodo del informe: Marzo 2018 =
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales”

Descripcion de actividades:

1. Conformar los expedientes de soporte.
2. Apoyar en la revision de cada documento de soporte previo a la emision del cheque correspondiente.

3. Llevar el orden y el manejo de archivos.

TERRAS
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4. Realizar otras actividades solicitadas por jefe inmediato.

o ; p
(f) (/f/ a”a}ﬁ[ ”‘Zﬂ; (_% g O Aprabado por:

ALMA JUDITH GOMEZ ORTIZ”

2\ Lic. Mscf.)ﬁg‘iﬂ. -em' ndez C.
' Coordinador Financiero
Fondo de Tlerras




INFORME MENSUAL |
DE ACTIVIDADES

— /
Nombre completo: José Jaime Salguero Alvarsz
Servicios técnicos como: /| Promotor de Créditos ~/
Contrato nimero: RRHH-71-2018 - , /

Periodo del informe: Marzo 2018 - /
Lugar de prestacién del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa /

Descripcion de actividades:

1

Se clasificé 160 notificacicnes para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
Conguaco, Quesada y Jutiapa, del departamento de Jutiapa.

Se verificaron 160 notificacicnes de cobro en el sistema de ARRENCATERRA para comprobar su estado de
solvencia.

Se elabord la pianificacion de visitas domiciliares de ios municipios Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Jutiapa.

Se coordind 10 representantes comunitarios para visitas domiciliares de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Jutiapa.

Se notificd 160 beneficiarios con crédito en mora de los municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
cepariamento de Jutiapa.

Se visité 35 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccion de cartera
morosa de los municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del departamento de Jutiapa.

Se proporcioné acompafiamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Ranco del Desarrolio
Rural -BANRURAL-.
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Ing. Eric Alain Carrillo Carranza
Coordinador Regional
Oficina Regional Chimaitenango
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES  /

Nombre completo: Alex Fernando Arévalo Martinez l{
Servicios técnicos como; Analista Digitador /

Contrato namero: RRHH-70-2018 J

Periodo del informe: Marzo 2018 /

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa /

Descripcion de actividades:

1. Se imprimieron 500 cartas de refinanciamiento de los beneficiarios ya solventes, correspondientes a
los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por lider y por municipio.

2. Se imprimieron 500 formatos de censos de produccién y se adjuntaron uno a cada carta de
refinanciamiento.

3. Se entregaron 500 cartas de refinanciamiento al Técnico de Arrendamiento para su distribucién en
campo.

4. Se digitaron en la base de datos la informacion de 500 cartas de refinanciamiento ya firmadas por los
solicitantes para este afio 2,018.

5. Se imprimieron 500 hojas de chequeo de calificacion una por cada carta de refinanciamiento digitada
en la base de datos.

6. Se verificé la calidad de los datos cargados al sistema de las cartas de refinanciamiento firmadas, por
los solicitantes.

7. Se revisaron y archivaron fisicamente 500 cartas de refinanciamiento ya firmadas y digitadas en la
base de datos.

8. Se digitaron en la base de datos la informacién de 600 formatos de censos de produccién
correspondientes al proyecto productivo realizado en el afio 2017 por los solicitantes.

9. Se digitaron 70 expedientes de crédito para los solicitantes nuevos del Programa Especial de
Arrendamiento.

10.Se imprimieron y entregaron al Técnico de Arrendamiento 200 formatos de solicitud de crédito para
beneficiarios nuevos y solicitantes de capital semilla para su.distribucion en el campo.

\,

™~

R

11. Se brind6 atencién personalizada y via teléfono a 80 beneficiarios de los diferentes programas del
Fondo de Tierras.

lng. Eric Alain Carrillo Carrgpza
‘Coordinador Regional \%’%ﬂ i
«._Oficina Regional de Chimaltenangé!!4, &~
<7\




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

rd

Nombre completo: Bayron Saul Fol/gar Portillo

Servicios Profesionales: Analista Juridico '

Contrato numero: RRHH-114-2018 ~ FONDO DE TIERRAS

Periodo del informe: marzo, 2018 VISHBO

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas centrales Guatemala 20 MAR zum

R “.1 .
CONTABINDAD

L« conformidad con los términos de referencia, durante el mes de marzo se realizaron las
siguientes actividades:

1. Actualizar la base de datos de los casos Reestructurados y los casos pendientes de
desacumulacion de 99% de interés y 100% de mora, que pueden ser sujetos de la aplicacion
politica de Emergencia para la reactivacion Productiva, Renegociacion de Créditos y
Reestructuracion de la Cartera.

2. Elaboracion de dictamen de técnico de Desacumulacién de 100% de Mora y 99% de intereses
acumulados, al crédito otorgado a la de la Asociacién Campesina Nueva Esperanza -
ASOCAMP-, propietaria de la Finca la Concepcién.

3. Conformaciéon de expediente de Desacumulacién de 100% de Mora y 99% de intereses
acumulados, al crédito otorgado a la de la Asociaciéon Campesina Nueva Esperanza ~ASOCAMP-
, propietaria de la Finca la Concepcion y traslado a la Gerencia General para su resolucién

4. Reunion con el drea Juridica de BANRURAL para socializar la ruta de abordaje para la
construccion del caso en el marco de la Politica de Reestructuracion Social y Econémica de
la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras, con el objetivo de
coordinar acciones para la aplicacién la construccién del caso y elaboracién de propuesta.

5. Comisién a la Finca Coyolate, con el objetivo de notificar a la Asociacion de Desarrollo Integral
del Caserfo Agua Tibia de la Aldea San Vicente Buenabaj, Municipio de Momostenango
departamento de Totonicapén, el punto resolutivo el Punto Resolutivo ntimero ciento dieciséis
guién dos mil diecisiete (116-2016), que aprueba la ampliacion del subsidio para los
beneficiarios asociados
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6. Dar seguimiento a las Diligencias Voluntarias notariales de Rectificacion de partida de la
Asociacion Campesina de Desarrollo Integral Oxlajuj Noj, propietaria de la finca El Tesoro y
Anexos.

7. Reuni6n con Asesores del Consejo Directivo para establecer la Ruta de abordaje de las
copropiedades reestructuradas y que se encuentran en la implementacién de la Ruta Juridico
Administrativa de Ejecucién del Crédito en la Via de Apremio y propuesta de modificacién de la
Politica de Reestructuracién Social y Econémica de la Deuda.

8. Presentacion de la propuesta de modificacién al numeral 3.4 “Ejecucién del Crédito” de la
Politica de Reestructuracién Social y Econémica de la Deuda al Consejo Directivo para la
implementacién de la Ruta Jurfdico Administrativa de Ejecucion del Crédito en la Via de
Apremio y propuesta de modificacién de la Politica de Reestructuracién Social y Econémica de
la Deuda.

FONDO DE TIERRAS
b ol

20 MAR ZQW

/anrqn Saul Folgar Portillo

Unidad de Atencién a Casos Especiales
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Edgar Cabrera Morales
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos |
Contrato niumero: RRHH-69-2018

Periodo del informe: Marzo de 2018 ~ -

Lugar de prestacién del servicio: Agencia de Tierras Escuintla

Descripcion de actividades:

)

v

120 notificaciones entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito atrasado del Eje
Estratégico 1, Linea de Accién 2 en los municipios de Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco,
Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa
Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa y los municipios de San
Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera, Escuintla, departamento de
Escuintla

30 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las
notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chiguimulilla, Guazacapan, Taxisco, San Juan
Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio,
Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa y los municipios de
San Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera, Escuintla, departamento
de Escuintla.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de diecisiete mil
quetzales exactos. (Q17,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de Chiquimulilla,
Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel Las Flores,
Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima,
departamento de Santa Rosa y los municipios de San Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia
Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera, Escuintla, departamento de Escuintla.

150 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Eje Estratégico 1, Linea
de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de
Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vinas, San Miguel
Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima,
departamento de Santa Rosa y los municipios de San Vicente Pacaya, La Democracia, Santa Lucia
Cotzumalguapa, Masagua, La Gomera, Escuintla, departamento de Escuintla.

i) Aprobado Por;

Lui

LN
dghr Cabrera-Morales “Ing. Eric Alain Carrilf
g \ Coordinador Regional
P Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/ s
NOMBRE: TANYA SURAMA MARISOL GARCIA SIERRA
TECNICO EN CONFLICTIVIDAD -
UNIDAD DE ATENCION A CASOS ESPECIALES —UACE-

,/"..
INFORME MES DE MARZO DE 2018 -
CONTRATO NuUmero RRHH-120-2018
Lugar de prestacién del servicio: Unidad de Atencién a Casos Especiales, Oficinas centrales.

Considerando los términos de referencia de la plaza “Técnico en Conflictividad”, por este medio se
hace entrega del Informe correspondiente al mes de marzo de 2018 a la Coordinacién de la
Unidad de Atencidn a Casos Especiales ~UACE-.

Descripcién de Actividades desarrolladas:

1. Se revis6 documentacion relacionada a la creacién de la Politica de Reestructuracién Social
y Econdmica de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras, como
también los puntos resolutives, como los procedimientos técnicos y administrativos.

2. Se revis6 base de datos de la agenda de casos a reestructurar para el afio 2018, de las
fincas beneficiadas con la aplicacién de la Politica de Reestructuracién Social y Economica
de la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras.

3. Se participé con el equipo de UACE en la coordinacién de las acciones a seguir para |
realizacion del Informe de Avances del Proceso de Desarrollo Comunitario, de Fas\
comunidades beneficiadas con la  Politica de Reestructuracién Social y Econdmica de |
Deuda del Programa de Acceso a la Tierra —PORESO-. )

4. Se apoyo al equipo de la Unidad de Atencidn a Casos Especiales —UACE- en la atencién de
usuarios para informar acerca del seguimiento en la Comunidad las Tecas, Cuyotenango
Suchitepéquez.

5. Participacion en la reunién de la Coordinacion de la Unidad de Atencién a Casos Especiales
donde por parte del Coordinador se plantearon las actividades a desarrollar.

6. Se participé en reunién convocada por la Secretaria de Asuntos Agrarios, con el objetivo
de abordar los casos prioritarios de la organizacién acompafiante Unién Verapacense de
Organizaciones Campesinas —UVOC- , especificamente tratando el tema de la Finca
Seolaya, Panzds Alta Verapaz.

INFORME MES DE MARZO DE 2018



7. Se apoyd al equipo de la Unidad de Atencién a Casos Especiales “UACE- en la atencion de
personal de la Secretaria de Asuntos Agrarios de Solold, quienes solicitan informacion
acerca del caso en la Comunidad Finca Santa Maria, San Miguel Pachuta, Chimaltenango.

8. Se participé en la comision realizada del 6 al 9 de marzo a la Finca Salvador Xolhuitz,
Nuevo San Carlos Retalhuleu, para la actualizacion de estudios técnicos, sociales y
juridicos. Y a la Finca Coyolate del municipio de Patutul Suchitepéquez con el fin de
realizar la notificacion del punto resolutivo del Consejo Directivo del Fondo de Tierras.

9. Se elabor6 el Informe de la comision a realizada del 6 al 9 de marzo a la Finca Salvador
Xolhuitz, Nuevo San Carlos Retalhuleu, para la actualizacion de estudios técnicos, sociales
y juridicos. Y a la Finca Coyolate del municipio de Patutul Suchitepéquez con el fin de
realizar la notificacién del punto resolutivo del Consejo Directivo del Fondo de Tierras.

10. Se participé en la comisién realizada del 13 al 16 de marzo a la Finca Los Halcones,
Purulhd, Baja Verapaz con el fin de realizar la notificacién del punto resolutivo del Consejo
Directivo del Fondo de Tierras. Se visito la Oficina Regional de Coban Alta Verapaz, para
sostener reunion con la participacion de la Coordinadora regional y de coordinacion
Comunidades Agrarias Sostenibles para tratar los temas de la Finca Xalcatd de Coban, y el
Desconsuelo de Chahal, Alta Verapaz.

11. Se elabord el Informe de la comisién a realizada del 13 al 16 de marzo a la Finca Los
Halcones, Purulhd, Baja Verapaz con el fin de realizar la notificacién del punto resolutivo
del Consejo Directivo del Fondo de Tierras. Se visitd la Oficina Regional de Coban Alta
Verapaz, para sostener reunion con la participacion de la Coordinadora regional y de
coordinacion Comunidades Agrarias Sostenibles para tratar los temas de la Finca Xalcatd
de Cobdn, y el Desconsuelo de Chahal, Alta Verapaz.

12. Se realizé verificacion y vaciado de informacién del censo comunitario efectuado en la
Finca Salvador Xolhuitz del municipio de Nuevo San Carlos, departamento de Retatlhuleu

Técnico en Conflictividad il

"és Gonzalez Zdhiga
encion a Casos Especiales
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

=l /£
Nombre completo: Alex Rubi Cartagena Moran
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos -
Contrato nimero: RRHH-68-2018 .
Periodo del informe: Marzo 2018 ~~

Lugar de prestacién del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades:

T

Se clasificd 400 notificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
San Pedro pinula y Jalapa del departamento de Jalapa.

Se verificaron 200 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
solvencia.

Se elabord la planificacion de visitas domiciliares de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa.

Se coordind 25 representantes comunitarios para visitas domiciliares de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa.

Se notificd 180 beneficiarios con crédito en mora de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departarento de Jalapa.

Se visitd 45 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccién de cartera
morosa de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del departamento de Jalapa.

Se proporcioné acompaifiamienio a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrollo
Rural -BANRURAL-.
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" Ing. Eric Alain Carrillow
Coordinador Regional
Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Fredy Bernardino Can”’,
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos.

Contrato niumero: RRHH - 67 - 2018_

Periodo del informe: Marzo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango /

Descripcion de actividades:

v

50 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

140 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Acciéon 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del
departamento de Chimaltenango.

Recuperacioén de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de
dieciocho mil quetzales exactos. (Q.18,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

100 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Acciéon 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

—
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Coordinador Regiopal '
Oficina Regional Chimalti 99, u}/
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Mario Enrique Orozco Godinez

Servicios profesionales como:  Especialista Forestal
Contrato numero: RRHH-113-2018"
Periodo del informe: Marzo de 2018

Lugar de prestacién del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

ol
Participar en las comisiones a las fincas que por nombramiento le sean asignadas.

Visita a la finca Salvador Xolhuitz, ubicada en Nuevo San Carlos, Retalhuleu; en seguimiento a la
socializacion de la Politica de Reestructuracion Social y Econdmica de la Deuda —PORESO-,
haciendo un caminamiento dentro de la finca para realizar |la actualizacion de los estudios técnicos
relacionados al uso actual del suelo, levantado de informacién de suelo, agua y bosque en las
boletas respectivas, georreferenciando las areas identificadas como tales, que serviran de criterios
para la ampliacion del subsidio.

Visita a la finca Coyolate, ubicada en Patulul, Suchitepéquez, en seguimiento a la reestructura
econdmica de la deuda, realizando la notificacién del punto resolutivo del Consejo Directivo 116-2017
correspondiente a la ampliacién del subsidio, como inicio de |a fase || de la PORESO.

Visita a la finca La Flecha Canguinic, ubicada en Coban, Alta Verapaz, en donde se participd en la
caracterizacion de 97 familias solicitantes, en apoyo al Area Socioeconémica.

Rendir informe a la Unidad de Atencién a Casos Especiales:

Informes de avance del proceso de liquidacion de desembolsos de capital de trabajo de las fincas
Los amates, el patio y el salitre de Oratorio, Santa Rosa y La Zona y Miramar de Santa Barbara,
Suchitepéquez.

Informe de la comisién realizada a la finca Salvador Xolhuitz, ubicada en Nuevo San Carlos,
Retalhuleu; donde se hicieron los estudios técnicos de actualizacion para la construccion del caso en
el marco de la PORESO.

Informe de la comisién realizada a la finca La Flecha, ubicada en Coban, Alta Verapaz; donde se
realizo la caracterizacion de 97 familias solicitantes.
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Conformar un expediente por finca con el historial del manejo forestal:

Elaboraciéon del dictamen técnico forestal como insumo para el dictamen técnico financiero y
propuesta de ampliacion del subsidio de la finca Salvador Xolhuitz, ubicada en el municipio de Nuevo
San Carlos, departamento de Retalhuleu, haciendo uso del material de consulta tales como boleta
forestal, orto foto, mapa de uso actual de suelos, tablas del valor de la madera en pie del INAB,
Montos por hectarea a incentivar de proyectos de manejo de bosque natural para fines de proteccion
de la Ley de Fomento al establecimiento, recuperacién, manejo, produccion y proteccion de bosques
en Guatemala -PROBOSQUE- del INAB, etc.

Realizar otras actividades que le sean asignadas.

Participacion en reuniones de coordinacién, planificacién y de informacién, a nivel de la Unidad de
Atencion a Casos Especiales.

Atencion a beneficiarios de casos en construccion e implementacion.

Aprobado por: _ _.}'__Il // RO P
Jagé Hengbgengs Gonzalez Zufiga
Coordinadaf Usidad d ncién a Casos Especiales

Oficinas Céntrales

(f)
@3@;{% Oroz
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Amilcar Estuardo Robledo Hernandez”
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos -

Contrato namero: RRHH - 66 - 2018 .~

Periodo del informe: Marzo de 2018

Lugar de prestacién del servicio: Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v" 100 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estrategico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo
Domingo Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los
municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del
departamento de Guatemala.

v" 120 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, San Juan
Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez: y en los municipios de San Juan
Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del departamento de Guatemala.

v" Recuperacién de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q.25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja,
departamento de Sacatepéquez; y en los municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo,
Chuarranchoy  Villa Canales del departamento de Guatemala.

v" 100 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo
Domingo Xenacoj, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los
municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del
departamento de Guatemala.

L™

%) KTM ‘éw‘ﬂén o Aprobado por:- Y

. ; pr 0
Amilc(ar Estuardo Robledo Hernandez ¢Ang. Eric Alain Carrillg Carranza ° ./
I ' 4

Coordinador Redic o b
Cficina Regional Chima hbo™"
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Edgar Estuardo Cocén Saquec
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH - 64 - 2018 -

Periodo del informe: Marzo de 2018 /-

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v' 40 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar

seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

120 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Acci6n 2, para dar seguimiento a las notificaciones entregadas
con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de veintitres
mil quetzales exactos. (Q.23,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Patzun, Tecpan y Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

95 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa de
Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento
a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y Yepocapa,
departamento de Chimaltenango.

()

-~ S/ \g

4
¢ 4

4

O
Aprobado por: Ma) ¢

Edgar Esti

o Cocén Saquec -Ing. Eric Alain Carrillo Carranza
Coordinador Regional
Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:

Contrato namero:

Periodo del informe:
Lugar de prestacion del servicio:

Shayla Sarahi Garcia Mér/foqufn

Analista Digitador .
RRHH-63-2018

Marzo de 2018

Oficina Regional de Chimaltenango

Descripcion de actividades:

1 Seingresaron 1,000 censos de produccién

2

Se revisaron 250 cartas de refinanciamiento

3 Seingresaron al sistema 250 cartas de refinanciamiento

4 Seaprobaron 250 cartas de refinanciamiento

t;,[ /

i;_ ’/l.l

{t) | N\ o

\%héyi‘a Sarahi Garcia Marroquin

APROBADO POR.

4
Ing. Eric Alain Carrillo Carranza

Coordinador Regional

Oficina Regional de Chimaltenango

Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Aroldo Osias CucCaal -

Servicios profesionales como: Técnico de Acceso Regional
Contrato nimero: RRHH-61-2018"
Periodo del informe: Marzo de 2018 , ~

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz <

Descripcion de actividades:

1.

Llevé a cabo la recopilacion de informacién de campo para la elaboracién del Estudio Registral y Catastral y
elaboracion de Mosaico Catastral de la finca Guaxpom, ubicada en el municipio de Tucur( del departamento
de Alta Verapaz.

Llevé a cabo andlisis de resultados de laboratorio y elaboracion del informe de Estudio Semidetallado de
Suelos de la finca Guaxpom, ubicada en el municipio de Tucurd del departamento de Alta Verapaz.

Llevé a cabo la recopilacion de informacion de campo para la elaboracién del Estudio Registral y Catastral —
ERCAT- de la finca denominada La Flecha Cangiiinic, ubicada en el municipio de Coban del departamento de
Alta Verapaz,

Lleve a cabo la recopilacion de informacion de campo para la elaboracion del Estudio Semidetallado de Suelos
y Capacidad de Uso de la Tierra, de la finca denominada La Flecha Cangiiinic, del municipio de Coban del
departamento de Alta Verapaz.

Apoyé con la conformacion de los tomos | y Il de la finca denominada Jolom Huch, ubicada en el municipio de
Coban del departamento de Alta Verapaz, previo a ser trasladado al Comité Técnico para su analisis
correspondiente.

Llevé a cabo la revision y analisis de expedientes de fincas ofertadas, en el programa de acceso a la tierra,
previo a ser notificados a los propietarios y representanies. ah®

! )
Aprobado por__* L"‘L\ .

Julrez

oy

20 DE MERRAS (ohdn, A~ Vernpaz
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INFORME MENSUAL -
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Enio Waldemar Lépez Villagran
Servicios profesionales como: Técnico de Acceso R/glonal
Contrato niimero: RRHH-60-2018

Periodo del informe: Marzo 2018 ~

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

|
1
|

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 | Realizar Visitas Preliminares de Campo a fincas ofertadas 0
2 |Atender a grupos de campesinos y propietarios de finca 3
Realizar Estudios Registrales y Catastrales, de Capacidad de Uso de la Tierra y Pre 2
Avaltos Comerciales a fincas Ofertadas.
4 |Colaborar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Integral de las fincas a comprar. 0
Elaborar estudios agricolas, ecolégicos y de infraestructura basica a las fincas 2
5 |objeto de estudio.
6 | Determinar potencial productivo de las fincas mediante visitas. 0
Grabar informacion para la red informatica del Fondo de Tierras sobre las diferentes 1
7 |condiciones de las fincas visitadas.
Preparar documentos y dictamenes técnicos de respaldo para la valuacion,
negociacion y aprobacion de los créditos de las fincas calificadas para ser 2
8 |atendidas por el Fondo de Tierras.
Conformar los expedientes de créditos para ser presentados ante el Comité Técnico 1
9 |y Consejo Directivo.
| 10 |Realizar las enmiendas y modificaciones a las solicitudes de crédito. 0
11 | Proponer la estructura de pagos de los préstamos a ser concedidos.
Realizar otras actividades que se le soliciten: Programacién Mensual y Anual de
Actividades en Fincas (1) e Ingreso de Actividades a desarrollar mensualmente. (1). 3
12 |Revision Estudios de Campo (1)
z 1 o
ng/Enio Lépez Villagran ) 1L \F[’“”“ DE TIES "{’f's
cina Regi Quetzaltenango Aprobado pﬁr Ing/ Agr. Cesar Manuel Aguirre C&‘Q//
Coordinador Regional 2
rondo de Tierras Quetzaltenango



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Lucia Coc Sub/
Servicios técnicos como: Operativo de Limpieza y mantenimiento {
Contrato namero: RRHH-59-2018
Periodo del informe: Marzo de 2018 /-
Lugar de prestacion del servicio: El Estor, |zabal .~

Descripcion de actividades:

1. Mantenimiento y limpieza del edificio de la Agencia de Tierras de El Estor, Izabal.

2. Apoyo al encargado de Agencia en la atencion de 197 usuarios en la consulta de varios
tramites.

3. Limpieza y mantenimiento de areas verdes de la Agencia de Tierras
4. Control de Ingreso y egresos de personas al edificio de la Agencia de Tierras.
5. Limpieza y ordenamiento de mobiliario y equipo de la Agencia de Tierras.

6. Extraccion de la basura de la Agencia de Tierras

(M loucia cac Seb Aprobado por il / )
Lucia Coc Sub Ing. Byronjurcios i _
Coordinadpr Region \\ ¢
Regional e |zabal “\\‘
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES.

Nombre completo: ERIC FERNANDO PORTILLO DIEMEK /|
Servicios técnicos como: AUXILIAR ADMINISTRATIVO REGIONAL ~
Contrato nimero: RRHH-58-2018 *
Periodo del informe: MARZO DE 2018 7

Lugar de prestacion del servicio: MORALES; 1ZABAL.

I | Revision de Viaticos

2 | Revision de las Fotocopiadoras de la Regional

3 | Revision de Facturas

4 | Realizar bitdcoras de los vehiculos de la oficina Regional del Fondo de Tierras Morales
departamento de Izabal

5 | Despacho de Proveeduria

6 | Realizacion y Revision de liquidaciones

7 | Apoyo en las distintas unidades del fondo de tierras en la Revision de equipos de computo.

8 | Llevar control de las entradas y salidas de los vehiculos

9 | Rellenar los cartuchos de tinta de las impresoras de la Regional

10 | Ingreso de Facturas al Programa Sicoin

Descripcion de actividades:

é"i E
' b

Eric Femancjo Portillo Dlemek
Auxiliar administrativo regional

,' gional
\alhde lzabal.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Servicios técnicos como: Disefador Grafico
Contrato nimero: \ RRHH-20-2018
Periodo del informe: Marzo 2018
Lugar de prestacion del servicio: \ Oficinas Centrales

Nombre completo: § Melvin Josimar Lépez Pérez
\

Descripcion de actividades:

Edicion de videos en conferencia y entrevistas para entregas de escrituras
Toma de video y fotografia en diferentes comisiones

Disefio de video noticias para pantallas de lobby

Edicion de imagenes para boletines informativos

Disefio de imagenes para redes sociales

Desglose Infotierras para impresion

Desglose elementos infotierras para redes sociales

Apoyo fotografico al personal de la institucion

Actualizacion noticias pagina web

Actualizacion de revista virtual pagina web

Disefio y diagramacion Memoria de Labores 2017 )

Publicacion de videos Redes Sociales

Disefio de Banner Up para Coordinacion de Politicas y Estrategias
Disefio y adaptacion de imagen institucional para regionales y agencias
Diseno Banderin para podio

Arte de nuevo personal para recursos humanos

Disefio rotulacion de Finca

Disefio de fondo para capsulas informativas TICS

Actualizacion disefio roll up mision, vision y principios

b o e e

l.....'..l....

; \ Aprobado por: \CCR‘%_; 9‘::) O'r'.'
Mel imar hopez Pérez Licda. Evglin Yasqugz\Diaz b
Hes\_} CoordiWComunic@ Sot&‘_@remh\f/

(f)




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: | Alma Yolanda Sanchez M. de Sanabria
Servicios Profesionales como:  * Supervisora de Capital Semilla
Contrato niimero: \ RRHH-19- 2018
Periodo del informe: N\ Mes de marzo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

~» Reunién de trabajo para conocer el proceso de la emision del Cur para su
anticipo.

e Colocacidn de sellos en los CUR emitidos para Capital Semilla.

» Apoyo en el registro y control de la cantidad de cheques emitidos de capital
semilla.

« Apoyar para la solicitud de suministros para el desembolso para Capital
Semilla para beneficiarios.

o Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a sus
responsabilidades y otras actividades inherentes que le sean asignadas.

(M) O/Lu.mm. o@t &Mw&t{dt

Alma Yoranda Sandhaz M. de Sanabria

Aprobado por. /i : il
iZic, "Msc. Li'tg R ‘Herndndez Cj'“"'-"': g. 2
Coordinador Financiero
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES -

Nombre completo:José Antonio Gonzalez Girén
Servicios técnicos como: Asistente Financiero
Contrato numero: RRHH-17-2018"

Periodo del informe: Marzo, 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

/

Jescripcion de actividades:

Se reviso la papeleria del capital semilla

Responsable por la custodia, conservacién y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados
por el Fondo de Tierras.

Llevar el control del trabajo distribuido a los analistas — digitadores en la coordinacién central Financiera y
Direccién Administrativa.

Verificar la calidad de los datos cargados en el sistema.

Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su area de responsabilidad.

Apoyar en la revision y digitacién de la informacion de los datos relacionados con los beneficiarios del programa
especial de Arrendamiento de tierras a quienes se le emitira el cheque de subsidio de Capital Semilla.

Apoyar en la impresion de los CUR correspondientes por cada cheque a emitir.
Llevar una matriz de control de generacién e impresion de CUR.

Apoyar en la creacion, actualizacion y control de archivos, de la documentac{-\lén que se genera para la
elaboracion de cheques de capital semilla. e

MW A

()

Aprobado por.

José Anterfio Gbnzalez Girén Lic. Msc. Otto R. Horndnder €2 |

Goordinador Financiero
Fonde da Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES ¥

Nombre Completo: Héctor Vidal Canﬂ:ral Garcia ~ v
Servicios técnicos como: Vigilante o V4
Contrato niimero: RRHH-57-2018 / v
Periodo del informe: Marzo de 2018 | v

Lagar de prestacion del servicio: Poptdn, Petén 74 v/

“Mescripcion de Actividades:

1. Se limpiaron oficinas, ventanas, servicio sanitario, patios, aceras, corredor, muebles. 22 veces
2. Se llevo registro de la correspondencia entregada y recibida. 4 veces

3. Se brindo seguridad a la agencia de Fondo de Tierras, Poptin, Petén. 31 veces

4. Se brindo seguridad a los expediente de regulacion. 31 veces

5. Se apoyo en requerimiento en oficina de Poptin, Petén. 8 veces

6. Se colaboré en tareas sencillas de oficina tales como: sacar fotocopias, sellar documentos. 8 veces

(f) Aprobado por: =

Hectol Vidal Cantoral Garcia Ing (rturo vanTMartinet Torres
Coordinador regional
Oficina regional de Petén




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

-~

Nombre completo: Armindo Suchite Garcia 4
Servicios técnicos como: Vigilante ' /
Contrato numero: RRHH-56-2018
Periodo del informe: Marzo 2018 /
Lugar de prestacién del servicio: San Benito, Petén

Descripcién de actividades:

1 Serealizo vigilancia y control del ingreso de usuarios al érea de atencion al publico, de la Coordinacién Regional
de Petén,

2 Serealizo la entrega de expedientes al Consejo Nacional de Areas Protegidas (CONAP), Registro de Informacién
Catastral -RIC-, para verificacién de planos.

3  Serealizo la limpieza en oficinas de la Coordinacidn Regional de Petén.
4  Serealizo vigilancia y rondas nocturnas en las oficinas de la Coordinacién Regional de Petén.

5  Se realizo en registro de entrega de vehiculos al personal de la Coordinacién Regional de Petén, para el
desarrolio de inspecciones de campo y actividades administrativas en el area central.

6  Serealizo el control de Personas que se atienden en la Coordinacion Regional de Petén.

7 Serealizo la entrega en Cargo Expreso de encomiendas que se entregan a Oficinas Centrales.

()

Aprobado por:

COORDINADOR REGIONAL
OFICINA REGIONAL DE PETEN




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

» -
Nombre completo: Glenda Contreras Guzman

Servicios técnicos como: Auxiliar Financier/o

Contrato nimero: RRHH- 16 -2018

Periodo del informe: Marzo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

1. Busqueda en el Portal SAT de los Numeros de identificacion Tributaria-NIT- de los beneficiarios de Capital
Semilla del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

2. Conformar los expedientes de soporte.

3. Apoyar en la revision de cada documento de soporte previo a la emisién del cheque correspondiente.
4. Llevar el orden y el manejo de archivas.

5. Realizar otras actividades solicitadas por jefe inmediato. o

6. Colocacion de Facsimile en Cheques

/ /} ) " Aprobado por: :

r’/
ontreyas Guzman L T "/
.-I.’ ; —
. g pte F X ',,.c.t:

Lic. Msé. Orro R, Herndndez C.
Coordinador Financiero
Fonde da Tierras

(f)

Glenda




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

-

Nombre completo: Eglis Cleof4s Salazar Sandoval.

Servicios técnicos como: Técnico Escafieador. * FONDO DE TIERRAS
Contrato nimero:. RRHH-55-2018. /. VISADO
Periodo del informe: Marzo de 2018. . 1 '

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén. '/ 20 MAR Gﬂlﬂ

e
CONTABILIDAD

Descripcion de actividades:

1. Se realizo el escaneo de 51,145 imagenes, correspondientes a 447 expedientes de Regularizacion.

2. Se cargaron al sistema 51,145 imagenes, correspondientes a 447 expedientes de Regularizacion.

3. Se realizo escaneo, foleo, desengrapado y desenganchado de 447 expedientes de Regularizacion: a
algunos se les cambio el folder.

4. Se apoyo al area de archivo en el escaneo de documentos de soporte para modificacién de estados
contable.
Se realizo revision de imagenes al sistema, su calidad y correccion de folios; afio 2016 y 2017.

6. Se apoyo al area de archivo en el escaneo de Antecedentes Legales y Contables para subir al sistema de
regularizacion.

7. Se apoyo en el escaneo de copias de 7 expedientes para atender solicitud individual de los usuarios.

8. Se apoyo al area de archivo en el escaneo de 10 expediente e impresién de los mismo a requerimiento de
la Unidad de Informacion Publica . -UIP-

9. Se apoyo al area de archivo en el escanea de expedientes matrices para expedientes de Liberacion de
Tutela, Cancelacion de Reserva de Dominio y Patrimonio Familiar.

10. Se apoyo al area de archivo en el escaneo de 137 expedientes de nuevo ingreso.

11. Se apoyo al area Técnica en el escaneo de antecedentes de la Comunidad La Puente, El Chal, Petén.

12. Se apoyo al area técnica en el escaneo de los informes de estudios de campo de 21 expedientes, para
trasladar al Area Juridica.

13. Se apoyo al area Técnica en el escaneo de Constancia de CONAP, de la Comunidad Chacte, San Luis,
Petén.

14. Se apoyo al area de Auditoria en el escaneo de Acta No.038-2017.

15. Se apoyo al area de Arrendamiento en el escaneo de Listado de la Comunidad La Balsa, San Luis Petén.

Aprobado Por.
Ing. A

Arturo Ivan Martinez Torres
Coordinador Regional
Oficina Regional de Petén
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

/
Nombre completo: Bianka Viviana Ortcga Pineda
Servicios técnicos como: Auxiliar de Archivo

/
v

¥

Contrato namero;: RRHH-54-20187/

W

Periodo del informe: Marzo de 2,018 ~ /

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén.

v

Descripcion de actividades:

1.

2
&
4

10.
i

12.

13

14,

158,

16.

Se trasladd 164 expedientes a diferentes areas, para continuar el tramite.
Se elabord 220 antecedentes legales.
Se elabord 300 negativas de antecedente contables y/o estados contables en el sistema de cartera.

Se realizd la bisqueda de expedientes para la elaboracién de antecedentes legales, como también sus
estados contables y negativas de cartera a solicitud del area técnica.
Se extendieron boletas de pago del valor de la tierra a usuarios con expedientes de diferentes

comunidades

Se recepciond de las diferentes dreas expedientes de adjudicacion, cancelacion de reserva de dominio, y
liberacion de tutela, para la elaboracién de sus respectivos antecedentes

Se foliaron, desengraparon y desengancharon expedientes previos a ser escaneados.

Se realizé un informe de las boletas de cobro del valor de la tierra, registrando nombre de los usuarios,
cantidad, fecha, zona agraria, nimero de fundo y municipio, a efecto de tener un control de las boletas
extendidas en la Oficina Regional.

Se atendio solicitudes para elaboracion de antecedentes legales y contables de diferentes areas.

Se cargaron imégenes de los documentos escaneados al sistema de regularizacion.

Se solicité por medio de correo electrénico al area de Cartera de Oficinas Centrales la modificaciéon de
estados contables.

Se realizo consulta en las diferentes tarjetas Kardex previo a la realizacion de antecedentes legales.

. Se asistié a reunion realizada por Coordinador de Area Juridica, donde se trato temas de lineamientos

para ingreso de expedientes, elaboracién de antecedentes legales y contables. )

Se apoyo en la ubicacion fisica y registro manual de expedienteg_sah?itados por el Area de Atencion al
Piblico. . ﬂ':._;_,--f\\

Se solicito por medio de correo electrénico la aprobacion gé tras oa@eéexpedientes de archivo hacia el
area de atencion al publico, debido a que figuraban en el usuario.de "'sl_‘_l fo rr;paﬁero que ya no labora para
la institucion \ Ve ol

Se folié e incorporé traslados a expedientes previo a ser trasladac -a las diferentes areas

o e

o van arti'né;/
dordinador Hegicggt

Oficina Regional de Peten.
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INFORME MENSUAL _
DE ACTIVIDADES ¥~

7

Nombre completo: Josue David Ramos Archila.’
Servicios técnicos como: Asistente de Archivo Regional.
Contrato nimero: RRHH-53-2018. -~ .

Periodo del informe: Marzo de 2018. .~ Y

Lugar de prestacion del servicio: San Benito; Petén.

Descripcion de actividades:

1. Se recepcionaron 398 expedientes para guarda y custodia.
2. Se ubicaron y se trasladaron 93 expedientes a solicitud del area de atencion al publico.
3. Se ubicaron y se trasladaron 59 expedientes para elaboracién de antecedentes.

4. Se reubicaron 79 expedientes para guarda y custodia.

5. Se ubicaron y se trasladaron 84 expedientes al area juridica.

6. Reubicacion de mobiliario y cajas con expedientes por reparacion de estantes en el
archivo regional.

7. Reubicacion de mobiliario y cajas con expedientes por trabajos de mantenimiento en el
archivo regional.

8. Traslado de cajas con expediente a Técnico Escaneador.

9. Se apoyo a la unidad de Acceso a la Tierra en el geoposicionamiento de vértices de predio
rural de la Finca Gracias a Dios, ubicada en el municipio de La Libertad, Petén.

10. Se apoyé a la unidad de Acceso a la Tierra en el geoposicionamiento de vértices de predio
rural de la Finca Torabora, ubicada en el municipio de Melchor de Mencos, Petén.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

7

Nombre completo: Daniel Estuardo Cruz Reyes
Servicios técnicos como: Auxiliar Financierg’
Contrato nimero: RRHH-14 -2018"

Periodo del informe: Marzo 2018 /

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales’

Descripcién de actividades:

1. Busqueda en el portal SAT de los Numeros de Identificacion Tributaria-NIT- de los beneficiarios de
Capital Semilla del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

2. Ingresar informacion relacionada con los beneficiarios de Capital Semilla del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras, en los diferentes sistemas informaticos que se requiera.

3. Apoyar en conformar los expedientes de soporte.

4. Revision de cada documento de soporte previo a la emision del cheque correspondiente.
5. Verificar la calidad de los datos ingresados al sistema.

6. Healizar otras actividades solicitadas por jefe inmediato.

//z«ﬁ%z/ﬂ'r /

Aprobado por:
Lic. Otto Rene Hernandez Castro
Coordinador Financiero
Fondo de Tierras

4 \ | Lic. Msc. Otto ‘R. Herndndez C.
/) .' Goordinador Financlero
Fonde de Tierras




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: " Yonatan Josué Rojas -

Servicios técnicos como: \ Operativo de Limpieza y Mantenimiento
Contrato numero: . RRHH-51-2018 ~

Periodo del informe: ™ Marzo del 2018 5

Lugar de prestacion del servicio: , Agencia de Tierras Salaméa

Descripcion de actividades:

Se realiz6 limpieza en todas las instalaciones que ocupan las oficinas del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del
-~ Departamento de Baja Verapaz.

Se realizé limpieza en los diferentes sanitarios que hay en las oficinas del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del
Departamento de Baja Verapaz.

Se realiz6 mantenimiento en los jardines y en los alrededores que se encuentran en las instalaciones de la Agencia de
Tierras, del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz.

Se realizé Limpieza de los mobiliarios y equipos que se encuentran en cgda una1 dedas oficinas de la Agencia de Tierras,
del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz. r‘NG‘

Se brindé apoyo para el envio de documentos por cargo expreso asi mismc o reparticion de correspondencias, oficios u
otros documentos en las diferentes instituciones, del municipio de Salaméa d&l Departamento de Baja Verapaz.

Se realizé vigilancia nocturna, esto se hace dos dias a la semana, con el objetivo de brindar seguridad a las
. . I . O \ . .
instalaciones que ocupan la oficina del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz.

Aprobado Por:
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

\
Nombre completo: \ Saul De Manuel Calel Sub -~
Servicios técnicos como: Vigilante
Contrato numero: * RRHH -50-2018
Periodo del informe: v Marzo 2018. .~
Lugar de prestacion del servicio: \ Agencia de Tierras Ixcan, chhe

Descripcion de actividades:

1. Realicé actividades de limpieza en oficinas Agencia de Tierras, barrido, trapeado, sanitarios, archivos,

estanterias, escritorios, sillas, ventanales, puertas, banquetas y lavado de utensilios de oficina.

2. Realicé apoyo de actividades en Agencia de Tierras: Recibi formularios y boletas pago de crédito
refinanciamiento y capital semilla  de arrendamiento de tierra, Contestar teléfono, ordené expediente en el
archivo con numero correlativo, proporcioné requisitos para desmembracion y adjudicacién a los usuarios,
envio de encomienda por cargo expreso, archivé expedientes y control de los usuarios que nos visitan.

3. Realicé actividades de chapeo de césped en el predio de la Agencia de Tierras y recoleccion de basura.

4. Realicé actividades de vigilancia de la Agencia de Tierras, control de vehiculos, y a los usuarios que nos visitan

diarios.
\ ~ .//‘ |
=y _ \ /
(f) O’?IHH r' ) Aprobado por:

SaufDe Mahuel Calei Sub




Informe mensual
De actividades

Nombre completo: CARLOS DANIEL MARTINEZ RODRIGUEZ
Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero

Contrato numero: RRHH-122-2018

Periodo del informe: Del 01 al 31 de marzo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Apoyar a la jefatura de tesoreria en el programa de pago de subsidio individual
acumulativo para Capital Semilla del programa especial de arrendamiento de
tierras

Verificar clave cheque seguro de BANRURAL a todos los cheques Boucher
emitidos del programa.

Estampado de sello de No negociable a todos los cheques Boucher a emitir

Verificar que cada cheque del programa consigne todos los datos requeridos:
nombre, monto, clave, sello de No negociable, y ambas firmas.

Conformacién y verificacién de la informacion en Base de Datos de Capital Semilla
2018

Carga en el sistema de SICOINDES de los cheques de Capital Semilla

Impresién de los cheques de Capital Semilla

\ Brindar apoyo a la jefatura de tesoreria en las actividades que se requiera.

Aprobado por:
Fifma y Sello




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Pedro Choc Hor -

Servicios técnicos como: Vigilante'

Contrato namero: RRHH-49-2018 .~

Periodo del informe: Marzo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Chisec, Alta Verapaz. =

Descripcion de actividades:

Se realizo Limpieza general de una impresora multifuncional Xerox Workcentre y
1 un teléfono de planta marca Huawei modelo F317, segin la tarjeta de
responsabilidad.

Se realizd limpieza el dispositivo para conexiéon a internet modem-Router
2 Huawei modelo E968, y se verifico las puertas principales, ventanas y parqueo de
vehiculos.

Se realizo limpieza tres papeleras de metal de tres compartimientos y cuatro

3 ventiladores de torre, dos sillas de espera de tres baterias de atencién al publico.
4 Se realizé limpieza de los nueve Escritorios secretariales, sillas secretarias, ups,
librera de puertas, dos pizarrones de formica, dispensador de Agua.
Se realizd ronda nocturnas todo se encontrd sin ninguna novedad, revisando
5 puertas, y previo de las instalaciones de la Agencia de Tierras.

(f)

1

Licda. Cnpman Jvbrex
(oordinador Regional
Fonda de Tierras

Pﬁbho@r
\

i

FONDO DE TIERRAS Cobdn, Alta Veropaz
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Servicios técnicos como: Vigila

Contrato numero: RRHH-48-201

Periodo del informe: Marzo 2018 ¢

Lugar de prestacion del servicid: Fray gar/tolomé de las Casas

Nombre completo: Sebastian Colo do Moran
méa -
T

7

Descripcion de actividades:

1. Reslicé mantenimiento del drea verde de la Agencia de Tierras de Fray Bartolomé de las Casas, una vez al
mes

2. Realicé limpieza de la Agencia de Tierras de Fray Bartolomé de las Casas una vez al dia, haciendo un total
de 25 al mes

3. Ordené 195 expedientes administrativos en su lugar de archivo.

4. Apoyé a la encargada de atenciodn al publico en servicios varios y reproduccién de 235copias de diferentes
documentos en la fotocopiadora.

5. Realice vigilancia nocturna en las instalaciones de la Agencia de Tierras de Fray Bartolomé de las Casas.

6. Elaboré un informe de actividades del mes de Marzo de 2018.

FoNDS 0% ﬂsms
- [1s "-“““‘\
rtapILIDAT
Aprobadgsor.
Licda. Carmen luum
Coordinador Regional
R Fondo de Tierus
FOMDO DE TIERRAS mn‘ A‘!m VW
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Diana Gabriela Ovalle Tanchez
Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero

Contrato nimero: RRHH-119 -2018

Periodo del informe: Marzo 2018 ~

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

1.

Busqueda en el portal SAT de los Nimeros de |dentificacion Tributaria-NIT- de los beneficiarios de
Capital Semilla del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

Ingresar informacion relacionada con los beneficiarios de Capital Semilla del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras, en los diferentes sistemas informaticos que se requiera.

Apoyar en conformar los expedientes de soporte.
Revisidn de cada documento de soporte previo a la emision del cheque correspondiente.
Verificar la calidad de los datos ingresados al sistema.

Realizar otras actividades solicitadas por jefe inmediato.

- Jlfl
/—"
\\ — S s
Aprobado por: \ a/d? ?)é,(zat/

Lic. Otto Rene Hernandez Castro
Coordinador Financiero
Fondo de Tierras

> \Eq/)) 2 o) chga;ijinador Financiero
Fondo de Tierras



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: \ Héctor Emilio Bethancourt Coronado
Servicios técnicos como: * Auxiliar Administrativo Regional
Contrato numero: \ RRHH-47-2018

Periodo del informe: Marzo de 2018

Lugar de prestacidon del servicio: X Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

1 Se apoy6 en el llenado de formularios de Pedido y Remesa asi como solicitudes de gastos para
| los diferentes requerimientos.
Se realizé seguimiento a los compromisos de pago para su cancelacién oportuna.
3 Se apoyo en el ingreso al sistema SICOIN de los gastos respectivos.
4 Se entregaron cheques y se hicieron los depdsitos bancarios respectivos relacionados al pago de
viaticos como de facturas para los diferentes colaboradores de la Regional y Agencias de Trabajo.
5 Se apoy6 a la redaccién y transcripcion de correspondencia y documentos diversos del Area
Administrativa.
6 Se solicitaron cotizaciones varias a los proveedores segun requerimiento de compra tanto de la
Regional como de Agencias de Tierras.
7 Se apoyd en el ingreso de sistema de activos fijos para altas y bajas de los mismos.
8 Se llevé el control de Proveeduria.
9 Se llevé un control y archivo de nombramientos para control de viaticos.
10 Se hicieron los tramites correspondientes ante la contraloria General de Cuentas.
11 Se apoyo en las gestiones administrativas requeridas por las agencias de tierras.
1 12 Se archivo y se llevo un control de los documentos del area
13 Se cumplieron las normas y procedimientos establecidos en la institucion.
14 Se elaboré un control de los vehiculos de la regional y se ejecutd. "ONDQIEE ,IIER AS
15 Se le dio seguimiento a todos los procesos del area administrativa. e
20 MAR r;[ﬂﬂ
L k\;,
-. CONTABILIDAD
\ \
Aprobado por: v
Fiprirseesias |yl ez

onol

e Fondo de Tieres
') DE TIERRAS COMH, ﬁ!a “ ”Wi{iﬂl



INFORME MENSUAL
% DE ACTIVIDADES

¥ Nombre completo: Francisco Arnoldo Gonzaélez Xiloj
\f‘ Servicios técnicos como: Vigilante, -
\ Contrato nimero: RRHH-46-2018 /
\ Periodo del informe: Del mes de marzo de 2018
Lugar de prestacién del servicio: Agencia municipal de tierras Mazatenango

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Asistir a reuniones en la oficina. a
2 Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la Institucion. 20
3 Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhdbiles 31
4 Registrar en un libro las novedades ocurridas durante el turno y reportario. 15
5 Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas. 0
6 Revisar maletas, bolsas, portafalios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la Institucion, 20
7 Solicitar la colaboracién de la Policia Nacional Civil cuando lo considere necesario en caso de emergencia. 0
8 Velar porque el ingreso y egreso de bienes de la Institucién cuente con la debida autorizacién. 20
9 Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas. 20
Limpiar oficinas, ventanales, servicios sanitarios, aceras, corredores, muebles y objetos de oficina, asi como el
19 equipo de los mismos. Efectuar sacudido, barrido y trapeado. 20
11 Colaborar en tareas sencillas de oficina, tales como: sacar fotocopias, sellar documentos, etc, 5
12 Llevar y traer correspondencia diversa, tanto interna como externa. 5]
- 13 Llevar registro de la correspondencia entregada y recibida. 5

Al S 3
APR DO-PG?‘:—W&.—GEWNUEL AGUIRRE CORDON
OORDINADOR REGIONAL/
A REGIONAL DE QUETZAKTENANGO

|

F ”’ oy fkﬁ”

FRANCISCO ARNOLDO GONZALEZ XILOJ
VIGILANTE

OFICIN



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES -

Nombre completo: Angel Joao Vasquez Osorio

Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero~”
Contrato numero: RRHH-116 -2018 /
Periodo del informe: Marzo 2018 |
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrale;/

Descripcion de actividades:

1. Blsqueda en el portal SAT de los Numeros de Identificacién Tributaria-NIT- de los beneficiarios de
Capital Semilla del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

2. Ingresar informacion relacionada con los beneficiarios de Capital Semilla del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras, en los diferentes sistemas informaticos que se requiera.

3. Apoyar en conformar los expedientes de soporte.
4. Hevision de cada documento de soporte previo a la emision del cheque correspondiente.
5. Verificar la calidad de los datos ingresados al sistema.

6. Realizar otras actividades solicitadas por jefe inmediato.

N

-
'|
Aprobado por: i< I\ ple

Lic. Otto Rene Herrfiandez Castro
¥, Coordinador Financiero
S Fondo de Tierras

o) % .
S| Lie, Mse. Otto 8 ‘H'mtdn&z C.
i 4018 Coordinador Financiero
Fonde de Tierras



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

\ NOMBRE COMPLETO: Raul Roberto Chavez Amado

\ SERVICIOS PROFESIONALES COMO: Asesor de los Directores del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion

' CONTRATO NUMERO: RR-HH-129-2018

\ PERIODO DEL INFORME: Al mes de marzo 2018

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: Oficinas Centrales Fondo de Tierras.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

A. ASISTENCIA A SESIONES ORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE
TIERRAS.

En fechas: 06 de marzo, 20 de marzo, 27 de marzo
Apertura de las sesiones y aprobacion de las agendas respectivas.

Lectura y aprobacion de las Actas numeros 09,10-2018

B. ASISTENCIA A REUNIONES DE ASESORES DEL CONSEIO DIRECTIVO DEL FONDO DE
TIERRAS.

En fechas: 06 de marzo, 20 de marzo y 27 de marzo

Seguimiento a la Ruta Juridica de los casos de copropiedad en el marco de la
Politica de Reestructuracion.

= eflana Mejim

- B e Tt 10 . 7 i e :
™~ \I'Robe: Vicaministre d¢ Desarrolio
~~_~ Ing. Age-Rail Roberto ChavegAmado M.V. Felipe Orellana Economico Rural

-~ Director Suplente Sector Ministerio de

Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Eduardo Roberto Montalvo Reyna
\Servicios profesionales como: Analista de Desarrollo Comunitario
.\ Contrato niimero: RRHH-128-2018
\ Periodo del informe: Correspondiente del 01 al 31 de Marzo 2018
\ Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Objetivo Central: Elaborar un diagndstico de la situacion actual que permita analizar los efectos e impactos
en la sostenibilidad ambiental, social, juridica, financiera y econdmica en veinte (20) comunidades
reestructuradas con créditos cancelados en el periodo 2013-2016 en el Fondo de Tierras.

Descripcion de actividades:

No. Actividad Descripcion ~ Cantidad
Informe de las comunidades ubicadas en
la Sede Regional de Petén y Coban, Alta

Verapaz.

1. REGION PETEN

1.1. Comunidad Agraria: Finca Los

Limones, Machaquila; Municipio: Dolores;

Departamento: Petén.

2 REGION ALTA VERAPAZ

2.1. Comunidad Agraria: Finca La
Informes de resultados del | Cresta; Municipio: Cahabon;
diagnéstico de la situacion actual | Departamento: Alta Verapaz.

1 de cinco comunidades | 2.2. Comunidad Agraria: Finca El 1
reestructuradas con  créditos | Alamo; Municipio: Cahabdn; &
cancelados en el periodo 2013- | Departamento: Alta Verapaz.
2016 en el Fondo de Tierras. 2.3. Comunidad Agraria: Finca Seacaal;

R Municipio: San Pedro Carcha;
Departamento: Alta Verapaz.
2.4. Comunidad Agraria: Finca Salvador
Chitzol; Municipio: Coban; Departamento:
Alta Verapaz.
El informe de resultados contiene el
diagnéstico de las cinco (5) comunidades
reestructuradas en las dos sedes
regionales descritas.
TOTAL 1
™~ 7
fﬂ\ M} DL <
) ' g .1/ Y T Aprobado por: \“ “A' A, Q
Eduardo Ro ntgivo Rey
'\rj [ . Lieda, Hnie fkﬁ#fﬁ Mendizdbal 7,
} /,J: / - Coordinedora de Pofiticas ¥ mm;;:u
/| | Tondo de Tiernag
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