INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Catherine Lissette Gomez Arreola -
Servicios técnicos como: Auxiliar de Recursos Himanos
Contrato nimero: RRHH-123-2018

Periodo del informe: Abril 2018 ;

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcién de actividades:

a. Clasificacion organizacion limpieza y estandarizacion de informes mensual del reglon 029
y 511.

b. Busqueda de expedientes dados de baja del 2017.

c. Revision de cada expediente se verifica si cuenta con acta, carta de renuncia o despido,
cambio de reglon.

d. Se solicita impresion de historial de contratos y se adjuntan a su respectivo expediente.

e. Se adjunta y se ordena por el alfabeto solicitudes de vacaciones y constancias

f. Elaboracion de cuadros de vacaciones de expedientes personal cambio de regip.

g. Busqueda de constancia de vacaciones para adjuntarlo a expediente. & /; N
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

= . s
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Nombre completo: Eglis Cleofas Salazar 5(3:;}00&!.
Servicios técnicos como: Téconice Escarieador. 7
¥ '/ .
Y

Centrato nimero: RRHH-55-2018. .
Perioda d=l informe: Abril de 2018, i
Lugar de prestacion del servicio: San Beriito, Petén,

Descripcion de actividades:

1. Serealizd el escaneo de 26,947 imAgenes, correspondianios a 406 expedisntas da Aaquiarizacidn,
© sgomn 8l sistama 26,947 imagenes, correspondiantas a 406 axpedientes de Regularizacion,

zalizé esgancn, foleo, desengrapedo v desenganchado de 406 expedientes de Regularizacitn; a

algunos se les cambid el folder,

4. Se apoyd al drea da archivo en &l escaneo de documanitos de soporie para modificacion de estatdos
contehle,

5. Seapeyd al drea de archivo en el escanpo de Antecedsnias Legalss y Contables para subiic al sisterna de
tegLtRrizaciin.

o

% apayd en el escaneo de copias de 5 expadientes pars atender solicitud individual de los usaerios.
7. Se apoyd al drea de archivo an el escanen de 2 expadients & impresidn de los inismo & requerdm anto de
ia Unidad de Informacian Pablica . -LIP-

8. Se apoyd al drea de archivo en el escanso de expadientas matrices pars expetientes de (| hamciin de
Tutela, Cancelacion de Reserva de Dominio y Patrimaonio Familtar.

2. Se apoyd al Atsa de archivo en el Bscanec de 17 expadientes de nuevu Ingrass
0. =2 epoyd al area Técnica en el escaneo Informe Téenlon dela Comunidad Chacts v La Cumbie,

11. Se apoyt al area Juridica en el escaneo & impresidn nara formar expadiente ZAM.

12, Se apoyd a equipo mévll en ls conformacion de expadientes trimiter v adjudicacion en le comunidad San
Lueas Sahaeal, San Luls Patén.
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INFORME DE ACTIVIDADES Y PROCESOS -
ASESOR SECTOR INDIGENA CONSEJO DIRECTIVO
FONDO DE TIERRAS -FONTIERRAS-
PERIODO: MES DE ABRIL DE 2018 ©
CONTRATO No. RRHH-003-2018

. PRESENTACION Y ANALISIS DE LA AMPLIACION DEL DICTA M%

SE BRINDO ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS DIRECTORES DE
ORGANIZACIONES INDIGENAS DURANTE LAS REUNIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO CELEBRADAS EN LAS
SIGUIENTES FECHAS:

a) MARTES 03 DE ABRIL
b) MARTES 10 DE ABRIL
¢) MARTES 17 DE ABRIL
d) MARTES 24 DE ABRIL

SE BRINDO ASESORIA Y SE REALIZO UN ANALISIS CON LOS DIRECTORES DE
LAS ORGANIZACIONES INDIGENAS, ESPECIALMENTE SOBRE EL CONTENIDO DE
LOS SIGUIENTES PROCESOS Y DOCUMENTOS:

« AGENDA CORRESPONDIENTES A LAS REUNIONES ORDINARIAS @ Y/O

EXTRAORDINARIAS ANTERIORMENTE SENALADAS,

. ACTAS CORRESPONDIENTES A LAS REUNIONES ORDINARIAS Y/O

EXTRAORDINARIAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

. PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE LOS INFORMES DE

AUDITORIA INTERMNA DEL FONDO DE TIERRAS Y DEL FIDEICOMISO FONDO DE
TIERRAS ACUERDO DE PAZ, CORRESPONDIENTES AL CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE
- DICIEMBRE DE 2017 (Los informes se entregaron en Iz sesiton del martes 13 de marzo de
2018).

. APROBACION DE CREDITOS PARA ARRENDAMIENTO DE TIERRAS. LOTES 4-2018 Y

5-2018.

. ENTREGA Y PRESENTACION DE DICTAMENES SOBRE LA “POLITICA DE

REGULARIZACION DE PROCESOS DE LIQUIDACION Y DESEMBOLSOS DE CAPITAL
DE TRABAJO, PARA LA REACTIVACION ECONOMICA DE LAS FAMILIAS
BENEFICIARIAS DEL PROGRAMA DE ACCESO A LA TIERRA ViA CREDITOS
SUBSIDIADOS Y AUTORIZACION PARA SOLICITAR VISTO BUENO A LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

. PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL PROCEBIMIENTO PARA

APLICAR EN LOS CASOS DE DONACION DE INMUEBLES Ppgv NTES DE
EXTINCION DE DOMINIO. Q

co ﬁBRE
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PARTICIPACION DE CONSEJO DIRECTIVO EN COMITES TECNG
INTEGRAR LOS MISMOS. E‘ /
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10.

12,

13.

a)

b}

NOMBRAMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DIRECTIVO EN LOS
COMITES TECNICOS SIGUIENTES:

Fideicomiso Fondo de Tierras Acuerdo de Paz

Programa Especial de Arrendamiento de Tierras

Control y Verificacion del Consejo Directivo

SOLICITUD DE APROBACION PARA DESACUMULACION DE INTERESES A LOS
CREDITOS OTORGADOS POR EL. PROGRAMA ESPECIAL DE ARRENDAMIENTO DE
TIERRAS Y RECARGOS POR MORA A LOS CREDITOS OTORGADOS POR EL
PROGRAMA EXTRAORDINARIO TRIANGULO DE LA DIGNIDAD

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL PROCEDIMIENTO PARA
APLICAR EN LOS CASOS DE DONACION DE INMUEBLES PROVENIENTES DE
EXTINCION DE DOMINIC,

PRESENTACION DE INFORME DE POSIBLES HALLAZGOS DE LA AUDITORIA
FINANCIERA Y DE CUMPLIMIENTO PRACTICADA POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS AL FONDO DE TIERRAS Y AL FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS
ACUERDO DE PAZ CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2017.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL MAMNUAL OPERATIVO
DE LA POLITICA PARA FACILITAR A LAS MUIJERES CAMPESINAS, MAYAS,
XINKAS, GARIFUNAS Y MESTIZAS EL ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y
OTROS ACTIVOS PRODUCTIVOS (Se entregd en la sesién del martes 10 de abril de 2018)

OTRAS ACTIVIDADES.

PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL EQUIPO DE ASESORES DEL CONSEIO
DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS, INSTRUIDAS POR EL DIRECTOR DEL SECTOR
INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO.

OTRAS ACCIONES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS @%

DIRECTORES DEL SECTOR INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL )
TIERRAS. -~

Msc. Serdio David Funes '\fil]atuh
sor Sector Indigena p

Colegiado Activo 2724
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Jimmy Omar Cucul Caal

Servicios profesionales como: Asesor de los Diregtores de la Organizaciones Campesinas
de Guatemala

Contrato namero: RRHH - 2 - 2018

Periodo del informe: Abril 2018 7/

Lugar de prestacion del servicio: 7ma. Avenida 8-92 Z. 9, Fontierras Central, Guatemala.

Descripcion de actividades:

Con fundamento en el Articulo 16 de la Ley del Fondo de Tierras. De manera general, asistir a las reuniones del Consejo
~—activo a solicitud de los Directores del Sector Organizaciones Campesinas de Guatemala, donde se asistio a:

1 De las Sesiones Numero de asistencias
Sesiones Ordinarias del Consejo Directivo 4
Sesiones Extracrdinarias del Consejo Directivo 1
Sesion de Asesores a3
Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Tierras

De |as sesiones se prestd orientacion legal y técnica a este sector, en los temas sigulentes:

» En el procedimiento para aplicar en los casos de donacion de inmuebles provenientes de extincion de dominio,
determinar eficazmente como empalmar las demandas de tierras por los grupos que han solicitado desde antes
de la donacion y los que por casos en que la CIDH, le demanda al estado otorgar tierras a grupos en situacion
especial, como priorizar la aplicacion del procedimiento.

» Que la administracion verifigue el cumplimiento de los tiempos para regularizar y adjudicar tierras, y que se
cumpla el reglamento, manual de procesos y procedimienios y con ello no generar mayor conflicto entre
beneficiarios originales que en un momento cedieron derechos y los nueves posesionarios.

» Que se gestione adecuadamente y en el tiempo preciso los recursos de gobierno central, ya que la ley de
alimentacién para el fondo de tierras directamente influyo en la disminucion de su presupuesto y para que se
cumplan las metas reasignadas para la institucion es imprescindible la gestion de los recursos que quedaron
aprohados después de la medida.

-

Aprobado por:

r. Gilberto Atz
Director Titular Sector izaciones Campesinas de Guatemala
Consajo Directivo, Fondo de Tierras.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Rogelio Orozco Mazariegos
Servicios técnicos como: Auxiliar de Soporte Técnico -
Contrato niimero: RRHH-22-2018

Periodo del informe: del 1 al 30 de Abril 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Configurar nuevos equipos para el uso del fondo de tierras,

Traslado de informacion de los equipos antiguos a los nuevos, @)
=
Administracion de impresoras desde el servidor de impresion. &‘J“
e
Activacion de Qutlook 2010 con el fin de que el usuario no sea | negperado de
s

Escaneo constanie de las posibles amenazas que quieran afectar a los equipos de computo a traves de la plaiafnrma de
esel bloqueando, eliminando, escaneando, o reiniciando drasticamente los equipos para evitar el ingreso de virus y
propagacion de estos por la red del fondo de tierras.

Configuracion de Qutlook velando por el buen funcionamiento de esle.

Cambio de contrasefia en correos que reciban constantemente correos basura (spam) evitando posibles riesgos para la
infermacion de estos.

Asistencia técnica permanente a los diferentes usuarios de |a institucion tanto de la central como de las sedes regicnales
que asi lo requieran (configuracion de impresoras, cormeo electronico, usuarios de dominio, etc.).

Cenfiguracion de equipos de computo.
Formateo, instalacion de programas y Back up a Equipos de computo Oficinas Centrales.

Velar por el funcionamiento parmanente del equipo de compulo.

Velar porque el personal responsabie del equipo de computo le de un usc adecuado

ﬁaalizar las demas actividades que sean regueridas por el Subcoordinador de soporte de Informgatica,

ravo ide Lean

f Aprobado por: Enit———

Rogelio Orozco Mazariegos




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: MARIA EUGENIA RIVERA LACAYO
Servicios Profesionales como: ASESORA DE LOS DIRECTORES DE CAMARA DEL
AGRO
Contrato numero; RRHH-1-2018
Periodo del informe: MES DE ABRIL DE 2018

Lugar de prestacion del servicio:  CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS

(OFICINA CENTRAL)

Descripcion de actividades:

8

2,

LECTURA DEL ACTA NUMERO 05-2017

APROBACION DE CREDITOS DE REFINANCIAMIENTO PARA ARRENDAMIENTO DE
TIERRAS. LOTE 01-2018

APERTURA DE OFERTAS Y AUTORIZACION PARA REALIZAR INVERSION FINAMCIERA
A PLAZO FDJO

INFORME DE AVANCES DEL PROCESO DE DESARROLLO EN COMUNIDADES
BENEFICIADAS POR LA POLITICA DE REESTRUCTURACION SOCIAL Y ECONOMICA DE
LA DEUDA DEL PROGRAMA DE ACCESO A LA TIERRA DEL FONDO DE TIERRAS

LECTURA DEL ACTA NUMERO 08-2018

CONOCIMIENTO Y TRAMITE DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR
ERIBERTO LEMUS AREVALO EN CONTRA DE LA RESOLUCION TF-DRI-CIR-94-PD-
2017 EMITIDA POR LA DIRECCION DE REGULARIZACION Y JURIDICA.

NOMBRAMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEIOQ DIREUI@ EN LOS COMITES
TECNICOS SIGUIENTES: /\\

Fideicomiso Fondo de Tierras Acuerdo de Paz
Programa Especial de Arrendamiento de Tierras
Control y Verificacion del Consejo Directivo

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA MODIFICAR EL PUNTO RES'E]!‘_ﬂ'I'WD NUMERO
08-2017 RELACIONADO A LOS PUESTOS DE CONFIANZA EN EL FONDO DE TIERRAS

LECTURA Y APROBACION DE LAS ACTAS NUMEROS 09-2018 Y 10-2018

Pagina 1 de 2



10.CONOCIMIENTO Y TRAMITE DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR MARVIN
ROEL SANTIZO PEREZ EN CONTRA DE LA RESOLUCION FT-DRI-AJR-1-RV-2017 EMITIDA POR
LA DIRECCION DE REGULARIZACION ¥ JURIDICA DEL FONDO DE TIERRAS

11.LECTURA Y APROBACION DE LAS ACTAS NUMEROS 13-2018 ¥ 14-2018

12.PRESENTACION ¥ ANALISIS DEL DICTAMEN JURIDICO SOBRE PARTICIPACION DE CONSEIO
DIRECTIVO EN COMITES TECNICOS Y DECISION DE INTEGRAR LOS MISMOS

13.NOMBRAMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DIRECTIVO EN LOS COMITES
TECNICOS SIGUIENTES:

Fideicomiso Fondo de Tierras Acuerdo de Paz
Programa Especial de Arrendamiento de Tierras
Control y Verificacion del Consejo Directivo

14.CONOCIMIENTO Y TRAMITE DEL RECURSO DE REVOCATORIA INTERPUESTO POR MARVIN
ROEL SANTIZO PEREZ EN CONTRA DE LA RESOLUCION FT-DRI-AJR-1-RV-2017 EMITIDA POR
LA DIRECCION DE REGULARIZACION Y JURIDICA DEL FONDO DE TIERRAS

15.LECTURA DEL ACTA NUMERO 16-2018

16.PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL PROCEDIMIENTO PARA APLICAR
EN LOS CASOS DE DONACION DE INMUEBLES PROVENIENTES DE EXTINCION DE DOMINIO.

17.PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DEL MANUAL OPERATIVO DE LA
POLITICA PARA FACILITAR A LAS MUJERES CAMPESINAS, MAYAS, XINKAS, GARIFUNAS Y
MESTIZAS EL ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y OTROS ACTIVOS PRODUCTIVOS

() Vo.Bo. / /
Licda. Maria'Eugenia Rivera Lacayo Ingeniero HansruegiPeter de Leon
Sector Camafa del Agro

ti;mne]o Directivo
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Melvin Geovanny Hernandez Gonzalez
Servicios profesionales como: Técnico de Regularizacion

Contrato nimero: RRHH-109-2018

Periodo del informe: Abril del 2018

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén

Descripcion de Actividades:

1. Se apoyd en la planificacion para la etapa de campo en la evaluacién de Estudios Reales y Fisicos,
y Estudios Sociceconémicos, en el Caserio Tocoxa, del municipio de San Luis, del Departamento de
Petén.

2. Se apoyd en la ejecucién de 50 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en el caserio Tocoxa, del municipio de San Luis, del Departamento de Petén.

3. Se apoyé en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictdmenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioecondomicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacién del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en el Caserio Tocoxa, del municipio de San Luis, del Departamento de Petén.

4. Se apoy6 en la ejecucién de 25 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en la comunidad de Tocoxa, del municipio de San Luis Departamento de Petén.

5. Se apoyd en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioecondmicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacion del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en la comunidad de Tocoxa, del Departamento de Petén.

6. Se apoyé en la elaboracion de verificacion de antecedentes de 60 expedientes que se encuentran
en el programa de regularizacién.

7. Se apoyt a la Regional del Fondo de Tierras de San Benito, Petén, en diferentes temas que se
encuentran en el Area Técnica.

8. Se Apoyé en la divulgacién del proyecto de medicion de Lotes en diferentes comunidades del
departamento de Petén, bajo el programa 4 ularizacion y adjudicacion del Fondo de Tierras.

%
ok
p&"""‘} Aprobade por;
Ing. Artug

/ Toordinador Regional
Oficina Regional de Petén

arfifie=-Torres



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Mateo Choc Yaxcal "
Servicios técnicos como: MNotificador .
Contrato nimero; RRHH-110-2018"
Periodo del informe: Abril del 2018 .
Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén o

Descripcién de actividades:

Se elaboraron 202 cédulas de notificaciones de resoluciones de previos de diferentes tramites ante el Fondo

de Tierras.

2. Se generaron del sistema 425 ceédulas de notificaciones de Resolucitn de Adjudicacion y Desmembracidn, 18
Cancelacién de Reservas de Dominio, 15 Liberacién de Tutela, 14 Moedificacién de Resolucidn, 8
Resoluciones Varias y 152 Resultado de Estudio de Campo. Total 632 notificaciones.

3. Se realizaron 2 comisiones ordinarias y 3 comisiones extracrdinarias para notificar a 420 usuarios en los
municipios del Departamento de Petén y para socializar informaciones de conformacion de nuevos
expedientes.

4. Se recepcionaron 411 expedientes con resoluciones firmadas de las Oficinas Centrales, 66 del Area Jurldica
con previos, 73 del area Técnica. Total 550,

5. EIl 10% de los usuarios recibieron notificacion en la Oficina Regional, 80% recibieron en sus comunidades,
10% recibieron en las Agencias de Tierras Municipales de Poptun, con el apoyo de Consejos Comunitarios de
Desarrollo-COCODE.

6. Se trasladaron 289 expedientes al archivo con cédulas de notificaciones incorporados y 15 al area juridica
para elaboracion de despachos, 68 con previos cumplidos 8 al area técnica Total 380 expedientes.

Se trasladaron al area de notariado de Petén 14 expedientes para elaboracién minutas de escritura piblica.

8. Se clasificaron 815 expedientes por tramites, por comunidades y por municipios para realizar la natificacién a
usuarios.

9., Se tabularon datos de expedientas al cuadro control de expedientes notificados segln tipos de tramites.

10. Se logré apoyar el area de Comunicacion Social en reuniones comunitarias para concientizar a usuarios
sobre el proceso de adjudicacién de tierras a Fondo de Tierras.

o 5'1;%ﬂ
fON L 1w
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() Aprobado por: ¥

Oficina Regional de Petén



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Jose Manfredo Vasquez Echeverria
Servicios técnicos como: Asistente Técnico IV /
Contrato numero: RRHH-9-2018+ -
Periodo del informe: Abril de 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales - 1

Descripcion de actividades:

Se realizaron los trabajos asignados fuera de la sede central del Fondo de Tierras, de acuerdo a las
actividades programadas por el Sefor Gerente.

sSe desempenaron trabajos en el interior del pais, como parte de las comisiones de trabajo que
realiza el Senor Gerente.

Se realizd el mantenimiento correspondiente (limpieza, herramientas, llanta de repuesio y
accesorios) al vehiculo utilizado por el sefior Gerente General.

Se llevo el control del kilometraje, gasolina y servicios del vehiculo asignado g%i persona para uso
del Senor Gerente General.

Se coording con las Asistentes de Gerencia General las actividades ds; F rt E}drferentes
Comisiones de trabajo del Senor Gerente. '

Se trasladd al Senor Gerente General a los distintos lugares donde é aﬂ%‘ﬁ I$E5 diferentes
reuniones en las cuales fue convocado durante el mes. IS

_ Se traslado a funcionarios o empleados, dentro de la capital y en el interior de la Republica.

Se elaboraron informes de servicios de los traslados efectuados.

Fd

(f) Aprobado por N
José Manfredﬁvasqu ez Echeverria Ing. Agr. gt Humbérfp Lépez Anzu

erente Geheral
icinas Cenfrales
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Wilson Eliseo Morales Roman -
Servicios tecnicos como: Promotor de Regularizacion -~
Contrato numero: RRHH-108-2018 -
Periodo del informe: Abril del 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama

Descripcion de actividades:
Ingreso de planillas de entrega de escrituras a 379 expedientes de Archivo de la finca nacional 166
~ibicada en la aldea el durazno San Jerénimo Baja Verapaz.

Se le notifico Resolucion de tramite a 24 Beneficiarios del programa de acceso a la tierra via
adjudicacion del casco urbano de San Jerdonimo Baja Verapaz.

Apoyo al encargado de agencia para asistencia a reunion RIC-Fontierras para tratar asuntos sobre la
revalidacion de planos.

Se Realizo 9 estudios reales y fisicos en la comunidad de Chama Grande del municipio de Coban
Alta Verapaz en el programa de Regularizacion de tierras

Apoyo de 5 dias en el area de atencion al publico

_Se apoyo al area de arrendamiento para el traslado de 50 formularios de refinanciamiento para
‘ectificacion de firma.

1 gﬂ'
P

! B\L\DP‘D Aprobado por.

Judrez

armen g
Coordinador Regiona
Fondo de Tierras

Fowmo D6 TIERRAS (ghdn, Alta Verupaz

Pdginaldel



 INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Sandra Lucrecia Coy Garcia de Archila ~ \

Servicios técnicos como: Analista Digitador ~

Contrato nimero: RRHH-88-2018 ~

Periodo del informe: Abril 2018 ~ ~ \
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional Fondo de Tierras Coban, A.V.

Descripcidn de actividades:

Durante el periodo del presente informe digité los datos de 250 demandas
relacionados con los solicitantes  de refinanciamiento y nuevos.

Procesé los formularios v adjunté las hojas a los expedientes correspondientes.
Imprimi hojas de chequeo de cada uno de los formularios de solicitud y los
listados detallados de los formularios ingresados

Digité en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud
ya firmados por los solicitantes.

Recibi, analicé e ingresé al sistema las demandas relacionadas al ingreso de
nuevos beneficiarios y beneficiarios  de refinanciamiento del programa de
arrendamiento

Verifigue la calidad de los datos cargados al sistema.

Llevé el orden y manejo de los archivos de cada demanda

Analice e ingrese censos de produccion de solicitudes de refinanciamiento.
Recibi, analice y procese los formularios de los beneficiarios de Capital Semilla,
Recuperé y resolvi los documentos de 50 formularios de capital semilla que se
encontraban sin resolver.

Participé en la entrega de cheques a los beneficiarios de! subsidio de Capital
Semilla.

(f

i

Aprobado por.

Sandra Lucrecia Coy de Archila

FONDO DE MERRAS (phdn, Al'a Yepoz



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edson Dario Morales Vasquez ~
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral =
Contrato nimero: RRHH-107-2018 '
Periodo del informe: ABRIL 2018 #

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

-1.

2.

Realicé 15 estudios socioeconémicos a posesionarios de la comunidad Chama
Grande, jurisdiccion municipal de Cobéan, departamento de Alta Verapaz.

Revisé el tomo del sector 4 de calidades de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
Realicé 25 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,

jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
Realicé 7 dictamenes técnicos a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccién municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Fondo de Tiemas

soMDO DETIERRAS (nhdn, Alta Verpaz



INFORME MENSUAL -
DE ACTIVIDADES

7,
Nombre completo: Kelbin Estuardo Sierra Caal -
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos -~
Contrato nimero: RRHH-87-2018 .

Periodo del informe: Abril de 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Umapdz 2

Descripcitn de actividades:

1. Elaboré la planificacién semanal y reportes de actividades realizadas en el Programa Especial
de Arrendamiento.

2. Capacité a usuarios sobre la metodologia de trabajo que el Programa de Arrendamiento brinda
a personas beneficiadas.

3. Revisé listado en el sistema SISTERRA a beneficiarios morosos en el programa de
Arrendamiento de Tierras.

4. Entregue notas de cobros CHN a beneficiarios que se encuentran en estado de morosidad en
los afios 2004 al 2007.

5. Contacté a beneficiarios que ingresaron al programa en el afio 2017 que aun no han efectuado
el pago del crédito del Programa de Arrendamiento.

6. Entregue notas de cobros Banrural a beneficiarios que se encuentran en estado de morosidad
en los afios 2008 al 2016.

7. Se realizé el llenado de formularios para capital semilla a beneficiarios del Programa de
Arrendamiento.

8. Seguimiento a personas morosas del Tridngulo de la Dignidad para agilizar el pago de la deuda

9. Seguimiento a usuarios en la implementacion de proyectos productivos.

10. Elaboracién de informe final de actividades desarrolladas durante el mes

(f)

;(ﬂlbln Estuardo Sierra Caal

Fondo da Tierras Pt et

FONDO DE TIERRAS. (béin, Altn Veropoz



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Miguel Antonio Lépez Quifionez -
Servicios profesionales como: Asesor Téecnico
Contrato namero: RRHH - 8-2018
Periodo del informe: Abril 2018
Lugar de prestacion del servicio: Guatemala,
Descripcion de actividades:
1. Caso CGN: De acuerdo a las propuestas para abordar |la ruta de atencion y solucion

a la problematica fueron planteados en su momento (arbitraje agrario, via judicial,
ley de transformacién agraria y ley de regularizacion municipal) se llego a la
conclusion preliminarmente que la ruta seria la via judicial, por lo que es necesario
gue la PGN participe en el proceso como abogado del Estado, para ello se
realizaron dos reuniones para elaborar la presentacion que se haga del caso a la
PGN y por parte de la SAA quedd el compromiso de promover una reunién con la
Procuradora de la PGN.

Yalcobe - Chabilchoc y Chinic: Se llevo a cabo la reunion con el Director del RIC
para conocer la postura institucional y precisamente se volvié a discutir los
criterios técnicos y por parte del RIC se concluyd que se estara abn@ando bajo el

criterio juridico de lo que se encuentra inscrito en el RGP; por lo q@ I:;fawd%siﬁn
del RIC se mantiene sin embargo no se presenta nuevamente ni @ne

escrito. w{,f-"';" ~ Q9
5§ ¥/ @
a i
Finca Nacional 443 vy la sobreposicion con la finca 3907 é : Se
promovio una reunion con CONAP para dar a conocer los aughces cion

entre Semuy |, Semuy |, Seaman y Nueva Jerusalen; y con base a ello avandar en el
dictamen conjunto de ser necesario para regularizar el terreno que ocupan a estas
comunidades.

Convenio RIC — FONTIERRAS: Se dio por finalizado el plan de implementacidn del
convenio RIC — FONTIERRAS, realizando las observaciones al respecto e
implementando algunas observaciones del RIC. Adem3s se pretende hacer un
espacio en la agenda de las autoridades para hacer efectiva la firma del plan de
implementacidn.

Se dio seguimiento al oficio enviado al CONAP en donde se requirié el dictamen de
la comunidad Valle Verde, para que como FONTIERRAS se pueda regularizar luego



a las comunidades Valle Verde y Cerro Alto sin abarcar mas extension del poligono
de Valle Verde aprobado por CONAF.

Sierra Santa Cruz: A nivel de las instituciones se esta a la espera de la posicion
oficial del CUC de acuerdo al dictamen realizado por RIC FONTIERRAS; se solicité al
RIC promover la reunion con el RGP para ver la posibilidad de solamente aplicar la
sentencia para registrar a nombre del Estado y luego regularizar por parte del
Fondo de Tierras.

Fincas en Extincion de Dominio: De acuerdo a las reuniones sostenidas en la
Comisidn Presidencial de Dialogo, se dejé claro que previo a acentar la donacion de
las tres fincas de playita, Morales, 1zabal; el Consejo Directivo del Fondo de Tierras
dio la instruccidn para que las fincas se encuentren saneadas desde el punto de
vista registral, catastral, de conflictividad v fisico, por lo que por parte del RIC hizo
entrega del informe registral y catastral en donde se evidencié que el titular
catastral ain mantiene al anterior propietario v no al Estado, per lo que se dio
seguimiento para hacer efectivo el cambio; ademas por parte de la SENABED
presento la denuncia al MP para promover el desalojo de la ocupacion de las tres
fincas lo que hace ver que la SENABED reconoce que estas tres fincas no se
encuentran saneadas y se tiene pendiente el informe de la SAA con relacién a la no
conflictividad; a partir de esta experiencia tuve la oportunidad de revisar el
documento en primer término correspondia a una politica y luego revisar en dos
ocasiones al procedimiento, emitiendo mis observaciones al resgecto las cuales
fueron trasladas con control de cambios. Ademas participe en g

miembros de la corporacion municipal de Morales y lideres deda
cercanas a las fincas de extincion de dominio y por parte dg am
evidencia que no existe anuencia para apoyar el proceso de E}g_s_l'a
larga a Morales, por lo que la CPD estard a la espera de un 2 mun

escrito. S5 /
e K] OE

En seguimiento a la actividad anterior, y por las diversas ideas existermas con
respecto al Procedimiento de Donacidn; considere viable la conformacion de un
documento que de manera clara y sencilla definiera cada uno de los pasos que hay
que seguir por parte de la Mesa Interinstitucional y de cada institucion
(principalmente el RIC, SAA, SENABED) y por parte del FONTIERRAS para hacer
efectivo el saneamiento de las fincas y asi poder adjudicar dichos inmuebles del
Estado a familias beneficiarias del Fondo de Tierras, dicho documento fue
sometido a los Asesores del Consejo Directivo.

Participe en tres reuniones convocadas por la Comisién Presidencial de Dialogo
para atender los casos de CCDA, en una de las reuniones se atendid el eje de
Acceso a La Tierra donde informe los resultados del documento generado y enviado



a la CCDA que menciona que por parte del Fondo de Tierras se habia hecho una
revision de todos los expedientes relacionados a los casos y = los 39 casos (en
algunos reuniones se mencionan mds casos) solo 16 casos cuentan con expediente
en el Fondo de Tierras y de estos 16 casos 9 casos deberia atender ¢l Fondo de
Tierras, sin embargo con la oferta de una finca Dolores se estard atendiendo a 4
casos por lo que de los 9 casos que daremos seguimiento serdn realmente 6 casos.
Luego mi participacion en esta mesa fue para atender otros ejes como el eje de
Desalojos y el gje de Area Protegidas. Es importante mencionar que luego de los
avances que el Fondo de Tierras ha brindado a la Mesa, por parte de la CCDA
reconocio dicho esfuerzo.

¥ -
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Aprobado por:

Miguel Antonio Lopez Quifionez




INFORME MENSUAL -

DE ACTIVIDADES
Nombre completo; Obdulio Saturnino Cho Chén .
Servicios técnicos como: Asistente Tecnico Registral Catastral -
Contrato nimero: RRHH-105-2018 -
Periodo del informe: ABRIL 2018 .

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades;

1. Realice 15 estudios socioecondémicos a posesionarios de la comunidad Chama
- Grande, jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
2. Revisé calidades del sector 5, de la comunidad Chama Grande, jurisdiccién municipal
de Coban, departamento de Alta Verapaz.
3. Realice 15 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
4. Realicé 5 dictamenes técnicos a expedientes de la comunidad Chama Grande,

jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

~if) C A

v/ \ Aprobado Par.
Obdulio Saturhind Cho Chén By ——n
1 ; 11%““’5 @) oordinodot Regional
|\ ; 2 Fondo de Tierras
| . «wnn e ERRAS (ghdin, Alta Vernpoz




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Luis Braulio Tot Coy 7
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral-
Contrato numero: RRHH-106-2018 -
Periodo del informe: ABRIL 2018 '

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

1. Realicé 45 estudios reales y fisicos a posesionarios de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

=¥ Revisé el tomo del sector 6 de calidades de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

3, Realice 45 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccién municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

4. Realiceé 8 dictamenes técnicos a expedientes de la comunidad Chama Grande,

jurisdiccién municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Q\_\Y

Aprobado Por,
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Licda. Carmen Likredia Barrios Judraz
(oordinador Regional
Fondo de Tiems
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INFORME MENSUAL -
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Eliud Misrain Morales Roman
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH-86-2018

Periodo del informe: Abril 2018 -~ .

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz -

Descripcion de actividades:

1.

Reunidn de planificacion del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento de tierras
Para el saneamiento de cartera morosa y vigente.

Entrega de notificaciones de recordatorio de pago del banco CHN a comunitarios de la comunidades
de Nisnic, Providecia, dal municipio de San Cristébal Verapaz

Capacitacion y orientacién a beneficiarios de nuevo ingreso al programa de arrendamiento de tierras
en las comunidades de San Cristobal, Tactic y Santa Cruz Alta Verapaz.

Entrega de notificacionas del banco CHN y Banrural en las comunidades del Municipio de Santa
Cruz y Tactic Alta Verapaz.

Se ha brindado asesoria a comunitarios beneficiarios del programa de Arrendamiento, con respecto
a la estafa que les han hecho.

Se realizd entrega y resuperacion de cartas de refinanciamientos del programa arrendamientos de
tierras.

Asisti a las reuniones que fueron convocadas por coordinadora y jefes de region.

Elaboracion en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.

()
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Aproﬁﬁdu por.,

ud Misrain Moraies Roman

Fondo de Tiorros
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ellington Mocier Diaz Ochoa

Servicios técnicos como: Promotor de Regularizacion

Contrato nimero: RRHH-104-2018 .~

Periodo del informe: Del 01 al 30 de Abril 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal De Tierras Coatepeque

10

11

12

13

Descripcion de actividades.

Revisar en forma conjunta con el Encargado de Agencia los listados de
cartera y los controles internos para identificar a los beneficiarios morosos
con el fin de establecer rutas de trabajo.

Elaborar programas de visitas a los diferentes sectores donde aun existan
casos pendientes de regularizar,

Localizar a lideres de beneficiarios de regularizacion, individuales y
colectivos, que ya cuentan con adjudicacion o escrituracion, pere gue aun
no han concluide con todos los procesos.

Convocar a beneficiarios morosos a fraves de lideres comunitarnos,
siampre que sea posible.

Realizar reuniones con los beneficiarios en las comunidades, para
explicarles las ventajas de estar solventes en sus pagos y que hayan
caido en mora, que tengan incumplimiento de requisitos o que no han
conformado expediente, que compraran derechos sin haber regularizado
ante el Fondo de Tierras, que no han regularizado la sucesion hereditaria
del fundo, en términos generales que aoun no tienen el terreno
registralmente a su nombre liberado de la tutela o de la reserva de dominio
segun sea el caso.

Efectuar visitas domiciliares a beneficiarios que no atendan la
convocatoria, asi como a les gue no puedan ser contactados por otro
medio

Entregar los recordatorios de pago a beneficiarios morosos y a lideres que
en su momento los representaron

Froporcionar acompafiamiento, siempre que sea posible, a los
beneficiarios que realicen pagos en las agencias bancarias de
BANRURAL

Asesorar a los beneficiarios en el llenado de |as boletas de pago.

Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s)
boletal{s) de pago

Informar periédicamente de los inconvenientes encontrados y cualquier
iniciativa gue considere adecuada para hacer mas eficiente su labor

Presentar un Informe al finalizar el mes de las actividades realizadas y los
resultados obtenidos.

Promocionar la gratuidad de los servicios del Fondo de Tierras.

30

30



Otras Actividades:

14 Planificacion de actividades y liguidacion de viaticos 4

OBSERVACIONES: Ninguna

Pl

f:" F i

"" Fa ¢ €
Aprobado por:_ | L5 -

. I*g. Cesar Manuel Aguirre Cordorr
| Coordinador Regional -
Dﬁcina Regional de Quetzaltenango.




INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES

Nombre completo: Erwin Francisco Vasquez Yaguas

Servicios Profesionales come:; Asesor de los Dirg-:tni_'es del Movimiento Cooperativo Federado
vy No Federado

Contrato nimero: RRHH-004-2018 7

Periodo del informe: Al mes de Abril de 2018 f':

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales andc{de Tierras ./

Descripcion de actividades:
A. ASISTENCIA A SESIONES ORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FDHﬁDE TIERRAS
Q.

’ m
En Fechas: 03 de Abril, s O
10 de Abril \Q /5

17 de Abril,
24 de Abril.

Apertura de las sesiones y aprobacidn de las agendas respectivas.

Lectura y Aprobacion de las actas numeros 13-2018 y 14-2018; 15-2018; 16-2018; 16-2018. 17-2018
Puntos Tratados:

Dictamen Juridico FT-AJ-011.2018/CDLS sobre participacion de directores en comités técnicos.
Informe Circunstanciado sobre recurso de revocatoria interpuesto por Marvin Roel Santizo Pérez.

Ampliacion del Dictamen Juridico FT-AJ-011-2018/CDLS sobre participacion de directores en comités
técnicos

Dictamen Juridico nimero FT-AJ-018-2018/GAMB/cdls que amplia el Dictamen Juridico FT-AJ-011-
2018/CDLS sobre participacion de directores en comités técnicos

Puntos varios

Informes de Gerencia

(= E



B. ASISTENCIA A REUNIONES DE ASESORES DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS
En Fechas: 03 de Abril,
10 de Abril,
17 de Abril

Ruta juridica de los casos de copropiedad en el marco de |a politica de restructuracion.

Participacion de los directores del Consejo Directivo en la integracion de los Comités Técnicos.
Fincas en extincion de dominio.

Analisis de Flujograma que contiene la ruta para atender los casos de donacion de fincas en extincion
de dominio y analisis de su contenido.

-

i
/! I;
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(f) w7 Vo Bo. P
Ing, @L;E.z:rnfm coMasquez Yaguas Lic. Donaldo Mejia Espinoza
Asesor Sector Cooperativ Federado y No Federado Director Titular Sector Cooperativo
Federado y No. Federado
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES -

Nombre completo: Aura Carolina Choc Xuc -
Servicios técnicos como: Analista Juridico

Contrato nimero: RRHH-118-2018 -

Periodo del informe: Abril de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz-

Descripcion de actividades:

1. Analisis Juridico: Se analizaron 40 expedientes, para verificar que cumplieran con las calidades y
requisitos establecidos en Ley del Fondo de Tierras y del Reglamento de Regularizacion de la
Tenencia de las Tierras Entregadas por el Estado.

2. Proyectos de dictimenes, Resoluciones, Certificaciones y Providencias: Se elaboraron 40
expedientes, distribuidos de la siguiente manera: 12 Adjudicaciones, 7 Perdidas de Derechos, 5
Liberaciones de Tutela, 12 Modificaciones de Resolucion.

3. Asignacion de Correlativos: Se generaron 36 expedientes. Cormrelativos de dictamen, resolucion y
providencia.

4. Previos: Se realizo(aron) 4 providencia(s) de previo, para que previo a dictaminar y resolver se
tomen en cuenta las observaciones hechas por el Area Juridica Regional.

5. Programacién e Informes: Se elaboré 1 programacién mensual y 4 Informes de actividades
semanales.

6. Se elabord (aron) 2 informe(s) que fue(eron) requerida{s}.

Licdn. Cormen Lucrecla Barries Judret
(oordinador Regional
Fondo de Tiemas
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: IVAN AMILCAR l{fINﬁS DE LEON

Servicios técnicos coma: AUXILIAR REG IDI[y.a.L DE REGULARIZACION
Contrato numero: RRHH-103-2018" -

Periodo del informe: ABRIL DE 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: REGIONAL DE QUETZALTENANGD

Descripcion de actividades:

10

11

12

13

14

15

& v - Il ¥ . % .
Realizar consultas electronicas, bisgueda de expedientes 2 informacion en
el Segundc Registro General de la Propiedad para la elaboracicn de
dictameanes.

Realizar transcripciones registrales, del Segundo Registro de la Propiedad
e Inmueble, de fincas de interés en procesos de regulazacion u fincas de
interés a solicilud de pficinas centrales.

Mantener la coordinacion inlerinstitucional & nivel de instancias
relacionadas con el proceso de regularizacion de la tierra a nivel regional.

Examinar los documentos de los expedientes de calidades y consalidar los
mismos.,

Analizar y preparar las solicitudes con procesos de regularizacion.

Verificar identificacion, clasificacion, ingreso de datos y archivos de
expediantes.

Presentar informes a la Coordinacion reginnal sobre el estado de
expedientes de regularizacion de la Region Ocoidante.

Apoyar en las actividades de campo que sean necesarias velando por la
adecuada y opcriuna aplicacion de los procescs de regularizacion
establecidos por FONTIERAAS. * '

Apoyar a las Agencias de tierras en acciongs estrategicas y operativas del
proceso de regularizacion.

Apoyar en la elaboracion de estudios y analisis registia, cata

Apoyar en Ios geoposicicnamientos de fincas nacionales.

Apoyar en la revision y actualizacion de la base de datos de expedientes.

Preparacion de documentos lécnicos

Cumplir las normas y procedimientos establecidos en la institucian

20



Realizar otras actividades (Toma de fotografias a tomos de planos de las
16  diferentes fincas solicitadas) 15
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INFORME MENSUAL ~

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Cristian Alexander Guc Mo -
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos -
Contrato numero: ARHH-85-2018 ~
Periodo del informe: Abril de 2018

Lugar de prestacién del servicio: Coban, Alta Verapaz.

Descripcion de actividades:

1.

2.

Elabaoré la planificacion semanal de actividades en el Programa de Arrendamiento de Tierras.

Apoye en el llenado de formularios de Capital Semilla a beneficiarios de la comunidad de
Cahabédn, Lanquin y San Juan Chamelco del Departamento de Alta Verapaz.

Brinde seguimiento y acompanamiento a personas que efectuaron el pago del créditc adeudado
a través de CHN.

Coordine reuniones con beneficiarios morosos de CHN la entrega de notas y cedulas de
notificacién, en comunidades de Senahi y Tamaht Jurisdiccién de Alta Verapaz.

Consolidacion y entrega de notas CHN entregadas a beneficiados morosos de CHN.

Coordine reuniones con bensficiarios morosos de CHN la entrega de notas y cédulas de
notificacién, en comunidades de Carcha y Coban Jurisdiccion de Alta Verapaz.

Seguimiento y concientizacion de personas morosas del Programa de Triangulo de la Dignidad.

Seguimiento a beneficiados morosos de Banrural S.A.

Capacite y Asesore a beneficiados en efectuar el pago lo mas pronto posible y la importancia de
la misma.

10. Seguimiento a usuarios en la implementacion de proyectos productivos.

1
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Cristian Alexander Gue Mo
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: “ Alma Judith Gomez Ortiz
Servicios técnicos como: \ Auxiliar Financiero
Contrato numero: Y RRHH-15-2018.
Parindo del informe: v Abril 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripeién de actividades

o

Conformar los expedientes de soporte, correspondiente a las regularizaciones de los Anticipos, del programa
Capital Samiila

Apoyar en la revision de cada documento de so porte previo @ la emisian de las regularizaciones de los Anlicipos
correspondiente al programa Capital Semilla

Fotocopiar documentos de respaldo correspondientes a los Compromisos ¥ Devengados de las
Regularizaciones de los Anlicipos, del programa Capital Semilla.

Realizar la colocacién de sellos correspendientes a la documentacion de los Compromisos y Devengados de las
Regularizaciones de los Anticipos, del programa Capital Semilla.

Apoyar en la revision y colocacion de Visa posteriormente a la documentacian de los Compromisos y
Devenngados del programa Capital Semilla

oealizar otras actividades solicitedas por jefe inmediato.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios profesionales como:

Contrato ndmero:
Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

Melvin Aparicio Solérzano Santizo.
Técnico De Regularizacidn Regional

RRHH-102-2018 -~
ABRIL 2018

Oficina Regional de Quetzaltenango.

Descripcion de actividades:
No. Cantidad
i Recibir y gestionar los expedientes de regularizacidn a donde corresponde. 15
2 Establecer conjuntamente con Coordinador Regional y Coordinador de Area

Técnica, las prioridades de atencion a expedientes y usuarios. 15
3 Velar porgue los expedientes estén debidamente identificados, clasificados

Archivados e ingresados a la base de datos. 15
4 Coordinar y participar en el andlisis técnico de expedientes, realizar dictamenes

técnicos v evacuar los mismos para su andlisis juridico.

15

5 Coordinar y realizar estudios técnicos de campo de diferentes proyectos agrarios

De la regidn, 15
6 Entregar notificaciones de resoluciones a posesionarios de fundos de diferentes

Proyectos de la Region. (4]
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Edgar Leonel Morales Caal -
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos .-
Contrato nimero: RRHH-84-2018 -

Periodo del informe: Abril 2018 —

Lugar de prestacion del servicio: Cobén, Alta Verapaz. ~

Descripcion de actividades:

¥

Reunién de planificacion y distribucion de area del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento
de tierras para el saneamiento da cartera morosa y vigente.

Se realizd la entrega de notificaciones de cobros de CHN, concientizacion a 50 beneficiarios
morosos del programa de arrendamiento de Tierras y Triangulo de la dignidad en | Municipio de
San Pedro Carcha, Alta Verapaz.

Se realizd la entrega nofificaciones de cobros y concientizacién a 65 beneficiarios morosos del
programa de arrendamiento de tierras y Triangulo de la dignidad en el Municipio de Tamahu,
departamento de Alta Verapaz.

Se realizd la entrega notificaciones y concientizacion a beneficiarios morosos del programa de
arrendamiento de tierras y Triangulo de la dignidad en el Municipio de San Juan Chamelco,
departamento de Alta Verapaz.

Recuperacion de cartas de refinanciamiento que estan en campo.

Llenado de formularios de capital semilla en los municipios de Coban, Tamahu, San Juan Chamelco,
departamento de Alta Verapaz.

Se realizo visitas domiciliarios para motivar e incentivar a los usuarios con el proceso de pagos de
los créditos del programa arrendamiento de tierras en el municipio de Cobéan. Alta Verapaz.

Elaboracion en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo’ * LEOBIGILDO DE LA CRUZ MORALES

Servicios técnicos como: ““TECNICO PROFESIONAL EN ANALISIS SOCIOECONOMICO
Contrato nimero: ', RRHH-26-2018

Periodo del informe: . Abril de 2018

Lugar de prestacién del servicio: "\, Oficinas Centrales -

Descripcion de actividades:

v Dos atenciones a representantes de grupos que solicitan crédito y a grupos ya beneficiados, siendo estos:
Asociacién Multicomunitaria Q'eqchi' Pro Compra de Tierra, El Estor, 1zabal;, ECA Movimiento Indigena de
Desplazados del Ixcan Guatemalteco, Guanagazapa, Escuintla.

v Visita de campo para realizar estudios socioeconémicos a 94 familias que integran la Asociacion
Campesina de Desarrollo Integral Malacateco, dichas familias solicitan la finca denominada Santa Teresa,
las mismas residen en diferentes comunidades de los municipios de Malacatan, Catarina y Pajapita,
departamento de San Marcos.

v \fisita de campo para realizar estudios socioecondmicos a familias que solicitan la adjudicacion de una
finca Nacional, dichas familias residen en la comunidad Chama Grande del municipio de Coban,
departamento de Alta Verapaz; dichos estudios serviran para regularizar la situacion juridica de la tierra
que posesionan desde hace varios anos.

v Elaboracion de informes técnicos-socioeconomicos de las visitas realizadas a las familias que residen en
la comunidad Chama Grande, Cobén, Alta Verapaz, para que estos sean enviados a la unidad juridica
para la continuidad del tramite de adjudicacién de tierras el Estado.

v Segunda visita de campo para concluir con los estudios socioeconémicos a familias que solicitan la
adjudicacion de una finca Nacional, dichas familias residen en la comunidad Chama Grande del municipio
de Coban, departamento de Alta Veerapaz, dichos estudios serviran para regularizar la situacion juridica
de la tierra gue posesionan desde hace varios anos.

v Elaboracién de informes técnicos-socioecondmicos de las visitas realizadas a las familias que residen en
la comunidad Chama Grande, Coban, Alta Vierapaz; para que estos sean enviados a la unidad juridica
para la continuidad del tramite de adjudicacion de tierras el Estado.

v Elaboracién de informe técnico-socicecondmico de la visita de verificacion realizada a 13 parcelas, a las
cuales habia que hacer visita de campo y determinar el uso actual del suelo y la posesion de las mismas
por parte de los solicitantes de adjudicacion.
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