INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Manolo Antonio Hérera Pérez

Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato nimero: RRHH-38-2,018

Periodo del informe: Mes de Abril 2,018 ~

Lugar de prestacion del servicio: Agencia ,c}e'Tierras Huehuetenango

Descripcion de Actividades:

Controlar el ingreso y egreso de personas al edificio de la institucion 225
-Velar por el ingreso y egreso de vehiculos al edificio de la institucion 25
Controlar el ingreso al edificio en horas inhabiles de la institucion 15

Retener e identificar armas a los visitantes durante su estadia en el edificio de la institucion

Revisar equipaje de los visitantes que ingresan al edificio de la institucion 225

Velar que el ingreso y egreso de los bienes de |a institucion cuenten con la debida autorizacion

Realizar otras funciones inherentes a mi puesto 15

Velar por el resguardo de los bienes de la institucion

Realizar limpieza en las instalaciones de la institucion 21

EoN

Apmbadu {par’

r Z Ing. 'Cesar Mantel Agu!ye Cordon
Vgliante Coordinador Regional

 Regional Quetzaltenango




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES //

Nombre completo: Fredy Bernardino Can - /
Servicios técnicos como:; Promotor de Créditos,
Contrato nimero: RRHH-67-2018 /
Periodo del informe: Abril de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Reginnéi Chimaltenango '/

Descripcion de actividades:

v 60 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con antericridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

¥ 100 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del
departamento de Chimaltenango.

¥ Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de
veinticinco mil guetzales exactos. (Q.25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

¥" 80 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa de
Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento
a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y San Martin
Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.
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Fredy aanﬁﬁ?twr" “Ing. Eric Alain Carrillo carr&ig% a &
Coordinador Regional ™

Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Mario Willy Carcamo Rodriguez

Servicios técnicos como:Vigilante

Contrato nimero: RRHH-37-2018

Periodo del informe: ABRIL de 2018 .-

Lugar de prestacion del servicio:Oficina Regional de Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

11

Limpieza en General (15}, Mantenimiento de Bafios y Dispensador de Agua (15) y Limpieza
de Vehiculos (3).

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 | Asistir a reuniones en la oficina. 0
2 | Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucion. 15
3 | Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas. 12
4 | Ulevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhdbiles. 6

Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno y reportarlo * Retener e g
5 | Identificar armas de visitantes durante su estancia en las oficinas.
Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresen y egresan de la
6 |institucién. 6
Solicitar la colaboracién de la Policia Nacional Civil cuando lo considere necesario en caso de
7 |emergencia. 0
Velar porque el ingreso y egreso de bienes de la institucion cuente con la debida
8 |autorizacion. 4
5 | Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas. 14
En algunas delegaciones, previo autorizacion de Coordinacién de sedes Regionales, puede 0
10 |combinar servicios de Trabajador de Servicios Regional en turnos diurnos.
Realizar otras actividades que se le soliciten: Fotocopiar (5), entrega de Correspondencia (6), &

Aprobado por: -

Ofi€ina Regional de Quetzaltenango Coordinador gional

Ing. Cesar Aguirre ©ordon




INFORME MENSUAL

-

DE ACTIVIDADES
-
Nombre completo: Tomas Cotuc Tiu :
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos '
Contrato nimero: RRHH-65-2018 \/
Periodo del informe: Abril de 2018 ~ -
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango /

Descr

v

ipcidn de actividades:

50 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palopé, departamento de Sclola

120 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accidén 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatian, Solola, Panajachel, San Juan
La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio Palopé, departamento de
Solola

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de veintidos
mil quetzales exactos. (Q.22,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios Santa
Lucia Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La
Laguna, San Antonio Palopd, departamento de Solola

200 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palopo, departamento de Solola
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a5 Cotu 'Tis;f “Ing. Eric Alain Carrile Cartéinza ./
/ Coordinador Regiﬁdid uATEMES
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Maria del Rosario Pérez Cifuentes
Servicios Técnicos como: Auxiliar Administrativo Regional
Contrato nimero: ARHH-124-2018 «
Periodo del informe: del 01 de abril al 30 de abnl 2018
Lugar de prestacion del servicio: Regional de Quetzaltenango
No. DESCRIPCION DE ACTIVICADES CANTIDAD
1 Transcribir y accesar informacior: de manera digital. 8
Apoyar en el llenado de formularios de Pedido y
2 Remesa, asi como solicitud de gasto para los diferentes | 4
requerimientos. I
3 Realizar seguimientc a los compromisos de pagos para 13
51 cancelacion oportuna.
4 Apoyar el ingreso al sistema SICOIN de los gastos 18
respectivos.
Apoyo en la entrega de Cheques o hacer los depositos
5 bancarios respectivos relacionados a pego de viaticos 54
como de facturas para los diferentes colaboradores de
la Regional y Agencias Municipales de Tierras.
6 Apoyar la redaccion y transcripcion de correspondencia 5
y documentos diversos del area administrativa. |
|
Solicitar cotizaciones a '0s proveadores segun
7 requerimientos de compra tanto de la Regional como
Agencias de Tierra.




Apoyar en el ingreso al sistema de activos fijos para

P / ~
Aprobaco ‘_;r:nr—*j @;J\x

& altas y bajas de los mismos. 2
9 Llevar el control y distribucion de proveeduria. 0
10 Lievar el control y archivo de nombramientos de 30
viaticos. I
o i
11 Apoyar para realizar tramites en la Contraloria General | 0
de Cuentas.
e T —— +
12 Apoyar en las gestiones adminisirativas requeridas por 4
las agencias de tierras.
13 Archiva y apoya en el control de los ddcumnentos del o0
area.
14 Cumplir las normas y procedimientos establecidos en la 10
Institucion.
15 Realizar otras actividades 6
OBSERVACIONES:
Ninguna

Coordinador Regional

Ing. Cesar Manuel Aguirre Cordon

/

thcinathﬁ_ﬂgiurfai de Quetzaltenang




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES {

~

Nombre completo: / Edgar Estuardo Cocon Saquec  /
Servicios técnicos como:  / Promotor de Créditos V)(
Contrato nimero; RRHH - 64 - 2018 /

Periodo del informe: Abril de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango Fr’

Descripcion de actividades:

¥

40 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

110 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, en los municipios de Patzun, Tecpan y Yepocapa,
departamento de Chimaltenango.

Recuperacién de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accitn 2, por un monto de w.?intiﬂn
mil quetzales exactos. (Q.21,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Patzun, Tecpan y Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

150 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afo 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.
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j / Aprobado por:
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Edgar Estuargh Cocén Saquec Ing. Eric Alain Carrillo D&H_EW

Coordinador Regional
Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Hector Jonas Flores Arévalo V
Servicios técnicos como: Vigilante - e g
Contrato niimero: RRHH-35:2018 '
Periodo del informe: Abril 2018 _
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa 1/

Descripcion de actividades:

1. Se registrd el ingreso y egreso de 110 beneficiarios que visitaron esta Agencia Municipal de
Tierras ubicada en el departamento de Jutiapa.

2. Revisé en forma ordenada bolsos y mochilas de beneficiarios que ingresaron a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

3. Se llevé a cabo la revision y desarme de 13 personas con arma de fuego a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

4. Se registrd el ingreso y egreso de 60 vehiculos a esta Agencia Municipal de Tierras de
Jutiapa.

5. Se llevd a cabo la vigilancia en los turnos respectivos, sin reporte hasta el momento de
ninguna anomalia.

6. Se llevd el control de horario de ingreso y egreso de ccmpaﬁerusmde trabajo a las
instalaciones de la Agencia municipal de Tierras. =
o
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:
Contrato numero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

/

Shayla Sarahi Garcia Marroquin
Analista Digitador Y
RAHH-63-2018 /
Abril de 2018 + /
Oficina Regional de Chimaltenango /

Descripcldn de actividades:

1 Seingresaron 500 censos de produccion

2

Se revisaron 250 cartas de refinanciamiento

3 Seingresaron al sistema 250 cartas de refinanciamiento

4 Se aprobaron 250 cartas de refinanciamiento

S A
0 fm e

Skayla Sarahi-Garcia Marroguin

APROBADO POR. = el
<ifg. Eric Alain Carrilio Carranza \o %'/
Coordinador Regional o gy
Oficina Regional de Chimaltenango 3 -
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOSE GUILL.EHMD DUART SABAN /

Servicios técnicos como: VIGILANTE" - p,

Contrato niimero: RRHH-34-2018" ' /
Periodo del informe: GDHHEEPDNDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2018. /
Lugar de prestacion del servicio: AGENCIA DE TIERRAS ESCUINTLA ’f’

Descripcion de actividades:

Control de las personas que ingresan y egresan a las instalaciones.

Control en forma escrita de los visitantes a la Agencia de Tierras Escuintla, hace un total de 200
2 | personas que visitaron la Agencia de Tierras.

Control de ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras.

Vigilancia nocturna, ronda en Agencia de Tierras Escuintla en horas de la noche.

5 |Reporte verbal al encargado de Agencia de Tierras en su ausencia.

Atencion al pablico en lo que se requiera boletas de pago de Tierra, de IVA y Ho

7 | Registrales etc. =
— L
. Control e informe de ingreso de personal de Fondo de Tierras Escuintla.
i
II|
""-\.
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F m&lﬂﬂ ' Aprobado Por
Jose Guillermo Duarte Saban Ing Enr; Alam Carrillo q

Coordinador Regional

Oficina Regional de Chi nangu
Susreuls
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

>

7
F

Nombre completo: Alam Cristobal Flores Alvarez {

Servicios técnicos como: Asistente Tecnico Reglonal de Arrendamiento

Contrato nimero: RRHH - 62 - 2018 (f

Periodo del informe; Abril 2018 4

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de:}]arras Jutiapa ,/

Dascripcion da actividades:

1. Se brindd atencidn personalizada en la Agencia de Tierras de Moyuta y via teletonica a 85
representantes comunitarios, del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

2. Se recibieron en oficina de Agencia de Tierras de Moyuta, 400 cartas de refinanciamiento de los
beneficiarios ya solventes, correspondientes a los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por
lider y por municipio, en Agencia Municipal de Tierras de Moyuta.

3. Se trasladaron al campo 400 cartas de refinanciamiento, de los departamentos de Jalapa, Jutiapa,
para sus respectivas firmas, actualizacion de dalos, llenado de censo de produccion y recepcidn de
bolatas de pago del crédito.

4. Se recibieron y chequearon en el campa 400 cartas de crédito de refinanciamiento, con informacién
completa y boleta de cancelacién de erédito, de los departamentos de Jalapa y Jutiapa trasladandose
a la Agencia municipal de Tierrag de Moyuta.

5. Se trasladaron al campo 250 solicitudes de capital semilla para firma, llenado de formates y recepcion
de documentos,

6. Se retornaron a Agencia Municipal de Tierras de Moyuta 250 solicitudes de capital semllla firmadas y
con papeleria completa provenientes del campo.

7. Se entrego el capital semilla a 525 beneficiarios que mmpliamm&im anos de participacidn en el

Programa Especial de Arrendamienio de Tierras e hicie sctivo el paga.de su (llimo crédito
recibido. \'\

e

j ' Aprobado por: ) "/‘
am Grisjobal ‘p&ys Alvarez “Ing. Eric Alain Carrillo Carranza, ., ¥

Coordinador Regional “AremaLh
Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES /

Nombre completo: Luis Carlos Alfredo Castro
Servicios técnicos como: Vigilante ’
Contrato numero: ERHH-33-2018 ~ /
Periodo del informe: Abril de 2018 - v

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango

Descripcion de actividades:

%

institucion.

Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la

v Se apoyd a los compafergs con la reproduccién de documentos, (copias).

v Se controlé el ingreso y egreso de los vehiculos al parque de las Oficinas.

LS

=

Se controld el ingreso y egreso de visitantes a las instalaciones.

Se controld el ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras, citandose como ejemplos:

vehiculos, productos de Proveeduria entre otros.

-,

ausencia.

Se reportd verbalmente al Coordinador Regional Ing. Eric Carrillo sobre novedades en su

g

Aprabada Par:,” &
»ing. Eric Alain Carrillo Carranz

Coordinador Regional LD

Oficina Reglanal de th‘nullanangu‘-,!_‘;q
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INFORME MENSUAL

cT v

DE ACTIVIDADES
& =
~

Nombre completo: Héctor uidal.mﬂtnral Garcla v

Servicio técnico como: vigilante v

Contrato numero: RRHH-57-2018 ¥

Periodo del informe: Abrilde 2018 -~ ¥

Lugar de prestaciones: Poptin, Petén /

~scripeion de actividades

1. Se limpiaron oficinas, Ventanas, Servicio sanitarios, patios, aceras corredor, muebles. 22 veces

2. Sellevo registro de la correspondencia entregada y recibida . 4 veces

3. Se brindo seguridad a la agencia de fondo de tierra, Poptin Petén, 30 veces

4. 5e brindo seguridad a los expedientes de regulacién. 30 veces

5. Se apoyo en requerimiento en oficina de Poptiin, Petén. 8 veces

“ 6. Secolaboro en tareas de oficina tales como: sacar fotocopias, sellar documentos. 8 veces

Aprobado pore—grgrs’ /) |
ing. ” __tpméir
Coordinador regional
Oficina regional de Petén




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: 3 Juan Luis Cojtin Chach
Servicios profesionales como: Técnico de Arrendamiento
Contrato niimero: ARHH-80-2018
Periodo del informe: Del 01 al 30 de abril de 2,018
Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras de Coatepeque, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:
Socializar y capacitar a representantes comunitarios, beneficiarios y organizaciones acompanantes
1 |sobre las condiciones, caracteristicas y requisitos para optar a nuevos créditos, asi como los derechos a7
y obligaciones de acuerdo al reglamento del programa.
2 Socializacion y capacitacion a representantes comunitarios y solicitantes en la gestion del capital 150
semilla y creditos de refinanciamiento 2018
3 Analizar y revisar expedientes de solicitudes de créditos de refinanciamiento, créditos nuevos y capital 900
semilla para verificar si cumplen con los requisitos del programa
4 | Supervisar el ingreso y egreso de los expedientes de créditos de refinanciamiento, créditos nuevos y 500
capital semilla
5 Socializacion, entrega, firma y recepcion de los formularios de créditos de refinanciamiento 2017, 900
creditos nuevos y formularios de capital semilla en las comunidades
6 | Apoyar en la solucion de problemas de digitacion y correccion de datos 23
Dtras actividades asignadas:
1 Realizar informes semanales y mensuales de las actividades realizadas, asi como planificaciones 14
semanales y mensuales, liquidacion de viaticos
2 | Atencion a lideres y beneficiarios en relacion al programa de Arrendamiento De Tierras 150
3 | Llamadas a lideres y beneficiarios dando directrices para realizacion de reuniones u otras actividades 600
4 | Reunion de equipo Regional de Arrendamiento, Quetzaltenango 1

| <L D
.
4] f Aprobado Por; f @‘)\

Ing. Juan Luls Cojtin/Chach Ing. Cesar Manuel Aguirre Cordon
Técnico de Arrendamiento / ' Coordinador Regional

I i

Regional Quetzaltenango



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: JAQUELINE ALEJANDRA-XINICO OLCOT
Servicios técnicos como: _ Auxiliar Administrativo-Regional
Contrato niimero: ' RRHH-31-2018
Periodo del informe: N Mes de Abril 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango .

Descripcion de actividades:

1. Se apoyo en la redaccion y transcripcion de correspondencia y documentos
diversos del area administrativa.

2. Se apoyo en la entrega de Cheques y se hicieron los depésitos bancarios
respectivos relacionados a pago de viaticos como de facturas para los
diferentes colaboradores de la Regional y Agencias Municipales de Tierr

3. Se realizé seguimiento a los compromisos de pagos para su cancelacio f\ o
oportuna, ,.:; = /g

Se llevo el control y distribucion de proveeduria. N

Se transcribid y acceso informacion de viaticos de manera digital en é’ S"?

sicoin.

6. Se apoyd en las gestiones administrativas requeridas por las agentf
tierras, ~

7. Se Archivé y apoyé en el control de los documentos del area. r

8. Se solicitaron cotizaciones a los proveedores segln requerimientos de
compra tanto de la Regional como Agencias de Tierra.

9. Se llevo el control y archivo de nombramientos de viaticos.

10.Se apoy6 en el ingreso al sistema de activos fijos para altas y bajas de los

mismos. _ :
11. Se actualizaron tarjetas de Responsabilidad,’ M
12. Se apoy6 en la entrega de cheques de Capﬁal Semilla.

\

}-*’"
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e Ing Enc Alam Carrillo Carranza
Coordinador Regional
Oficina Regional de Chimaltenango
Fondo de Tierras




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Luis Eduardo Granados Friely/
Servicios Profesionales como:  Asesor Especifico |
Contrato nimero: RRHH-7-2018 /
Periodo del informe: Correspondiente al mes de abril de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales del Fondo de Tierras

Descripcion de actividades:

1.

Se procedio a revisar los procesos juridicos de la Politica para la Evaluacion de la Tenencia de
Tierra del Fondo de Tierras en conjunto la Direccién Juridica de Regularizacion y la
Coordinacion de Politicas de género, pueblo indigena y ambiente para su estudio y discusion.

Se procedié a apoyar a la Coordinacion de Planificacién, seguimiento y evaluacion para el
disefic de los instrumentos de la Evaluacién de Medio Término de las metas contenidas en el
Plan Operativo 2018 con las Direccién Técnica de Acceso a la Tierra, Direccién de
Regularizacion y Adjudicacion, Direccion de Comunidades Agrarias Sostenibles (DCAS) y
Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

El Grupo de Trabajo de actualizacion de la Evaluacion de la Agenda Estratégica en el proceso
de revision de |a estructura y su correlacion con los recursos financieros, hugfanos y materiales

se reunid con el Coordinador de Operaciones; y con el Coordinador Ignificacion para
&
rup

conocer el analisis de metas e indicadores de resultados de los pro o de
Tierras. Posteriormente se trabajd la propuesta a estudiar en el Tallep, & c&nl
programada para el mes de mayo. Q :,_-TI

3/ R

Se coordind reunion del Comité Consultivo de TICs para dar seguigyento a~la
la politica de riesgo y vulnerabilidad; conforme recomendacion e
donde se presentara el borrador de la misma. "}

Se sostuvieron reuniones con la Unidad de Casos Especiales para el disefio del formato de
Reactivacion Econémica de casos a presentarse al Despacho Superior y al Consejo Directivo.

Se procedid a reunirse con la Direccion Administrative Financiera, el Coordinador de Cartera,
el Coordinador del Programa Especial de Arrendamiento para analizar las propuestas de
escenarios para dar tratamiento a la Cartera de Crédito Vencida de los Programas de crédito
del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras, créditos del CHN, Triangulo de la
Dignidad.

-
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7. Se coordiné reunién informativa con los Directores de Programas y Coordinadores sobre el
avance de las Asesorias con los Directores de DCAS,; Asesoria Juridica, Coordinadores de
Operaciones, Unidad de Casos Especiales, Planificacién, Politicas, género, pueblo indigena y
ambiente, y Cartera.

8. Se elaboraron los informes de cierre de mes y liquidacion de comisiones.

fémzﬂé/ < g L] flﬁ

‘Granados Friely. PhD.— In

Asesor Especifico | Sub-ga e Fondo dn Tie
jerras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Bayron Saul Folgar Portillo
Servicios Profesionales: Analista Juridico

Contrato nimero: RRHH-114-2018

Periodo del informe: abril, 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas centrales Guatemala

L ,unfurmldad con los términos de referencia, durante el mes de Dﬂhﬂh@%ah?arun las
vight

siguientes actividades:

desacumulacion de 99% de interés y 100% de mora, que pueden ser sujetos de la aplicacién
politica de Emergencia para la reactivacion Productiva, Renegociacion de Créditos y
Reestructuracion de la Cartera.

2. Revision del expediente de reestructuracion del crédito otorgado a la de la Asociacion
Campesina Nueva Esperanza ~ASOCAMP-, propietaria de la Finca la Concepcidn.

3. Notificacién de la resolucién de General de Desacumulacién de 100% de Mora y 99% de
intereses acumulados, al crédito otorgado a la de la Asociacion Campesina Nueva Esperanza -
ASOCAMP-, propietaria de la Finca la Concepcidn.

4. Reunidn con el area Juridica de BANRURAL para socializar la ruta de abordaje para la
construccion del caso en el marco de la Politica de Reestructuracion Social y Econémica de
la Deuda del Programa de Acceso a la Tierra del Fondo de Tierras, con el objetivo de
coordinar acciones para la aplicacién la construccion del caso y elaboracion de propuesta.

5. Comision a la Finca Las Tecas, con el objetivo, Municipio de Cuyotenango departamento de

Suchitepéquez, para la construccién del caso de reestructuracién Social y Econémica de la
Deuda.
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6. Dar seguimiento a las Diligencias Voluntarias notariales de Rectificacién de partida de la
Asociacion Campesina de Desarrollo Integral Oxlajuj Noj, propietaria de la finca El Tesoro y
Anexos.

7. Reunion con Asesores del Consejo Directivo para presentar la propuesta de modificacion de la
Politica de Reestructuracién Social y Econémica de la Deuda, para el abordaje de los casos de
copropiedades reestructuradas y que se encuentran en la implementacion de la Ruta Juridico
Administrativa de Ejecucion del Crédito en la Via de Apremio.

B. Conformacién del expediente de desacumulacién de intereses y mora, al crédito otorgado a los
copropietarios de la finca Las Tecas, Municipio de Cuyotenango departamento de
Suchitepéquez.

S e

uﬂ i ﬂ@ﬁ‘-k‘ﬁ'&us Especiales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE :
it e CARLOS HUMBERTO MURALLES ACHE /

SERVICIOS ./

Eﬁg’;}lﬁs'ﬂ"ﬁ’-ﬁﬂ TECNICO DE REGULARIZACION REGIONAL

CONTRATO RRHH-127- 2018, /
NUMERO:

FERIODO DEL o il
INFORME: ABRIL DEL 2018

LUGAR DE
PRESTACION DEL {.

SEVICIO: OFICINA REGIONAL DE CHIMALTENANGO

v Serealizaron 15 Estudios reales y fisicos y estudios socioeconomicos del
proceso de regularizacién-via acceso en la Finca Nacional las Pllas del
municipio de Comapa deparamento de Jutiapa,

v Se realizaron 20 Estudios reales y fisicos y estudios socioecondmicos del
proceso de regularizacion-via acceso en la Comunidad San José La
Montafia ubicado en el municipio de Pueblo Nuevo Vinas, departamento de
Santa Rosa.

v Se realizarcn B astudios reales y fisicos y esludios socioeconomicos del
procaso de regularizacidn-via acceso en aldea El Salamar, Bernal Diaz del
Castille vy Ciudad Pedro de Alvarado del parcelamisnte Montufar ubicado
en el municipio de Moyuta del departamento de Jutiapa ..

___.-"'"'_'___' -

7/ Se realzdé etapa de levantamiento topogfafico de 150 parcelas en la

comunidad San José la Montana, Puebld Nuevo Vinas, deparamento de

Santa Rosa. p ""'f‘fEhﬁ?v"x
/RIS
b @ =N %, |
{od fig . ]
— rlz"ﬁ r
= - A y
“ y

b
Aprobado por: Ing. Agr. Eric Alain
Carranza.
Coordinador Regional
Oficina Regional de Chimaltenango



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Mario Enrique Orozco Godinez
Servicios profesionales como: Especialista Forestal

Contrato namero: RRHH-113-2018

Periodo del informe: Abril de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Participar en las comisiones a las fincas que por nombramiento le sean asignadas.

Visita a |a finca La Concepcidn, ubicada en Cuilapa, Santa Rosa; en seguimiento a la socializacio
de la Politica de Reestructuracién Social y Econdmica de la Deuda -PORESO-, para la actualizacion
de la informacion social y econémica, a requerimiento de Auditoria Interna del Fondo de Tierras,
mediante la realizacion de un caminamiento dentro de la finca y levantado de informacién en las
boletas respectivas.

Visita a la finca Las Tecas, ubicada en Cuyotenango, Suchitepéquez; en donde los copropietarios del
Grupo de Desmovilizados del albergue Brillantes, desarrollé una asamblea en la cual se socializé la
Politica de Reestructuracién Social y Econémica de la Deuda —-PORESO-, asi mismo se hizo
caminamiento dentro de la finca para realizar los estudios técnicos relacionados al uso actual del
suelo, levantado de informacion de suelo, agua y bosque en las boletas respectivas,
georreferenciando las areas identificadas como tales, que serviran de criterios para la ampliacion del
subsidio.

Visita a la finca Zona y Miramar, ubicada en Santa Barbara, Suchitepéquez; en seguimiento a la
socializacion de la Politica de Reestructuracién Social y Econdémica de la Deuda -PORESO-,
haciendo un caminamiento dentro de la finca para realizar la actualizacion de los estudios técnicos
relacionados al uso actual del suelo, levantado de informacion de suelo, agua y bosque en las
boletas respectivas, georreferenciando las areas identificadas como tales, que servirdn de criterios
para la ampliacion del subsidio.

Rendir informe a la Unidad de Atencion a Casos Especiales:

Infformes de avance del proceso de liquidacién de desembolsos de capital de trabajo de las fincas
Los amates, el patio y el salitre de Oratorio, Santa Rosa y La Zana y Miramar de Santa Barbara,
Suchitepéquez.

Informe de la comision realizada a la finca La Concepcion, ubicada en Cuilapa, Santa Rosa; donde

se hizo la actualizacidn de la informacion social y técnica de la finca, para concluir con la
construccion del caso en el marco de la PORESO y cumplir con el requerimiento de Auditoria.
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informe de la comisién realizada a la finca Las Tecas, ubicada en Cuyotenango, Suchitepequez;
donde se hicieron los estudios técnicos para la construccion del caso en el marco de la PORESO.

Informe de la comisién realizada a la finca La Zona y Miramar, ubicada en Santa Barbara,
Suchitepéquez; donde se hizo la actualizacidn de los estudios técnicos de la finca, para la
construccion del caso en el marco de la PORESO.

Conformar un expediente por finca con el historial del manejo forestal:

Elaboracion de dictdmenes técnicos forestales como insumos para los dictamenes técnicos
financieros y propuestas de ampliacién del subsidio de las fincas Salvador Xolhuitz, ubicada en
MNuevo San Carlos, Retalhuleu; Las Tecas, ubicada en Cuyotenango, Suchitepequez, y de la finca La
Zona y Miramar, ubicada en Santa Barbara, Suchitepéguez, haciendo uso del material de consulta
tales como boleta forestal, orto foto, mapa de uso actual de suelos, tablas del valor de la madera en
pie del INAB, Montos por hectarea a incentivar de proyectos de manejo de bosque natural para fines
de proteccion de la Ley de Fomento al establecimiento, recuperacién, manejo, produccion y
proteccion de bosques en Guatemala -PROBOSQUE- del INAB, etc.

Realizar otras actividades que le sean asignadas.

Participacién en reuniones de coordinacién, planificacién y de informacién, a nivel de la Unidad de
Atencion a Casos Especiales.

Atencion a beneficiarios de casos en construccion e implementacion.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Juan Luis Del Cid Pinot”
Servicios profesionales como: Especialista Agronomico
Contrato numero: RRHH-112-2018
Periodo del informe: abril de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Participar en las comisiones a las fincas que por nombramiento le sean asignadas.

Rendir informe a la Unidad de Atencion a Casos Especiales:

Comision a la finca La Concepcion, ubicada en Cuilapa, Santa Rosa, finca La Zona y Miramar,
ubicada en Santa Barbara, Suchitepéquez con el objeto de actualizar los estudios Técnicos,
sociales y Juridicos para la construccion del caso dentro del marco de la Politica de
Reestructuracion social y economica de la Deuda, evaluar los proyectos productivos,
levantamiento de costos, rendimientos, determinacion de los ingresos por la parcela individual
y otros ingresos asi como también su potencialidades y limitaciones.

Comision a finca Las Tecas, ubicada en Cuyotenango, Suchitepéquez, con el objeto de realizar
los estudios Técnicos, sociales y Juridicos para la construccion del caso dentro del marco de la
Palitica de Reestructuracion social y economica de la Deuda, evaluar los proyectos productivos,
levantamiento de costos, rendimientos, determinacion de los ingresos por la parcela individual

areas improductivas.

Zona y Miramar, ubicada en Santa Barbara, Suchitepégquez vy finca Las Tecps, ubicada en
Cuyotenango, Suchitepéquez, desarrollada con el fin de levantar la informacion para la
actualizacion técnica, Social y juridica en la construccion del caso dentro del marco de la Politica
de Reestructuracion social y econémica de la Deuda.

Informe del seguimiento a la liquidacidn del capital pendiente de liquidar de la comunidad de la
finca El Tesoro y Anexos, de San Antonio, Suchitepéquez.
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Conformar un expediente por finca con el historial de acciones ejecutadas y actualizar en el mismo la
situacion actualizada de cada grupo atendido para la adecuada sistematizacién de procesos y

experiencia.

-

Elaboracion del Dictamen Técnico Agrondmico de las fincas: Salvador Xolhuitz, ubicada en
Nuevo San Carlos, Retalhuleu, La Zona y Miramqr, ubicada en Santa Barbara, Suchitepéquez y
finca Las Tecas, ubicada en Cuyotenango, Suchitepéquez, en la construccion del caso, como
insumo para la propuesta de ampliacion de| subsidio, en el marco de la Politica de
Reestructuracion social y Econdmica de la deuda. Acompaniar en la presentacion del caso ante
la Sub Gerencia y comité Técnico del fideicomiso |

Realizar otras actividades que le sean asignadas.

(f)

Técnicos necesarios, dentro del programa de regularizacidn y adjudicacion de tierras del estado
de la cemunidad Chama Grande, Coban, Alta Ver
Atencion a beneficiarios del Fondo de Tierras

Apoyo a la regional de Coban en la Elaburacijn de estudios reales y fisicos y dictamenes

paz.

\ 'y -'
\._L /
i
;f{( Aprobado por. : ol
Juan ml{ el Cid Pinot S . ifiiga
Coordinador lieo o 0 | 505 especiales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE: TANYA SURAMA MARiSbL GARCIA SIERRA
TECNICO EN CONFLICTIVIDAD
UNIDAD DE ATENCION A CASOS ESPECIALES —UACE-

INFORME MES DE ABRIL DE 2018 ~

CONTRATO Numero RRHH-120-2018

Lugar de prestacion del servicio: Unidad de Atencion a Casos Especiales, Oficinas
centrales.

Considerando los términos de referencia de la plaza “Técnico en Conflictividad”, por este

medio se hace entrega del Informe correspondiente al mes de marzo de 2018 a la

Coordinacion de la Unidad de Atencion a Casos Especiales —UACE-. e ﬂgﬂw‘s
Q

Descripcion de Actividades desarrolladas:

0.0
1. Se participd con el equipo de UACE en la coordinacion de las acciones a seglir

para la realizacién avances en las comunidades beneficiadas con la  Politica de
Reestructuracion Social y Econdmica de la Deuda del Programa de Acceso a la
Tierra.

2. Se apoyoé en el vaciado de informacion recabada en campo de la Finca Salvador
Xolhuitz, Nuevo San Carlos, Suchitepéquez; para construir el caso de la finca, en el
marco de la Politica de Reestructuracion Social y Econdmica de la Deuda.

3. Se elaboro dictamen de Conflictividad de la Finca Salvador Xolhuitz, Nuevo San
Carlos, Suchitepéquez.

4. Se participo en la comision realizada del 5 al 6 de abril a la Finca La Concepcion,
Cuilapa 5anta Rosa, para la actualizacion de estudios técnicos, sociales y juridicos a
requerimiento de Auditoria Interna del Fondo de Tierras.

5. Se elabord el Informe de la comisién realizada del 5 al 6 de abril a la Finca La

Concepcion, Cuilapa Santa Rosa, para la actualizacidn de estudios técnicos, sociales
y juridicos a requerimiento de Auditoria Interna del Fondo de Tierras.
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6. Se elabord dictamen de Conflictividad de la Finca La Cancepcidn, Cuilapa Santa
Rosa, para conformar el expediente del caso de la finca.

7. Se participé en la comision realizada del 10 al 13 de abril a la Finca Las Tecas,
Cuyotenango, Suchitepéquez con el fin de realizar estudios técnicos, sociales y
juridicos para la construccion del caso della finca las Tecas en el marco de la
Politica de Reestructuracién Social y Econdmica de la Deuda.

8. Se elabord el Informe de la comisidn a realizada del 10 al 13 de abril a la Finca Las
Tecas, Cuyotenango, Suchitepéquez con el fin de realizar estudios técnicos,
sociales y juridicos para la construccion del caso de la finca las Tecas en el marco
de la Politica de Reestructuracion Social y El:]::vnémica de la Deuda.

9. Se elaboré dictamen de Conflictividad de la Finca Las Tecas, Cuyotenango,
Suchitepéquez, para conformar el expedientla del caso de la finca,

10. Se participoé como apoyo en el plan de mntirlgencia, de la comision realizada del 22
al 28 de abril a |a Finca Chamd Grande, Cobén, Alta Verapaz con el fin de realizar
estudios socioecondmicos para la adjudicaciclﬁn de tierras del Fondo de Tierras.

11. Se elabord el Informe de la comision a realizada de comisién de apoyo al plan de
contingencia realizada del 22 al 28 de abril a la Finca Chama Grande, Coban, Alta
Verapaz con el fin de realizar estudios socioecondmicos para la adjudicacién de
tierras del Fondo de Tierras.

Fo=
risdl Garcia Sierra
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOEL EDILBERTO GARCIA PALMA
Servicios técnicos como: NOTIFICADOR

Contrato nimero: RRHH-111-2018

Periodo del informe: ABRIL 2,018

Lugar de prestacion del servicio: MORALES, IZABAL.

Descripcidn de actividades:

1 |Revision y clasificacion de Expedientes previo a ser notificados

2 |Clasificacion de Expedientes por proyecto para su intervencién a la hora de notificarlos

3 |Reuniones para coordinar actividades con los compaferos de diversas dreas

4  [Planificar actividades de promocién y cumplimientos de previos, con autoridades locales, COCODES &
linstituciones

5  |Brindarle informacion al pablico de los expedientes en tramite del proceso de regularizacién y acceso a la
tierra

6 |Apoyar en la realizacion de nofificaciones de los diversos Programas del Fondo de Tierras

7 |Elaborar Informe de aclividades y de avances

2 |Notificar personalmente a los beneficiarios de los requerimientos que le falten a su expediente

8 |Atencidn al plblico y beneficiarios de diversas comunidades

10 |Asistencia a reunion semanal con el equipo de trabajo para conocimiento de la planificacién se semanal.

11  |Elaboracién de Cedulas de Notificacion para completar requerimientos de los expedientes.

12 |Visitar a los beneficiarios en sus comunidades para entregaries Cedulas de Notificacion

13 |Completar los expedientes y entregarios donde correspondan, para que sigan su proceso comespondiente

14 |Atender y Resolver Previos ﬂg‘iitidﬂs por Area Jurldica

15 |Alender y resolver Rechazos emitidos por la Unidad de Notariado

16 |Entregar comespondencia a las distintas municipalidades del Departamento de lzabal

17  |Entrega de Avisos Notariales a las distintas municipalidades del Departamento de Izabal

18

e

L \
Dﬂﬁo shy
Aprobado Por:  ¥O7 L

Acompanamienio de Unidad M%ﬁwﬁhtancian al publico en aldea Cayuga, Sania Rosa Las Fhr?s -
\

Joel Edilberto Garcia Paima, g Byron Estlenid Tory nidech , .
Coordinador {‘{ |-:-an§1 i Tiernas, [zabal
de |zabal
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