INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Juan Luis Del'Cid Pinot

Servicios profesionales como: Especialista Agrondmico

Contrato namero: RRHH-112-2018

Periodo del informe: mayo de 2018 DE T \ERRA

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales FOND%\SADO L

Descripcion de actividades: \ B MMN\P,_E
GONTP*S*‘-UDAD

Rendir informe a la Unidad de Atencion a Casos Especiales:

e Informe de la comision a la finca Las Tecas, ubicada en Cuyotenango, Suchitepéquez, realizada
con el objeto de hacer los estudios Técnicos, sociales y Juridicos para la construccién del caso
dentro del marco de la Politica de Reestructuracion social y econémica de la Deuda, evaluar los
proyectos productivos, levantamiento de costos, rendimientos, determinacion de los ingresos
por la parcela individual o comunitaria y otros ingresos asi como también su potencialidades,
limitaciones y medicién de dreas improductivas.

¢ Informe del seguimiento a la liquidacion del capital pendiente de liquidar de la comunidad de la
finca El Tesoro y Anexos, de San Antonio, Suchitepéquez.

Conformar un expediente por finca con el historial de acciones ejecutadas y actualizar en el mismo la
situacién actualizada de cada grupo atendido para la adecuada sistematizacién de procesos y
experiencia.

e Acompafiamiento a la presentacion ante Comité de Crédito y Consejo Directivo del caso de la
finca La Concepcidon, Ubicada en Cuilapa, Santa Rosa.

e Acompafiamiento a la presentacién ante Comité Técnico y Consejo Directivo del caso de las
fincas: Salvador Xolhuitz, ubicada en Nuevo San Carlos, Retalhuleu, La Zona y Miramar, ubicada
en Santa Barbara, Suchitepéquez.
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Realizar otras actividades que le sean asignadas.
e Apoyo a la regional de Coban en la Elaboracion de estudios reales y fisicos y dictamenes
Técnicos necesarios, dentro del programa de regularizacién y adjudicacion de tierras del estado

de la comunidad Chama Grande, Coban, Alta Verapaz.

e Atencién a beneficiarios del Fondo de Tierras

(f) Aprobado por:
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

—
~

Nombre completo: Flor de Marfa Castarneda Maldonado -

Servicios Profesionales como:  Especialista en Politicas’y Género

Contrato nimero: RRHH-23-2018"/ _

Periodo del informe: Mes de Mayo de 2018 /

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas centrales Guatemala

De acuerdo a las funciones asignadas, a continuacién se describen las actividades realizadas
durante el mes de Mayo:

1. Desarrollar propuestas metodolégicas para la incorporacion del enfoque de género en
los distintos ejes estratégicos y transversales de la institucién.

Con previa aprobacion de Sub Gerencia, de la propuesta de estrategia de participacion
democrética “Abordaje psicosocial y pedagogico para el fortalecimiento organizacional en las
Comunidades Agrarias Sostenibles”, se llev6 a cabo la gestion y coordinacion entre oficina central
y oficinas regionales; en funcién de los tres niveles de trabajo: Formacién, Sanacion y

Sistematizacion.

2 Brindar asistencia técnica y metodolégica a los distintos procesos sociales que se
implementan en las direcciones y coordinaciones de la Institucion.

Como parte del equipo de trabajo de oficina central en apoyo a la Coordinacién de Area Técnica de
la Oficina Regional de Cobdn se continud el proceso de estudios socioeconomicos asi como la
realizacion de dictdmenes caso por caso en la comunidad Chama Grande, Cobén, Alta Verapaz.

(7))
3. Apovar a la Coordinacion en asistir a actividades que le sean asignadas. ;E
Como integrante del equipo de trabajo de oficina central en apoyo a la Coordinacion de Area
Técnica de la Oficina Regional de Petén se llevé a cabo la visita para la realizacion de estughc
socioecondmicos para las familias que integran el grupo de Laguna Larga, quienes se encontragon
en condicion de refugio en el Estado de Tabasco, México. Rt B

4. Rendir informes a la Coordinacion de Politicas y Estrategias cuando sean requeridos.
Se han realizado reuniones de evaluacién de los procesos atendidos a efectos del seguimiento, asi
mismo, se han presentado informes escritos sobre cada una de las actividades realizadas en cada

linea de accidn.
M) |
Aprobado por. f.

Ticda, M&:fru Lﬁa{ﬁ erdizhal Tuidree

Licda. Flor de Maria Castafieda M. Coondinadora de PAliticas  Tstrategias

Fondo de Tierras



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: MARVIN ISIDRO BARRENO CABRERA.

Servicios Técnicos: VIGILANTE.

Contrato Numero:

RRHH-44-2018 /

Periodo de Informe: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2018/

Lugar de Prestacion de Servicio:

AGENCIA MUNICIPAL DE TIERRAS COATEPEQUE.

-2l ol

o

10.

11.
12.
13.
14.

Descripcion de Actividades.

Asistir a reuniones en la oficina. 0
Controlar el ingreso y egreso de personas a edificio de la Institucién. 100
Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas. 14
Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso del personal

En horas inhabiles. 14

Registrar en un libro las novedades ocurridas durante el turno y reportarlo. 0

Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas. 10

Solicitar la colaboracion de la Policia Nacional Civil, cuando lo considere necesario

en caso de Emergencia. 0

Velar por el ingreso y egreso de bienes de la Institucion que cuente con la debida @ -
o0 | O

Autorizacién. B | I <

Vigilar en turnos nocturnos realizando rondas. 4 © (ﬁ\\ll
En algunas delegaciones, previo autorizacion de coordinacion de Sedes Regionales, >

i e 1™ --
Pueden cambiar servicios de trabajador de servicios regional en turnos diurnos. (ip - = (’l
OTRAS ACTIVIDADES. S
| 4 i,

Envio de correspondencia a Cargo Express.
Apoyar en requerimiento de fotocopias.

Apoyo en ordenamiento de expedientes o busqueda fisica de los mismos.
Apoyo en las actividades de campo para el cumplimiento de metas.

(Atencid neficiarios) ; Na
- ABROBADE ROR FONDO DE TIERRAS
Marvin Isidro Barreno Cabrera Ipg. Cesar Manuel Aguirre Cordon, -
\\\;‘-‘-l__:a g

“~._Coord|nado onal

Oficina Regiohal de Quetzaltenango

Vigilante.



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOEL EDILBERTO GARCIA PALMA
Servicios técnicos como: NOTIFICADOR

Contrato nimero: RRHH-111-2018

Periodo del informe: MAYO 2,018

Lugar de prestacicn dei servicio: MORALES, IZABAL.

Descripcion de actividades:

1 |Revision y clasificacion de Expedientes previo a ser notificados
2 |Clasificacion de Expedientes por proyecto para su intervercién a la hora de notificarlos
3 |Reuniones para coordinar actividades con los compafieros de diversas areas
4 |Planificar actividades de promocién y cumplimientos de previos, con autoridades locales, COCODES e
instituciones
5 |Brindarle informacion al ptiblico de los expedientes en tramite del proceso de regularizacion y acceso a la
tierra
6 |Apoyar en la realizacién de notificaciones de los diversos Programas del Fondo de Tierras
7  |Elaborar Informe de actividades y de avances
8 |Notificar personalmente a los beneficiarios de los requerimientos que le falten a su expediente
9 |Atencion al publico y beneficiarics de diversas comunidades
10 |Asistencia a reunion semanal con el equipo de trabajo para conocimiento de la planificacion se semanal.
11 |Elaboracion de Cedulas de Natificacion para completar requerimientos de los expedientes.
12 |Visitar a los beneficiarios en sus comunidades para entregarles Cedulas de Notificacion
13 |Completar los expedientes y enfregarlos donde correspondan, para que sigan su proceso correspondiente
14 |Atender y Resolver Previos emiiidos por Area Juridica 2 RRP\Q
- o
15 |Atender y resolver Rechazos emilidos por la Unidad de Notariado ONDL Y ol
16 |Entregar correspondencia a las distintas municipalidades del Departamento de Izabal =
9 p P p e 2008
17 |Entrega de Avisos Notariales 2 ias distintas municipalidades del Departamento de Izabal \ v (H_'ﬂ.
e AN
18  [Acompafamiento de Unidad Movil de Atencion al publico en aldea Cayuga, Santa Rosa Las Flores™ NT P&_Q\UDP‘D

cQ

Aprobado Por:

_f—«-__.—‘ — f\___Jd

Joel Edilberto Garcia Palma.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Catherine Lissette Gémez Arreola
Servicios técnicos como: Auxiliar de Recursos Humanos
Contrato numero: RRHH-123-2018

Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Q

Clasificacion organizacion limpieza y estandarizacion de boletos de ornato.

b. Clasificacion de solicitudes y constancias vacacionales respectivos al mes de
marzo por fecha y orden alfabético.

c. Clasificaciéon de solicitudes y constancias vacacwnales respectivos al.mes de
abril por fecha y orden alfabético.

d. Digitalizacién de informacién correspondiente a vacacionges del personal 022.

e. Fotocopiado de expedientes del personal dado de baja ei% lmucﬁén

| !( E e ﬁ
=~ ‘L;

/)
P / o >
) ;._;1-'—-/1\_,; = Aprobado por: : el
Catherllne Lissette\Gomez Arreola, Francisca gumr&z Cam[[a
Coonfinadora de Recursos Humanos

Fondo de Tierras



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

<

Nombre completo: Mateo Chog”Yaxcal TIERRA
Servicios técnicos como: Notificador .~ ’ t-’-ONDO! 1sAD -
Contrato niimero: RRHH-110-2018 ~ y . .
Periodo del informe: Mayo del 2018 - : m 'Lﬂ\%
Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén ¥ i 2 M 0 ..
e
o Vo pD
o
Descripcion de actividades: CONT P&E\-

1. Se elaboraron 189 cédulas de notificaciones de resoluciones de previos de diferentes tramites ante el Fondo
de Tierras.

2. Se generaron del sistema 322 cédulas de notificaciones de Resolucién de Adjudicacion y Desmembraciodn, 20
Cancelacion de Reservas de Dominio, 8 Liberacion de Tutela, 12 Modificacién de Resolucion, 4 Resoluciones
Varias y 222 Resultado de Estudio de Campo. Total 588 notificaciones.

3. Se realizaron 3 comisiones ordinarias y 4 comisiones extraordinarias para notificar a 500 usuarios en los
municipios del Departamento de Petén y para socializar informaciones de conformacion de nuevos
expedientes.

4. Se recepcionaron 606 expedientes con resoluciones firmadas de las Oficinas Centrales, 45 del Area Juridica
con previos, 222 del area Técnica. Total 873.

5. El 10% de los usuarios recibieron notificacion en la Oficina Regional, 80% recibieron en sus comunidades,
10% recibieron en las Agencias de Tierras Municipales de Poptin y La Libertad, Petén y se conté con el
apoyo de Consejos Comunitarios de Desarrollo-COCODE.

6. Se trasladaron 312 expedientes al archivo con cédulas de notificaciones incorporados y 56 al area juridica
para elaboracién de despachos, 68 con previos cumplidos 25 al érea técnica Total 461 expedientes.

7. Se clasificaron 628 expedientes por tramites, por comunidades y por municipios para realizar la notificacion a
usuarios.

Se tabularon datos de expedientes al cuadro control de expedientes notificados segun tipos de tramites.
Se logré apoyar el area de Comunicacion Social en reuniones comunitarias para concientizar a usuarios

sobre el proceso de adjudicacién de tierras ante el Fondo de Tierras.

Aprobado por:

Oficina Regional de Peten



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:

Contrato numero:
Periodo del informe:
Lugar de prestacion del servicio: Morales, |1zabal.

Mario Edgardo Recinos Gomez.

Mayo 2018.

Promotor de Créditos.
RRHH-96-2018 .

INFORME MENSUAL

NO.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del programa de Arrendamiento y

tridngulo de la dignidad, del departamento de lzabal.

Municipio

comunidad

Notificaciones entregadas  _,ap®

Aldea chinebal

25 ot g

Aldea Agua Caliente

= P
o e
25 OV \SPT

Aldea La Ensenada

19 o . Wil N

El Estor, lzabal. p—
Aldea Caxlampon 15 \ \D oL
Barrio Nuevo 10 \//LX,\&Q\\—:\U
Aldea Santiaguito 13 cON N\
Livingston, Aldea Santa Cruz Jiquiti 15
Izabal. Aldea cienega 35
TOTAL: 157

(f)

.

B ' -~ -
AR
w0 74

Mario Edgardo Recinos Gémez.

brobado por

Ing. Byron Estuayk
Coordinag



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Melvin Geova/nny Hernandez Gonzalez

Servicios profesionales como: Técnico de Regulqrizaﬁién

Contrato niimero: RRHH-109-2018" e T\ERRF\S

Periodo del informe: Mayo del 2018 7 '- V\S!

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén / v Y\ ) MR{ ?_T]S\% )

i

Descripcion de Actividades: i gi{—‘”“n

escripciéon de Actividades: C,ONTP“ )

1. Se apoy6 en la planificacion para la etapa de campo en la evaluacion de Estudios Reales y Fisicos,
- y Estudios Socioeconémicos, en el Caserio La Cumbre y Santiaguito, del municipio de San Luis, del
Departamento de Petén.

2. Se apoy6 en la ejecucion de 60 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en el caserio La Cumbre y Santiaguito, del municipio de San Luis, del Departamento
de Petén.

3. Se apoy6 en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioecondmicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacion del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en el Caserio La Cumbre y Santiaguito, del municipio de San Luis, del Departamento de Petén.

4. Se apoy6 en la ejecucién de 50 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en la comunidad de La Cumbre y Santiaguito, cel municipio de San Luis
Departamento de Petén.

5. Se apoy6 en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioeconémicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacion del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en la comunidad de La Cumbre y Santiaguito, del municipio de San Luis del Departamento de Peten.

6. Se apoyo en la elaboracion de verificacion de antecedentes de 50 expedientes que se encuentran
en el programa de regularizacion.

7. Se apoy6 a la Regional del Fondo de Tierras de San Benito, Petén, en diferentes temas que se
encuentran en el Area Técnica.

8. Se Apoyo en la divulgacion del proyecto de medicion de Lotes en diferentes comunidades del
departamento de Petén, bajo el programa de regularizacién y adjudicacién del Fondo de Ti

77 /
\ ’ Aprobado por:

h Geévanny Hernandez Gonzalez Ing. Artf

Ing. Mel

!.



INFORME MENSUAL
DE
ACTIVIDADES

Nombre Completo: Erwin Mauricio Corado.

_ RAS
Servicios Técnicos como:Promotor de Créditos. 50 OF T‘%R
Contrato niimero:RRHH-95-2018, ¥ gONVT\sAP™ -
Periodo del informe: Mayo de 2018 / - \ 1_%\%
Lugar de prestacion del servicio: Sayaxché, Petén. A% WK e
- — abor°
Descripcion de Actividades e

Se conformaron 05 expedientes para solicitud de capital semilla a beneficiarios del Programa
Especial de Arrendamiento de Tierras de las siguientes comunidades: Caserio la Reinita, del
Municipio de Sayaxché, Petén. Caserio la Pista, Caserio Nueva Candelaria, del Municipio de la
Libertad, Petén.

Se conformaron 80 cartas de refinanciamiento a beneficiarios del Programa Especial de
Arrendamiento de Tiemas de las siguientes comunidades: Caserio la Felicidad, Caserio el
Escarbado Il, Caserio Rancho Alegre, Caserio el Edén, Caserio Tezulutlan I, Caserio Agua
Chiquita, del Municipio de Sayaxché, Petén. Caserio Vista Hermosa, del Municipio de las Cruces,
Petén. Caserio Nueva Vista Hermosa, del Municipio la Libertad, Petén.

Se entregaron 136 notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del Programa Extraordinario
Triangulo de la Dignidad, de las siguientes comunidades: Caserio el Chorro, Caserio el
Tamarindo, Caserio el Paraiso, Caserio los Olivos, Caserio Rubel Tzul, Caserio Union el Pozo,
Caserio las Muriecas, Caserio Nuevo Coban, Caserio Santo Tomas, Caserio las Pavas, Caserio
Tezulutlan | y Il, Caserio Santa Elena, Caserio Santo Domingo, del Municipio de Sayaxché, Petén.

Se entregaron 76 notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras, de las siguientes comunidades: Caserio Rubel Tzul, Caserio las Pavas,
Caserio el Nacimiento, Caserio Rosa Jamaica, Caserio el Edén, del Municipio de Sayaxché,
Petén.

Se entregaron 69 cheques del subsidio capital semilla a beneficiarios del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras de las siguientes comunidades: Caserio Nueva Esperanza, Caserio
Rancho Alegre, Caserio Rubel Tzul, Caserio Argentina, Caserio Champerico, Caserio
Chicozapote, Caserio el Coy6, Caserio el Edén, Caserio el Jordan, Caserio las Pozas, Caserio
Ramonal, Caserio Santa Rita, Cooperativa Mario Méndez, Caserio la Felicidad, del Municipio de
Sayaxché, Petén. Caserio Nueva Vista Hermosa, Caserio las Ruinas, Caserio el Plantel, del
Municipio de la Libertad, Petén.

N

Aprobado por:

Erwin Mauricio Corado Ing. Ar

Promotor de Créditos Coordinador Regional
Oficina Regional de Petén

()




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Wilson Eliseo Morales Roméan
Servicios técnicos como: Promotor de Regularizacion
Contrato numero: RRHH-108-2018

Periodo del informe: Mayo del 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama

Descripcion de actividades:

_Se realizaron 55 estudios Reales y fisicos y verificacion de parcelas en la comunidad Chama Grande
.bicada en el municipio de Cobéan del departamento de baja Verapaz para del programa de acceso a
la tierra via adjudicacion.

Se realizaron 6 dictdmenes técnicos de a beneficiarios de la comunidad Chama Grande ubicada en
el municipio de Coban del departamento de baja Verapaz para del programa de acceso a la tierra via
adjudicacién.

Se Realizaron 15 censos a familias de la comunidad Chama Grande del programa de acceso a la
tierra via adjudicacion.

Aprobado por.
Wilsén Fliseo Moral

@

= Fondo de Tiemas
=wo0 DETIERAAS (ohdin, Alta Yerupaz

Paginaldel



INFORME MENSUAL DE
ACTIVIDADES

Nombre Completo: Pablo Cao Rax.

Servicios Técnicos como: Promotor De Créditos.
Contrato nimero: RRHH-94-2018.

Periodo del informe: Mayo de 2018.

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén. *

Descripcién de Actividades.

Se entregaron notas de Gestion de cobro a beneficiarios en estado de
Morosidad del Programa Extraordinario Triangulo de la Dignidad para que se
acerquen a la Agencia Banrural méas cercana de su comunidad a solventar su
- | pago en las comunidades siguientes: Aldea Rancho Alegre, del Municipio de
Sayaxche, Aldea La Esperanza, del Municipio de La Libertad, Caserio
Ixhuacut, Barrio Norte, Barrio El Centro, Barrio La Esperanza, Barrio
Noroeste, Barrio El Mirador, del Municipio de San Andrés, Barrio La Calzada,
Barrio El Talento, Barrio Eben Ezer, del Municipio de Santa Ana, Petén.

Se entregaron notas de gestién de cobro a beneficiarios en estado moroso del
Programa Especial de Arrendamiento de Tierras, para que se acerquen a la
Agencia Banrural mas cercana de su comunidad a solventar su pago en las
comunidades siguientes: Caserio Santa Rita, Aldea La Esperanza, del
Municipio de La Libertad, Aldea Rancho Alegre, del Municipio de Sayaxché,
Petén.

Se conformaron expedientes a beneficiarios del Programa Especial de NG
Arrendamiento, para refinanciamiento en el ejercicio 2018, actividad realizﬁg)a
en la comunidad: Aldea San Valentin Las Flores, del Municipio de San
Francisco, Petén.

H

\

Se apoy6 en la entrega de cheque para capital semilla a beneficiarios del

d

PEA, actividad realizada en cabecera municipal de Sayaxché, Petén.
£

TS
SN

() Aprobado por:

Vs

Pablo Cao %x.
Promotor de Eréditos.
Oficina Regional de Petén.

# e k)
Ingcwmeiffﬁmm;f&/
Cofrdinador Regional



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Rogelio Orozco Mazariegos
Servicios técnicos como: Auxiliar de Soporte Téchico
Contrato niimero: RRHH-22-2018 - *

Periodo del informe: del 1 al 31 de Mayo 2018”

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

“Nescripcion de actividades;
Configurar nuevos equipos para el uso del fondo de tierras,
Traslado de informacion de los equipos antiguos a los nuevos.

Realizacion de backup y limpieza de software en equipos que van a ser reutilizados por el personal de fondo de
tierras.

Activacién de Outlook 2010 con el fin de que el usuario no sea interrumpido por algtin anuncio o mensaje inesperado
de office.

Escaneo constante de las posibles amenazas que quieran afectar a los equipos de computo a través de la plataforma
de eset bloqueando, eliminando, escaneando, o reiniciando drasticamente los equipos para evitar el ingreso de virus
y propagacion de estos por la red del fondo de tierras.

Configuracién de Outlook velando por el buen funcionamiento de este.

Cambio de contrasefia en correos que reciban constantemente correos basura (spam) evitando posibles riesgos
para la informacion de estos.

Asistencia técnica permanente a los diferentes usuarios de la institucion tanto de la cé@tra como de-las sedes

regionales que asi lo requieran (configuracion de impresoras, correo electrénico, usuarios de dominio, efc.).
74 o
"  —-—

Configuracién de equipos de computo. = A
Formateo, instalacion de programas y Back up a Equipos de computo Oficinas Centrales.

Velar por el funcionamiento permanente del equipo de cémputo. >

Velar porque el personal responsable del equipo de cémputo le dé un uso adecuado.
Realizar las demas actividades que sean requeridas por el Subcoordinador de soporte de Infor éticg,--'_ i /
- ; f\

| A,
Ry - 4 i\
() fgb/ {f" Aprobado por: Ing. Rud

Rogelio Orozco Mazariegos Ing. Rudyiberto Brave de Leon

!

Tecnico



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Hugo Francisco Garcia Martinez -
Servicios técnicos Como: Vigilante

Contrato numero: RRHH-43-2018 -

Periodo del informe: Mes de mayo 2018

Lugar de Prestacion del servicio  San Jose la Maquina

Descripcion de Actividades

1 Asistir a reuniones en la oficina

2 Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucion

3 Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas

4 Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inh4biles 6

5 Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno y reportarlo 3

6 Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas 1

7 Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la 10
Institucion.

8 Solicitar |a colaboracidn de |a Policia Nacional cuando lo considere necesario en caso de 1
Emergencia

9 Velar por el ingreso y egreso de bienes de la institucién cuente con la debida autorizacién 5

10 vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas 10

i En algunas delegaciones, previa autorizacién de Coordinacion de Sedes Regionales, puede
combinar servicios de Trabajador de servicios Regional en turnos diurnos 0

12 Realizar compras menores 26

13 Realizar otras actividades que se le soliciten

Aprobado por

\._‘_. v
Ing~César Manlel Aguirre Cordun). ¢
Coordinatior Regi '

Oficina Regional Quetzaltenango



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:
Servicios técnicos como:
Contrato namero:
Periodo del informe;

Edson Dario Morales Vasquez
Asistente Técnico Registral Catastral
RRHH-107-2018"

MAYO 2018-

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz -

Descripcidn de actividades:

Yrn

Edson rloM esVasquez

A Realicé 2 estudios socioeconémicos a posesionarios de la comunidad Chama Grande,
jurisdicciéon municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
- Revisé el tomo del sector 8 de calidades de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
3. Realicé 20 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
4. Realicé 12 dictamenes técnicos a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
5. Realice 12 aprobaciones de planos a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Francisco Chocé Quib
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH-92-2018/
Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacién del servicio: Chisec, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

Entrega de notas de cobros a usuarios morosos del programa arrendamiento de tierras, en los
municipios de Ixcan el Quiche, Fray Bartolomé de las Casas, Chisec, Chahal Alta Verapaz.

Entrega de notas de cobros a usuarios morosos del programa arrendamiento de tierras, en los
municipios de Ixcan el Quiche, Fray Bartolomé de las Casas, Chisec, Chahal Alta Verapaz.

Recuperacion de carta de refinanciamiento en los municipios de Ixcan el Quiche, Fray Bartolomé de
las Casas, Chahal, Raxruh& Alta Verapaz.

Recuperacion de Cartera morosos y vigentes en los municipios de Chisec, Raxruh&, Chahal, Fray
Bartolomé de las Casas, Coban, Alta Verapaz.

Entrega de notas de cobros a usuarios morosos del programa triangulo de la dignidad en los
municipio de Chisec, Raxruha, Chahal, Fray Bartolomé de las casas.

Entrega de notas de cobros a usuarios morosos del programa triangulo de la dignidad en el
Municipio de Ixcan El Quiche.

Elaboracién en gabinete, el informe de actividades semanal y mensual. -ne'RRP‘S
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Milton Arildo Rodas Lépez

Servicios técnicos Como: Operativo de limpieza y mantenimiento
Contrato ndmero: RRHH-42-2018 -

Periodo del informe: Mes de Mayo 2018

Lugar de Prestacion del servicio  San Jose la Maquina

Descripcion de Actividades
1. Apoyar en Fotocoplado, Recepcidn, Control de ingreso vy distribucién de documentos 32
2, Atener Teléfonos y recibir correspondencia en sustitucion de secretaria y Encargado de Agencia 08

3. Realizar gestiones fuera de la Oficina, como entrega de documento contra acuse de recibo, realizar

Pagos y compras menores. 15
4. Realizar Mantenimiento a Jardines Interiores y Exteriores. 13
5. Realizar trabajos de limpieza de Instalaciones, mobiliario y equipo 21
6. Reproduccién y encuadernacion de expedientes y documentos 15

7. Prestar servicio de atencion de servicio de cafeteria, fotocopiado y distribucién de documentacion 06

7]
8. Trasladar mobiliario y equipo dentro de Oficina <

9. Llevar registro y control de fotocopias.

S ¥
X LT 2 (e
Milton Arildo RegasTapez

3



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
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Nombre completo: Otto René Morales Morales
Servicios técnicos como: Analista Programador de Sistemas
Contrato nimero: RRHH-134-2018 -

Periodo del informe: Mes de Mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales__.. '

Descripcion de actividades:

» Dar apoyo a los diferentes usuarios tanto de las aplicaciones desarrolladas como de las aplicaciones ya

7 existentes.

¢ Operacién de programas de computacién.

s Administrar el envio de datos para ser incorporados a los Sistemas de Informacién del Fondo de Tierras.
e Participar en la programacion de utilerfas de uso comun en sistemas informaticos basados en componentes.

e Participar en la programacién de interfaces no visuales de los mddulos funcionales de los sistemas informdticos
previamente analizados y disefiados.

e Participar en las actividades de disefio y programacién para el cambio tecnolégico del Fondo de Eerras.
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~ Optimizar la programacién previamente realizada durante la etapa inicial del cambio tecnolégicgj_:’;ﬂ f% | %
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e Disefiar reportes segun requerimientos de los usuarios de las aplicaciones. o> q\\\ =
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e Participar en la elaboracion de manuales técnicos de los sistemas informaticos a desarrollar.
* Apoyar a la implantacion de los sistemas informaticos en Ias distintas unidades donde se requiera su instalacion.
» Apoyar la capacitacién relacionada al disefio e implementacién de sistemas de la institucién.

 Presentar los informes de seguimiento y evaluacién que sean requeridos por el Coordinador de Informatica.

e Realizar actividades administrativas, tales como especificaciones técnicas, planes de trabajo, etc. Cuando sea

requerido.
Pagina 1 de 2



¢ Cumplir normas y procedimientos establecidos por la institucion.

¢ Realizar las demas actividades que sean requeridas por el Coordinador de Informatica.

Resultados:

1.

2,

3.

4.

5.

6.

7

8.

9.

Se hicieron los cambios solicitados por Proveeduria tanto en productos como en pedidos y facturas mal
ingresados.

Se estuvo realizando el monitoreo de las aplicaciones de power builder y en la base de datos de sybase
para que estuviera funcionando correctamente.

Se realizaron los cambios solicitados en forma prioritaria en algunas aplicaciones.

Se realizaron las modificaciones en las boletas en los traslados o en los datos ingresados de la aplicacién
Atencidn al Piblico.

Se hicieron las modificaciones en la aplicacién activos para nuevos usuarios y permisos especiales para
poder ingresar facturas en proveeduria, asi como comisiones y actividades extraordinarias.

Se siguid instruyendo a los usuarios que asf lo solicitaron en el uso de aplicaciones del fondo de tierras.

Se hicieron los cambios solicitados en el sistema de recursos humanos después de la revisién hecha por el
personal que hard uso de la aplicacién. La parte de la base de datos se hizo junto con la DBA.

Se arreglaron los problemas de impresién de hojas kardex en proveeduria.

Se hizo el cambio en la aplicacion de activos para forzar la actualizacién en todas las agencias.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Hemerson Alejandro Us Tix

Servicios técnicos como: Analista Digitador -
Contrato numero: RRHH-91-2018

Periodo del informe: Mayo del 2018

Lugar de prestacién del servicio: Agencia de Tierras Salama

Descripcion de actividades:

Ordenar en la base de datos el ingreso de 100 nameros de listado del programa de Arrendamiento de Tierras
del area de Baja Verapaz. (Esto incluye el ingreso de numero de listado que se genera en el programa de
~sisterra lo cual lo ingreso a la base de datos que he generado.)

Digitalizar 80 expedientes para el ingreso de Demanda detalle y crearle el nimero de conocimiento para la
generacion de formularios del programa de arrendamiento de tierras del area de Baja Verapaz.(Esto incluye la
revision de cada carta del expediente y la revision de la boleta de pago si esta solvente y si no tiene ningin
problema en el sistema de arrendamiento.)

Digitalizar 80 formularios para la aprobacion de los créditos de arrendamiento de tierras para el area de Baja
Verapaz (Esto incluye la digitalizacion de los nuevos numeros de formularios al sistema de arrendamiento, la
digitalizacion de la asignacion de listado, la digitalizacién del control de formulario, la digitacién del formulario y
la verificacion y aprobacién del formulario.)

Imprimir 80 dictamenes de formulario de solicitud de crédito del programa de Arrendamiento de Tierras para el
area de Baja Verapaz.

mprimir 100 cedulas de Notificacion de CHN para el apoyo de recuperacién de cartera del programa
Arrendamiento de Tierras del area de Baja Verapaz.

. ¢ TIERRAS
Llenado e impresion de 150 solicitudes de capital semilla para el apoyo de Iq@@@f@q@@de rograma de
Arrendamiento de Tierras del area de Baja Verapaz. N
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo; Luis Braulio Tot Coy
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral
Contrato nimero: RRHH-106-2018
Periodo del informe: MAYO 2018

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz | "

Descripcion de actividades:

1. Realicé 29 estudios reales y fisicos a posesionarios de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

2. Revisé el tomo del sector 10 de calidades de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

3. Realice 29 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

4. Realicé 15 dictamenes técnicos a expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta VVerapaz.

5. Realicé 29 aprobaciones de planos a expedientes de la comunidad Chama Grande,

jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta VVerapaz. 5
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Melvin Josimar Lopez Pérez
Servicios técnicos como: Disefiador Gréfico

Contrato niumero: RRHH-20-2018

Periodo del informe: Mayo 2018 |

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

I’...

® & 2 & 8 & @ @

Edicién de videos en conferencia y entrevistas para entregas de escrituras
Toma de video y fotografia en diferentes comisiones

Edicién de imagenes para boletines informativos

Disefio de imagenes para redes sociales

Desglose Infotierras para impresion

Desglose elementos infotierras para redes sociales

Apoyo fotografico al personal de la institucion

Actualizacién noticias pagina web

Disefo y diagramacién Memoria de Labores 2017

Publicacién de videos Redes Sociales

Disefio de Banner Up para Coordinacion de Politicas y Estrategias
Re diagramacion de folleto para Politicas y Estrategias

Arte de nuevo personal para recursos humanos

1) M </ X Aprobado por:

Metyin Josimar Lopez Pérez




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Noel de Jesus Calate Espinoza .

Servicios técnicos como: Promotor de Créditos -

Contrato numero: RRHH-90-2018 QA
Periodo del informe: Mayo del 2018 -~ TIER

Descripcion de actividades:

b : | , - onpO PE
Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama FONDY1sA00 | \
T"F '

-Entrega de 100 notas de cobro con su cedula de Notificacién y 200 recordatortos de Pago a los
seneficiarios morosos de los Municipio de Purulhd, Rabinal y San Jerénimo B.V. esto con el fin de
obtener recuperacion de cartera.

Se realizaron 6 capacitaciones en los municipios de Baja, Verapaz a beneficiarios que no han
pagado su crédito y esta por vencerse esto con el fin de de recordarle a los beneficios del programa
que el crédito va dirigido a la implementacion de proyectos productivos como granos basicos,
pecuarios y hortalizas.

Se realizé 1 reunion con los lideres de organizaciones y cocodes encargados de grupos beneficiados
del programa especial Arrendamiento de Tierras.

Se realizo el llenado de 45 cartas de refinanciamiento del municipio de Rabinal y Cubulco del
departamento de Baja, Verapaz.

Se realizo el llenado de 250 formularios de capital semilla de los municipios de Rabinal, San Miguel
Chicaj y Cubulco del departamento de Baja, Verapaz.

Aprobado por.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Aura Carolina Choc Xuc *
Servicios técnicos como: Analista Juridico -

Contrato numero: RRHH-118-2018 -~

Periodo del informe: Mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban; Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

Analisis Juridico: Se analizaron 45 expedientes, para verificar que cumplieran con las calidades y
requisitos establecidos en Ley del Fondo de Tierras y del Reglamento de Regularizacion de la
Tenencia de las Tierras Entregadas por el Estado.

Proyectos de dictamenes, Resoluciones, Certificaciones y Providencias: Se elaboraron 40

l expedientes, distribuidos de la siguiente manera: 25 Adjudicaciones, 5 Perdidas de Derechos, 3

Liberaciones de Tutela, 6 Modificaciones de Resolucion, 1 Escritura Publica.

Asignacion de Correlativos: Se generaron 40 expedientes. Correlativos de dictamen, resolucion y
providencia.

Previos: Se realizé(aron) 5 _providencia(s) de previo, para que previo a dictaminar y resolver se
tomen en cuenta las observaciones hechas por el Area Juridica Regional.

Programacion e Informes: Se elaboré 1_programacion mensual y 4 Informes de actividades
semanales.

Se elaboré (aron) 2 informe(s) que fue(eron) requerido(s). T\E;RRP‘S
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
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Nombre completo: Cesly Mariela Yatz O’bhpa &

Servicios técnicos como: Analista Digitador -

Contrato nimero: RRHH-89-2018

Periodo del informe: Mayo 2018 i 2
Lugar de prestacion del servicio: Coordlnaff ion Regional Fondo de Tierras Coban, A.\V.

Descripcion de actividades:

Durante el periodo del presente informe digité los datos de 30 demandas
relacionados con los solicitantes de refinanciamiento.

Procesé 65 formularios de capital semilla y adjunté las hojas a los
expedientes correspondientes.

Imprimi 75 hojas de chequeo de cada uno de los formularios de solicitud y los
listados detallados de los formularios ingresados

Recibi, analicé e ingresé al sistema las demandas relacionadas al ingreso de
beneficiarios de préstamos del programa de arrendamiento.

Verifique la calidad de los datos cargados al sistema.

Llevé el orden y manejo de los archivos de cada demanda

Revise, analice e ingrese al sistema notas de cobros ya notificadas por los
promotores

Envié 479 notas de cobros a la oficina central del fondo de tierras para su
respectivo analisis. o
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Obdulio Saturnino Cho Chén
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral
Contrato nimero: RRHH-105-2018
Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz f

Descripcién de actividades:

~1. Realicé 10 Estudios Reales y Fisicos a solicitantes de la comunidad Chama grande.

2 Realicé 15 aprobaciones de planos de la comunidad Chama Grande, jurisdiccion
municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

3. Revisé calidades del sector 7, de la comunidad Chama Grande, jurisdiccién municipal
de Coban, departamento de Alta Verapaz.

4, Realicé 15 dictamenes técnicos de expedientes de la comunidad Chama Grande,
jurisdiccién municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

5 Realicé 15 analisis registrales y catastrales de la comunidad Chama Grande,

jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Zae --
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INFORM

E MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Sandra Lucrecia Coy Garci
Servicios técnicos como: Analista Digitador -~
Contrato nimero: RRHH-88-2018

Periodo del informe: Mayo 2018

a de Archila -

Lugar de prestacién del servicio: Coordinacion Regional Fondo de Tierras Coban, A.V.

Descripcién de actividades:

Durante el periodo del presente informe digité los datos de 50 demandas
relacionados con los solicitantes de refinanciamiento.

Procesé los formularios y adjunté las hojas a los expedientes correspondientes.
Imprimi hojas de chequeo de cada uno de los formularios de solicitud y los
listados detallados de los formularios ingresados

Digiteé en la base de datos la informaciéon contenida en los formularios de solicitud
ya firmados por los solicitantes.

Recibi, analicé e ingresé al sistema las demandas relacionadas a beneficiarios
de refinanciamiento del programa de arrendamiento

Verifigue la calidad de los datos cargados al sistema.

Lleve el orden y manejo de los archivos de cada demanda

Analice e ingrese censos de produccion de solicitudes de refinanciamiento.
Recibi, analicé y procesé los formularios de los beneficiarios de Capital Semilla.
Recuperé y resolvi los documentos de 30 formularios de capital semilla que se
encontraban sin resolver.

Participé en la entrega de cheques a los beneficiarios del subsidio de Capital
Semilla.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
e .
Nombre completo: Almz Yolanda Sanchez M. de Sanabria
Servicios Profesionales como:  Supervisora de Capital Semilla
Contrato numero: RRHH-19- 2018
Periodo del informe: Mes de mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcidn de actividades:

Asignacién de actividades del equipo de trabajo que realizara el proceso de

regularizacién de las operaciones a favor de los beneficiarios de anticipos de
subsidio del Programa Capital Semilla.

Consignacidn de facsimile y sellos en los CUR de soporte en la reqularizacidn,

aprobados en los programas de SICOIN y SIGES emitidos para beneficiarios
de subsidio para Capital Semilla.

Conformacion de expedientes de soporte de la Regularizacién del programa
Capital Semilla.

Supervisién en la verificacion de la calidad de los datos de comprometidos y
devengados en los sistemas de SICOIN y SIGES.

Presentar los informes que le sean requeridos por la Coordinacién Financiera
perteneciente a la Direccion Administrativa Financier@ relacionadas en el

avance de la regularizacién de comprometidos y devengad sdel ﬁ-ogr‘ama
f —
Capital Semilla. FalNN\ | =
83 FK 2
¢ Ofras actividades inherentes que sean solicitadas. [z =( | E
e | =YD
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Kelbin Estuardo Sierra Caal -
Servieios téenicos como: Promotor de Créditos -
Contrato namero; RRHH-87-2018 .-

Périodo del informe: Mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz. /

Descripcién de actividades:

1. Elaboré la planificacién semanal y reportes de actividades realizadas en el Programa Especial
de Arrendamiento.

2. Capacité a usuarios sobre la metodologia de trabajo que el Programa de Arrendamiento brinda
a personas beneficiadas.

3. Revisé listado en el sistema SISTERRA a beneficiarios morosos en el programa de
Arrendamiento de Tierras.

4. Entregue notas de cobros CHN a beneficiarios que se encuentran en estado de morosidad en
los afios 2004 al 2007.

5. Contacté a beneficiarios que ingresaron al pregrama en el afie 2017 que ain ne han efectuado
el pago del crédito del Programa de Arrendamiento.

6. Entregue notas de cobros Banrural a beneficiarios que se encuentran en estado de morosidad
en los afios 2008 al 20186.

7. Se realizé el llenado de formularios para capital semilla a beneficiarios del Programa de
Arrendamiento.

8. Seguimiento a personas morosas del Triangulo de la Dignidad para agilizar el pago de la deuda

9. Seguimiento a usuarios en la implementacién de proyectos productivos para mejorar los
rendimientos de produccién.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: - Walter AlfredoDavila Mazariegos

Servicios técnicos como: Vigilante 7

Contrato nimero: RRHH-41-2018~

Periodo del informe: Correspondiente al mes-de mayo de 2018 -~

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Nueva Concepcion

Descripcion de actividades:

1 Asistir a reuniones en la Oficina
2 Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucion
3 Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas
4 Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhabiles
5 Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno y reporta rlo
6 Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas
q Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la
institucion
i Solicitar la colaboracién de la Policia Nacional Civil cuando lo considere necesario en caso de
emergencia
9 Velar por el ingreso y egreso de bienes de la institucion cuente con la debida autorizacion
10 Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas
i En algunas delegaciones, previo autorizacion de Coordinacion de Sedes Regionales, puede
combinar servicios de Trabajador de servicios Regional en turncs diurnos
v
Realizar otras actividades = — 0
r e = | :;"I:.
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13 Realizar compras Menores o= =Y
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Mayra Yesenia Granados Rivas
Servicios técnicos como: Asistente Financiero
Contrato naumero: RRHH- 133 -2018 ¢

Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales '

_ Descripcion de actividades:

1. Encargada de imprimir los Curs de compromisos y devengadows en el proceso del Programa de Capital Semilla.

2. Encargada de notificar los datos cargados en el sistema SIGES, en el proceso de regularizacion del programa de
Capital Semilla.

3. Apoyo en la visa de expedientes correspondientes al Subsidio de Capital Semilla, en el proceso de
regularizacion del programa.

4. Apoyo de la consignacion de facsimiles y sellos a CUR'’S correspondientes al Subsidio de Capital Semilla de los
beneficiatios del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras

5. Verificacion de los datos consignados en los Cur's de comprometidos y devengados, del proceso de
regularizacion de anticipos del Programa Capital Semilla.

6. Apoyo a la colocaciéon o agrupacién de documentos, para la conformacién de los expedientes correspondientes
al Subsidio de Capital Semilla a los beneficiarios del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras

7. Coordinar el trabajo del personal asignado para: fotocopiado, agrupacién o colocacién de documentos, para la
conformacion de expedientes correspondientes al subsidio del programa dexCapital semill&
| | -

8. Realizar otros actividades solicitadas
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Mayra Yesénia Granados Rivas £ic, MscZOtto R
Coordinador



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

.-

Nombre completo: Ellington Mocier Diaz Ocﬁ/oa //

Servicios técnicos'como: Promotor de Regularizacion -

Contrato nimero: RRHH-104-2018 -

Periodo del informe: Del 01 al 31 de Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal De Tierras Coatepeque

10

11

12

13

Descripcion de actividades:

Revisar en forma conjunta con el Encargado de Agencia los listados de
cartera y los controles internos para identificar a los beneficiarios morosos
con el fin de establecer rutas de trabajo.

Elaborar programas de visitas a los diferentes sectores donde aun existan
casos pendientes de regularizar.

Localizar a lideres de beneficiarios de regularizacion, individuales y
colectivos, que ya cuentan con adjudicacion o escrituracion, pero que aun
no han concluido con todos los procesos.

Convocar a beneficiarios morosos a través de lideres comunitarios,
siempre que sea posible.

Realizar reuniones con los beneficiarios en las comunidades, para
explicarles las ventajas de estar solventes en sus pagos y que hayan
caido en mora, que tengan incumplimiento de requisitos o que no han
conformado expediente, que compraron derechos sin haber regularizado
ante el Fondo de Tierras, que no han regularizado la sucesion hereditaria
del fundo, en términos generales que aun no tienen el terreno
registralmente a su nombre liberado de |a tutela o de la reserva de dominio
segun sea el caso.

Efectuar visitas domiciliares a beneficiarios que no atiendan la
convocatoria, asi como a los que no puedan ser contactados por otro
medio.

Entregar los recordatorios de pago a beneficiarios morosos y a lideres que
en su momento |los representaron.

Proporcionar acompafiamiento, siempre que sea posible, a los
beneficiarios que realicen pagos en las agencias bancarias de
BANRURAL.

Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago.

Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s)
boleta(s) de pago.

Informar periédicamente de los inconvenientes encontrados y cualquier
iniciativa que considere adecuada para hacer mas eficiente su labor.

Presentar un informe al finalizar el mes de las actividades realizadas y los
resultados obtenidos.

Promocionar la gratuidad de los servicios del Fondo de Tierras.

25
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Otras Actividades:

14 Planificacion de actividades y liquidacion de viaticos. 4

OBSERVACIONES: Ninguna

/ Aprobado por:

4r Manuel Aguirre
ordinador Regional




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Eliud Misrain Morales Roman -
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato ntimero: RRHH-86-2018 .

Periodo del informe: Mayo 2018 /- :

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz _~

Descripcion de actividades:

1.

Reunién de planificacién del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento de tierras
Para el saneamiento de cartera morosa y vigente.

Brinde seguimiento y acompanamiento a personas que efectuaron el pago del créditos adecuado a
través de CHN

Entrega de notificaciones de recordatorio de pago del banco CHN a comunitarios de la comunidades
de Santa Cruz del Quetzal, Najtilabaj, del municipio de San Cristébal Verapaz

Seguimiento y concientizacién a personas morosas de los programas de arrendamiento y triangulo.

Entrega de notificaciones del banco CHN y Banrural en las comunidades del Municipio de San
Cristébal y Tactic Alta Verapaz.

Se ha brindado asesoria a comunitarios beneficiarios del programa de Arrendamiento, con respecto
a la estafa que les han hecho.

Se realiz6 entrega y recuperacion de cartas de refinanciamientos del programa arrendamientos de
tierras.

Asisti a las reuniones que fueron convocadas por coordinadora y jefes de region. _
FONDO DE TIERRAS
VISADO

Elaboracién en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.
" 2 Ea MAY 2018
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e Fondo de Tiemas
FONDO DETIERRAS (ghfin, Alta Verapaz
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

~

Nombre completo: José Antonio Gonzélez Girdn~
Servicios técnicos como: Asistente Financiero
Contrato numero: RRHH-17-2018 -

Periodo del informe: Mayo, 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oflcmas Centrales

Descripcion de actividades:

« Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados
por el Fondo de Tierras.

s Llevar el control del trabajo distribuido a los analistas — digitadores que forman parte de la coordinacién de la
direccion Financiera del Fondo de Tierras.

» Verificar la calidad de los datos Procesados en el sistema Sicoin y Siges de la Coordinacién de Capital Semilla.
= Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su érea de responsabilidad.

= Registro e Impresion de los CUR correspondientes a la regularizacion de cada cheque de anticipo emitido a los
beneficiarios de capital semilla.

e Registro e Impresion de Compromisos y Devengados en los sistemas Sicoin y Siges de la Coordinacién de
Capital semilla.

¢ Llevar una matriz de control de generacién e impresion de CUR.

= Apovyar en la creacion, actualizacion y control de archivos, de la documentacién que se er
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elaboracién de ordenes de comprometidos y devengados de la Coordinacién de Capiﬁtlﬁf}e\ a
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José Aniorid Gd(\%alez Girdn Fic. Msé Orto R. ‘Hernandez C
: Coordinador Financiero
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: IVAN AMILCAR FUNES DE LEON

Servicios técnicos como: AUXILIAR REGIONAL DE REGULARIZACION
Contrato numero: RRHH-103-2018.

Periodo del informe: MAYO DE 2018

Lugar de prestacion del servicio: REGIONAL DE QUETZALTENANGO

Descripcion de actividades:

10

1

12

13

14

15

Realizar consultas electrénicas, blsqueda de expedientes e informacion
en el Segundo Registro General de la Propiedad para la elaboracién de
dictamenes.

Realizar transcripciones registrales, del Segundo Registro de la Propiedad
e Inmueble, de fincas de interés en procesos de regularizacién u fincas de
interés a solicitud de oficinas centrales.

Mantener la coordinacion interinstitucional a nivel de instancias
relacionadas con el proceso de regularizacion de la tierra a nivel regional.

Examinar los documentos de los expedientes de calidades y consolidar los
mismos.

Analizar y preparar las solicitudes con procesos de regularizacion.

Verificar identificacion, clasificacion, ingreso de datos y archivos de
expedientes.

Presentar informes a la Coordinacién regional sobre el estado de
expedientes de regularizacion de la Region Occidente.

Apoyar en las actividades de campo que sean necesarias velando por la
adecuada y oportuna aplicacion de los procesos de regularizacion
establecidos por FONTIERRAS.

Apoyar a las Agencias de tierras en acciones estratégicas y operativas del
proceso de regularizacion.

Apoyar en la elaboracion de estudios y analisis registral - catastral.

Apoyar en la elaboracion de agrupaciones catastrales de fincas
nacionales.

Apoyar en los geoposicionamientos de fincas nacionales.

Apoyar en la revision y actualizacién de la base de datos de expedientes.

Preparacion de documentos técnicos.

Cumplir las normas y procedimientos establecidos en la institucion.

50

100
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Realizar otras actividades (Toma de fotografias a tomos de planos de las
diferentes fincas solicitadas)
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Cristian Alexander (/auc Mo
Servicios técnicos como: Promotor de Creditos
Contrato niimero: RRHH-85-2018 - ,

Periodo del informe: Mayo de 2018 I

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz. /

Descripcién de actividades:

1.

Elaboré la planificacién semanal de actividades en el Programa de Arrendamiento de Tierras.

2. Brinde seguimiento y acompanamiento a personas que efectuaron el pago del crédito adeudado

a través de CHN.
3. Coordine reuniones con beneficiados morosos para la entrega de notas de Banrural y cédulas

de notificaciéon, en comunidades de Senah jurisdiccidon de Alta Verapaz.
4, Consolidacion y entrega de notas de cobro a beneficiados.
5. Coordine reuniones con beneficiados morosos para la entrega de notas de cobro y cédulas de

notificacion en comunidades de Cahabdn y Senahi del Departamento de Alta Verapaz.
6. Seguimiento y concientizacion de personas morosas del Programa de Triangulo de la Dignidad

y Arrendamiento de Tierras.
7. Asesoré a beneficiados morosos en la gestion de estado de cuenta del crédito.
8. Capacite y asesore a beneficiados morosos en efectuar el pago lo mas pronto posible.
9. Apoye en el llenado de formularios de Capital Semilla a beneficiarios de la comu{ﬂggd de

Cahabén, Lanquin y Senaht del Departamento de Alta Verapaz. o DE TIER
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Aprobado por w
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Coordinador Regional

o) Fondo de Tiemas
FONDO nenew«s (obdn, Alta Verapaz

Cris an Alexander Guc Mo
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

/-
Nombre completo: Juan Oswaldo Alarcon Martinez -
Servicios técnicos como: Vigilante _
Contrato namero: RRHH-40-2018~. _ ‘
Periodo del informe: Correspondiente al mes de Mayo de 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Nueva Concepcién

Descripcion de actividades:

1 Asistir a reuniones en la Oficina

2 Controlar el ingreso y egreso de personas a edificios de la institucion

3 Controlar el acceso de vehiculos al parqueo de las oficinas

4 Llevar un registro autorizado para el ingreso y egreso de personal en horas inhabiles
5 Registrar en un libro las novedades ocurridas durante su turno y reportarlo

6 Retener e identificar armas de visitantes durante su estadia en las oficinas

Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de |a

institucién

g Solicitar la colaboracién de la Policia Nacional Civil cuando lo considere necesario en caso de
emergencia

9 Velar por el ingreso y egreso de bienes de la institucién cuente con la debida autorizacién

10 Vigilar en turnos nocturnos, realizando rondas

i En algunas delegaciones, previo autorizacion de Coordinacion de Sedes Regionales, puede
combinar servicios de Trabajador de servicios Regional en turnos diurnos
Realizar otras actividades

12 Colaborar en sacar Fotocopias

13 Realizar compras Menores

15
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

'/'

Glenda Contreras Guzman

Nombre completo:

Servicios técnicos como: Auxiliar Financiero
Contrato nimero: RRHH-16-2018
Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

__Descripcion de actividades:

1. Conformar los expedientes de soporte, correspondiente a las regularizaciones de los Anticipos, del programa
Capital Semilla

2. Apoyar en la revision de cada documento de soporte previo a la emisidn de las regularizaciones de los Anticipos
correspondiente al proyecto Capital Semilla

3. Realizar la colocacion de sellos correspondientes a la documentaciéon de los Compromisos y Devengados de las
Regularizaciones de los Anticipos, del proyecto Capital Semilla.

4. Apoyar en la revision y colocacion de Visa posteriormente 2 la documentacién de los Compromisos y
Devengados de! proyecto Capital Semilla

5. Realizar otras actividades solicitadas por jefe inmediato.
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Coordinador Financiero
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"INFORME MENSUAL
E ACTIVIDADES

Nombre completgi«# .
Servicios profesionales: como:
Contrato nlimero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacién del servicio:

Melvin Aparicio Solérzanio Santizo.
Técnico De Regularizacién Regional
RRHH-102-2018

MAYO 2018 -~

Oficina Regional de Quétzaltenango.

Descripcidn de actividades:

No. Cantidad
1 Recibir y gestionar los expedientes de regularizacion a donde corresponde. 20
2 Establecer conjuntamente con Coordinador Regional y Coordinador de Area

Técnica, las prioridades de atencion a expedientes y usuarios. 20
3 Velar porque los expedientes estén debidamente identificados, clasificados

Archivados e ingresados a la base de datos. 20
4 Coordinar y participar en el andlisis técnico de expedientes, realizar dictdmenes

técnicos y evacuar los mismos para su andlisis juridico.

20

5 Coordinar y realizar estudios técnicos de campo de diferentes proyectos agrarios

De la region. 20
6 Entregar notificaciones de resoluciones a posesionarios de fundos de diferentes

Proyectos de la Regién. 0
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Ing. Agr. Melyin Aparicio Solorzano Samtizo. Aprobado por: r. Cesar Mahuel Aguirre n.

Oficina Regional de Quetzaltenango

Coordinador Regional



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Edgar Leonel Morales Caal -
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH-84-2018"

Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz. ./~

Descripcion de actividades:

:

Reunién de planificacién y distribucién de 4rea del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento
de tierras para el saneamiento de cartera morosa y vigente.

Se realizd la entrega de notificaciones de cobros y concientizacion a beneficiarios morosos del
programa de arrendamiento de Tierras y Triangulo de la dignidad en el Municipio de Panzos Alta
Verapaz.

Se realizd la entrega notificaciones de cobros y concientizacion a beneficiarios morosos del
programa de arrendamiento de tierras y Triangulo de la dignidad en el Municipio de San Pedro
Carcha, departamento de Alta Verapaz.

Se realizb la entrega notificaciones y concientizaciéon a beneficiarios morosos del programa de
arrendamiento de tierras y Triangulo de la dignidad en el Municipio de Coban San Juan Chamelco,
departamento de Alta Verapaz.

Recuperacion de cartas de refinanciamiento que estan en campo en area de Baja Verapaz

Llenado de formularios de capital semilla en los municipios de Alta Verapaz Y Baja Verapaz.

Se realizd visitas domiciliarios para motivar e incentivar a los usuarios con el proceso de pagos de
los créditos nuevos del programa arrendamiento de tierras en los municipios de Alta Verapaz.

Elaboracion en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades. O“"DO Ve
5 N
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Edgar LeonelMorales Caal

@ ! oordintiddor Regional
g, Q Fondo da Tiemas

FOMDO DETIERRAS (phdn, Alta Vernpaz
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