INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Mary Noemi de Leén Paredes
Servicios técnicos como: Asistente Técnico de Agrimensura

Contrato nimero: RRHH-24-2018

Periodo del informe: MAYO 2018
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales Ciudad de Guatemala, Guatemala

Descripcion de actividades:

1. Estudio de expedientes y emision de dictamenes a nivel técnico de procesos de
Regularizacion y casos especiales de Gerencia General, Asuntos Juridicos, Oficinas

Regionales, etc.
2. Estudios registrales y catastrales de los casos asignados por la Direccion Técnica y
Coordinacion Técnica de Regularizacion.

3. Digitalizacion y georeferenciaéién de planos catastrales.

4. Apoyo técnico hacia Oficinas Regionales y Agencias de Tierra via telefénica, redes

informaticas y correos electronicos.

5. Apoyo Técnico a encargado de Unidad SIG para generar informaciéon espacial base para
casos de Acceso a la Tierra, Comunidades Agrarias Sostenibles y casos especiales de

Regularizacion
6. Administracion y control de planoteca para requerimientos internos y UlﬂP
7. Atencién al publico

8. Oficios administrativos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE: LESBIA PATRICIA GUERRA SANTOS
ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL SECFOR CONSEJO
NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO (CONADEA)
ANTE EL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS.

INFORME MAYO 2018

CONTRATO NUMERO 132

Lugar de prestacion del servicio: Of. centrales
7

-

Traslado a ustedes el informe correspondiente al mes de mayo 2018, realizado como
asesora de la representacion que usted ejerce ante el Consejo Directivo del Fondo de

Tierras.

Descripcion de actividades:

» Participacion en la reunion de asesores el dia 10 de abril de 2018, para tratar
asunto relacionado con el procedimiento para aplicar en los casos de
donacion de inmuebles provenientes de extincion de dominio.

Participacion en la sesion ordinaria del Consejo niimero 16, de fecha 10 de

Y

marzo de 2018, a las 18:00 horas. 2
-La agenda fue aprobada por unanimidad g ‘ - !

-El acta fue aprobado con algunas observaciones
-Se amplio el dictamen juridico sobre participacion del Consej
sobre pamupac:on del consejo Directo en comités técnicos y qgc n‘ﬁe {
entregar los mismos. all
-Se nombro a los integrantes del Comité Técnico de Fldelcomisﬂ\cuer% I
de Paz, al Director Titular Gilberto Atz y Director Suplente Marg@lla Canté>- |’

» - Participacion en la reunién de asesores de modificacion al regtamento de
arrendamiento de tierras.

» Participacion en la sesién ordinaria del Consejo, el dia 17 de abril de 2018,

\ a las 18:00 horas.
-L.a agenda fue aprobada por unanimidad a la cual Unicamente le agregaron

puntos y se omiti6 el punto 5.
-El punto dos fue aprobado por unanimidad
-El seiior Gerente hace la presentacion sobre el procedimiento para aplicar
en los casos de donacién de inmuebles provenientes de extincion de dominio.
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Habiendo sido aprobado dicho procedimiento.
-Se hace una presentacion sobre los posibles hallazgos de la auditoria

financiera y de cumplimiento practicada por la Contraloria General de
Cuentas al Fondo de Tierras y al Fideicomiso Fondo de Tierras Acuerdos de
Paz correspondiente al ejercicio fiscal 2017.

-Participacion en la reunion de asesores el dia 18 de abril a las 14:00 horas
para tratar asunto relacionado con los posibles hallazgos de la Contraloria

General de Cuentas
-Participacion en la reunion de asesores el dia 19 de abril a las 11:00 horas

sobre los posibles hallazgos.
-Participacion en la reunion de asesores el dia 20 de abril de 2018 de las

11:00 horas a las 20:20 sobre los posibles hallazgos.

Lic. Rodolfo Timbdteo Orgco Veldsquez
Director Titular del Consejo Nacional de Desarrollo Agricola
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Rita Lorena Hernandez Garcia
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato nimero: RRHH-30-2018

Periodo del informe: Mayo 2018 :
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

e Se digitaron formularios de capital semilla

e Se archivaron por orden de lote, listade y numero correlativo los formularios de Capital Semilla al cual ya fueron
ingresados al sistema.

« Se digitaron formatos de Censo de Produccion
¢« Seingres¢ al sistema la informacion del formato 8

e Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados
por el Fondo de Tierras.

e Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes.

e Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificaciéon a cada expediente.

[ N
= Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados detallades de formlarlpung.cefaggs.
E Jas | T
= Dar atencién a los beneficiarios para resolver dudas correspondientes. el 9,
o ) sl
» Digitar en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud y afirmado F\IOS&O
solicitantes. Q> \ =
8 - &
» Verificar la calidad de los datos cargados en el sistema. 5 L | 8

« Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su area de responsabilidad.

¢ Llevar el orden y el manejo de archivos.

AU Aprobado por. /
ernandez Garcia lna’, José Cruz Gonzalez Castell
Coordinador de Arrendammntcwﬂf'l’@rras

* | Oficinas centrales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Erwin Francisco Vasquez Yaguas

Servicios Profesionales como: Asesor de los Directores-del Movimiento Cooperativo Federado
y No Federado ' s

Contrato numero: RRHH-004-2018
Periodo del informe: Al mes de Mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales Fondo de Tierras

Descripcion de actividades:
A. ASISTENCIA A SESIONES ORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE
TIERRAS
En Fechas: 02 de Mayo,
08 de Mayo,
15 de Mayo,
22 de Mayo.
29 de Mayo
Apertura de las sesiones y aprobacion de las agendas respectivas.

Lectura y Aprobacion de las actas nimeros 18-201; 19-2018; 20-2018 y 21-2018.

Puntos Tratados:
Presentacién, Analisis y Eventual aprobacion de propuestas de criterios de elegibilidad y calificacion y
clasificacién para las inversiones financieras a plazo fijo. Presentacion Licda. Ingrid Osorio. .

Presentacion, Analisis y Aprobacion de propuestas de criterios de Modificacién presupuestaria dentro
del presupuesto del Fondo de Tierras del Ejercicio Fiscal 2018. Presentacion: Licda. Ingrid Osorio

Solicitud de autorizacion para establecer una agencia de tierras en el municipio de La Libertad, Petén
y clausurar la agencia de tierras del municipio de Sayaxché, Peten. Presentacigp Ing. César cg/lartinez-
Subgerente Fondo de Tierras. <,
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Fredy Bez/fnardino Can
Servicios técnicos como: Promotor de Creédito ahS
Contrato numero: RRHH-67-2018 /7 TiER
Periodo del informe: Mayo de 2018

/ FOND% \S P\DO,
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango A\
r«‘ R U\N{ ?}'ﬁ ]

Descripcién de actividades: . '{L\D pD
coNt

v' 60 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

v" 110 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del
departamento de Chimaltenango.

v" Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accioén 2, por un monto de veintitrés
mil quetzales exactos. (Q.23,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

v 200 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del aflo 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.
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Fredy Bernarding Can / Ing. Eric Alain Carrillo Carranza

Coordinador Regional
Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Jimmy Omar Cucul Caal / .

Servicios profesionales como: Asesor de los Directores de la Organizaciones Campesinas
de Guatemala =

Contrato nimero: RRHH - 2 - 2018”

Periodo del informe: Mayo 2018 v

Lugar de prestacion del servicio: 7ma. Avenida 8-92 Z 8, Fontierras Central, Guatemala.

Descripcion de actividades:

»n fundamento en el Articulo 16 de la Ley del Fondo de Tiemras. De manera general, asistir a las reuniones del Consejo
Directivo a solicitud de los Directores del Sector Organizaciones Campesinas de Guatemala, donde se asistio a:

De las Sesiones Namero de asistencias

Sesiones Ordinarias del Consejo Directivo 5

Sesiones Extraordinarias del Consejo Directivo

Sesion de Asesores

Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Tierras

Comité de Crédito

e | e | |

De las sesiones se presto orientacion legal y técnica a este sector, en los temas siguientes:

Como sector, participacién en el comité de crédito, unicamente para conocer el caso de la finca Concepcidn,
ubicado en el Departamento de Santa Rosa, por la conflictividad que ha habido en el seno del grupo, es
necesario el acomparnamiento, apoyo, informacién eficaz de la Politica de Reestructuracion social y econémica
de la deuda, y un fortalecimiento organizacional por parte del Fontierras, para que ya no vuelva a suceder lo
mismo y que ellos no logren pagar la finca.

Observar que el Fontierras necesita financiamiento que no venga solo de sus recursos propios, de gobiemo, sino
de gestionar financiamiento a través de la unidad de cooperacion extema para los programgs del Fontierras.

Enfasis y mayor dinamismo, para la incorporacién de mas proyecto PINFOR, en las ﬁncalgel tierras, que no
solo sirven para un incentivo, si no para proteccion de flora y fauna, asi como la reforesta fan\, Q
» Observar que dentro de la politica de inversion financiera de los recursos del fideicomk ) dectierras gguerdo
de paz (que no se aprob6 ninguna modificacion en el afio 2017), y tabla de calificacid inferes es un
alto criterio de elegibilidad, del banco para adjudicar el capital. ' 2
» No encuadrar la Adjudicacion de recursos del fideicomiso fondo de fierras acu alema de
penalizaciones, otros servicios, etc, y no solo a un banco por el mero tema de la cantidad i el pais,
porque este es un capital sin movimiento, no es necesario estar sacando de la cuenta & cada rato, ¢s decir es un
plazo fijo de 365 dias. T O
‘ Q
L P
Aprobado por: 4]
Ing. Agr. Ji my&mit_éﬁ'cm. Sr/Gilberto Atz
— Director Titular Sectog,0 izaciones Campesinas de Guatemala
4/ Consejo Directiyd, Fondo de Tierras.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Emanuel Moran Mejia
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato numero: RRHH-29-2018

Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:
« Dictaminé sobre expedientes de crédito, con base en los lineamientos del Comité Técnico.

Se imprimieron hojas de dictamen por cada formulario y listados detallados de
formularios ingresados al Programa de Arrendamiento.

Consulté la cartera de créditos para sefialar el estatus del expediente ingresado.

Digitalicé con calidad los datos cargados al sistema.

Elaboré el reporte e informe de manera mensual durante el afio 2018.

Prepararé y adjunte hojas de dictamen a cada expediente de crédito.

Presente los informes que me fueron requeridos de acuerdo al drea de responsabilidad.
Asistencia en bodega Km 22 ruta al pacifico.

Digité en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud de
crédito, tanto aprobados como denegados.

e Le Asigné a cada Carta 2017 su censo de produccidn respectivo.

e Revisidn y digitalizacién de notas de cobro del programa de Arrendamiento.

» Organizacion de Archivo

e Revision y clasificacién de notas de cobro del programa de Triangulo de la Dignidad.
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= w < 3| Aprobado por.

(Luis Emanuel Moran Mejia AT ) | = Ing. José Cruz Gonzalez
8 | N 2'-(5 Coordinador de Arrendamiento-de Tierras
= | 7 . ficinas Centrales
z L 1o
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FONDO DE TIERRAS

@

INFORME DE ACTIVIDADES Y PROCESOS
Lic. SERGIO DAVID FUNES VILLATORO
ASESOR SECTOR INDIGENA CONSEJO DIRECTIVO
FONDO DE TIERRAS -FONTIERRAS-

PERIODO: MES DE MAYO DE 2018 C BILIDAD

CONTRATO No. RRHH-003-2018

L

3.

SE BRINDO ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS DIRECTORES DE
ORGANIZACIONES INDIGENAS DURANTE LAS REUNIONES ORDINARIAS Y

EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO CELEBRADAS EN LAS

SIGUIENTES FECHAS:

a) MARTES 08 DE MAYO
b) MARTES 15 DE MAYO
¢) MARTES 22 DE MAYO
d) MARTES 29 DE MAYO

SE BRINDO ASESORIA Y SE REALIZO UN ANALISIS CON LOS DIRECTORES DE
LAS ORGANIZACIONES INDIGENAS, ESPECIALMENTE SOBRE EL CONTENIDO DE
LOS SIGUIENTES PROCESOS Y DOCUMENTOS:

AGENDA  CORRESPONDIENTES A LAS REUNIONES ORDINARIAS  Y/O
EXTRAORDINARIAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

ACTAS ~ CORRESPONDIENTES A LAS  REUNIONES  ORDINARIAS  Y/O
EXTRAORDINARIAS ANTERIORMENTE SENALADAS.

PRESENTACION DE RESPUESTA Y DOCUMENTOS DE SOPORTE A LOS POSIBLES
HALLAZGOS DE LA AUDITORIA FINANCIERA Y DE CUMPLIMIENTO PRACTICADA
POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS AL FONDO DE TIERRAS Y AL
FIDEICOMISO FONDO DE TIERRAS ACUERDO DE PAZ CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO FISCAL 2017.

PRESENTACION DE INFORME DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE CREDITO
CONTEMPLADO EN EL REGLAMENTO ESPECIFICO DE CREDITOS CON RECURSOS
DEL CONVENIO DE PRESTAMO REEMBOLSABLE SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO
DE FINANZAS PUBLICAS Y FONDO DE TIERRAS Y EVENTUAL NOMBRAMIENTO DE
REPRESENTANTES DEL CONSEJO DIRECTIVO.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE PROPUESTA DE
CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y SU CALIFICACION PARA LAS INVERSIONES
FINANCIERAS A PLAZO FLJO.

PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA DENTRO DEL PRESUPUESTO DEL FONDO DE TIERRAS DEL
EJERCICIO FISCAL 2018.

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ESTABLECER UNA AGENCIA DE TIERRAS EN
EL MUNICIPIO DE LA LIBERTAD, PETEN Y CLAUSURAR LA AGENCIA DE TIERRAS
DEL MUNICIPIO DE SAYAXCHE, PETEN.




[11.

8. SEGUIMIENTO AL ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE PROPUESTA DE

CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y SU CALIFICACION PARA LAS INVERSIONES
FINANCIERAS A PLAZO FLJO.

9. PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE LA SOLICITUD DE

AMPLIACION DEL SUBSIDIO EN EL MARCO DE LA POLITICA DE
REESTRUCTURACION SOCIAL Y ECONOMICA DE LA DEUDA DEL PROGRAMA DE

ACCESO A LA TIERRA AL CREDITO OTORGADO A:
“Asociacién Campesina Nueva Esperanza ~ASOCAMP-". Finca La Concepcion

10. PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE LOS CAMBIOS

SUGERIDOS POR LA SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA AL REGLAMENTO
DE ACCESO A TIERRAS DEL ESTADO VIA ADJUDICACION O REGULARIZACION.

OTRAS ACTIVIDADES.

a) PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL EQUIPO DE ASESORES DEL CONSEJO

DIRECTIVO DEL FONDO DE TIERRAS, INSTRUIDAS POR EL DIRECTOR DEL SECTOR
INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO.

b) OTRAS ACCIONES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS SENORES

DIRECTORES DEL SECTOR INDIGENA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO DE
TIERRAS.

Y qu

~UNDO pE
J
“ONTABILIDAD

—~
-

Vo.R o.acio Martin Chavez

Msc. Sefgio David Funes Villatoro
DIRECTOR TITULAR

sesor Sector Indige
Colegiado Activo 2724




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Y A

Nombre completo: Alex Rubi Car!agen/a—Moré?

Servicios técnicos como: Promotor de Créditos

Contrato niimero: RRHH-68-2018

Periodo del informe: Mayo 2018 - /

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Murﬁcipa/Lde Tierras Jutiapa /

Descripcion de actividades:

1:

Se clasificé 340 notificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
San Pedro pinula y Jalapa del departamento de Jalapa

Se verificaron 150 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
solvencia.

Se elabor¢ la planificacion de visitas domiciliares de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa.

Se coordind 36 representantes comunitarios para visitas domiciliares de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa

Se notifico 340 beneficiarios con crédito en mora de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa.

Se visito 60 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccién de cartera
morosa de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del departamento de Jalapa.

Se proporciond acompanamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrollo
Rural -BANRURAL-.

TERRPS
FONDC\)J \S p\Do ; ’X
\\
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Ing. Eric Alain Carrillo Carrahza <

Coordinador RegiQnalrew
Oficina Regional Chimalteriahgo



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ervin Armando Mejia Lemus

Servicios técnicos como: Analista Digitador

Contrato niumero: RRHH-131-2018
Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:

Se digitaron formularios de Capital Semilla un total de: 841

+ Seingreso al sistema la informacion del formato 8 Y €, un total de: 2,320

» Responsable por la custodia, conservacion y buen uso de materiales, equipo y muebles e inmuebles designados

por el Fondo de Tierras.

+ Llevar el control del trabajo distribuido a los analistas - digitadores en la coordinacion central de arrendamiento

de tierras.

s Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes.

* Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a cada expediente.

¢ Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados detallados de formularios ingresados.

« Dar atencion a los beneficiarios para resolver dudas correspondientes.

= Digitar en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud y afirmados por los

solicitantes.

o Verificar la calidad de los datos cargados en el sistema.

+ Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su area de responsabilidad.

« Llevar el orden y el manejo de archivos

| /),

") 1 /
Cw/m/Mmando Mejia Lemus

Aprobado por.

Ing. losé Cruz Gonzélez Castell??
Coordinador de Arrendamiento de Tierras

. | Oficinas centrales—
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES.
Nombre completo: ERIC FERNANDO PORTILLO DIEMEK
Servicios técnicos como: AUXILIAR ADMINISTRATIVO REGIONAL
Contrato numero: RRHH-137-2018
Periodo del informe: MAYO DE 2018

Lugar de prestacion del servicio: MORALES, IZABAL.

Descripcion de Actividades

eR® °
I | Realizar inventario con0Q, (g h0® -
| o 2 <+
2 | Revision de Facturas \ A9 Wht TS
B 2N \‘OP*
3| Realizacion de Liquidaciones ‘C/OMP\ i

Realizar bitacoras de los vehiculos de la oficina Regional de Izabal

5 | Despacho de Proveeduria

6 | Sacar copias a documentos importantes para enviarlos a Guatemala

7 | Apoyo en las distintas unidades del fondo de tierras en la Revision de equipos de

| computo.
i 8 | Revision e ingreso de Vidticos al Programa Sicoin
' 9 | Rellenar los cartuchos de tinta de las impresoras de la Regional

‘ 10 | Realizar cotizaciones paras servicios de carros, e impresion de copiy(

| =

Auxiliar administrativo regional




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

P S
Nombre completo: Luis Edgar Cabrera Morales / NDO T%RRA
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos s A 5"*0 .
Contrato namero: RRHH-69-2018~ / \ 'lm%
Periodo del informe: Mayo de 2018~/ J 19 WA
Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Escuintla AD
i T “..\D

c©O
Descripcion de actividades:

v" 112 notificaciones entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito atrasado del Eje
Estratégico 1, Linea de Accién 2 en los municipios de Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco,
Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifas, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa
Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa.

v 58 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a
las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco, San
Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifas, San Miguel Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa,
Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa.

v Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de veinte mil
quetzales exactos. (Q20,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de Chiquimulilla,
Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifas, San Miguel Las Flores,
Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de Lima,
departamento de Santa Rosa.

v" 120 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Eje Estratégico 1,
Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de
Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco, San Juan Tecuaco, Barberena, Casillas, Pueblo Nuevo Vifias, San Miguel
Las Flores, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Oratorio, Santa Cruz Naranjo, Santa Maria Ixhuatan, Santa Rosa de
Lima, departamento de Santa Rosa.

. S
Aprobado Por>‘¢ = L m:

Ing. Eric Alain Carrill rranza c;
Coordinador Region ¢

Oficina Regional Chtmaltﬁﬁm

-
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:
Contrato numero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

Byron Josue Ramirez Garcia
Promotor De Creditos
RRHH-98-2018

Mayo 2018

Morales, |zaba'

Descripcion de actividades:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del
1 | Programa de Arrendamiento y Triangulo de la Dignidad del departamento

b) | La Unién, Zacapa

de Zacapa.
|
Municipio Comunidad NGSHSCEITR
Entregadas
Aldea Bethel 30
) Giialss. ZEEana Barrio La Estacion 8
1 1 £3CAP3 A ldea Barrio Cienega 11
Aldea Mal Paso 20 &
RRA
Aldea Tres Pinos o og TE

Bo. Guaranja, Aldea Tasharte

Aldea Cari

Bo. Los Ramirez, Aldea La Jigua

Colonia Tres Maria La Jigua 20 .t \LDAD
Aldea Corozal Arriba 10
Aldea El Maguey 9
c) | Usumatlan, Zacapa |Aldea El Jute 20
Aldea Pueblo Nuevo 16
Total 16 ]

Wi ik

yro Oyﬁamirez Garcia

Aprobado Por:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES.

Descripcion de Actividades realizadas:

Nombre: Edgar Danilo Morales Gil. .
Servicios profesionales como: Técnico Registral.
Contrato numero: RRHH-11-2018/"

Periodo del Informe: Mayo del 2018. )
Lugar de Presentacion: Oficinas Centrales. 7

1. Analisis del Acta 4-2018 del 16 de enero del 2018 de la E.C.A. PAN POLVO, con

domicilio en el departamento de Alta Verapaz, con el objeto nombrar
representante legal y Junta Directiva, sin eleccion de Junta de Vigilancia. Se
redacté proyectos de resolucion favorable, de certificaciones de inscripcion de la
ECA, de nombramiento de representante legal y de su respectiva inscripcion.

Analisis y redaccion de proyecto de rechazo del Acta NettarlpJ—de—FepEésentante
legal de la ECA ACTE SAN PEDRANA, que obra en el expedlente:-nue égntnene el
Acta No. 3-2018 de fecha 14 de febrero del 2018 de la ECA® AC SAN_PEDRANA,
Municipio de Yepocapa, departamento de Chlmaltenaggg Ide junta
directiva, junta de vigilancia, representante legal y fecha dﬁtgma'%egb;esmn

£
C
Revision y analisis del expediente del acta 1-2018 del 5 de marzo del 2018 de la
E.C.A. COMUNIDAD LOS LUCHADORES SAN ESTEBAN, de pérdida de la calidad de
miembro por la causal de abandono voluntario del area de responsabilidad
individual, del drea de responsabilidad colectiva o del huerto familiar durante mas
de un afio por parte del miembro y su grupo familiar. Se elabord proyecto de
resolucion favorable y se entrego expediente a la Secretaria asi mismo se envio via
correo y fisico a la Secretaria.

= | —

DL_-_.__i

Revision y analisis del Expediente del acta 01-2018 del 26 de febrero del 2018 de la
ECA “CANDELARIA XOLHUITZ”, del Municipio de Nuevo San Carlos del
departamento de Retalhuleu; Asamblea Extraordinaria para eleccion de Junta
Directiva, Junta de Vigilancia, nombramiento de representante legal y periodo. Se
elaboré proyecto de rechazo total por no ser la asamblea que legalmente
corresponde. Se envié a la Secretaria y Registradora proyecto via electronica y se
entrego el expediente junto con el proyecto a la Secretaria.



5. Revision y analisis del expediente del Acta de Asamblea Comunitaria Anual No. 6-
2018 del 15 de abril del 2018 de la ECA MAYA CHAJBELEN, Alta Verapaz, para
eleccién de Junta Directiva, Junta de Vigilancia, nombramiento de representante
legal y periodos de ejercicio. Se formuld proyectos de resolucion, de certificaciones
de nombramiento de representante legal y de inscripcion de la ECA asi como de la
razén de anotacion inscripcion de nombramiento de Presidente y representante
legal de la misma.

6. Revisién y analisis del expediente del Acta de Asamblea Comunitaria Anual No. 2-
2018 de fecha 9 de abril del 2018 de la ECA SAN MARTIN CHINATAL, Alta Verapaz,
para eleccion de Junta Directiva, Junta de Vigilancia, nombramiento de
representante legal y periodos de ejercicio. Se formuld proyectos de resolucion, de
certificaciones de nombramiento de representante legal y de inscripcion de la ECA
asi como de la razdn de anotacion inscripcion de nombramiento de Presidente y
representante legal de la misma.

7. Revision y analisis del expediente que contiene el Acta de Asamblea Extraordinaria
numero 39-2018 dg_,.(echa primero de febrero del dos mil dieciocho de la Empresa
Campesina Asociatjva E.C.A. CATARATAS EL NIAGARA, para cambio de Tesorero de
la Junta Directiva, Se fqrg:ult‘i proyecto de RECHAZO porque la persona que
renuncia al ca/r,g’é e}ad?ép\o no forma parte de la Junta Directiva y no ostenta el
cargo de Tesorera,

Vo. Bo.

505 Compesinem
de Tiemas

Paqistio de Empre:
Adlsenifo of Fondo




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ronal Josué Com/AIfaro -

Servicios técnicos como: Analista Digitador

Contrato nimero: RRHH-82-2018 7

Periodo del informe: Del mes de mayo de 2018 ~

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Mazatenango .

Descripcion de actividades:

No. | Descripcion de actividades Cantidad
1 Digitar informacién de los datos relacionados con los solicitantes. 1750
D) Digitar en la base de datos la informacién contenida en los formularios de solicitud ya firmados por 1750

los solicitantes.
3 Verificar la calidad de los datos cargados al sistema. 1750
4 Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su area de responsabilidad. 5
5 Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados detallados de formularios 2000
ingresados.
6 Digitacion de informacién de censos de produccion. 1750
RRA
7 Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacién a cada expediente. < a2 1750
;no 0 ILOO /\
¢O™ N\ Q
8 | Llevar el orden y el manejo de archivos. g \ 'L%‘r\\ 1750
T W Y
\ T\ OPS)
Otras actividades asignadas a0 \\
L
(9l
9 Chequeo de solicitudes de capital semilla. 500
10 | Atencién a beneficios con relacién a los procesos del programa de arrendamiento tierras. 200

(f Aprobado por:

egion Occidente

_—Ronal Josué @ém Alfaro
Analistaigitador



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE
COMPLETO:

SERVICIOS

ggazs.smumes TECNICO DE REGULARIZACION REGIONAL  /

CONTRATO RRHH-127-2018. /
NUMERO:

PERIODO DEL
INFORME: MAYO DEL2018 [

7
CARLOS HUMBERTO MURALLES ACHE /

LUGAR DE
PRESTACION DEL /

SEVICIO: OFICINA REGIONAL DE CHIMALTENANGO

v Se realizaron 10 Estudios reales y fisicos y estudios socioeconémicos del
proceso de regularizacion-via acceso en la Comunidad San José La
Montana ubicado en el municipio de Pueblo Nuevo Vinas departamento de
Santa Rosa.

v Serealizaron 20 Estudios reales y fisicos y estudios socioeconoémicos del
proceso de regularizacién-via acceso en Aldea El Aglero, parcelamiento El
Cajon, Santa Lucia Cotzumalguapa, departamento de Escuintla.

v Serealizaron 15 estudios reales y fisicos y estudios socioeconémicos del
proceso de regularizacion-via acceso en aldea El Salamar, Bernal Diaz del
Castillo y Ciudad Pedro de Alvarado del parcelamiento Montufar ubicado
en el municipio de Moyuta del departamento de Jutiapa.

v Se realizaron 15 Estudios reales y fisicos y estudios socioeconomicos del
proceso de regularizacion-via acceso en las comunidades La Potenciana y
El Limo de San Agustin Acasaguastlan, departamenta de El Progreso.
-4
v Se conformaron y evacuaron 20 expedientes al area juridica \para su analisis
respectivo.

Ing. Agr. Carlos Humberto

Muralles Aché
Técnico de Regularizacign Coordinador Regional Oficina Regional
Regional de Chimaltenango




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Emerson David Mérida Martinez
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH-126-2,018 ~~
Periodo del informe: Correspondiente al Mes dé Mayo de 2018~
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras, Huehuetenango

Descripcidn de actividades:

; |ENTREGA DE CEDULAS DE NOTIFICACIONES Y NOTAS DE COBRO DE CREDITOS DEL CREDITO 20
HIPOTECARIO NACIONAL (CHN) 2004 EN CAMPO.
2 |ENTREGA DE CEDULAS DE NOTIFICACION Y NOTAS DE COBRO DE CREDITOS DE BANRURAL. 150
. REUNIONES CON REPRESENTANTES PARA SOCIALIZAR Y ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS DE 30
CREDITOS DE REFINANCIAMIENTO Y ENTREGA DE CAPITAL SEMILLA.
" VISITA DOMICILIARIA PARA SENSIBILIZACION DEL PRONTO PAGO DEL CREDITO, ASI COMO LISTADOS 130
DE MOROSIDAD
5 |[SEGUIMIENTO A LA NOTIFICACION Y RECUPERACION DE LA CARTERA 170
Otras actividades asignadas:
1 |ATENCION A LIDERES DE ARRENDAMIENTO 60
2 |CONTEO, ORGANIZACION Y ENTREGA DE CHEQUES DE SUBSIDIO INDIVIDUAL DE CAPITAL SEMILLA 200
3 |LLAMADAS A LIDERES CON BENEFICIARIOS MOROSOS Y LLAMADAS A BENEFICIARIOS MOROSOS 110
4 |IMPRESION DE LISTADOS DE BENEFICIARIOS PRONTOS A VENCER 10
" REALIZACION DE INFORMES SEMANALES Y MENSUALES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESCRIBEN -
ANTERIORMENTE
g CAPACITACION Y SOCIALIZACION A REPRESENTANTES COMUNITARIOS Y BENEFICIARIOS Di%@& 5
PROGRAMA DE ARRENDAMIENTO. & 08 T‘%
FOND 3 \LSP\D ‘,‘\
7 |LIQUIDACION DE VIATICOS Y COMBUSTIBLE V \9 W ’m\% 6
Vf”ﬂgﬁo
Ll‘f’AB“(
cO™’

Pagina 1 de 2




Promotor de Crédito

Aprobado por:

L J i
, FONDO DE TIERR_AS)

{CesarMantel Aguijrre

Loordinador Region
ional Quetzaltengrgo

LWL
\ ey,
NG T24 v

e

Pagina 2 de 2



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Glenda Marilyn Estrada Cruz -
Servicios técnicos como: Analista Registral *
Contrato numero: RRHH-121-2018

Periodo del Informe: Mayo 2018

Lugar de prestacién del servicio: Oficinas Cenfrales

Descripcion de actividades;

1. Anadlisis de un (1) expediente de la Empresa Campesina Asociativa, ECA 8 DE FEBRERO, con
domicilio en el departamento de Santa Rosa, emitiendo resolucion de rechazo conforme la
verificacion del Acta 04-2017.

2. Verificacion y andlisis de expediente de la Empresa Campesina Asociativa, ECA PRODUCTORES
IXILES, con domicilio en el departamento de Quiché, el cual se realizd un proyecto de previo y
providencia de tramite.

3. Analisis de expediente de la Empresa Campesina Asociativa, ECA RANCHO FORTALEZA, con
domicilio en el departamento de Chimaltenango, la cual se encuentra en procesp~por contar
con un numero extenso de personas que desean ser admitidos a la .EIAE__n &n;nuén(

S

u o\ = %
4. Asesoria brindada a las distintas Empresas Campesinas Asociativas, n'\'e_:precedimiento
internos del Registro de Empresas Campesinas Asociativas. 5] ff, i\\
[= = ] “\__.;I‘

Empresa

CGNTAB

:3 b
5. Apoyo y andlisis en la realizacion de presentacion sobre el %pe iente de
Campesina Asociativa, ECA XECOYEU CPR DE LA SIERRA. 2

6. Emision y entrega de oficio No. FT-RECAS-038-2018, a través de la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica, de la ECA LA IGUALDAD, Municipio de San Pablo, departamento de San
Marcos.

7. Emision y entrega de oficio No. FT-RECAS-043-2018, dirigido a la Coordinacion de Asesoria en
Formas de Organizacion de la Direccion de Regularizacion.




10.

11.

12,

13.

14,

Apoyo en control de calidad de expedientes de Juntas Directivas de las Empresas Campesinas
Asociativas, ACTE SAN PEDRANA, SALCHE y MAYA CHAJBELEN.

Seguimiento y actualizacion de listado de la Empresa Campesina Asociativa ECA CHOCOLA, con
domicilio en el departamento de Suchitepéquez.

Emisién y entrega de oficio No. FT-RECAS-051-2018 a través de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica, en relacién a la ECA CHOCOLA, con domicilio en el departamento de
Suchitepéquez.

Emisién y entrega de oficio No. FT-RECAS-052-2018 a través de la Unidad de Acceso a la
Informacion Plblica, en relacion a la ECA CHOCOLA, con domicilio en el departamento de
Suchitepéquez.

Emision y entrega de oficio No. FT-RECAS-053-2018 a través de la Unidad de Acceso a la

Informacién Publica, en relacion a la ECA CHOCOLA, con domicilio en el departamento de
Suchitepéquez.

Participacion de capacitacion de personal a través del Departamento de Recursos Humanos.

Ingreso de Metas al Sistema de Planificacion, Seguimiento y Evaluacién de Tierras
correspondiente a los expedientes analizados y resueltos en el Registro de Empresas
Campesinas Asociativas, en el mes de Mayo del presente aﬂo;\_\.

P’L—) Aprobado por:

Analista Registral

arilyn Estrada Cruz




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: DICKNER RONY MERIDA MALDONADO
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos.

Contrato numero: RRHH - 79 -2018

Periodo del informe: del 01 al 31 de Mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacién Regional de Quetzaltenango.

Descripcion de actividades:

1

10

11

12

13

Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su area de
trabajo asignada, para establecer contacto con los mismos, mediante una
programacion de visitas

Convocar a beneficiarios morosos a través del representante comunitario para
llevar a cabo reuniones en las comunidades para requerir el pago de los
créditos adeudados

Efectuar visitas domiciliares a personas que no atienden la convocatoria y
entregar las notas de cobro correspondientes.

Revisar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero
que realizaron pagos en BANRURAL, sin que los mismos fueran acreditados
en forma debida, solicitar fotocopia de las mismas y registrarlas en un control
especifico para el efecto, el cual deberan trasladar a la Unidad de Cartera

Proporcionar acompanamiento, siempre que sea posible, a los beneficiarios
que realicen pagos en las agencias bancarias respectivas, tanto del CHN
como de BANRURAL

Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago.
Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s) boleta(s)
de cancelacion del crédito para la elaboracion del informe respectivo

Informar semanalmente, al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el
total de créditos recuperados.

Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas
entregadas y el total de créditos recuperados.

Efectuar visitas de promocién de los servicios del Fondo de Tierras, en
coordinacion con Comunicacion Social.

Proporcionar capacitacion a solicitantes de créditos, en el llenado de formatos
y la documentacion a presentar

Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije la Unidad
de Cartera.

Notificar personalmente al usuario o a quien lo represente de los previos,
resoluciones y recordatorios de pago, atendiendo a las normas y formatos
establecidos por la institucion.

Q 20,000.00

120
90
160
10
5
cONOQ(shO™ -
W WR
15 \% i e
e
15 CJO‘\\
4
1
1
05
0




" 14
15
16

17

18

Entregar y recibir forimularios impresos, llenos y evacuacion de los mismos. 15
Otras Actividades:

Planificacion de actividades y liquidacion de viaticos. 4
Llenado de boletas de capacidad de pago a beneficiarios en estado de morosidad. 0

Llamadas y envio de mensajes a lideres y representantes comunitarios para recordar
Fechas de pronto pago de créditos insolventes. 60

Reuniones con lideres comunitarios para conocer numero de beneficiarios que
Efectuaron los pagos del crédito 2017 y 2018 y verificar los pendientes. 15

Aprobado Por:

Dickner Rotfy Niérida Maldonado
Promotor dg¢ Crédito

———




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Héctor Jonas FI?res Arevalo /
Servicios técnicos como: Vigilante Y
Contrato numero: RRHH-35-2018 /
Periodo del informe: Mayo 2018 . . /
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa

Descripcion de actividades:

1. Se registro el ingreso y egreso de 70 beneficiarios que visitaron esta Agencia Municipal de
Tierras ubicada en el departamento de Jutiapa.

2. Revisé en forma ordenada bolsos y mochilas de beneficiarios que ingresaron a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

3. Se llevé a cabo la revisién y desarme de 6 personas con arma de fuego a esta Agencia
Municipal de Tierras de Jutiapa.

4. Se registro el ingreso y egreso de 25 vehiculos a esta Agencia Municipal de Tierras de
Jutiapa.

5. Se llevdé a cabo la vigilancia en los turnos respectivos, sin reporte hasta el momento de
ninguna anomalia.

6. Se llevo el control de horario de ingreso y egreso de compafieros de trabajo a las

instalaciones de la Agencia municipal de Tierras.
W

z = 2 & o <.
7. Colaboré en actividades de apoyo a companeros cuando asi fui rqul:end?“. g
= =] 5,
Wo & O
~c o :
W <S3 m
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m
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Aprobado por: ' (o704t
Ing. Eric Alain Carrillo Carranza
Coordinador Regional

Oficina Regional Chimaltenango




INFORME MENSUAL /

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Tomas Cotuc Tiu /
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH-65-2018" (
Periodo del informe: Mayo de 2018 ~
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v 60 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palopé, departamento de Solola

v" 115 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan
La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio Palop6, departamento de
Solola

v" Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de veintidos
mil quetzales exactos. (Q.22,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios Santa
Lucia Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La
Laguna, San Antonio Palopo, departamento de Solola

v 180 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palopo, departamento de Solola

3 .
. \OHJ\L Q"’e
/@ / Aprobado por: . A ' s

2
(f) ¢
Tomias ot T}ﬂ / %NmrrCarnllo Car‘ra‘ng:a
/ Coordinador Regional A2

Oficina Regional Chmaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Jorge Mario Baldizén Cruz
Servicios profesionales como: Auditor Especialigta
Contrato niumero: RRHH-10-2018 ~

Periodo del informe: Mayo de 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén. .

Descripcion de actividades:

Ta

Se realizé evaluacién sobre el proceso, tramite y custodia de los expedientes de
Regularizacién, en el Area Técnica de la Oficina Regional de Petén.

Se realizé evaluaciéon del control interno, la gestion y control de riesgos del programa de
Regularizacién, en el Area Técnica de la Oficina Regional de Petén.

Se evalud el estado de las nofificaciones de resoluciones y previos relacionados con los
expedientes de Regularizacion y de los estudios de campo en el Area Técnica de la Oficina
Regional de Petén.

Se analizo el nivel de anfigledad de los expedientes y sus causas en el Area Técnica de la
Oficina Regional de Peten.

Examinar los expedientes de calidades, la eficacia y eficiencia de los procesos, registros
auxiliares y sistemas de informacién a través de la practica de un inventario fisico, y otros
aspectos que de acuerdo a las circunstancias sean necesarias evaluar en el Area Técnica de
la Oficina Regional de Petén.

Participacion en reuniones de trabajo convocadas por la Coordinacion de la Oficina
Regional de Petén. n

& F Q
Se realizé evaluacién sobre el cumplimiento de la legislacion, regl @c‘m:ic‘ff’vajt y normativa
aplicable del Programa de Regularizaciéon en el Area Técnica ide; _;@fic’mm Regional de
Petén. gé :_‘:i«\ 9(]
Se evalué que los expedientes estén debidamente conform0685>¢oﬁjc % E:umentccién.
requisito Legal, ademds que cumplan con las formalidades gorr spon es, segun el
proceso de tramite solicitado por los beneficiarios, en el Area Téé&nica de la Gficina Regional
de Petén.

Se dio seguimiento al cumplimiento de las metas del Area Técnica de la Oficina Regional de
Petén, y el cumplimiento de recomendaciones de informes anteriores.

. Otras actividades encomendadas por el Auditor Interno.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Juan Luis Cojtin ’Chach...--’ )

Servicios profesionales como: Técnico de Arrendamiento

Contrato niumero: RRHH-80-2018 -

Periodo del informe: Del 01 al 31 de Mayo de 2,018 .

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras de Coatepeque, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

Socializar y capacitar a representantes comunitarios, beneficiarios y organizaciones acompanantes

1 |sobre las condiciones, caracteristicas y requisitos para optar a nuevos créditos, asi como los 06
derechos y obligaciones de acuerdo al reglamento del programa.
Socializacién y capacitacion a representantes comunitarios y solicitantes en la gestion del capital

2 ; ; ; ey 60
semilla y créditos de refinanciamiento 2018

3 Analizar y revisar expedientes de solicitudes de créditos de refinanciamiento, créditos nuevos y 1200
capital semilla para verificar si cumplen con los requisitos del programa

4 Supervisar el ingreso y egreso de los expedientes de créditos de refinanciamiento, créditos nuevos y 1200
capital semilla

5 Socializaciéon, entrega, firma y recepcion de los formularios de créditos de refinanciamiento 2017, 1200
creditos nuevos y formularios de capital semilla en las comunidades RAS

LW L=y
6 |Apoyar en la solucion de problemas de digitacién y correccién de datos FO Vv\S AP "’KS
IR 11\ |
\EWAY R A
Otras actividades asignadas: \

4 |Realizar informes semanales y mensuales de las actividades realizadas, asi como planifiad@Red ™ [+ 14 l
semanales y mensuales, liquidacion de viaticos

2 | Atencién a lideres y beneficiarios en relacion al programa de Arrendamiento De Tierras 120

3 |Llamadas a lideres y beneficiarios dando directrices para realizacién de reuniones u otras actividades 600

4 | Reunion de equipo Regional de Arrendamiento, Quetzaltenango 1

=
o —

DU
K £0R00 DE TIERRAS
@

¢

Aprobado Por: 4
Ing. Juan Lui§\¢o"ﬁn Chach G CesadManuel-Aglirre Cordon

Técnico de Arrendamiento

/

"-'."J“?_: - s



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Mario Renato Rivera Vasquez
Servicios técnicos como: Promotor de Cré&ditos
Contrato numero: RRHH-97-2018
Periodo del informe: Mayo 2018
Lugar de prestacion del servicio: Morales, Izabal

Descripcion de actividades:

Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios en mora de los programas de Arrendamiento y
Triangulo de la Dignidad, también se entregaron recordatorios de pago de créditos vencidos del afio 2016.

Municipio Comunidad No. Notificaciones
Aldea El Jurgayon 9
Aldea La bomba 12 S
— ¢ TIERRR

a) Chiquimula Aldea ElBarro 13 O-Ds DO
Aldea El Limén 9 v n
Aldea Las Tablas 11 \' 1 “M } .
Aldea Roblarcito 6 \ j """‘—g\{r\DP‘D
Aldea Lampocoy 8 NT AN -

b) Camotan - &
Aldea El Mineral 11
Aldea El Centro 10
Aldea Agua Fria 15

c) Jocotan — =
Aldea Vados 14
Aldea Timushan 12

d) Esquipulas Aldea La Cahada Del Pino 6
Aldea El Macotal 3 /

; sgional
il de |zabal




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:Sergio Eduardo Lopez De Ledn

Servicios técnicos como: Promotor de Créditos -

Contrato numero: RRHH-81-2018 ~

Periodo del informe: Del 01 al 31 de Mayo de 2018 -

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Coatepeque

Descripcion de actividades:

1 Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su area de 60
trabajo asignada, para establecer contacto con los mismos, mediante una
programacion de visitas.

2 Convocar a beneficiarios morosos a través del representante comunitario para 45
llevar a cabo reuniones en las comunidades para requerir el pago de los
créditos adeudados.

3 Efectuar visitas domiciliares a personas que no atienden la convocatoria y 190
entregar las notas de cobro correspondientes.

4 Revisar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero 200
que realizaron pagos en BANRURAL, sin que los mismos fueran acreditados
en forma debida, solicitar fotocopia de las mismas y registrarlas en un control
especifico para el efecto, el cual deberan trasladar a la Unidad de Cartera.

5 Proporcionar acompafamiento, siempre que sea posible, a los beneficiarios 30
que realicen pagos en las agencias bancarias respectivas, tanto del CHN
como de BANRURAL.

6 Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago.

7 Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s) boleta(s)

de cancelacion del crédito para la elaboracién del informe respectivo.

8 Informar semanalmente, al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el
total de créditos recuperados.

9 Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas

entregadas y el total de créditos recuperados. 0
10 Efectuar visitas de promocion de los servicios del Fondo de Tierras, en

coordinacion con Comunicacién Social. 0
11 Proporcionar capacitacién a solicitantes de créditos, en el llenado de formatos

y la documentacion a presentar. 0
12 Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije la Unidad

de Cartera. 0
13 Notificar personalmente al usuario o a quien lo represente de los previos,

resoluciones y recordatorios de pago, atendiendo a las normas y formatos
establecidos por la institucién. 0




14 Entregar y recibir formularios impresos, llenos y evacuacién de los mismos. 0

Otras Actividades:

15 Planificacion de actividades yliquidacion de viaticos. 4
16 Llenado de boletas de capacidad de pago a beneficiarios en estado de morosidad. 0
17 Llamadas y envio de mensajes a lideres y representantes comunitarios recordando

las fechas de pronto pago de los créditos insolventes. 20
18 Reuniones con lideres y representantes comunitarios para conocer el nimero de

Beneficiarios que efectuaron ya el pago de créditos 2017, identificando los

Pendientes. 20
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Alam Cristobal Flores Alvarez
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Regi?al de Arrendamiento QRAS
Contrato nimero: RRHH — 62 —2018 DO OF T“é'
Periodo del informe: Mayo 2018~ ¢ FOTE 1sAD
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Mumcupalde Tierras Jutiapa ' ?_mﬂ

) FE Tiaw B9\
Descripcion de actividades: CO;‘T AB\ ?\DP‘D

1.

Se brind¢ atencién personalizada en la Agencia de Tierras de Moyuta y via telefénica a 125
representantes comunitarios, del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

Se recibieron en oficina de Agencia de Tierras de Moyuta, 550 cartas de refinanciamiento de los
beneficiarios ya solventes, correspondientes a los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por
lider y por municipio.

Se trasladaron al campo 550 cartas de refinanciamiento, de los departamentos de Jalapa, Jutiapa,
para sus respectivas firmas, actualizacion de datos, llenado de censo de produccion y recepcion de
boletas de pago del crédito.

Se recibieron y chequearon en el campo 550 cartas de crédito de refinanciamiento, con informacion
completa y boleta de cancelacion de crédito, de los departamentos de Jalapa y Jutiapa trasladandose
a la Agencia municipal de Tierras de Moyuta.

Se trasladaron al campo 175 solicitudes de capital semilla para firma, llenado de formatos y recepcion
de documentos.

Se retornaron a Agencia Municipal de Tierras de Moyuta 175 solicitudes de capital semilla firmadas y
con papeleria completa provenientes del campo.

Se entrego el capital semilla a 850 beneficiarios que cumplieron sus cuatro afios de participacion en el
Programa Especial de Arrendamiento de Tierras e hicieron efectivo el pago de su ultimo crédito
recibido.

Se desembolsaron 450 créditos de refinanciamiento aprobados a beneficiarios del programa de
Arrendamiento en Agencias Banrural.

9. Se realizaron 05 monitoreos de desembolso de crédités a beneficiariag el programa de
Arrendamiento en Agencias Banrural.
e - - fg’—ya —
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(f) i My T Aprobado por:__A— NS
~Alam CristoPat Flokés Alvarez Ing. Eric Alain Carril
X Coordinador Reglona

Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: José Manfredo Vasquez Echeverria
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Il
Contrato nimero: RRHH-9-2018 "~
Periodo del informe: Mayo de 2018 -
Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales

Descripcion de actividades:
Se realizaron los trabajos asignados fuera de la sede central del Fondo de Tierras, de acuerdo a las
actividades programadas por el Senor Gerente.

e desempenaron trabajos en el interior del pais, como parte de las comisiones de trabajo que
realiza el Senor Gerente.

Se realizd el mantenimiento correspondiente (limpieza, herramientas, llanta de repuesto y
accesorios) al vehiculo utilizado por el sefior Gerente General.

Se llevo el control del kilometraje, gasolina y servicios del vehiculo asignado a mi persona para uso
del Senor Gerente General.

Se coordind con las Asistentes de Gerencia General las actividades ce transporte y diferentes
Comisiones de trabajo del Senor Gerente.

Se traslado al Senor Gerente General a los distintos lugares donde se realizaron las diferentes
reuniones en las cuales fue convocado durante el mes.

Se traslado a funcionarios o empleados, dentro de la capital y en el interior de la Republica.

~€ elaboraron informes de servicios de los traslados efectuados. 2 — (@
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José Manfredo Vasquez Echeverria Ing. Agr. Axel Humbefto Lop r*‘)?@zueto

U Gerente General

Oficinas Centrales
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:)Nilber Efrain Alvarado Barreno *

Servicios técnicos como: Promotor de Créditos

Contrato nimero: RRHH-78-2018 .

Periodo del informe: Del 01 al 31 de mayo de 2018~

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierra§’ Coatepeque

Descripcion de actividades:

1 Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su area de 65
trabajo asignada, para establecer contacto con los mismos, mediante una
programacion de visitas.

< Convocar a beneficiarios morosos a través del representante comunitario para 32
llevar a cabo reuniones en las comunidades para requerir el pago de los
creditos adeudados.

3 Efectuar visitas domiciliares a personas que no atienden la convocatoria y 205
entregar las notas de cobro correspondientes.

4 Revisar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero 0
que realizaron pagos en BANRURAL, sin que los mismos fueran acreditados
en forma debida, solicitar fotocopia de las mismas y registrarlas en un control
especifico para el efecto, el cual deberan trasladar a la Unidad de Cartera.

5 Proporcionar acompafnamiento, siempre que sea posible, a los beneficiarios 25
que realicen pagos en las agencias bancarias respectivas, tanto del CHN
como de BANRURAL.

.6 Asesorar a los beneficiarios en el llenado de las boletas de pago. 76

Solicitar a las personas que efectuaron pagos, una fotocopia de la(s) boleta(s) 8
de cancelacién del crédito para la elaboracién del informe respectivo.

8 Informar semanalmente, al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el

total de créditos recuperados. 0
] Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas

entregadas y el total de créditos recuperados. 0
10 Efectuar visitas de promocién de los servicios del Fondo de Tierras, en

coordinacion con Comunicacién Social. 0
11 Proporcionar capacitacion a solicitantes de créditos, en el llenado de formatos

y la documentacién a presentar. 0
12 Cumplir con las metas de recuperacién de cartera morosa que fije la Unidad

de Cartera. 0
13 Notificar personalmente al usuario o a quien lo represente de los previos,

resoluciones y recordatorios de pago, atendiendo a las normas y formatos

establecidos por la institucion. 190

14 Entregar y recibir formularios impresos, llenos y evacuacién de los mismos. 92

FONDO DE TIERRAS
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15

16

7

18

Otras Actividades:
Planificacién de actividades y liquidacion de viticos.

Llenado de boletas de capacidad de pago a beneficiarios en estado de morosidad.

Llamadas y envio de mensajes a lideres y representantes comunitarios recordando
las fechas de pronto pago de los créditos insolventes.

Reuniones con lideres y representantes comunitarios para conocer el nimero de
Beneficiarios que efectuaron ya el pago de créditos 2017, identificando los
Pendientes.

0

23

15

Wilber Effain Alvarado Barreno

/

Aprobado por:

Promotor de Créditos




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Shayla Sarahi Garcia Marroquin
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato nimero: RRHH-63-2018 - /
Periodo del informe: Mayo de 2018 ‘
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango

Descripcion de actividades:

1 Seingresaron 500 censos de produccion

2 Se revisaron 1,000 cartas de refinanciamiento

3 Seingresaron al sistema 1,000 cartas de refinanciamiento

. - S
4  Se aprobaron 1,000 cartas de refinanciamiento ﬂEP«P‘F“
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Ing. Eric Alain Carrillo
Coordinador Reg |
Oficina Regional de Chim Iw

Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

'/

Nombre completo: JOSE GUILLERMO DUARTE SABAN

Servicios técnicos como: VIGILANTE P / ;
Contrato nimero: RRHH-34-2018 '

Periodo del informe:
Lugar de prestacion del servicio: AGENCIA DE TIERRAS ESCUINTLA

CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2018.

/

Descripcion de actividades:

Control de las personas que ingresan y egresan a las instalaciones.

2 | personas que visitaron la Agencia de Tierras.

Control en forma escrita de los visitantes a la Agencia de Tierras Escuintla, hace un total de 200

Control de ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras.

Vigilancia nocturna, ronda en Agencia de Tierras Escuintla en horas de la noche.

5 |Reporte verbal al encargado de Agencia de Tierras en su ausencia.

Busqueda de Expedientes de los Adjudicatarios que solicitan saldos o requieran algun tramite.

6
-, =
Atencion al publico en lo que se requiera boletas de pago de Tierra, de IVA: Hor!%rar, o{_f
7 |Registrales etc. e | O
¥ i | -'-J
o Control e informe de ingreso de personal de Fondo de Tierras Escuintla. 5 , )Er

) {

F) A Aprobado Por
Jose GUittermo Duarte Saban

/ - LS (')\ \ X7 o _ :I
‘Ing. Eric Alain Carrillo Carranza o/
Coordinador Regional "--?gf_rzuux“'-

Oficina Regional de Chimaltenango



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

v

Nombre completo: Luis FernanddxCorzo Morales
Servicios Profesionales como: Asesor"'/

Contrato Numero: RRHH 130-2018 _
Periodo del Informe: del 01 al 31 de mayo 2’6’18 '

Lugar de prestacion del servicio: Externo

Descripcion de Actividades:

1. El dia dos de mayo de este afio, se presentd solicitud a la Gerencia General para interponer
accion de Amparo, en relacion al Juicio Ordinario 01173-2015 -07209, de la Demanda planteada
por MARIA ILIANA AYAU MINAS. El dia de hoy se verificara si ya se emitié la autorizacion
respectiva.

2. Se elaboré memorial mediante el cual se interpuso Recurso de Ampliacién y Aclaracién en
contra del fallo de segundo grado proferido por la Sala Jurisdiccional de Alta Verapaz, dentro del
Juicio Ordinario 01213-2015-00036 y para la interposicion de la Accion de Amparo se solicitd la
autorizacion pertinente.

3. El dia 07 de mayo de 2018, se elaboré memorial de contestacion de Demanda en sentido
negativo y la excepcion perentoria de inexistencia del derecho que se reclama, dentro del Juicio
Laboral 09015-2016-581; demandante LUIS EMILIO CIFUENTES BARRIOS, para la comparecencia
en el Juicio oral fijado para el 09 de mayo 2018, en Coatepeque, Quetzaltenango.

4. Se preparo Pliego de Posiciones que debera absolver la parte actora HILDA PATRICIA LUNA
CASTELLANOS, en la audiencia fijada para confesion judicial del 08 de ma\@ de 2018 y deontro

del Ordinario Laboral 011736-2015-08517. % o = <
Las copias de los memoriales y oficio de solicitud, fueron entregados a la dﬁdn Diretrion
de Asuntos Juridicos. mn
Atentamente;

——




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Edgar Estuardo Cocén Saqlrec Y
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos .

Contrato namero: RRHH - 64 - 2018 v

Periodo del informe: Mayo de 2018 v }
Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v 50 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

v" 120 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, en los municipios de Patzun, Tecpan y Yepocapa,
departamento de Chimaltenango.

v" Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de veintiiin
mil quetzales exactos. (Q.21,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Patzun, Tecpan y Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

v 200 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del ano 2018 del Eje Estratégico 1, Linea de Acciéon 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Patzun, Tecpan y
Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

J
(f) J Aprobado por:

Edgar Estuario Cocdn Saquec Ing. Eric Alain Carrillo Carra\Q‘ oV
Coordinador Regional TEMALA. -
Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:
Contrato numero:

Periodo del informe:

Lugar de prestacion del servicio:

Jorge Fernando Imeri Ordofiez ~
Promotor de Créditos

RRHH - 72-2,018/

Mes de Mayo 2,018

Coordinacion Regional, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

1 | ENTREGA DE NOTIFICACIONES EN CAMPO 160
2 | REUNIONES CON REPRESENTANTES PARA APOYO EN LA RECUPERACION DE CREDITOS PENDIENTES 20
3 | VISITA DOMICILIARIA PARA SENSIBILIZACION DEL PRONTO PAGO DEL CREDITO 100
4 | SEGUIMIENTO A LA NOTIFICACION Y RECUPERACION DE LA CARTERA o 1\39-315\9 65
T Y %
Otras actividades asignadas: ‘ \8 “ﬁ)
A\
1 | ATENCION A LIDERES DE ARRENDAMIENTO | é}\«“’r 35
TR
cO
2 | LLAMADAS A LIDERES CON BENEFICIARIOS MOROSOS Y LLAMADAS A BENEFICIARIOS MOROSOS 55
3 |IMPRESION DE LISTADOS DE BENEFICIARIOS EN ESTADO ADMINISTRATIVO 60
REALIZACION DE INFORMES SEMANALES Y MENSUALES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESCRIBEN
4 | ANTERIORMENTE ASI COMO CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES E INGRESO DE COMISIONES AL 4
SISTEMA Y LIQUIDACION DE VIATICOS
5 | APOYO EN SOCIALIZACION Y RECOLECCION DE FIRMAS EN FORMULARIOS DE SOLICITUD INDIVIDUAL %
DE CAPITAL SEMILLA.
6 |RECEPCION Y REVISION DE PAPELERIAS DE CAPITAL SEMILLA 50

()

Jorge Fernpndo Imeri Ordonez
Promotor de Créditos

S (o
ng|Cesar Manuel Aguirre?’)okaﬁn e
Coordinador Regiona .,_\Fg‘ﬂuﬂ DE TIERRAS

enango  \[“»,

Aprobado Por:
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Alex Estuardo Gonzalez Lara/

Servicios técnicos como: Promotor de Crédifos

Contrato numero: RRHH-73-2018./ :

Periodo del informe: del mes de Mayo del 201¢ 87~ _

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD

1 Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su drea de trabajo asignada para 4
establecer contacto con los mismos, mediante una programacion de visita.

2 Convocar a beneficiarios morosos a través del representante comunitario para llevar a cabo reuniones 0
en las comunidades para requerir el pago de los créditos adeudados.
Efectuar a visitas domiciliarias a personas que no atienden la convocatoria y entregar de notas de 0

3 cobro correspondiente.
Revisar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero que realizaron pagos en

4 banrural, sin que los mismos fueran acreditados en forma debida, solicitar fotocopia de las mismasy 0
registrarlas en un control especifico para el efecto, el cual debera trasladar a la unidad de cartera.
Proporcionar acompafamiento, siempre que sea posible a los beneficiarios que realicen pagos en las

5 ; : - 0
agencias bancarias respectivas tanto el CHN como de BANRURAL.

6 Asesorar a los beneficiarios en el llenado de boletas de pago. 0

7 Solicitar a las personas que efectuaron pagos una fotocopia de las boletas de cancelacion del crédito 0
para la elaboracion del informe respectivo.

8 Informar semanalmente al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el total de los créditos a
recuperados. ]

5 Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas entregadas y el total de 1
creditos recuperados.

10 Efectuar visitas de promocion de los servicios del Fondo de Tierras, en coordinacion con Comunidades 0
Sociales

- Proporcionar capacitacion a solicitantes de créditos en el llenado de formatos y la documentacion a 10
presentar

12 Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije la unidad de cartera. Q20,000.00
Notificar personalmente al usuario o a quien lo represente de las previas resoluciones y recordatorios

13 de pago atendiendo a las normas y formatos establecidos por la institucion. 180

14 Entregar y recibir formularios impresos Ilenos‘%‘g"@ﬁﬁiones de los mismos 0

- - \ZPe!
15 Realizar Otras Actividades e O ) /"\ 0
OBSERVACIONES: Ninguna

(f)

Alex Estuéro\GUni@/ra
Promotor de créditos




. INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Carlos Alfredo 9astro I
Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato numero: RRHH-33-2018  * /

Periodo del informe: Mayo de 2018 /

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango - /

Descripcion de actividades:

¥ Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la
institucion.

v Se apoy6 a los companeros con la reproduccién de documentos, (copias).

v Se controlé el ingreso y egreso de los vehiculos al parque de las Oficinas.

¥ Se control6 el ingreso y egreso de visitantes a las instalaciones.

v Se controlé el ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras, citandose como ejemplos:
vehiculos, productos de Proveeduria entre otros.

v Se reporté verbalmente al Coordinador Regional Ing. Eric Carrillo sobre novedades en su

ausencia.

Aprobado Por:__

Oficing Regional de Chi&aitenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Miguel Antonio Lépez Quifionez *
Servicios profesionales como: Asesor Técnico '

Contrato nimero: RRHH - 8 - 2018

Periodo del informe: Mayo 2018«

Lugar de prestacion del servicio: Guatemala

Descripcion de actividades:

1. Se realizaron dos reuniones, con la empresa CGN, RIC y la SAA; |a primera para
hacer la revision de la Gltima version de la presentacion que se hard a la PGN y la
segunda se realizé con el objetivo de revisar y concretar la propuesta de la ruta
judicial voluntaria que se pretende desarrollar.

2. Por parte del RIC se present6 el informe registral y catastral del caso de la finca
Yalcobe y de la finca Chabilchoch Chinic; de acuerdo al nombramiento de la
Comisién Juridica entre la SAA, RIC y FONTIERRAS se definid la ruta juridica
estableciendo la via judicial voluntaria. Seguidamente por parte de la Comision
Presidencial de Dialogo se convocd a una reunion para tratar la sentencia de la
familia Petersen; sin embargo se pudo observar que por parte de dicha institucion
no tenian el mas minimo conocimiento del caso por lo que por parte de
FONTIERRAS a través de mi persona se realizo una presentacion del caso y se dio a
conocer la propuesta de la ruta que esta pendiente de aprobarse por parte del
Secretario de la SAA, gerente FONTIERRAS y Director del RIC. Luego se llevo la
reunion con las autoridades de cada institucion para la aprobacion de la propuesta
quedando pendiente darsela a conocer a la empresa Naturaceites.

g

ONARzy

3. En dos reuniones llevadas a cabo en la SAA, con la participacion de
ANADE para tratar el tema de la Finca Nacional 443 y |la sobreposicion cgD
3907 de Naturaceites: ( Semuy |, Semuy I, San Pablo I, Seaman ;{Nu
Jerusalen); se analizaron las pretensiones que estas comunidades fienen
acuerdo a los planos que existen en los expedientes del FONTIERRAS ,Cubicando.
ademas el shape de zonificacion de areas protegidas para ver la vla ilidad-de_|
poder regularizar. Como resultado inicial es que es viable para las comunidades
Semuy I, Semuy |, Seaman, una Fraccion de Nueva Jerusalen y una fraccion de San
Pablo II. Por lo que se estara promoviendo otra reunion con CONAP para conocer
la postura institucional y de ser positiva se estarian revisando los expedientes,
actualizando y haciendo control de calidad de los mismos para continuar con el
proceso de regularizacion, requiriendo de manera oficial a CONAP emitir dictamen

de cada comunidad.

5\

CONTABILIDAD



10.

Convenio RIC — FONTIERRAS: Debido a que el mes pasado no fue posible presentar
el plan de implementacién a la Comisién y a las autoridades del RIC y FONTIERRAS,
este mes se presento y se dio la aprobacion; por lo que a partir de este mes se dio
inicio y seguimiento a los compromisos vertidos en el plan.

Se brindé apoyo a informe circunstanciado elaborado por la regional Coban,
trasladando proyecto de informe ejecutivo del caso de la comunidad Valle Verde,
de Sierra Chinaja, dicho informe fue requerido por diputado del Congreso a través
de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica.

Para el caso de Sierra Santa Cruz, se solicito al RIC, promover una reunion con el
RGP para ver la viabilidad de la aplicacion de la Sentencia de inscribir a nombre del
Estado, ademads se requirié la propuesta de los poligonos de las comunidades que
estan en la Sentencia de acuerdo al mosaico de fincas con que cuenta el RIC, este
fue compromiso de la ultima reunién pero a la fecha no se ha tenido ningin
avance al respecto.

Para aceptar la donacion de las fincas producto de extincion de dominio, se
concluyo la propuesta que fue aprobada por el Consejo Directivo del FONTIERRAS,
esta propuesta se presentd en la Mesa de Alto Nivel para que las instituciones
involucradas conozcan el proceso.

La Comision Presidencial de Dialogo convocé a dos reuniones este mes para dar
seguimiento a los casos de CCDA, para este tema la Direccion de Regularizacion, la
Direccion Técnica y la Coordinaciéon Socioeconémica del Fondo de Tierras
elaboraron informes de avances; por lo que tuve la oporggnidad de copsolidar el

informe de avances de cada caso en donde el Fondoode [Ii icipa, y
nuevamente concluyo que serian 6 casos en donde el FCEIB' est_lé dando
I [
seguimiento. Wi < Q :
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Revisién en dos oportunidades del documento de la Memdgia cje kab
embargo a requerimiento de la Gerencia me involucre en %) para la

elaboracion de dicha Memoria de Labores 2017 coordinando con la Coordinacion
de Comunicacion Social de FONTIERRAS.

Se ha brindé apoyo en coordinar reuniones, dar seguimiento a requerimientos
realizados por las regionales y direcciéon de Regualizacion del Fondo de Tierras al
RIC, OCRET y CONAP, para agilizar los procesos principalmente de regularizacion.




11.Se promovid la reunion interna para atender el tema de la finca adscrita al
FONTIERRAS en el municipio de Fray que es donde se ubica la agencia de tierras,
para el efecto quedd el compromiso que la regional estara enviando una propuesta
de las pretensiones de FONTIERRAS y considerar una reubicacion de las familias si
fuera necesario. Se estard promoviendo para el proximo mes una reunién con

Bienes del Estado para definir la ruta de abordaje.
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Aprobado por:

(f)

Wé-urel AntoRio Lopez Quifionez

FONDO DE TIERRAS
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ana Lucrecia Lopez Olivar

Servicios técnicos como: Promotor de Créditos

Contrato numero; -

RRHH-74-2018 -

Periodo del informe: Mayo de 2018. .
Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional, Quetzaltenango

Descripcion de actividades:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD

Revisar listados de deudores de las comunidades ubicadas en su drea de trabajo asignada para 12

. establecer contacto con los mismos, mediante una programacion de visita.

2 Convocar a beneficiarios morosos a través del representante comunitario para llevar a cabo reuniones 10
en las comunidades para requerir el pago de los créditos adeudados.
Efectuar a visitas domiciliarias a personas que no atienden la convocatoria y entregar de notas de i

3 cobro correspondiente.
Revisar boletas de beneficiarios que recibieron crédito a través del CHN pero que realizaron pagos en

4 banrural, sin que los mismos fueran acreditados en forma debida, solicitar fotocopia de las mismas y 0
registrarlas en un control especifico para el efecto, el cual debera trasladar a la unidad de cartera.

5 Proporcionar acompanamiento, siempre que sea posible a los beneficiarios que realicen pagos en las 0
agencias bancarias respectivas tanto el CHN como de BANRURAL.

& Asesorar a los beneficiarios en el llenado de boletas de pago. 0

N 5 Solicitar a las personas que efectuaron pagos una fotocopia de las boletas de cancelacion del crédito 0

para la elaboracion del informe respectivo. _

8 Informar semanalmente al Coordinador Regional sobre las notas de cobro y el total de los créditos 4
recuperados.

8 Presentar un informe final al Coordinador Regional sobre la cantidad de notas entregadas y el total de 1
créditos recuperados.
Efectuar visitas de promocion de los servicios del Fondo de Tierras, en coordinacion con Comunidades 0

10 Sociales

3 Proporcionar capacitacion a solicitantes de créditos en el llenado de formatos y la documentacion a 10
presentar

12 Cumplir con las metas de recuperacion de cartera morosa que fije la unidad de cartera. Q20,000.00
Notificar personalmente al usuario o a quien lo represente de las previas resoluciones y recordatorios

13 de pago atendiendo a las normas y formatos establecidos por la institucion. 160

14 Entregar y recibir formularios impresos llenos y evacuaciones de los mismos 0

oS
15 Realizar Otras Actividades &QS‘UF
p— % - 1\ -
OBSERVACIONES: Ninguna o 0?, Q0 /\ s

Promotor de créditos
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Aprobado Por:
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios profesionales como:
Contrato numero:

Periodo del informe:

Aroldo Osias Cuc Caal <

Teécnico de Acceso Regional ~
RRHH-61-2018 .
Mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz 5

Descripcion de actividades:

1.

Llevé a cabo la elaboracion de dictamenes técnicos, de 40 fundos solicitados por posesionarios de la
comunidad Chama Grande del municipio de Coban del departamento de Alta Verapaz.

Lleve a cabo la recopilacion de informacion de campo para la elaboracion del Estudio de Visita de
Reconocimiento, de la finca denominada La Ciénega, del municipio de Salama del departamento de Baja
Verapaz.

Elaboré 40 estudios Reales y Fisicos, de la comunidad Chama Grande, del municipio de Cobéan del
departamento de Alta Verapaz.

Elaboré 40 dictdmenes Registrales y Catastrales de fundos solicitados en la comunidad Chama Grande, del
municipio de Coban de departamento de Alta Verapaz.

Llevé a cabo la elaboracion de 20 planos de desmembracion de fundos solicitados en la comunidad Chama
Grande del municipio de Coban, del departamento de Alta Verapaz.

Llevé a cabo la revision de documentos que conforman el expediente de calidades de solicitantes de fundos de
la comunidad Chama Grande, del municipio de Coban del departamento de Alta Verapaz.

Llevé a cabo la revisién y andlisis de expedientes de fincas ofertadas, en el programa de acceso a la tierra,
previo a ser notificados a los propietarios y representantes. 1\ERRR5
9]
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Aprobado por
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Fondo de Tiemas

FORDODETIERRAS (ohdn, Alfa Vernpaz

Velinador Rl
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| INFORME MENSUAL
. DE ACTIVIDADES

Nombre completo: HUMBERTO ALEXANDER OCHOA HERNANDEZ

Servicios técnicos como: Analista Digitador

Contrato numero: RRHH-76-2018

Periodo del informe: Del mes de Mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional de Quetzaltenango.

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CANTIDAD
1 Digitar informacion de los datos relacionados con los solicitantes. 800

2 Procesar y adjuntar hojas de chequeo de calificacion a cada expediente. 800
Imprimir hojas de chequeo por cada formulario de solicitud y listados 800

detallados de formularios ingresados.

3 Digitar en la base de datos la informacion contenida en los formularios de 800
solicitud ya firmados por los solicitantes.
5 Verificar la calidad de los datos cargados al sistema. 800
6 Presentar los informes que le sean requeridos de acuerdo a su drea de 3
responsabilidad.
7 Llevar el orden y el manejo de archivos. B
8 Actividades de archivo. 2
g
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HUMBERTO ALEXANDER OCHOA HERNANDEZ
Analista Digitador

OFICINA REG TZALTENANGO
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: José Agustin Chacén Méndez /
Servicios técnicos como: Vigilante ?

Contrato numero: RRHH-32-2018 ¢ f

Periodo del informe: Mayo de 2018 ./

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango - /

Descripcion de actividades:

v Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas gue ingresan y egresan de la

institucion.

v Se apoy6 a los compaieros con la reproduccion de documentos, (copias).

v Se controlé el ingreso y egreso de los vehiculos al parque de las Oficinas.

v Se control6 el ingreso y egreso de visitantes a las instalaciones.

v Se controlé el ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras, citandose como ejemplos:
vehiculos, productos de Proveeduria entre otros.

v Se reporté verbalmente al Coordinador Regional Ing. Eric Carrillo sobre novedades en su

ausencia.

Aprobado Por:___
“Ing. Eric Alain

Coordinadox R

Oficina Regional de

= TIERRAS



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: José Jaime Salguero Alvargz
Servicios técnicos como: Promotor de Créditos
Contrato nimero: RRHH — 71 — 201 '9 /
Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa /

Descripcion de actividades:

1. Se clasificd 160 notificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
Conguaco, Quesada y Jutiapa, del departamento de Jutiapa.

2. Se verificaron 160 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
solvencia

3. Se elaboré la planificacion de visitas domiciliares de los municipios Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Jutiapa.

4. Se coordind 35 representantes comunitarios para visitas domiciliares de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Jutiapa.

5. Se notificé 160 beneficiarios con crédito en mora de los municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del
departamento de Jutiapa.

6. Se visito 55 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccién de cartera
morosa de los municipios de Conguaco, Quesada y Jutiapa, del departamento de Jutiapa.

7. Se proporcioné acompafiamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrollo
Rural -BANRURAL-.

Aprobado por:

Ing. Eric Alain Carrillo"Ea:'I‘f'an‘ﬁ w‘f’."
Coordinador Regionapusres™
Oficina Regional Chimaltenango




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Enio Waldemar Lépez Villagran

/

Servicios profesionales como: Técnico de Acceso Regional
Contrato namero: RRHH-60-2018 °
Periodo del informe: Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Quetzaltenango

: \
Descripcion de actividades: Y Lo WA "LQ')‘;M
—_— \3 'D
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES LB’;WLL‘B 3
G

1 |Realizar Visitas Preliminares de Campo a fincas ofertadas 0

2 |Atender a grupos de campesinos y propietarios de finca 2
Realizar Estudios Registrales y Catastrales, de Capacidad de Uso de la Tierray Pre 0

3 |Avaluos Comerciales a fincas Ofertadas.

4 |Colaborar en la elaboracién del Plan de Desarrollo Integral de las fincas a comprar. 0
Elaborar estudios agricolas, ecolégicos y de infraestructura basica a las fincas 1

5 |objeto de estudio.

6 |Determinar potencial productivo de las fincas mediante visitas. 2
Grabar informacion para la red informatica del Fondo de Tierras sobre las diferentes 0

7 |condiciones de las fincas visitadas.
Preparar documentos y dictamenes técnicos de respaldo para la valuacion,
negociacion y aprobacion de los créditos de las fincas calificadas para ser 0

8 |atendidas por el Fondo de Tierras.
Conformar los expedientes de créditos para ser presentados ante el Comité Técnico 0

9 |y Consejo Directivo.

10 | Realizar las enmiendas y modificaciones a las solicitudes de crédito.

11 |Proponer la estructura de pagos de los préstamos a ser concedidos. 0

12 | Realizar Estudios Reales y Fisicos y Socioeconémicos de Proyectos Agrarios 30
Realizar otras actividades que se le soliciten: Programacion Mensual y Anual de
Actividades en Fincas (1) e Ingreso de Actividades a desarrollar mensualmente. (1). 18

13 |Revision Estudios de Campo (15)

Q%E'nlo Waﬁhff Lépez Villagran (f)
na Regio e Quetzaltenango Aprobado por._in




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Luis Eduardo Granados Friely
Servicios Profesionales como:  Asesor Especifico |
Contrato numero: RRHH-7-2018
Periodo del informe: Correspondiente al mes de mayo de 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficinas Centrales del Fondo de Tierras

Descripcion de actividades:

1.

Se procedi6 a elaborar con la Coordinacion de Planificacion, seguimiento y evaluacion para el
disefio de la metodologia, los instrumentos de evaluacion de los Programas del Fondo de
Tierras, para la Evaluacion de Medio Término de las metas contenidas en el Plan Operativo
2018 con las Direccion Técnica de Acceso a la Tierra, Direccion de Regularizacion vy
Adjudicacién, Direccion de Comunidades Agrarias Sostenibles (DCAS) y Programa Especial
de Arrendamiento de Tierras.

El Grupo de Trabajo de actualizacion de la Evaluacién de la Agenda Estratégica envio el
Analisis Critico de la Agenda Estratégica del ano 2015 al Grupo Focal seleccionado, para
preparar la propuesta a estudiar en el Taller del Grupo Focal programada para el mes de
mayo.

. Se coordiné reunion del Comité Consultivo de TICs para revisar la version corregida de la

politica de Seguridad de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion; conforme
recomendaciones de la Consultoria Externa.

Se coordind con la Direccion Técnica de Acceso a la Tierra via compra de finca un Estudio de
Factibilidad de continuacién del Programa de Acceso a la Tierra en funcion del Fideicomiso.

Se procedié a reunirse con el Despacho Superior y la Direccion Administrativo Financiera, el
Coordinador de Cartera, para presentarles las propuestas de escenarios para dar tratamiento a
la Cartera de Crédito Vencida de los Programas de crédito del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras, créditos del CHN, Triangulo de la Dignidad Qcopiin.uaq aon la
elaboracion del procedimiento de judicializacion de los créditos y nipdificagion g los
Reglamentos de Créditos del Fondo de Tierras y del Fideicomiso. < =

BIL

w <
Se participdé en el Foro sobre Politica y Financiamiento para el Accesota”la e
contenidos de la Politica Agraria con el tema Financiamiento para el Acceso g la Tisea.

- Ll

W

Pagina 1 de 2



7. Se coordindé reunion informativa con los Directores de Programas y Coordinadores sobre el
avance de las Asesorias con los Directores de DCAS: Asesoria Juridica, Coordinadores de

Operaciones, Unidad de Casos Especiales, Planificacion, Politicas, género, pueblo indigena y
ambiente, y Cartera.

8. Se elaboraron los informes de cierre de mes y liquidacion de comisiones.

0 o ez 4

Luis Eduardo Granados Friely. PhD—

Asesor Especifico |

A

“ONDO DE TIERRAS
VISADC
_,M&f‘f
CONTABILIDAD

K
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Alex Fernando Arévalp Martinez /
Servicios técnicos como: Analista Digitador f

Contrato numero: RRHH-70-2018

Periodo del informe: Mayo 2018 v

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Jutiapa /

Descripcion de actividades:

1.

(f)

Se imprimieron 600 cartas de refinanciamiento de los beneficiarios ya solventes, correspondientes a
los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por lider y por municipio.

Se imprimieron 600 formatos de censos de produccion y se adjuntaron uno a cada carta de
refinanciamiento.

Se entregaron 600 cartas de refinanciamiento al Técnico de Arrendamiento para su distribucion en
campo.

Se digitaron en la base de datos la informacion de 600 cartas de refinanciamiento ya firmadas por los
solicitantes para este afo 2,018.

Se imprimieron 600 hojas de chequeo de calificaciéon una por cada carta de refinanciamiento digitada
en la base de datos.

Se verifico la calidad de los datos cargados al sistema de las cartas de refinanciamiento firmadas, por
los solicitantes.

Se revisaron y archivaron fisicamente 600 cartas de refinanciamiento ya firmadas y digitadas en la
base de datos.

Se digitaron en la base de datos la informacion de 800 formatos de censos de produccion
correspondientes al proyecto productivo realizado en el afio 2017 por los solicitantes.

Se imprimieron y entregaron al Técnico de Arrendamiento 200 formularlos y formatos para solicitantes
de capital semilla para su distribucion en el campo. g

~

/ .-'\_\
10. Se brindé atencién personalizada y via teléfono a 150 beneficiarios de los diferentes programas del
__Fondo de Tierras.

. ~ Aprobado por: J— i) s )
Alex Ferndndo Arévalo Martinez “Ing. Eric Alain CarnH%
UATEWN
Y\O'H oit: - Coordinador Regio
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: RAUL ROBERTO CHAVEZ AMADO
Servicios Profesionales como: ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL MINISTERIO DE
AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Contrato niumero: RR-HH-129-2018 ~
Periodo del informe: MES DE MAYO DE 2018

Descripcion de actividades:

PARTICIPE EN LAS REUNONES ORDINARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DONDE SE TRATARON
LOS SIGUIENTES PUNTOS:

e PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE PROPUESTA DE
CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y SU CALIFICACION PARA LAS INVERSIONES
FINANCIERAS A PLAZO F1JO.

e« PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA DENTRO DEL PRESUPUESTO DEL FONDO DE TIERRAS DEL
EJERCICIO FISCAL 2018.

e SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ESTABLECER UNA AGENCIA DE TIERRAS EN
EL MUNICIPIO DE LA LIBERTAD, PETEN Y CLAUSURAR LA AGENCIA DE TIERRAS DEL
MUNICIPIO DE SAYAXCHE, PETEN.

o PRESENTACION, ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE LA SOLICITUD DE
AMPLIACION DEL SUBSIDIO EN EL MARCO DE A POLITICA DE
REESTRUCTURACION SOCIAL Y ECONOMICA DE LA DEUDASDE A DE

ACCESO A LA TIERRA AL CREDITO OTORGADO A: “"ASOCIACICHy MESINPSIUEVA
ESPERANZA" FINCA LA CONCEPCION. 0 B, i :__.'J
al) @
Q> S ! ff

o PRESENTACION ANALISIS Y EVENTUAL APROBACION DE LO%:A RIDOS

POR LA SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA AL REGLAMENTO DE AQCESO A
TIERRAS DEL ESTADO VIA ADJUDICACION O REGULARIZACION

Desarrollo Econémico Rural

Pa’lgma 1de2




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: MANUEL DE JESUS GODINEZ PENSAMIENTO

Servicios Profesionales como: ASESOR DE LOS DIRECTORES DEL MINISTERIO
DE FINANZAS PUBLICAS

Contrato numero: RRHH-6-2018

Periodo del informe: MAYO DE 2018

Lugar de Prestacion del servicio: 7ma. AVENIDA 8-92 Z 9 FONTIERRAS CENTRAL,
GUATEMALA

Descripcion de actividades:

Por este medio, presento a ustedes el informe de actividades correspondientes al mes de
mayo de 2018, en cumplimiento a lo establecido en el contrato de servicios profesionales
No. RRHH GUION SEIS GUION DOS MIL DIECIECHO (RRHH-6-2018), de las cuales se
presentan las actividades del informe correspondiente: 2

R
zauﬂ
LIDAD

Directivo del Fondo de Tierras, respectivamente. g

-
1. Revision de las actas numeros 15, 16 y 17 2018 dgl kas Gesionegndel Consejo
= &
8 > e _:‘E

> ~

2. Analisis juridico de la ampliacion del Dictamen Juﬁdicb—mhéogdo sobre la
participacion de los miembros del Consejo Directivo en los Comités Técnicos y sus
decisiones al integrar los mismos.

3. Analisis juridico de la solicitud de aprobacion para desacumulacion de intereses a
los créditos otorgados por el programa Especial de Arrendamiento de Tierras y
recargos por mora a los créditos otorgados por el Pragana Extraordinario Triangulo
de la Dignidad.

4. Analisis del primer borrador del procedimiento para aplicar en los casos de
donacion de inmuebles provenientes de extincion de dominio.

5. Estudio del informe de posibles hallazgos de la Auditoria financiera y de
Cumplimiento, practicada por la contraloria General de Cuentas al Fondo de




Tierras y al Fideicomiso Fondo de Tierras Acuerdo de Paz, correspondiente al

ejercicio fiscal 2017.

Analisis del funcionamiento del Comité de Crédito contemplado en el Reglamento
Especifico de Créditos con recursos del convenio de préstamo rembolsable suscrito

entre el Ministerio de Finanzas Publicas y el Fondo de Tierras.

Asistir a las Sesiones del Consejo Directivo del Fondo de Tierras, como Asesor del

Sector Ministerio de Finanzas Publicas.

woso. N ecoiie

Licda. Claudia Larissa Rodas Illécas d%rila
Sector Ministerio de Finanzas Publicas
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Nombre completo:

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

JAQUELINE ALEJANDRA XINICO OLCOT

Servicios técnicos como: Auxiliar Administrativo Regional
Contrato numero: RRHH-31-2018 2’ /

Periodo del informe: Mes de Mayo 2018

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango /
Descripcion de actividades:

oA

@ N

9. Se llevo el control y archivo de nombramientos de viaticos.

1

Se apoyo en la redaccion y transcripcion de correspondencia y documentos
diversos del area administrativa.

Se apoyo en la entrega de Cheques y se hicieron los depésitos bancarios
respectivos relacionados a pago de viaticos como de facturas para los
diferentes colaboradores de la Regional y Agencias Municipales de Tierras.
Se realizé seguimiento a los compromisos de pagos para su cancelacion
oportuna.

Se llevé el control y distribucion de proveeduria.

Se transcribié y acceso informacién de viaticos de manera digital en el
sicoin.

Se apoyo en las gestiones administrativas requeridas por las agencias de
tierras.

Se Archivé y apoy6 en el control de los documentos del area.

Se solicitaron cotizaciones a los proveedores segun requerimientos de
compra tanto de la Regional como Agencias de Tierra.

0
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0.Se apoyo en el ingreso al sistema de activos fijos para altas y bajas de lo

mismos.

11. Se actualizaron tarjetas de Responsabilidad,

12.Se apoyo6 en la entrega de cheques de Capital Semilla.

APROBADO POR _ ("

Bt / |
ellnﬁfﬁlejani@)(inico Olcot / Ing. Eric Alain Carril
S (S Coordinador Regi

Oficina Regional de Chimaltenango

Fondo de Tierras




"INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Lucia Coc Sub
Servicios técnicos como: Operativo de Limpieza y mantenimiento
Contrato nimero: RRHH-59-2018
Periodo del informe: Mayo de 2018 -
Lugar de prestacion del servicio: El Estor, |zabal

Descripcién de actividades:

1. Mantenimiento y limpieza del edificio de la Agencia de Tierras de El Estor, |zabal.

2. Apoyo al encargado de Agencia en la atencién de 145 usuarios en la consulta de varios
tramites.

3. Limpieza y mantenimiento de areas verdes de la Agencia de Tierras
Control de ingreso y egresos de personas al edificio de la Agencia de Tierras.

Limpieza y ordenamiento de mobiliario y equipo de la Agencia de Tierras.

o o M

Extraccion de la basura de la Agencia de Tierras

”~

O liecia coc Sab Aprobado por
Lucia Coc Sub




