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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

_
Nombre completo: Eliud Misrain Morales Roman
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito -

Contrato numero: RRHH-145 -2019

Periodo del informe: Mayo 2019

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz -

Descripcion de actividades:

: M

Reunion de planificacion del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento de tierras
Para el saneamiento de cartera morosa y vigente.

Se localizaron a personas morosas y en estado administrativo del programa del triangulo de la
Dignidad de tierras y se les fue entregado su respectiva nota y cedula de recordatorio de pago en los
municipios de San Cristébal Verapaz, Tactic, Santa Cruz Verapaz, Senahu y Santa Catalina la Tinta
del departamento de Alta Verapaz '

Entrega de notas y cedulas de cobro del Programa Especial de Arrendamiento de tierras en los
municipios de San Cristobal Verapaz, Tactic, Santa Cruz Verapaz, Senahu, Santa Catarina la Tinta y
Panzos del Departamento de Alta Verapaz.

Se ha brindado asesoria a comunitarios beneficiarios del programa de Arrendamiento, con respecto
a la estafa que les han hecho.

Se realizé una iniciativa en la que consiste en hacer una reunién por comunidad en donde se cita a

las personas que actualmente estan siendo beneficiadas con el programa de arrendamiento con el
fin de localizar a las personas que se encuentran sin ubicar y en estado moroso.

Entrega de formularios de refinanciamiento debidamente lleno a digitadoras en oficinas regionales.

Elaboracion en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.

Blusgueda de personas que aun no han firmado formulario de capital semilla.

(f)
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israin Morales Roman

Ing. Agr. Franklin Benjamin Chen Tot
Coordinador Regional @
Regional Alta Verapaz

Fando de Tierras T —
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INFORME MENSUAL -

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: German Rubén Fernandez Gémez -~
Servicios profesionales como: Técnico de Acceso Regional -
Contrato nimero: RRHH-154-2019 -
Periodo del informe: Mayo 2019 .

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz -

Descripcion de actividades:

; B Elaboracion de plano a Finca Sepurul, municipio Cahabén, Alta Verapaz.

2. Apoye con la toma de muestras de agua para andlisis fisico, quimico y
bacteriologico, de las fuentes de agua que se cuentan dentro de la Finca Valle
Verde, del municipio de Coban, del departamento de Alta Verapaz.

3. Apoye con la toma de muestras de agua para analisis fisico, quimico vy
bacteriologico, de las fuentes de agua que se cuentan dentro de la Finca Guaxpon,
del municipio de Tucurl, del departamento de Alta Verapaz.

4 Acompafiamiento a personal técnico del INAB para evaluacion de especies

' forestales a establecer en Fincas Valle Verde, municipio de Coban y Sepurul
municipio de Cahabén, Alta Verapaz.

5. Traslado de las muestras de agua obtenidas a laboratorio Ceres en ciudad capital.

6. Apoyo en formulacion de proyecto integrado en Fincas Sepurul, Cahabén y Valle

Verde en Coban, ambos en Alta Verapaz.

Germagl Rubén Fernandez Gomez

e

g Agr. Hlm]ﬁfliﬁ'[ﬂ
Coordinador Regional

Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras ~ oW00ETERMAS
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

_..-»""'-’
Nombre completo: Elmer Horacio Gonzalez Jerénimo
Servicios técnicos como: Promotor de Regularizacion
Contrato numero: RRHH-155-2019
Periodo del informe: 02 al 31 de Mayo de 2ﬁ’f9

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Sal

Descripcion de actividades:

Se revisaron los expedientes de la finca El Durazno, 20 expedientes notariales de las personas beneficiarias
de Adjudicacion de Tierras. (En el ingreso de los expedientes notariales se busca el expediente en el
archivero se adjunta los documentos y se marca en la base de datos que el expediente ya contiene la copia
notarial.)

Se conformaron 2 expedientes del municipio de San Jer6nimo Baja Verapaz que incluye la siguiente
documentacion: Fotocopia legible y confrontada el documento de Identificacion Personal (DPI) del beneficiario
y de su conyuge, fotocopia legible del carnet Numero de Identificacién Tributaria (NIT) del beneficiario y del
su conyuge, certificado de matrimonio, certificado de Nacimiento del beneficiario y su conyuge y de los hijos
menos de edad, emitido por el Registro Nacional de las Personas (RENAP), constancia de residencia emitida
por la Municipalidad de San Jerénimo Baja Verapaz.

Se entregaron 30 notificaciones para la compra de planos de ubicacion catastral, para seguimiento del
programa de Regularizacion de Tierras.

Se le dio acompafnamiento a la Comunicadora Social del Fondo de Tierras Oficina Regional de Cobén Alta
Verapaz, para promocionar la regularizacion de fundos en las comunidades de Santa Barbara, El tunal y el
casco urbano del municipio de San Jerénimo.

Se entregaron 20 recordatorios de pago a beneficiarios que no atiendan la convocatoria, asi como a los que
no puedan ser contactados por otro medio.

Se presentd un informe del mes de las actividades realizadas y los resultaos obtenidos del programa de
Regularizacion.

Se apoy6 a la agencia de Tierras en la entrega de notificaciones de los programas de Acceso a la Tierray de
arrendamiento de Tierras.

ng. _!.',r.Frtatl!.'I Benjami=
Coordinador Hegioi.i 4
Regional Alta  erapaz __“:;-“
Fonde de Ticrras ‘.I'.d. 4



INFORME MENSUAL -

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Obdulio Saturnino Cho Chén’
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral
Contrato nimero: RRHH-98-2019 -
Periodo del informe: MAYO 2019 '

Lugar de prestacién del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz'

Descripci6n de actividades:

1. Realicé 08 Estudios Reales Fisicos en zonas urbanas del municipio de Chisec, Alta
Verapaz.

: Realicé 08 Dictamenes registrales y catastrales a fundos de las zonas urbanas del

municipio de Chisec, Alta Verapaz.
Realicé 03 Estudios Reales y Fisicos a posesionarios de fundos la lotificacion
Chivencorral, Jurisdiccion municipal de Coban, Alta Verapaz.

Realicé 03 Estudios Socioeconémicos a posesionarios de fundos la lotificacion
Chivencorral, Jurisdicciéon municipal de Coban, Alta Verapaz.

Atendi a solicitantes de las comunidades de Pantuyate Semecan, Chaqui Rocja Satana
y Laguna Chiquita, Jurisdicciéon municipal de Coban, Alta Verapaz

Elaboré 03 dictamenes técnicos para expedientes de posesionarios de fundos de la
lotificacion Chivencorral, Jurisdiccion municipal de Coban, Alta Verapaz.

o u oA w

Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
- /-ff
Nombre completo: Luis Braulio Tot Coy -
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral -
Contrato nimero: RRHH-100-2019 ~
Periodo del informe: MAYO 20198 -

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz 2

Descripcion de actividades:

W Realicé 05 Estudios Socioecondémicos a posesionarios de la lotificacién Chivencorral
jurisdiccion municipal de Coban departamento de Alta Verapaz.

2. Realicé 05 Dictamenes Registrales y Catastrales a fundos de la lotificacién
Chivencorral jurisdiccion municipal de Coban departamento de Alta Verapaz.

3, Realicé apoyo técnico en el levantamiento topogréafico en la comunidad Pefia Blanca |
jurisdiccion municipal de Coban departamento de Alta Verapaz.

4. Realicé apoyo en la elaboracién de la planificaciéon territorial de las comunidades
Laguna Chiquita y Pantuyate Samecan jurisdiccion municipal de Cobéan del
departamento de Alta Verapaz.

5. Realicé apoyo técnico en el levantamiento topografico en la comunidad Nuevo Sinai
jurisdiccion municipal de Ixcan, Playa Grande departamento de El Quiche.

6. Realicé 80 notificaciones de resoluciones de desmembracién y adjudicacién en la
comunidad Chama Grande jurisdiccion municipal de Coban departamento de Alta

. Verapaz.

Apoyo logistico en la obtencién de 106 firmas a nuevos propietarios de fundos en la
comunidad Chama Grande jurisdiccion municipal de Coban departamento de Alta
Verapaz.

(f)

Luig/Braulio Tt Coy

Coordinador Re? @
Regional Alta Verapaz

Fondo de Tierras T
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edson Dario Morales Vasquez -~
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Registral Catastral”
Contrato namero: RRHH-101-2019 -
Periodo del informe: MAYOQ 2019 -~

Lugar de prestacion del servicio: Regional Cobén, Alta verapaz

Descripcién de actividades:

1. Realicé 06 Estudios Socioecondmicos a posesionarios de la lotificacion Chivencorral
jurisdiccion municipal de Coban departamento de Alta Verapaz.

- B Realicé 06 Dictamenes Registrales y Catastrales a fundos de la lotificacién

Chivencorral jurisdiccion municipal de Coban departamento de Alta Verapaz.

Realicé 01 levantamiento topografico en la comunidad Pefia Blanca | jurisdiccion

municipal de Coban departamento de Alta Verapaz.

4, Elaboré 01 planificacion territorial de las comunidades Laguna Chiquita y Pantuyate
Samecan jurisdiccion municipal de Coban del departamento de Alta Verapaz.

w

5. Realice 01 levantamiento topogréfico en la comunidad Nuevo Sinai jurisdiccion
municipal de Ixcan, Playa Grande departamento de El Quiche.
6. Realicé 06 Estudio Reales y fisicos a posesionario de la lotificacién Chivencorral

jurisdiccién municipal de Coban departamento de Alta Verapaz.
7. Realicé 01 levantamiento topografico en la comunidad Cipresales jurisdiccién municipal
de Coban departamento de Alta Verapaz.

Coordinador Rtgtnltl
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES |

Nombre completo: Héctor Emilio Bé;anccg%ﬁo’mnado ‘
Servicios técnicos como: Auxiliar Administrativo ional
Contrato nimero: RRHH-33-2019 .

Periodo del informe: Mayo de 2019  /

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz  /

Descripcion de actividades:

1 Se apoyé en el llenado de formularios de Pedido y Remesa asi como solicitudes de gastos para
los diferentes requerimientos.

2 Se realizé seguimiento a los compromisos de pago para su cancelacion oportuna.

3 Se apoyo en el ingreso al sistema SICOIN de los gastos respectivos.

4 Se entregaron cheques y se hicieron los depdsitos bancarios respectivos relacionados al pago de
vidticos como de facturas para los diferentes colaboradores de la Regional y Agencias de Trabajo.

5 Se apoyd a la redaccién y transcripcién de correspondencia y documentos diversos del Area
Administrativa.

6 Se solicitaron cotizaciones varias a los proveedores segun requerimiento de compra tanto de la
Regional como de Agencias de Tierras.

7 Se apoyo en el ingreso de sistema de activos fijos para altas y bajas de los mismos.

8 Se llevd el control de Proveeduria.

9 Se llevé un control y archivo de nombramientos para control de viaticos.

10 Se hicieron los tramites correspondientes ante la contraloria General de Cuentas.

11 Se apoyo en las gestiones administrativas requeridas por las agencias de tierras.

12 Se archivé y se llevé un control de los documentos del drea

13 Se cumplieron las normas y procedimientos establecidos en la institucion.

14 Se elabord un control de los vehiculos de la regional y se ejecuto.

15 Se le dio seguimiento a todos los procesos del area administrativa.

<——Héctor Emilio Bethancourt Coronado

Ing, Agr. Frasklin Benjamin Chen Tot

Coordinador Regional
Regional Alta Verapaz

Fondo de Tierras FONDO DE TIERRAS



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Yonatan Josué Rojas i
Servicios técnicos como: Operativo de Limpieza y Mantenimiento
Contrato nimero: RRHH-37-2019 ~
Periodo del informe: Mayo del 2019 G

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama, Baja Verapaz

Descripcion de actividades:

Se realizo limpieza en todas las instalaciones que ocupan las oficinas del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del
Departamento de Baja Verapaz.

Se realizé limpieza en los diferentes sanitarios que hay en las oficinas del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del
Departamento de Baja Verapaz.

Se realizd mantenimiento en los jardines y en los alrededores que se encuentran en las instalaciones de la Agencia de
Tierras, del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz.

Se realiz6 Limpieza de los mobiliarios y equipos que se encuentran en cada una de las oficinas de la Agencia de Tierras,
del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz.

Se brindé apoyo para el envio de documentos por cargo expreso asi mismo reparticion de correspondencias, oficios u
otros documentos en las diferentes instituciones, del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz.

Se realizd vigilancia nocturna, esto se hace dos dias a la semana, con el objetivo de brindar seguridad a las
instalaciones que ocupan la oficina del Fondo de Tierras, del municipio de Salama del Departamento de Baja Verapaz.

ojas

Coordinador Rrginaal @
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras it
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INFORME MENSUAL -

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Tanya Surama Marisol Garcia Sierra ~
Servicios profesionales como: Analista Sccloecanf)mlcu o
Contrato niumero: RRHH-48-2019
Periodo del informe: Mayo 2019 -~

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Veraﬁaz

Descripcion de actividades:

1. Se realizé revision de expedientes del programa de Regularizacién y Adjudicacion de Tierras
del Estado.

2. Se realizd informe socioeconémico general comunitario de la comunidad Pantuyate
Samecan, del municipio de Coban, Alta Verapaz

3. Se realizé dictamen socioeconémico general comunitario de la comunidad Pantuyate
Samecan, del municipio de Coban, Alta Verapaz

4. Se participé en el taller metodolégico de fortalecimiento organizacional con enfoque de

genero.

Zoun
- r ::.--.-l.-.

.t-f.

Aprobado Por.

Licda. Tanya Garcia Sierra

Ing. Agr. Frankiin Benjamin Chen Tot
Coordinador Regional
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras 00 TERMAS



INFORME MENSUAL -
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Noel de Jesls Calate Espinoza -
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito

Contrato numero: RRHH-82-2019 ~

Periodo del informe: Mayo del 2019 ~

Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama, Baja Verapaz

Descripcion de actividades:

Se entregaron 150 notas de cobro y 100 recordatorios de Pago a los morosos de los Municipios de
Purulha, Rabinal, san miguel Chicaj de B.V. esto con el fin de recuperacion de cartera.

-

Se realizaron 02 capacitaciones en los municipios de Baja, Verapaz a beneficiarios que no han
pagado su crédito y esta por vencerse esto con el fin de recordarle a los beneficiarios del programa
que el crédito va dirigido a la implementacion de proyectos productivos como granos basicos,
pecuarios y hortalizas.

Se realiz6é una reunion con los lideres de organizaciones y cocodes encargados de grupos
beneficiados del programa especial Arrendamiento de Tierras.

Se realiz6 el apoyo en el llenado de 16 cartas de refinanciamiento del municipio de Rabinal, Cubulco
y San Miguel Chicaj del departamento de Baja, Verapaz.

Aprobado por.

de Jeﬁﬂs Calate Espinoza

Coordinador Regional @
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras RN T
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INFORME MENSUAL —

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Hemerson Alejandro Us Tix
Servicios técnicos como: Analista Digitador -
Contrato numero: RRHH-83-2019
Periodo del informe: Mayo del 2019 .~ -
Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Salama, Baja Verapaz

Descripcion de actividades:

Se revisaron 100 formularios de personas de refinanciamiento para el programa de Arrendamiento
de Tierras.(Esto incluye la revision de formato No. 6, formato No. 9, Formato No. 4, verificacion del
DPI del beneficiario y conyuge, certificado de los hijos menores de 18 afos, verificacion del recibo de
luz o constancia de residencia, luego ingresarlas a programa de SISTERRA.)

Se digitalizaron 100 formularios para la aprobacién de las personas de refinanciamiento de los
créditos de arrendamiento de tierras para el area de Baja Verapaz (Esto incluye la digitalizacién de
los nuevos nimeros de formularios al sistema de arrendamiento, la digitalizacion de la asignacion de
listado, la digitalizacién del control de formulario, la digitacién del formulario, la verificacion y
aprobacion del formulario.) >
Se digitalizaron 100 formularios para la aprobacion de las personas de refinanciamiento de créditos
de arrendamiento de tierras para el drea de Baja Verapaz (Esto incluye la digitalizacion de los
nuevos numeros de formularios al sistema de arrendamiento, la digitalizacién de la asignacion de
listado, la digitalizacién del control de formulario, la digitacion del formulario, la verificacion y
aprobacién del formulario.) .
Se imprimieron 20 formularios de capital semilla para el programa de Arrendamiento de Tierras.

,..-'"-,.-
Se revisaron los 20 formularios de capital semilla ya firmados. (Esto incluye la revision de boleta de
pago del banco, Fotocopia del DP! legible del beneficiario, fotocopia del recibo de luz o formato No.
2, revision del llenado del formato No. 8 y el llenado del formato No. 8.)

_—

Se apoyo en la entrega de 50 notas de notificacion de los programas de Arrendamiento de tierras y

de Regularizacion o

rd

(f) bZ Aprobado Por:
ejandro Us Tix
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Coordinador Regiona @
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras  '00PETERRK
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Pedro Choc Hor ~

Servicios técnicos como: Vigilante ~

Contrato nimero: RRHH-35-2019 7

Periodo del informe: Mayo 2019 -
Lugar de prestacion del servicio: Chisec, Alta Verapaz.

Descripcién de actividades:

Se controld los ingresos y egresos de las personas dentro la instalacion de la
oficina llevando registro revisando maletas, bolsas, portafolios y mochilas de los |
usuarios.

Retener a los usuarios e identificar armas de visitantes después realiza sus
consultas y registrar en el libro de novedades.

Se realizé ronda nocturnas todo se encontrd sin ninguna novedad, revisando
puertas, y previo de las instalaciones de la Agencia Municipal de Tierras.

———— mmem apm = E—

Se controlé el acceso de vehiculos al parqueo de la oficina, y los ingresos v |
egresos de las personas que realiza los tramites. ’

Se realiza vigilancia en las reuniones realizadas, y velar por los bienes de la|
Institucién encontrando todo en orden. '

(f)

Cmdin:dlr El:illl
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL -
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Saul De Manuel Calel Sub
Servicios tecnicos como: Vigilante .~

Contrato numero: RRHH -36-2019 ~

Periodo del informe: Mayo 2019. - "
Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Ixcan, Quiché.

Descripcion de actividades:

1. Actividades realizadas limpieza en las oficinas Agencia de Tierras. barrido, trapeado. sanitarios, archivos,
estanterias, escritorios, sillas, ventanales, puertas, banquetas y lavado de utensilios de oficina.

2. Actividades realizada en Agencia de Tierras: Dar informacién a los usuarios, revisando en base de datos como
| va los tramites, anolando el motivo de la visita de los usuarios para dar seguimiento, Recibi formularios y
boletas y pago de crédito de arrendamiento de tierra, responder teléfono, proporcionando requisitos para
desmembracion y adjudicacion a los usuarios, envio de encomienda por cargo expreso, archivé expedientes y

control de los usuarios que nos visitan.

3. Actividades realizadas chapeo de césped en el predio de la Agencia de Tierras y recoleccion de basura.

4. actividades realizadas de vigilancia de la Agencia de Tierras, control de vehiculos, v a los usuarios que nos
visitan diarios.

n : _ Aprobado por:
Sau lel Sub

Coordinador Re @
Regional Alta Verapaz —

Fondo de Tierras



INFORME MENSUAL ~

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Cristian Alexander Guc Mo ~
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito -
Contrato nimero: RRHH-77-2019
Periodo del informe: Mayo de 2019

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Ver .

-

Descripcion de actividades:

. Elaboré informe y planificacion de actividades que corresponden al Programa Especial de

Arrendamiento de Tierras.

Entregue notas de cobro a beneficiados morosos del Programa Especial del Triangulo de la
Dignidad en comunidades del municipio de Senahu del Departamento de Alta Verapaz.

Notifique a través de notas de cobro a beneficiados morosos del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras de comunidades de Senahu del Departamento de Alta Verapaz.

Entregue notas de cobro a beneficiados morosos del Programa Especial del Triangulo de la
Dignidad en comunidades del municipio de Cahabdn del Departamento de Alta Verapaz.

Apoye en la recepcion de boletas de pagos efectuados por personas morosas del Programa
Especial del Triangulo de la Dignidad en el municipio de Cahabon del Departamento de Alta

Verapaz.

Concientice a beneficiados del Programa Especial de arrendamiento de Tierras en mantenerse
al dia con los pagos del crédito para evitar problemas en los procesos de gestion.

Apoye a companeros del Programa en la socializacion de informacion acerca del Programa a
personas interesadas en ingresar a los Programas del Fondo de Tierras.

Brinde acompanamiento a personas que efectuaron pagos del crédito obtenido en anos
anteriores.

mx B
//
O :

Cristian Alexander Guc Mo

Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Kelbin Estuardo Slana Caal”
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito
Contrato namero: RRHH-79-2019 -
Periodo del informe: Mayo de 2019

Lugar de prestacién del servicio: Coban, Alta Verapaz.

Descripcion de actividades

1.

Elaboré la planificacion semanal y reporte de actividades en el Programa de
Arrendamiento de Tierras.

Revisé listado de usuarios morosos en el sistema para la entrega de recordatorio de
pagos con cedulas de notificacion.

Capacité a usuarios morosos sobre la importancia y fin del programa de Arrendamiento
de Tierras.

Entregué notas de cobros con cedulas de notificacién a usuarios morosos del Programa
Arrendamiento de Tierras para agilizar el pago.

Entregué notas de cobros con cedulas de notificaciéon a usuarios morosos del Programa
Triangulo de la Dignidad para agilizar el pago.

Entregué cedulas de notificacion y notas de cobros para el control de calidad con las
digitadores del programa.

Elaboré informe final de actividades desarrolladas durante el mes.

Coordinador Regiond
Regional Alta Verapaz

Fondo de Tierras P
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INFORME MENSUAL -
DE ACTIVIDADES

- - -

"

Nombre completo: Edgar Leonel Mo Caal ~
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito —
Contrato nimero: RRHH-76-2019 ~

Periodo del informe: Mayo 2019 //
Lugar de prestacion del servicio: Coban, Altaypmﬁz. o

Descripcion de actividades:

1.

Reunién de planificacion y distribucion de area del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento
de tierras para el saneamiento de cartera morosa y vigente.

Se realizé la entrega de notificaciones de cobros de CHN, concientizacion a beneficiarios morosos
del programa de arrendamiento de tierras en el Municipio de Tamahu, Alta Verapaz.

Se realizo la entrega de notificaciones de cobros y concientizacién a beneficiarios morosos del
programa de arrendamiento de tierras en el Municipio de San Juan Chamelco, departamento de Alta
Verapaz.

Se realiz6 la entrega de notificaciones y concientizacion a beneficiarios morosos del programa de
arrendamiento de tierras en el Municipio de San Pedro Carcha, departamento de Alta Verapaz.

Se realizé la entrega notificaciones de cobros y concientizacion a beneficiarios morosos del
programa triangulo de la dignidad en los Municipios de Tamahu, departamento de Alta Verapaz.

Se realizé visitas domiciliarios para motivar e incentivar a los usuarios con el proceso de pagos de
los créditos del programa arrendamiento de tierras en el municipio de Tamahu. Alta Verapaz.

Elaboracién en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.

(f

/ o "--.-uﬂ_"--_ﬂ_h
Aprobado por 7

Edgar Leonel Morales Caal

f sordinador Regional @
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras  fooomerems
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; INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Francisco Chocé Quib -
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito
Contrato nimero: RRHH-84-2019 -
Periodo del informe: Mayo 2019

Lugar de prestacion del servicio: Chisec, Alta Verapaz.

Descripcion de actividades:

1.

Reunién de planificacion y distribucién de area del equipo de trabajo del programa de Arrendamiento
de tierras para el saneamiento de cartera morosa y vigente.

Entrega de notas de cobros con sus respectivas Cédulas de Notificacion del Programa Triangulo de
la Dignidad, Arrendamiento de Tierras, motivar a los usuarios con el proceso de pago de los créditos
en el municipio de Ixcan departamento de El Quiche.

Se realizd visitas domiciliarios para motivar a los usuarios con el proceso de pagos de los créditos
del programa arrendamiento de tierras en los municipios de Raxruha, Coban, San Pedro Carcha
Departamento de Alta Verapaz.

Entrega de notas de cobros con sus respectivas Cedulas de Notificacion del Programa de Triangulo
de la Dignidad, arrendamiento de tierras, agilizar el proceso de pago de los créditos en los
municipios de San Juan Chamelco, Chahal Departamento de Alta Verapaz.

Entrega de notas de cobros con sus respectivas Cédulas de Notificacion del Programa de Triangulo
de la Dignidad, arrendamiento de tierras, agilizar el proceso de pago de los créditos en los
municipios de Ixcan El Quiche, departamento de El Quiche.

Se realizo visitas domiciliarios para motivar usuarios con el proceso de pagos de los créditos del

programa arrendamiento de tierras, Triangulo de la Dignidad en los municipios San Juan Chamelico,
San Cristobal Verapaz, Tamahu departamento de Alta Verapaz.

Elaboracion en gabinete, el informe semanal y mensual de actividades.

Aprobado por

t’.‘aardiudur Rtg 0
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras "0 0ETERN
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Cesly Mariela Yatz Ochoa ~
Servicios técnicos como: Analista Digitador -
Contrato namero: RRHH-81-2019 -
Periodo del informe: Mayo 2019 / ol

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional Fondo de Tierras Coban, A.V.

Descripcion de actividades:

e Durante el periodo del presente informe digité los datos de demandas
relacionados con los solicitantes de refinanciamiento.

e Procesé formularios y adjunté las hojas a los expedientes correspondientes.

e Imprimi hojas de chequeo de cada uno de los formularios de solicitud y los listados
detallados de los formularios ingresados.

 Digité en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud
ya firmados por los solicitantes.

e Recibi, analicé e ingresé al sistema las demandas relacionadas al ingreso de
beneficiarios de refinanciamiento del programa de arrendamiento.

e Ordene los formularios y formatos conforme lideres, municipio y comunidades.

» Verifique la calidad de los datos cargados al sistema.

o Llevé el orden y manejo de los archivos de cada demanda

e Revise y analice notificaciones y notas de cobros.

e Se entrego notas ya revisadas, analizadas y digitadas en el respectivo archivo a la
companera Sandra Coy. Para su posterior envio.

Aprobado por.

2. Agr. Franklin BesjqmimChen Tot
Coordinador Regional
Regional Alta Verapaz

RS
Fondo de Tierras  'OWO%T™



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES |

-

Nombre completo: Sandra Lucrecia Coy Garciade Archila -
Servicios técnicos como: Analista DM

Contrato numero: RRHH-80-2019

Periodo del informe: mayo 2019

Lugar de prestacion del servicio: Coordinaci Regional Fondo de Tierras Coban, A.V.

=

Descripcion de actividades:

(ﬂ&

Recibi, analicé e ingresé al sistema demandas relacionadas a beneficiarios de
refinanciamiento del programa de arrendamiento

Procesé los formularios y adjunté las hojas a los expedientes correspondientes.
Imprimi hojas de chequeo de cada uno de los formularios de solicitud y los listados
detallados de los formularios ingresados.

Digité en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud
ya firmados por los solicitantes.

Verifique la calidad de los datos cargados al sistema.

Lievé el orden y manejo de los archivos de cada demanda.

Recibi, analicé y procesé formularios de los beneficiarios de Capital Semilla.
Recuperé y resolvi los documentos de formularios de capital semilla que se
encontraban sin resolver.

Asisti a las reuniones a las que fui convocada por mis superiores.

Recibi, ordene y distribui a los promotores las cartas de cobro que les
corresponden a su area. Lleve un control de las cartas y sus respectivas cédulas.
Revisé, analicé, ordené y envié a la Central notas de cobro que fueron entregadas
a beneficiarios morosos por los promotores de crédito.

Aprobado por.

Sandra Lucrecia Coy de Archila

Ing. Agr. Franklin B
Coordinador Regional @
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras P



- ~
INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Aura Carolina Choc Xuc -~

Servicios técnicos como: Analista Juridico

Contrato numero: RRHH-99-2019 /; 7
Periodo del informe: Mayo de 2019

Lugar de prestacion del servicio: Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actlividades:

1. Analisis Juridico: Se analizaron 35 expedientes, para verificar que cumplieran con los requisitos
establecidos en Ley del Fondo de Tierras y del Reglamento de Regularizacion de la Tenencia de las
Tierras Entregadas por el Estado.

2. Proyectos de dictamenes, Resoluciones, Certificaciones y Providencias: Se elaboraron 32
expedientes, distribuidos de la siguiente manera: 20 Adjudicaciones, 2 Renuncias, 2 Modificaciones
de resolucién, 1 Liberaciones de Tutela, 2 Escrituras Publicas, 2 Perdida de Derechos 1 Certificacion
de Resolucion 2 Improcedentes.

3. Asignacion de Correlativos: Se generaron 32 expedientes. Correlativos de dictamen, resolucion y

providencia.

4. Previos: Se realizo (aron) 3_providencia(s) de previo, para que previo a dictaminar y resolver se
tomen en cuenta las observaciones hechas por el Area Juridica Regional.

5. Programacion e Informes: Se elabord 1_programacion mensual y 4 Informes de actividades
semanales.

6. Se elabord (aron) 1 informe(s) que fue (eron) requerido(s).

Aprobado Por:

0. ADF ] b
Coordinador Regional @
Regional Alta Verapaz

Fondo de Tierras  FOV0DETERMAS
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edson Manuel Eduardo Guillermo Garcia -~
Servicios técnicos como: Técnico Administrativo E}pecialista en Aspectos Fiscales y
Compras. .
Contrato nimero: RRHH—111-2M{f
Periodo del informe: Mayo 2019 -

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacién Regional de Cobén, ﬁta Verapaz

Descripcion de actividades:

Asesoré a Representantes Legales, tesoreros y comisiones de finanzas de las Fincas: Pantoc, Rio
Polochic, Cuchil, Santa Ménica, San Valentin, Chajbelen, Nueva Jerusalén El Rodeo y Holom Juch
para la oportuna presentacion de los informes de Avances Fisicos y Financieros correspondientes al
mes de Abril 2019, segun acuerdo gubernativo 55-2016, a las siguientes entidades: Contraloria
General de Cuentas, Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de Tierras.

Seguimiento al proceso de capacitacion en Finca Rio Polochic, sobre “Ley de Contrataciones del
Estado y aplicacion del Manual Comunitario de Compras”, dirigida a Junta Directiva, Usuarios del
Sistema Guatecompras, y Comisiones de Compras.

Seguimiento al proceso de capacitacion en Finca Los Lagartos, sobre “Ley de Contrataciones del
Estado y aplicacion del Manual Comunitario de Compras”, dirigida a Junta Directiva, Usuarios del
Sistema Guatecompras, y Comisiones de Compras.

Brinde asesoria tecnica y acompafiamiento a usuarios hijos habilitados en Sistema Guatecompras de
las entidades beneficiadas por el Fondo de Tierra: Pantoc, Rio Polochic, y Los Lagartos para verificar
el cumplimiento de aspectos legales en los documentos que respaldan la inversion del capital de
trabajo correspondiente al mes de Abril 2019 y realizar su publicacién al Sistema Guatecompras en la
modalidad de baja cuantia.

Apoyo en la revision de los documentos contables y legales para la conformacion del expediente de
liquidacién y solicitud de desembolso de capitales de trabajo, Finca Jolomijix.

Elabore infor mensuales.

Edson Ma Ed llermo

Ing. Agr. Franklin Benjamin-Chen Tot
Coordinador Regional @
Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras
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INFORME MENSUAL -

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Ericka Judith Esperanza Cuc Tzib ~
Servicios técnicos como: Técnico MW Especialista en Aspectos Fiscales y
Compras. _
Contrato namero: RRHH-110-2019 -
Periodo del informe: Mayo 2019

Lugar de prestacién del servicio:  Coordinacion-Régional de Coban

7

Descripcion de actividades:
1.

(M

Ericka Judith Esperanza Cuc Tzib

Apoyé y asesoré a los representantes legales, tesoreros y comisiones de finanzas de las fincas:
Sachoxa, El Desconsuelo, Providencia Chicoc, Verona, Sactela, Santa Rosa Setafia, Halcones,
Pancus y La Flecha, para la presentacion de los informes de avance fisico y financieros del mes de
ABRIL 2019 de las entidades receptoras de subsidios o subvenciones con Recursos del estado, que
realizan de manera mensual como cuentadantes ante la Contraloria General de Cuentas, al Ministerio
de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y el Fondo de Tierras. >

Brinde asistencia técnica a Juntas Directivas y usuarios hijos operadores en la verificacion de
documentos que respaldan la inversion del capital de trabajo en cumplimiento a las leyes fiscales,
cumplimiento de los procedimientos establecidos por el Fondo de Tierras y controles internos en la
modalidad de “Baja Cuantia” de las Fincas Sachoxa, El Desconsuelo, La Flecha y Pancus.
Realice capacitacién en la Finca Sachoxa a Junta Directiva, Usuarios hijo, comisiones de compra y
gestores en “Procedimientos legales para el cierre de Cuentadancia”. P

Realice capacitacion en la Finca Santa Rosa Setafia a Junta Directiva, Usuarios hijo y comisiones de
compra en “Procedimientos legales para proceso de Cotizacién Publica”.

Realice acompafiamiento a la Junta Directiva de la Finca Chirixquitzac en gestion y apertura de
Cuentadancia y autorizacion de libros ante la Contraloria General de Cuentas

Realice acompafiamiento técnico a Junta Directiva y usuario hijo operador, en la conformacién de
documentos del expediente de compra para la modalidad de “Baja Cuantia” de acuerdo al
procedimiento legal de la Finca Santa Rosa Setafia, Verona, Los Halcones y Providencia Chicoc. >

Participe en Capacitacion para el Uso del Sistema del MINFIN para presentacion de Informes de
Avance Fisico y Financiero de las entidades receptores, cumplimiento al Acuerdo Gubernativo 55-
2016. ~

Brinde Acompafiamiento Técnico a la Comisién de compras, Junta Directa y Usuario Hijo de la Finca
Santa Rosa Setafia en el proceso de Compra bajo la modalidad de COTIZACION PUBLICA del
proyecto INVERSIONES (Secadora de café. Secadora de cardamomo, aserradora mévil), documentos
iniciales.

Elabore informes mensuales y semanales.
_-__'____,-"

Aprobado por, l@ Wﬂ" .

Mienjamin Ehtn Tot
Coordinador Regional
Regional Alta Verapaz

Fondo de Tierras  FOMO0E TERRAS



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES .

Nombre completo: Suandy Esperanza Sagui Yatz
Servicios técnicos como: Asistente de Capitales de Trabajo /
Contrato nimero: RRHH-108-2019 /

Periodo del informe: MAYO 2019 7/ g

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional de Coban
Descripcién de actividades:

1. Actualice detalle de inversion y control de ejecucion presupuestaria y elabore
planillas de sub proyectos con capital de trabajo de la Asociacién Maya Q’eqchi’
para el Desarrollo y Compra de Tierra

2. Actualice detalle de inversion y control de ejecucién presupuestario de la Asociacion
Campesina Maya Q’eqchi’ La Libertad Tinajas, Panzos, Alta Verapaz .

3. Apoye en la elaboracion de certificado de Asociados de la Asociacion Civil para el
Desarrollo Agropecuario y Sostenible

4. Elabore cotejo de beneficiarios para la gestién quinto desembolso de la Asociacion
Civil para el Desarrollo Agropecuario y Sostenible

5. Elabore documento de gestion de capital de trabajo y solicitud de liquidacién de la
Asaciacion Civil para el Desarrollo Agropecuario y Sostenible

6. Apoye en la elaboracion de planillas de sub proyectos con capital de trabajo de la
Empresa Campesina Asociativa E.C.A. Las Cruces Ixcan, Quiche

7. Apoye en la elaboracién de planillas y Boucher de los sub proyectos con capital de
trabajo de la Cooperativa Integral Agricola Santa Rosa Setafia R.L.

8. Elabore informe semanal y mensual de actividades en las oficinas de la Regional de
Coban, Alta Verapaz.

9. Participé en reunionés con el Coordinador Regional de Coban, Alta Verapaz.

B
Ing. Agr. Franklin Benjamin C)

Coordinador Regional @
Regional Alta Verapaz

Fondo de Tierras  "OM000E TiERRAS
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INFORME MENSUAL -~
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: CARLOS ENRIQUE ‘Plﬁ CAN -

Servicios técnicos como: ASISTENTE DE CAPITALES DE TRABAJO
Contrato namero: RRHH-109-2019

Periodo del informe: MAYO 2019 ~

Lugar de prestacién del servicio: COORDINA /CION DE COBAN, ALTA VERAPAZ

Descripcion de actividades:

1) Se conformé del expediente de la Finca San Martin Chinatan para la liquidacion total
del primer desembolso del capital de trabajo.

2) Se brind6é acomparfiamiento técnico a la Finca Santa Monica, Chajbelen y San Valentin
en la elaboracion de planillas asesoria y capacitacion en el llenado de los libros de
controles internos para documentar la ejecucién de capital de trabajo.

3) Se capacito a la junta directiva de la Finca rio Polochic y lagartos para el llenado de
los libros de controles internos, revision de datos consignados en facturas,
elaboracion de planillas, llenado de libros banco para documentar la ejecucion de
capital de trabajo.

4) Se actualizo la informacién de la Finca Santa San Valentin y Santa Monica de la
plataforma de la aplicacion de registro de capitales de trabajo.

5) Se brind6 Asistencia técnica a técnica a Finca los Lagartos y Rio Polochic en la
revision de los datos consignados en las facturas, elaboracién de planillas de jornales
de trabajo.

6) Se Conformoé del e iente de la Finca Jolomijix para la liquidacion total del segundo
desembolso.

()

— Aprobado por ﬂ mﬂ-'izr —

ng. Agr. Franklin Ben
Coordinador Regional

Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras

Carlos Enrique Tiul can

FONDO DE TERRAS
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén.

Nombre completo: Fredy Humberto Maza Chﬁ
Servicios técnicos como: Asistente /de Archivo Régional.
Contrato nimero: RRHH-39-2019. _

Periodo del informe: MAYO 2019. #

Descripcion de actividades:
1. Se recepcionaron 475 expedientes para guarda y custodia.
2. Se ubicaron y se trasladaron 92 expedientes a solicitud del area de Atencion al Publico.
3. Se ubicaron y se trasladaron 52 expedientes para elaboracion de antecedentes.
4. Se ubicaron 23 expedientes y se trasladaron a area Juridica.

5. Se ubicaron 5 expedientes para revision Juridica

6. Se ubicaron 3 expedientes para realizarles una revision Técnica.

7. Se ubicaron 10 expedientes para atencion de U.L.P

B. Se ubicaron 9 expedientes para atender boleta de gestiones.

9. Se ubicaron 4 expedientes y se trasladaron al area Técnica.

10. Se adjuntaron documentos a 39 expedientes.

11. Se ubicaron 4 expedientes para atender solicitudes de la MP.

12. Se ubicaron 13 expedientes para trasladarlos a notariado.

13. Se ubicaron 20 expedientes para realizar unificacion.

14. Se ubicaron 11 expedientes para resolver dudas de Agencia de Poptun, Petén.
15. Se ubicaron 8 expedientes para resolver dudas de Agencia de La Libertad, Peten.
16. Se asignaron numero de cajas a 32 expedientes de nuevo ingreso.

17. Se realizo el etiquetado de 182 expedientes inactivos.

18. Se ubicaron 52 expedientes para proporcionar copia de Plano al Area Técnica.

19. Se ubi 16 expedientes para la correccion de estados contables.

Fr Humbert a Ch . ING. AG RTURD VAN MARTINEZ TORRES. .
RDINADOR REGIONAL —

OFICINA REGIONAL DE PETEN.
Pagina 1 de 1



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

-
Nombre completo: Armindo Suchite Garcia
Servicios técnicos como: Vigilante P
Contrato namero: RRHH-42-2019
Periodo del informe: MAYO 2019 ~~ _—
Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Pet
Descripcion de actividades:

(f)

Se realizo vigilancia y control del ingreso de usuarios al drea de atencion al publico, de la coordinacién regional.

Se realizo la entrega de expedientes al Consejo Nacional de Areas Protegidas (CONAP), Registro de Informacion
Catastral -RIC-, para verificacién de planos.

Se realizo la limpieza en oficinas de la Coordinacidn Regional de Petén.
Se realizo vigilancia y rondas nocturnas en las oficinas de la Coordinacién Regional de Petén.

Se realizo en registro de entrega de vehiculos al personal de la Coordinacién Regional de Petén, para el
desarrollo de inspecciones de campo y actividades administrativas en el area central.

sSe realizo el control de Personas que se atienden en la Coordinacion Regional de Petén.

Se realizo la entrega en Cargo Expreso de encomiendas que se entregan a Oficinas Centrales.

Se brindd apoyo en el area de archivo general en foleo y busqueda de expedientes.

Aprobado por:

i
Armindo Suchite Garcia ' /
Ing. A ARTURD IVAN MARTINEZ, TORRES

COORDINADOR REGIONAL
OFICINA REGIONAL DE PETEN



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre Completo: Bianka Viviana Ortega Pineda
Servicios Técnicos como: Auxiliar de i

Contrato Nomero: RRHH-40-2019 -

Periodo del Informe: Mayo 2,019 m_r/
Lugar de Prestacion del Servicio: San Beriito, Petén.

Descripcion de actividades:

R p o~

.

© ® N>

10.

11.

12

Se traslado expedientes a diferentes areas, para continuar el tramite.
Se elabord 95 antecedentes legales.

Se elaboro 100 negativas de antecedente contables y estados contables en el sistema de cartera.
Se ubicé en los diferentes sistemas y bases de consultas para determinar el codigo de expedientes para

la elaboracion de antecedentes e incorporacion de expediente matriz.

Se recepciont expedientes de: adjudicacion y desmembracion por medio del sistema de las diferentes
areas para la elaboracion de antecedentes legales y contables. \

Se atendio y se notifico respuesta a solicitudes varias.

Se realizo consulta en tarjetas Kardex previo a la realizacion de antecedentes legales.

Se apoyo en la revision de expedientes que fueron trasladados por|otras areas, para guarda y custodia.

Se notifico copias de expedientes simples a personas individuales @ instituciones.

Se atendio solicitudes de antecedentes solicitados por companeros de Area Técnica.

Se apoyo al Area Técnica en la busqueda de expedientes inactivos, llenar matriz y sacar copia de planos,

para contestar solicitud requerida por CONAP.
Se apoyo al Area Técnica en la busqueda de expedientes activos y sacar copia de planos, para requerir
Aval de CONAP y OCRET.

Aprobado Por.

Ing.
Cglordinador Regional

Ofitina Regional de Petén.." "
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INFORME MENSUAL
DE
ACTIVIDADES

Nombre Completo: Erwin Mauricio Corado.’/
Servicios Técnicos como: Promotor de Credito. +~
Contrato nidmero: RRHH-87-2019.

Periodo del informe: Mayo de 2019. -
Lugar de prestacién del servicio: La Libertad Petén.

Descripcién de Actividades

e g

Se conformaron 55 cartas de refinanciamiento a beneficiarios del Programa Especial de
Arrendamiento de Tierras en las siguientes comunidades: Caserio Sepur, Caserio la

1. Felicidad, Caserio Mueva Esperanza, Caserio los Olivos, del Municipio de Sayaxche,
Peten. Caserio Retalteco, Caserio Vista Hermosa, del Municipio de las Cruces, Petén. |
Caserio San Joaquin, Caserio el Plantel, del Municipio de la Libertad, Petén. 1
Se conformaron 05 expedientes para solicitud del Subsidio Capital Semilla, a beneficiarios

2 del Programa Especial de Amrrendamiento de Tierras en las siguientes comunidades:

Caserio Setul, Caserio la Felicidad, Caserio Rancho Alegre, del Municipio de Sayaxché,
Petén.

Se entregaron 150 notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del Programa
3. | Especial de Arrendamiento de Tierras y del Programa Extraordinario Triangulo de la
Dignidad en las siguientes comunidades: Caserio Yanahi, Caserio Monte de Sinai,
Caserio Retalteco, Caserio Usumacinta la Felicidad, del Municipio de las Cruces, Petén.
Caserio |a Felicidad, Caserio Arroyo el Quetzalito, del Municipio de Sayaxché, Petén.

Se coordind con Agencia No. 63 de Banrural el pago de 260 créditos de beneficiarios del

4. | Programa Especial de Arrendamiento de Tierras ejercicio 2,017 del Municipio de
Sayaxché, Petén.

Se atendid via telefénica a 77 beneficiarios del Programa Especial de Arrendamiento de |
5. | Tierras, de los Municipios de La Libertad, Las Cruces y Sayaxché, del departamento de
Peten.

Erwin Mauricio Corado
Promotor de Crédito




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
2
Nombre completo: Mateo Choc Yaxcal
Servicios técnicos como: Notificador o
Contrato ndmero: RRAHH-103-2019
Periodo del informe: Mayo del 2019
Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén

Descripcion de actividades:

1. Se elaboraron 229 cédulas de notificaciones de resoluciones de previos de diferentes tramites ante el Fondo
de Tierras.

2. Se generaron del sistema 312 cédulas de notificaciones de Resolucion de Adjudicacion y Desmembracion, 23
Cancelacion de Reservas de Dominio, 12 Liberacién de Tutela, 22 Modificacion de Resolucion, 9
Resoluciones Varias y 233 resoluciones de tramites. Total 611notificaciones.

3. Se realizaron 3 comisiones ordinarias y 2 comisiones extraordinarias para notificar a 560 usuarios en los
municipios del Departamento de Peten y para socializar informaciones de conformacion de nuevos
expedientes.

4. Se recepcionaron 300 expedientes con resoluciones firmadas de las Oficinas Centrales, 45 del Area Juridica
con previos, 212 del drea atencion al publico. Total 557

5. El 10% de los usuarios recibieron notificacion en la Oficina Regional, 80% recibieron en sus comunidades,
10% recibieron en las Agencias de Tierras Municipales de Poptun y La Libertad, Petén y se conto con el
apoyo de Consejos Comunitarios de Desarrollo-COCODE.

6. Se trasladaron 212 expedientes al archivo, 165 al area juridica y 215 resoluciones de tramites notificados.
Total 592 expedientes.

7. Se clasificaron 528 expedientes por tramites, por comunidades y por municipios para realizar la notificacion a
usuarios. '

8. Se tabularon datos de expedientes al cuadro control de expedientes notificados segun tipos de tramites.

9. Se logré apoyar el area de Comunicacion Social en reuniones comunitarias para concientizar a usuarios
sobre el proceso de adjudicacion de tierras ante el Fondo de Tierras.

(f) ﬂd : Aprdbade-por: r r | ! I.’I
W Yaxcal Tng. A :

D ] Ta

Cdordinador Regional
Dficina Regional de Petén

ing. Arturo ivan Martinez Tarres
qﬁ‘. Coordinador Regional
2! cando de Tierras, Petén



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Carlos Eliseo Acufia Alvarado
Servicios técnicos: Técnico Administrativo Especialista en Aspectos
Fiscales y Compras. o
Contrato nimero: RRHH-120-2019 -
Periodo del informe: MAYO 2019

Lugar de prestacion del servicio: Regional del Fan,gefﬂe Tierras, San Benito, Peten.

Descripcion de actividades:

,

b)

d)

e)

Resultados de la Asistencia Técnica Administrativa a la Empresa Campesina
Asociativa E.C.A. Monte Carmelo, La Libertad, Petén, donde se desarrollaron las
siguientes actividades:

Se dio asistencia técnica administrativa financiera a la junta directiva en la actualizacion
de registros de caja sobre las entradas y salidas del movimiento del mes de mayo de
los ingresos propios de la ECA Monte Carmelo.

Se dio asistencia técnica administrativa al comité de agua de la Empresa Campesina
Asociativa ECA Monte Carmelo para ordenar y registrar los ingresos que generan los
pagos de los usuarios del servicio del agua domiciliar y registrar los gastos
correspondientes al mes de mayo 2019.

Se brind6 asistencia técnica a la junta directiva de la ECA Monte Carmelo, para
actualizar libros de control interno, registros del capital de trabajo de la inversion de los
subproyectos productivos, correspondiente al mes de mayo 2019.

Asistencia técnica en el area fiscal, a junta directiva de la ECA Monte Carmelo en
preparacion de informes de subsidio para la asistencia técnica recibida, e informe de
avances fisico y financiero de entidades receptoras de subsidio y elaboracién y llenado
de las formas 200-A-3 caja fiscal de los Ingresos y Egresos de la inversion del capital
de trabajo correspondiente al mes de mayo 2019, para informar a la Contraloria
General de Cuentas, Congreso de la republica de Guatemala. Ministerio de Finanzas y
Fondo de Tierras.

Asistencia Técnica en el fortalecimiento de capacidad humana, donde se desarrolld
capacitacion dirigido a junta: directiva, vigilancia, grupo de gestores, Comité de
mujeres, COCODE, de la ECA Monte Carmelo, en temas Administrativos, financieros,
registrales y fiscales.
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Resultados de la Asistencia Técnica Administrativa a la Empresa Campesina
Asociativa E.C.A. SE’'INUP, La Libertad, Petén, donde se desarrollaron las
siguientes actividades:

Asistencia técnica en el area fiscal, a junta directiva de ECA Se'inup en preparacion
de informes de subsidio para la asistencia técnica recibida e informe de avances fisico
y financiero de entidades receptoras de subsidio, elaboracién y llenado de las formas
200-A-3 caja fiscal de los Ingresos y Egresos de la inversion del capital de trabajo
durante al mes de mayo 2019, para informar a la Contraloria General de Cuentas,
Congreso de la replblica de Guatemala. Ministerio de Finanzas y Fondo de Tierras.

b) Se imparti6 capacitacion de fortalecimiento organizacional sobre tema administrativo y

a)

b)

financiero, el cual fue dirigido a estructura organizativa de la ECA.

Resultados del Acompaifiamiento Técnico a la Empresa Campesina Asociativa
E.C.A. Las Gaviotas, donde se desarrollé la siguiente actividad:

Acompanamiento técnico a la junta directiva de la E.C.A. Las Gaviotas en la
elaboracién de caja fiscal correspondiente al mes de Mayo 2019, y su declaracion ante
la Delegacion de la Contraloria General de Cuentas.

Acompanamiento técnico a tramites de junta directiva de la ECA Las Gaviotas, para
dar seguimiento ante el notario quien esta tramitando con el banco la liberacion de la
hipoteca, de la finca Propiedad de la ECA.

Se elaboraron planificaciones técnicas en oficina Regional de Petén, semanales e
informe mensual de las actividades que corresponden a la Coordinaciéon de
Comunidades Agrarias Sostenibles Regional.

oordinador Regional
Oficina Regional de Petén.
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ANEXOS

ACTIVIADADES DESARROLLADAS EN LA E.C.A. MONTE CARMELO
. Asuslenr:aa tecnica a estluctura organizativa de |a ECA Monte Carmelo, impartiendo capacitaciones de fortalecimiento organizacional

¥ - Al -FJ ;ﬂ

*J%m- . .y \ |

B T T WSS | B -
ACTIVIADADES DESARROLLADAS EN LA E.C.A. SE'INUP.
Asislencia Técnica en capacitacion de fortalecimiento organizacional en temas de GUATECOMPRAS de las areas administrativos
| financieros

ACTIVIDAD DESARROLLADA EN LA ECA MONTE CARMELO.
Acompanamiento Técnico en reunion de trabajo con el consejo de administracién y comision de vigilancia, gestores en
la conformacion de expediente de liquidacion del segundo desembolso trabajo.
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INFORME MENSUAL DE
ACTIVIDADES

pre
Nombre Completo: Pablo Cao Rax.

Servicios Técnicos como: Promotor De Crédlto
Contrato nimero: RRHH-86-2019. ~

Periodo del informe: Mayo de 2019.~

Lugar de prestacién del servicio: Sanﬁeﬁ Petén

Descripcién de Actividades.

Se entregaron notas de Gestion de cobro a beneficiarios en estado de Morosidad del
Programa Extraordinario Triangulo de la Dignidad, para que se acerquen a la Agencia
Banrural mas cercana de su comunidad a solventar sus pagos en las comunidades
siguientes: Aldea El Ocote, Aldea El Porvenir, Aldea Monterico, Caserio Pueblo Nuevo,
Cooperativa Nuevo Horizonte, Aldea Santa Ana Vieja, Aldea El Mango, Caserio El Rosalito,
y Aldea La Pita, del municipio de Santa Ana, Asentamiento Nueva Concepcion, Caserio
San José Pinares, Caserio Nueva Nacion, Caserio Nuevo San Francisco y Barrio San
Rafael, del municipio de San Francisco. Petén.

Se entregaron notas de Gestion de cobro a beneficiarios en estado de Morosidad del
Programa Especial de Arrendamiento, para que se acerquen a la Agencia Banrural mas
cercana de su comunidad a solventar sus pagos en las comunidades siguientes:
Cooperativa Nuevo Horizonte, del municipio de Santa Ana, Barrio San Rafael, del municipio
de San Francisco, Petén.

Se atendieron a usuarios via telefonica del PEA, para efectuar el pago de sus créditos
vigentes para el ejercicio 2019 y a beneficiarios morosos del FITRIDIGNI, para cancelar sus
créditos en las agencias de Banrural mas cercana de sus comunidades.

Se conformaron expedientes a beneficiarios del Programa Especial de Arrendamiento, para
refinanciamiento en el ejercicio 2019, actividad realizada en: Barrio San Rafael, del

Municipio de San Frrmisnn. Petén.

)

Pablo Cao Rax,
Promotor de Crédito.
Oficina Regional de Petén.




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Melvin Geovanny Hernandez Gonzalez
Servicios profesionales como: Técnico de Regularizaﬁén
Contrato numero: RRHH-148-2019
Periodo del informe: Mayo del 2019 -
Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Peten ~

Descripcion de Actividades:

1. Se apoyé6 en la planificacién para |a etapa de campo en la evaluacion de Estudios Reales y Fisicos,
y Estudios Socioeconémicos,para parcelas en los municipio de Dolores, Santa Ana, Sayaxche, Las
Cruces, La Libertad, San Luis y Melchor de Mencos, Petén.

2. Se apoyé en la ejecucion de 20 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud de
parcelas en el Fondo de Tierras en los municipios de Dolores, Santa Ana, Sayaxche, Las Cruces, La
Libertad, San Luis y Melchor de Mencos, Petén.

3. Se apoyd en la elaboracion de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioecondmicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacion del programa de Regularizacion del Fondo de Tierras
en en los municipios de Dolores, Santa Ana, Sayaxche, Las Cruces, La Libertad, San Luis y Melchor
de Mencos, Petén.

4. Se apoyo en la ejecucion de 25 Estudios de Campo, IRF y EESS, a expedientes con solicitud en el
Fondo de Tierras en diferentes comunidades del municipio de Flores, Dolores y La Libertad, Petén.

5. Se apoyd en la elaboracién de informes técnicos catastrales, visto bueno de planos y los
dictamenes técnicos de los estudios reales y fisicos, asi mismo los estudios socioeconémicos para el
programa de acceso a la tierra via adjudicacién del programa de Regularizacién del Fondo de Tierras
en diferentes comunidades del municipio de Flores, Dolores y La Libertad, Petén.

6. Se apoyd a la Regional del Fondo de Tierras de San Benito, Petén, en diferentes temas que se
encuentran en el Area Técnica.

oordinador Regional ..
Oficina Regional de Petén




DE ACTIVIDADES

‘ INFORME MENSUAL

—_— e g——

F i

F
Nombre completo: Eglis Cleofas Salazar Sapdoval.
Servicios técnicos como: Técnico Escaneador.
Contrato nimero:. RRHH-137-2019.

Periodo del informe: Mayo de 2019. .~ I/’
Lugar de prestacion del servicio: San , Petén.

Descripcion de actividades:

1. Se realizd el escaneo de 14,667 imagenes, correspondientes a expedientes de Regularizacion.

2. Se cargaron al sistema 14,667 imagenes, correspondientes a expedientes de Regularizacion.

3. Se realizé escaneo, foleo, desengrapado y desenganchado de 227 expedientes de Regularizacion; a

algunos se les cambio el folder.

Se apoyo en el escaneo de copias de expedientes a solicitud del solicitante.

Se apoyo al area de archivo en el escaneo de expediente y su impresion de los mismo a requerimiento de

la Unidad de Informacion Publica . -UIP-

6. Se apoyo al area de archivo en el escaneo de expedientes matrices de Liberaciones de Tutela,

Cancelacion de Reserva de Dominio y Patrimonio Familiar.

Se unificaron varios expedientes por ser la misma persona o parcela etc.

Se realizo la busqueda en los diferentes sistema para realizar dicha unificacion, vinculacion de los

expedientes que sean la misma persona o la misma parcela para tener un solo expediente para poder

hacer una sola busqueda.

9. Se Ingresaron expedientes al sistema de clasificacion.

10. Se realizo el traslado y recepcion de 227 expedientes para realizar el escaneo y subir imagenes al sistema
de clasificacion.

11. Se apoyo a archivo en el escaneo de documentos para modificacién de antecedentes contables.

12. Se apoyo a archivo en escaned de expedientes a solicitud del Ministerio Publico con su respectiva copia.

13. Se apoyo al area Técnica en el escaneo de 115 Expedientes Lotes y Parcelas de varias comunidades.

il

@~

14. Se apoyo al area Técnica en subir 18,292 al sistema de regularizacion.
15. Se apoyo al area de Archivo en el escaneo de 18 expediente de nuevo ingreso.

() Aprobado Por’ ; L oty ]
Eglis Cleo andoval Ing. Agrgllomd_AseTo Ivan MartineZ Torfés
7 Coordinador Regional, .~
Oficina Regional de Petén
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INFORME MENSUAL
DE
ACTIVIDADES

Nombre Completo: Victor Waldemar Xi Teyul.
Servicios Técnicos como: Promotor _de Crédito.
Contrato numero: RRHH-146-2019:

Periodo del informe: Mayo de 2019. ~

Lugar de prestacion del servicio: Poptiir, Petén.

Descripcion de Actividades

Acompafamiento ha beneficiado morosos del programa especial de Arrendamiento y Fitridigni a
solventar su credito en agencia banrural No. 62 del municipio de San Luis, Petén. 8 crédito cancelado.

Se entregaron 126 notificaciones de cobro a beneficiados morosos de los programa Triangulo de la
Dignidad y Arrendamiento para que se acerquen a la agencia banrural més cercana a su comunidad
a solventar su crédito, en las siguientes comunidades: Santa Cruz, Chiruuja, Aguacate, el Naranjo,
Socela y Tzuncal del municipio de San Luis, Petén.

Reunion con lideres y beneficiarios de 05 comunidades, en relacion a los créditos de refinanciamiento
en estado vigente para recordatorio de pago de sus créditos del ejercicio 2017, en las siguientes
comunidades: Nacimiento Machaquilaito, Chiruuja, Tzuncal, Socela y Jovente Carretera del municipio
de San Luis, Petén. 05 comunidades visitadas.

Apoyd en la conformacion de expedientes de refinanciamiento a beneficiados solventes del ejercicio
2018 en las siguientes comunidades: Socela, Tzuncal, Machaquilaito, Chiruuja, el Paraiso, Ixbobo
Carretera y la Balsa San Luis, Petén. 100 expedientes de refinanciamiento conformados.

,
(f) - Aprobado por; ————=J
Victor Waldemar Xi Teyul ing Aturg lvan Martinez Torres
Promotor De Crédito. Coordinador Regional

Oficina Regional de Petén.




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
e = et £ - = / S
Nombre completo: José Eduardo Rodriguez Gémez
Servicios técnicos como: Vigilante
Contrato numero: RRHH-135-2019
Periodo del informe: Mayo 2019
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Moyuta. l/

Descripcion de actividades:

(f)

Jou 3
7’; Aprobado por:

. Se registro el ingreso y egreso de 120 beneficiarios que visitaron esta Agencia Municipal

de Tierras ubicada en el municipio de Moyuta.

Revisé en forma ordenada bolsos y mochilas de beneficiarios que ingresaron a esta
Agencia Municipal de Tierras de Moyuta.

Se llevd a cabo la revision y desarme de 8 personas con arma de fuego a esta Agencia
Municipal de Tierras de Moyuta.

Se registro el ingreso y egreso de 40 vehiculos a esta Agencia Municipal de Tierras de
Moyuta.

Se llevd a cabo la vigilancia en los turnos respectivos, sin reporte hasta el momento de
ninguna anomalia.

Se llevo el control de horario de ingreso y egreso de compaferos de trabajo a las
instalaciones de la Agencia municipal de Tierras.

Colaboré en actividades de apoyo a companeros cuando asi fui requerido.

(José Eduardo Rédriguez GaT.z

“Ing. Eric Alain Cagrflo Gatranza
Coordinado ional L
Oficina Regional Chw& nhgo



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: José Agustin Chacén}!éndez '/
Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato numero: RRHH-19-2019 7

Periodo del informe: mayo de 2019 /

Lugar de prestacién del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango ,/

Descripcion de actividades:

v Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la
institucion.

v Se apoyo a los companeros con la reproduccion de documentos, (copias).

v" Se control6 el ingreso y egreso de los vehiculos al parque de las Oficinas.

v Se control6 el ingreso y egreso de visitantes a las instalaciones.

v Se controlo el ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras, citdndose como ejemplos:
vehiculos, productos de Proveeduria entre otros.

v Se reportd verbalmente al Coordinador Regional Ing. Eric Carrillo sobre novedades en su

ausencia.

f Aprobado Por: pa '\I,JQL we—29
J Agustin C n Ménde - Ing. Eric Alain Carrillg-Cyranza *,;T/

Coordinador Repianaivr™=
Oficina Regional de Chimaltenango



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

/

Nombre completo: / Edgar Estuardo Cocén Saquec
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito /

Contrato numero: RRHH - 53 - 2019 |

Periodo del informe: Mayo de 2019/

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango /

Descripcion de actividades:

v 40 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Tecpan Guatemala,
San Juan Comalapa, San Pedro Yepocapa, San José Poaquil, Santa Cruz Balanya, Santa Apolonia,
Zaragoza, Patzicia, Acatenango y Patzun, departamento de Chimaltenango.

¥ 110 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, en los municipios de Tecpan Guatemala, San Juan
Comalapa, San Pedro Yepocapa, San José Poaquil, Santa Cruz Balanya, Santa Apolonia, Zaragoza,
Patzicia, Acatenango y Patzun, departamento de Chimaltenango.

¥ Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accidn 2, por un monto de veintidés
mil quetzales exactos. (Q.22,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Tecpan Guatemala, San Juan Comalapa, San Pedro Yepocapa, San José Poaquil, Santa Cruz
Balanya, Santa Apolonia, Zaragoza, Patzicia, Acatenango y Patzun, departamento de Chimaltenango.

v 85 expedientes de solicitud de capital semilla recibidos y chequeados trasladadas de campo a oficina
del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, en los municipios de Tecpan Guatemala, San Juan
Comalapa, San Pedro Yepocapa, San José Poaquil, Santa Cruz Balanya, Santa Apolonia, Zaragoza,
Patzicia, Acatenango y Patzun, departamento de Chimaltenango.

(f Aprobado por:
Edgar Estuarglo Cocon Saquec

Oficina Regional Chimaltefrange
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

g

/
Nombre completo: Tomas Cotuc Tiu -
Servicios técnicos como: Promotor de Crédit
Contrato nimero: RRHH-54-2019
Periodo del informe: Mayo de 2019 ~

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango /

Descripcion de actividades:

v 45 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar

seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio
Palop6, departamento de Solola

100 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan
La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio Palopé, departamento de
Solola

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q.25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios Santa Lucia Utatlan, Solola, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna,
Santa Clara La Laguna, San Antonio Palopé, departamento de Solola

150 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2019 del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Santa Lucia Utatlan,
Solol4, Panajachel, San Juan La Laguna, San Pedro La Laguna, Santa Clara La Laguna, San Antonio

Palop6, departamento de Solola
..

-

(N_z
To

r;ﬁ"duc 1/'14; / -

{f : Aprobado por:

Oficina Regional Chimaltenango
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Shayla Sarahi Garcia Marroquin

Servicios técnicos como: / Analista Digitadoy
Contrato numero: RRHH-52-2019 |
Periodo del informe: Mayo de 2019

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de“‘Chimaltenango |

Descripcion de actividades:
1 Seingresaron 500 censos de produccion.

2 e revisaron 300 cartas de refinanciamiento.

3 Se aprobaron 300 cartas de refinanciamiento.

Se digité en la base de datos la informacion obtenida de los
4  formularios.

—

Ing-Eric Alain Carrillo Carra
Coordinador Regional

Oficina Regional de Chimalten

Fondo de Tierras

APROBADO POR.

hl-Garcia Marroquin
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

/

Nombre completo: Amilcar Estuardo Robledo Hernandez
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito

Contrato nimero: RRHH - 55 - 2019 Jr

Periodo del informe: Mayo de 2019

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango /

Descripcion de actividades:

v B0 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo
Domingo Xenacoj, Santa Maria Cauque, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de
Sacatepéquez; y en los municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa
Canales del departamento de Guatemala.

v 112 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, Santa Maria
Cauque, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los municipios de
San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del departamento de
Guatemala.

v Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q.25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los
municipios de Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, Santa Maria Cauque, San Juan Alotenango y
Ciudad Vieja, departamento de Sacatepéquez; y en los municipios de San Juan Sacatepéquez, San
Raymundo, Chuarrancho y Villa Canales del departamento de Guatemala.

v 120 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del aflo 2019  del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Sumpango, Santo
Domingo Xenacoj, Santa Maria Cauque, San Juan Alotenango y Ciudad Vieja, departamento de
Sacatepéquez; y en los municipios de San Juan Sacatepéquez, San Raymundo, Chuarrancho y Villa

Canales del departamento de Guatemala. //_\

- 2 ;
(f @—’é""‘é‘ : Aprobado por:

Amilcdr Estuardo Robledo Hernandez “Ing. Eric Alain C
Coordinador
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Carlos A‘Iﬁeda Castro

Servicios técnicos como: Vigilante

Contrato numero: RRHH-20-2019 *

Periodo del informe: Mayo de 2019/ /

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Rﬁional de Chimaltenango

Descripcion de actividades:

v Revisar maletas, bolsas, portafolios y mochilas de personas que ingresan y egresan de la
institucion.

v Se apoy6 a los companeros con la reproduccién de documentos, (copias).

v Se control6 el ingreso y egreso de los vehiculos al parque de las Oficinas.

v Se control6 el ingreso y egreso de visitantes a las instalaciones.

v Se controld el ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras, citandose como ejemplos:
vehiculos, productos de Proveeduria entre otros.

v Se reporté verbalmente al Coordinador Regional Ing. Eric Carrillo sobre novedades en su

ausencia.

- (* N+
d @
Aprobado Por: e

" Ing. Eric Alain Ca franza,. v
Coordinador R 2

Oficina Regional de Chimaltenango

o
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Fredy Bernardino Can
Servicios técnicos como: Promotor de Créditof /
Contrato namero: RRHH - 56 - 2019/
Periodo del informe: Mayo de 2019

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional Chimaltenango /

Descripcion de actividades:

¥ B0 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar

seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

110 Notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, para dar seguimiento a las notificaciones
entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del
departamento de Chimaltenango.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de
veinticinco mil quetzales exactos. (Q25,000.00) Consistente en pagos totales y parciales en los
municipios de Chimaltenango y San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

100 Expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa
de Arrendamiento de Tierras del afio 2019 del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar
seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Chimaltenango y
San Martin Jilotepeque, del departamento de Chimaltenango.

(f

(="

—

Fredy Bernafdino Can
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L.

INFORME MENSUAL

1.

2.

9.

10.Se apoyo en el ingreso al sistema de

11. Se_actualizaron tarjetas de Responsabilidad.

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JAQUELINE ALEJANDRA XINICO OLCOT /
Servicios técnicos como: Auxiliar Administrativo Regional
Contrato numero: RRHH-136-2019 ¢

Periodo del informe: Mes de Mayo 2019

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango

Descripcion de actividades:

Se apoy6 en la redaccion y transcripcion de correspondencia y documentos
diversos del area administrativa.

Se apoyo en la entrega de Cheques y se hicieron los depésitos bancarios
respectivos relacionados a pago de viaticos como de facturas para los
diferentes colaboradores de la Regional y Agencias Municipales de Tierras.
Se realiz6 seguimiento a los compromisos de pagos para su cancelacion
oportuna.

Se llevo el control y distribucion de proveeduria.

Se transcribié y acceso informacion de viaticos de manera digital en el
sicoin.

Se apoy6 en las gestiones administrativas requeridas por las agencias de
tierras.

. Se Archivé y apoyo en el control de los documentos del area.

Se solicitaron cotizaciones a los proveedores segun requerimientos de
compra tanto de la Regional como Agencias de Tierra.
Se llevd el control y archivo de nombramientds de wiati

mismos.

m / .Ufﬁx_.ff APROBADO POR

{uﬂ&a Alejahdra Xinico Olcot “Ing. Eric Alain Carrill

- — | Coordinador Regi
\ \ / Oficina Regional de Chimaltenango
Fondo de Tierras




INFORME MENSUAL/
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Luis Edgar Cabrera Moyales

/

Servicios técnicos como: / Promotor de Crédito

Contrato nlimero:

RRHH- 58 - 2019

Periodo del informe: Mayo de 2019 /
Lugar de prestacion del servicio: Agencia de Tierras Escuintla {

Descripcion de actividades:

» 60 visitas domiciliares a beneficiarios morosos del Eje Estratégico 1, Linea de Accion 2, para dar

Y

seguimiento a las notificaciones entregadas con anterioridad en los municipios de Pueblo Nuevo Vifias,
Barberena, Santa Cruz Naranjo, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa de Lima, San Rafael las Flores, Casillas,
Cuilapa, Santa Maria Ixhuatan, Oratorio, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Guazacapan, Taxisco
departamento de Santa Rosa.

112 notificaciones de cobro entregadas a beneficiarios morosos para sensibilizar el pago del crédito
atrasado del Eje Estratégico 1, Linea de Accidn 2, en los municipios de Pueblo Nuevo Vifias, Barberena,
Santa Cruz Naranjo, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa de Lima, San Rafael las Flores, Casillas, Cuilapa,
Santa Maria Ixhuatdn, Oratorio, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Guazacapan, Taxisco del
departamento de Santa Rosa.

Recuperacion de créditos vencidos del Eje Estratégico 1, Linea de Accién 2, por un monto de veintitrés
mil quetzales exactos. (Q.23,000.00) Consistente en pagos totales y parciales de los municipios de
Pueblo Nuevo Vifias, Barberena, Santa Criiz Naranjo, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa de Lima, San Rafael
las Flores, Casillas, Cuilapa, Santa Maria Ixhuatdn, Oratorio, Chiquimulilla, 5an Juan Tecuaco,
Guazacapdn, Taxisco del departamento de Santa Rosa.

70 expedientes de solicitud de refinanciamiento de créditos chequeados y archivados del Programa de
Arrendamiento de Tierras del afio 2019 del Eje Estratégico 1, Linea de Accidn 2. en los municipios de
Pueblo Nuevo Vifias, Barberena, Santa Criiz Naranjo, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa de Lima, San Rafael
las Flores, Casillas, Cuilapa, Santa Maria Ixhuatan, Oratorio, Chiguimulilla, San Juan Tecuaco,

Guazacapin, Taxisco del departamento de Santa Rosa. /’,—\

—4 Vi

1 Aprobado por:

uis ar orales
Coordinador Regio

“Ing. Eric Alain Carrillo

v Oficina Regional Chimalte

Pagina 1 de 1



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Hermes Adolfo Perez Cardenas

Servicios Técnicos como:

Técnico Administrativo Especialista en Aspectos Fiscales y

Compras
Contrato niumero: RRHH-113-2019
Periodo del informe: mayode2019 / /

Lugar de prestacion del servicio: Oficina Regional de Chimaltenango.

Descripcion de actividades:

1

Se apoyé en el monitoreo por medio de la pdgina de la Superintendencia de Administracion
Tributaria -SAT- para verificar la situacion fiscal de las diferentes organizacion atendidas por la
Oficina Regional de Chimaltenango a través de la Coordinacion DCAS.

Se asesoro al Presidente y Representante Legal de la Empresa Campesina Asociativa E.C.A. Integral
Xinka, en el proceso de poner al dia las obligaciones tributarias que la E.CA. tiene ante la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.

Se brindd Asesoria a Directivos de la Asociacion Campesina de la Aldea Chuquel en la conformacion
del Expediente de soporte para solicitar Cuentadancia ante la Contraloria General de Cuentas.

Se brindé acompafamiento técnico en el proceso de entrega de expediente de solicitud de
cuentadancia en la delegacion departamental de la Contraloria General de Cuentas con sede en el
departamento de Chimaltenango a los directivos de la Asociacion Campesina de la Aldea Chuquel.
Se brindd acompafamiento técnico al Presidente y Representante Legal de la Asociacion para el
Desarrollo Integral del Cipresalon, beneficiarios de la finca Las Mercedes y Pacoc, en el proceso de
Rendicion de Cuentas ante las instancias correspondientes.

Se brindé acompafiamiento técnico al Presidente y Representante Legal de la Asociacion Pro-
adquisicion de Tierras El Esfuerzo, Guazacapan, Santa Rosa, beneficiarios de la finca San Antonio,
en el proceso de Rendicion de Cuentas ante las instancias correspondientes.

Se brindd la asesoria necesaria para la Publicacién dentro del sistema de informacién Guatecompras
de las compras realizadas bajo la modalidad de baja cuantia de la Comunidad Agraria Niagara,
ubicada en Oratorio, Santa Rosa.

Se brindd la asesoria necesaria para la Publicacion dentro del sistema de informacién Guatecompras
de las compras realizadas bajo la modalidad de baja cuantia de la finca El Retiro ubicada en
Pochuta, Chimaltenango.
Se brindd la asesoria necesaria para la Publicacién dentro detSistema de Informacion Guatecompras
de las compras realizadas bajo la modalidad de baja cuéntia de la Finca La Esmeralda ubicada en
Escuintla, Escuintla.

Aprobado por:
Ing. Eric Alain Carrillo Car
Coordinador Regional

Oficina Regional de Chimaltenango

(f.)

Her



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES.
J
ve
Nombre completo: José Benjamin Sirin /
Servicios Técnicos como: Asistente de Capitales de Trabajo.-
Contrato nimero: RRHH-112-2019
Periodo del informe: mes de Mayo 2,018 / J
Lugar de prestacion del servicio:  Oficina Regional de Chimaltenango.

Descripcion de actividades:

01 Conformacién de expediente de liquidacion de capital de trabajo de subproyecto arveja de la
Asociacion para el Desarrollo Integral de EI Cipresaléon, ADINCI de Patzun Chimaltenango.

02 Revision de liquidaciones anteriores para establecer si se tiene saldos pendientes de liquidar por parte
de la Asociacién Organizacion Campesina Pro Tierra ASORCAMPRO de la comunidad LOS AMATES,
El PATIO y EL SALITRE del municipio de Oratorio del departamento de Santa Rosa..

03 Revisién de planillas del subproyecto de mantenimiento de café de Asociacion de Desarrollo San
Idelfonso Ixtahuacan de la comunidad EL TARRAL Y ANEXOS del municipio de Guanagazapa, del
departamento de Escuintla para expediente de liquidacion de capital de trabajo.

04 Conformacién de expediente de liquidacion parcial de capital de trabajo de los subproyectos Ganado
de Crianza, Chile Pimiento e Infraestructura de la Asociacion Civil Nueva Esperanza de la finca La
Esmeralda del municipio de Escuintla.

05 Reunion con representante legal para revisar planillas sobre el subproyecto de Mantenimiento de café
de Asociacion Maya para el Desarrollo Integral Kagchiquel O.N.G de la finca SANTA MARIA del
municipio de Pochuta, del departamento de Chimailtenango.

06 Reunion con junta directiva y de vigilancia de Empresa Campesina Asociativa ECA EL RETIRO
CANTON CHITULUL, SAN ANTONIO PALOPO, SOLOLA para revisar documentos del subproyecto
cultivo de banano.

07 Reunién con el representante Legal de la comunidad Agraria El Zunzal ubicada en Oratorio Santa
Rosa, para apoyar en la impresién y entrega de forma Anexo "C" y oficio en la delegacion
departamental de la Contraloria General de Cuentas, de Cuilapa Santa Rosa correspondiente a los

gastos del mes de Abril con fondos de capital de trabajo. y ofici a Anexo C para Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de-Tierras.

_.,-""..-___—-""'\-..\
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(f.) /{(t’({ L{T APROBADO POR: g

_f]in Iﬂﬁ_Eril:: A.|ilil'i Carrillo M.- d,'-“f
Coordinador Regnnnw
Oficina Regional de Chimaltenango



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE
COMPLETO:

SERVICIOS

23:';‘5_3‘0““-55 TECNICO DE REGULARIZACION REGIONAL

CONTRATO RRHH-93-2019
NUMERO:

PERIODO DEL y
INFORME: MAYO DEL 2019 -~

CARLOS HUMBERTO MURALLES ACHE

Fy

LUGAR DE
PRESTACION DEL ¥

" 4
SEVICIO: OFICINA REGIONAL BE CHIMALTENANGO

v Se les brindé atencién a 15 beneficiarios que solicitaron informacién sobre la
situacién actual de sus expedientes, se realizo el analisis correspondiente y se
les brindé la informacién necesaria para que se le dé continuidad a su tramite.

v Se realizaron 45 Estudios socioecondmicos y 45 Estudios reales y fisicos
del proceso de regularizacion-via acceso en la comunidad de Montellano del
municipio de San Pedro Yepocapa, departamento de Chimaltenango.

v Se realizaron 6 estudios socioeconémicos y 6 estudios reales y fisicos del
proceso de regularizacion via acceso en la comunidad de la Potenciana,
municipio de San Agustin Acasaguastian departamento de El Progreso.

v Ser realizaron 5 estudios socioeconémicos y 5 estudios reales y fisicos del
proceso de regularizacion via acceso en la comunidad del Conacaste
municipio de Sanarate, departamento del Progreso.—

v Se conformaron y evacuaron 30 expedientes al area juridica ppra su anélisis

Correspondiente.

[
Ing. Agr. Carlos Humberto Aprobado: Ing. Agr. Eric Alain
Muralles Aché Carrillo Carranza
Técnico de Regularizaciéon Regional Coordinador Regional Oficina

Regional de Chimaltenango



e INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOSE GUILLE?IMD DUARTE SABAN /

Servicios técnicos como: VIGILANTE

Contrato numero: RRHH-21-2019 /

Periodo del informe: CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019. /

Lugar de prestacion del servicio: AGENCIA DE TIERRAS ESCUINTLA /

Descripcion de actividades:

Control de las personas que ingresan y egresan a las instalaciones.

Control en forma escrita de los visitantes a la Agencia de Tierras Escuintla, hace un total de 175

2 |personas que visitaron la Agencia de Tierras.

Control de ingreso y egreso de los bienes del Fondo de Tierras.

Vigilancia nocturna, ronda en Agencia de Tierras Escuintla en horas de la noche.

5 |Reporte verbal al encargado de Agencia de Tierras en su ausencia.

Busqueda de Expedientes de los Adjudicatarios que solicitan saldos o requieran algun tramite.

Atencion al pablico en lo que se requiera boletas de pago de Tierra, de IVA y Honorarios

7 | Registrales etc.

s Control e informe de ingreso de personal de Fondo de T’IEFHS?NMH\

F)

m i Aprobado Por

José Guillermo Duarte Saban Q. Eric Alain
Coordinador Reghe



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

{

Nombre completo: Alex Fernando Arévalo Martinez
Servicios técnicos como: Analista Dlgltadur

Contrato numero: RRHH-60-2019

Periodo del informe: Mayo 2019 /

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Moyuta Jutiapa /

Descripcion de actividades:

1.

Se imprimieron 400 cartas de refinanciamiento de los beneficiarios ya solventes, correspondientes a
los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por lider y por municipio.

Se imprimieron 400 formatos de censos de produccion y se adjuntaron uno a cada carta de
refinanciamiento.

Se entregaron 400 cartas de refinanciamiento al Técnico de Arrendamiento para su distribucion en
campo.

Se digitaron en la base de datos la informacion de 400 cartas de refinanciamiento ya firmadas por los
solicitantes para este ano 2,019.

Se imprimieron 400 hojas de chequeo de calificacion una por cada carta de refinanciamiento digitada
en la base de datos.

Se verificé la calidad de los datos cargados al sistema de las cartas de refinanciamiento firmadas, por
los solicitantes.

Se revisaron y archivaron fisicamente 400 cartas de refinanciamiento ya firmadas y digitadas en la
base de datos.

Se digitaron en la base de datos la informacion de 400 formatos de censos de produccion
correspondientes al proyecto productivo realizado en el afio 2018 por los solicitantes.

Se imprimieron y entregaron al Técnico de Arrendamiento 50 formatos de solicitud para beneficiarios
de capital semilla para su distribucién en el campo. e

10. Se brind6 atencion personalizada y via telefono a 1

i ' i i : E@iciarieﬂh\dimrentes programas del
Fondo de Tierras. .

v

Aprobado por:

#"Ing. Eric Alain Carrillo
Coordinador Regio



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

-
Nombre completo: José Jaime Salguero Alvarez
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito
Contrato numero: RRHH-138-2019
Periodo del informe: Mayo 2019 s

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Moyuta, Jutiapa

Descripcion de actividades:

1.

Se clasificé 120 notificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
Jutiapa, Quesada y Conguaco del departamento de Jutiapa.

Se verificaron 120 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
solvencia.

Se elabord la planificacion de visitas domiciliares en los municipios de Jutiapa, Quesada y Conguaco del
departamento de Jutiapa.

Se coordind 14 representantes comunitarios para visitas domiciliares en los municipios Jutiapa, Quesada y
Conguaco del departamento de Jutiapa.

Se notificé 120 beneficiarios con crédito en mora en los municipios de Jutiapa, Quesada y Conguaco del
departamento de Jutiapa.

Se visité 30 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccion de cartera
morosa en los municipios de Jutiapa, Quesada y Conguaco del departamento de Jutiapa.

Se proporcion6 acompafnamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrollo
Rural -BANRURAL-.

[ &
; "’% "A Aprobado por:

lad. Eric Alain Carrillo Carranza
Coordinador Regional
Oficina Regional Chimaltenango

José Jaime Salguero Alvarez




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Alam Cristobal Flores Alvarez
Servicios técnicos como: Asistente Técnico Regional de Arrendamiento /
Contrato numero: RRHH - 59 - 2019
Periodo del informe: Mayo 2019 7
Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Moyuta /

Descripcion de actividades:

1.

10.

11.

Se brind6 atencion personalizada en la Agencia de Tierras de Moyuta y via telefonica a 55
representantes comunitarios, del Programa Especial de Arrendamiento de Tierras.

Se convoco a 275 Beneficiarios para socializacion del Programa de Arrendamiento de Tierras.

Se socializaron 275 beneficiarios del programa, sobre los requisitos, lineamientos y directrices para la
gestion de créditos y cartera morosa, del programa de Arrendamiento de Tierras correspondiente al
ano 2,019.

Se recibieron en oficina de Agencia de Tierras de Moyuta, 250 cartas de refinanciamiento de los
beneficiarios ya solventes, correspondientes a los departamentos de Jutiapa y Jalapa, ordenadas por
lider y por municipio, en Agencia Municipal de Tierras de Moyuta.

Se trasladaron al campo 250 cartas de refinanciamiento de los departamentos de Jalapa, Jutiapa,
para sus respectivas firmas, actualizacion de datos, llenado de censo de produccion y recepcion de
boletas de pago del crédito.

Se recibieron y chequearon en el campo 250 cartas de crédito de refinanciamiento, con informacion
completa y boleta de cancelacion de créedito, trasladandose a la Agencia municipal de Tierras de
Moyuta.

Se trasladaron al campo 35 solicitudes de capital semilla para firma, llenado de formatos y recepcion
de documentos.

Se retornaron a Agencia Municipal de Tierras 35 solicitudes de capital semilla firmadas y con papeleria
completa provenientes del campo.

150 Listados de desembolso de créditos aprobados, entregados a representantes comunitarios.

18 Monitoreos de desembolso de créditos, realizados en Banrural.

550 Desembolsos de créditos, realizados en agencjas Banrural.

e '-‘i(

i o

Aprobado por:
Aldm Cgﬁtufal Floges Alvarez

Oficina Regional Chimaltenango



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Alex Rubi Cartagena n
Servicios técnicos como: Promotor de Crédi
Contrato namero: RRHH-57-2019
Periodo del informe: Mayo 2019 F

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Moyuta, Jutiapa /

Descripcion de actividades:

1.

Se clasifict 160 notificaciones para visitas domiciliares a beneficiarios con crédito en mora en los municipios de
San Pedro pinula y Jalapa del departamento de Jalapa.

Se verificaron 160 notificaciones de cobro en el sistema de ARRENDATERRA para comprobar su estado de
solvencia.

Se elabord la planificacion de visitas domiciliares de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa.

Se coordind 25 representantes comunitarios para visitas domiciliares de San Pedro Pinula y Jalapa del
departamento de Jalapa.

Se notifico beneficiarios con crédito en mora de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del departamento
de Jalapa.

Se visitd 25 beneficiarios con crédito en mora ya notificados para darle seguimiento en la reduccién de cartera
morosa de los municipios de San Pedro Pinula y Jalapa del departamento de Jalapa.

Se proporciond acompafiamiento a los beneficiarios que realicen pagos en las agencias del Banco del Desarrolio
Rural -BANRURAL-.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/

NOMBRE |
COMPLETO: JOSE MIGUEL DE PAZ MEJIA  /

SERVICIOS l’j

PROFESIONALES TECNICO DE REGULARIZACION REGIONAL
COMO: /

CONTRATO RRHH-94-2019 /

NUMERO:

PERIODO DEL
INFORME: MAYO DEL 2019

LUGAR DE
PRESTACION DEL

SEVICIO: AGENCIA MUNICIPAL DE TIERRAS, MOYUTA, JUTIAPA /

v Se realizdé 20 estudios reales y fisicos y estudios socioeconomicos del
proceso de regularizacion-via acceso en aldea Los Cerritos de la Finca Las
Pilas ubicado en el municipio de Comapa del departamento de Jutiapa.

v Se realizd 10 revisiones y conformacion de expedientes de calidades del
proceso de regularizacién-via —adjudicacion de Aldea Los Cerritos ubicado
en el municipio de Comapa, del departamento de Jutiapa.

v Se realizd 8 revisiones y conformacion de expedientes de calidades del
proceso de regularizacion-via —adjudicacién de  Aldea Pozas del Llano,
Lotificaciones Bernal Diaz del Castillo y Ciudad Pedro de Alvarado ubicados
en el municipio de Moyuta, del departamento de Jutiapa.

v Se realizé 5 estudios reales y fisicos y estudios socioecondmicos del
proceso de regularizacion-via acceso en Lofificaciones Bernal Diaz del
Castillo , Ciudad Pedro de Alvarado, Parcelamiento Montufar y El Toro
ubicado en el municipio de Moyuta del departamento de Jutiapa.

v Se realizd6 5 estudios reales y fisicos y estudios socioeconémicos del
proceso de regularizacion-via acceso en  parcelamiento Sapuyuca y
lotificacion El Coco ubicado en el municipio de Jalpatagua del departamento

de Jutiapa.
¥ Se realizaron 5 dictamenes técnicos Registrales y Catastrales de diferentes
expedientes para el proceso de adjudicacion, ubitadps en Parcelamiento

Vinas, Barberena, Santa Rosa, Pagce

. Agr. José Mligu

Aprobado por: Ing. Agr. Erid %I
nico de Regplari

Carranza.
Gnordinadur Regio

Paz Mejia / '
n Regional




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

o

Nombre completo: MARVIN FERNANDO JIMENEZ SIERRA
Servicios técnicos como: TECNICO ADMINISTRATIVO ESPECIALISTA

EN ASPECTOS FISCALES'Y COMPRAS

Contrato namero: RRHH-116-2018"
Periodo del informe: MAYO DE 2019 , >
Luga

r de prestacién del servicioo  MORALES, IZABAL.

Descripcién de actividades:

Asistencia Técnica en la Revision y Ordenacién de Documentos de los proyecto
productivos del Cultivo de Arroz, Gallinas Ponedoras y Ganado de Engorde para la
elaboracion de la Liquidacién Parcial en la Organizacién AWINEL, Finca Chinita, El
Estor, lzabal.

Se brindé acompafiamiento técnico y asesoria a los representantes legales, para la
oportuna presentacion de los informes mensuales de Rendicion de Cuentas como
cuentadantes ante la Contraloria General de Cuentas, al Ministerio de Finanzas
Publicas, Congreso de la Republica y el Fondo de Tierras, respectivo del mes de
Febrero.

Asistencia Técnica en la Revisién de las cajas fiscales y obtener un Orden en el
Archivo de la E.C.A. la Morenita.

Se brindé asesoria técnica en las Publicaciones de las Facturas de las fincas con KT,
en el Sistema de Guate-Compras, para sus Respectivas NPG.

Asistencia Técnica para la elaboracion de la liquidacion parcial de los proyectos
productivos de Cultivo de Arroz, Ganado de Engorde y Gallinas Ponedoras para la
liquidacion parcial de dichos Proyectos en la E.C.A. |a morenita finca Adelita.

Se brindd apoyo técnico y asesoria para la revision de los documentos de los
Proyectos Productivos, para que tenga un orden adecuado en su inversion de
capital de trabajo en ejecucién de la Organizacién Asociacion de Desarrollo
Integral Adinsac, Finca Lagartos II.

(f

Técnico Bdmipi vo en Aspectos

Fi ¥ as




FOTOGRAFIAS DE LOS EVENTOS REALIZADOS EN EL MES

Asistencia Técnica en la Revision de las planillas y facturas de los proyectos
productivos de Cultivo de Hule, Cultivo de Arroz, Gallinas Ponedoras y Ganado de
Engorde de la Organizacion ADINSAC, Finca Lagartos Il

Se brindd acompafiamiento técnico y asesoria a los representantes legales, para la
oportuna presentacion de los informes mensuales de Rendicién de Cuentas como
cuentadantes ante la Contraloria General de Cuentas, al Ministerio de Finanzas
Publicas, Congreso de la Republica y el Fondo de Tierras, respectivo del mes de marzo




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: JOEL EDILBI:/TO GARCIA PALMA
Servicios técnicos como: NOTIFICAD .

Contrato nimero: RRHH-104-2019

Periodo del informe: MAYO 2,019 .~

Lugar de prestacion del servicio: MORALES, IZABAL.

Descripcion de actividades:

Revision y clasificacion de Expedientes previo a ser notificados

Clasificacion de Expedientes por proyecto para su intervencion a la hora de notificarios

Reuniones para coordinar actividades con los compaferos de diversas dreas

1
2
3
4

Planificar actividades de promocion y cumplimientos de previos, con autoridades locales, COCODES e
instituciones

Brindarle informacion al plblico de los expedientes en tramite del proceso de regularizacion y acceso a la
tierra

Apoyar en la realizacion de nofificaciones de los diversos Programas del Fondo de Tiemras

Elaborar Informe de aclividades y de avances

Notificar personalmente a los beneficiarios de los requerimientos que le falten a su expediente

Alencion al piblico y beneficiarios de diversas comunidades

Asistencia a reunion semanal con &l equipo de trabajo para conocimiento de la planificacion se semanal.

Elaboracién de Cedulas de Notificacion para completar requenmientos de los expedientes.

Visitar a los beneficiarios en sus comunidades para entregaries Cedulas de Notificacion

13

Completar los expedientes y entregarios donde correspondan, para que sigan su proceso cormespondiente

14

Atender y Resolver Previos emitidos por Area Juridica

15

Atender y resolver Rechazos emitidos por la Unidad de Notariado

16

Entregar correspondencia a las distintas municipalidades del Departamento de |zabal

17

Entrega de Avisos Notarales a las distinlas municipalidades del Departamento de Izabal

18

Notificacion y Entrega de Resoluciones Varias, a los beneficiarios, en sus residencias

19

Notificacion y Entrega de Resoluciones Varias, a los beneficianos citdndoles a Oficina Regional

20

Apoyo en quioscos ubicados en la Municipalidad de Los Amates, para atender a los interesados, que se
encuentran dentro de la finca 1461 y la Finca Natalia.

1

Recepcion de Expedienies nuevos oblenidos en Quiosco atendido en la Municipalidad de Los Amates, para
su ingreso ante el Fondo de Tiemras.

21

Notificar a los beneficiarios para firmar escrituras en oficina regional del fondo de tierras en morales.

Aprobado Por;

Joel Edilberto Garcia Palma.

) hﬁ../f\...-.)--




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Mario Edgardo Récinos Gémez.
Servicios técnicos como: Promotor de Crédito-
Contrato nimero: RRHH-147-2019. _
Periodo del informe: Mayo 2019. 7

Lugar de prestacion del servicio: Morales, Izabal”™

INFORME MENSUAL
NO. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios morosos del programa de Arrendamiento y
1 tridngulo de la dignidad, del departamento de lzabal.
Municipio comunidad Notificaciones entregadas
Aldea Nuevo Amanecer Sauce 40
Aldea Sepur Limite 31
El Estor, Izabal. | Aldea Agua Caliente Lote 4 40
A Aldea Pozo Lote 5 18
Aldea Santa Maria Semuc 32
Caserio Rio Zarco 15
Livingston,
Izabal. Aldea Faja Sebenque 26
TOTAL: 202

(f).

Mario Edgardo Recinos Gémez.

Oficina Regl

4/ Turcios Martinez
Regional
Inal de |zabal.




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Lucia Coc Sub
Servicios técnicos como: Operativo de Limpieza y mantenimiento
Contrato namero: RRHH-44-2019
Periodo del informe: Mayo de 2019// #

Lugar de prestacion del servicio: El Estor, |zabal

Descripcion de actividades:

1. Mantenimiento y limpieza del edificio de la Agencia de Tierras de EIl Estor, Izabal.

2. Apoyo al encargado de Agencia en la atencion de 148 usuarios en la consulta de varios
tramites.

Limpieza y mantenimiento de areas verdes de la Agencia de Tierras
Control de ingreso y egresos de personas al edificio de la Agencia de Tierras.
Limpieza y ordenamiento de mobiliario y equipo de la Agencia de Tierras.

R

Extraccion de la basura de la Agencia de Tierras

{ﬁ II b [ -i]._ L O C—'ul.b
Lucia Coc Sub




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo:

Servicios técnicos como:

Contrato niumero:

Periodo del informe:
Lugar de prestacion del servicio:

Byron Josué Ramirez Garcia
Promotor De Crédito
RRHH-90-2019

Mayo 2019

Morales, lzabal ~

Descripcion de actividades:

No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios morosos

1 |del Programa de Arrendamiento y Triangulo de la Dignidad del
departamento de Zacapa.
Municipio Comunidad : S
Entregadas
Aldea Plan Grande 15
Aldea La Vainilla 10
3) | Gualan, Zacapa 4 ca Cubliete 11
Aldea Iguana 9
Aldea Lampocoy 35
Aldea Taguayni 15
: Aldea Chapeton 25
b) | La Unién, Zacapa R fadt 10
Caserio Los Ramirez 16
Aldea La Vegona 19
c) Huite, Zacapa |Aldea EIl Jute
[ Aprobado Po

o Ewranmirez Garcla

Pégina 1 de 1



INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Mario Renato Rivera Vasquez
Servicios técnicos como: Promotor de Crédits™
Contrato nimero: RRHH-89-2018"
Periodo del informe: Mayo 2019
Lugar de prestacion del servicio: Morales, Izabal >
Descripcidn de actividades:
1 Se entregaron notificaciones de cobro a beneficiarios morosos de los Programas de
Arrendamiento y Triangulo de la Dlgnldad del deartamEnto de Chlquimula
o o LI F’r"‘. Pl .,f*‘f;ﬁgﬁf PMUNIDAD =~ - - | No. NOTIF
Aldea El Pinalito
) CHIQUIMULA Aldea El Mojon 9
. Aldea El Rodeo 8
Aldea El Magueyal 13
Aldea El Despoblado 17
Aldea La Mina 22
| Hi 11
b) JOCOTAN Aldea Hierba Buena
Aldea Guareruche 17
Aldea Las Flores 6
Aldea La Ceiba 19
Aldea El Roble
) CAMOTAN Aldea Lela Chanco 9
. Aldea Quebrada Seca 11
TOTAL 161




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES.
Nombre completo: ERIC FEHNANIEJO PORTILLO DIEMEK
Servicios técnicos como: AUXILIAR ADMINISTRATIVO REGIONAL
Contrato nimero: RRHH-43-2019"
Periodo del informe: MAYO DE 2019 #~

Lugar de prestacion del servicio:  MORALES, IZABAL.

Descripcion de Actividades

Ingreso de facturas a Sicoin y Guatecompras

2 | Revision de Facturas
3 | Mantenimiento de computadoras
‘4 | Realizar bitacoras de los vehiculos de la oficina Regional de Izabal
5 | Despacho de Proveeduria
6 | Sacar copias a documentos importantes para enviarlos a Guatemala
7 | Apoyo en las distintas unidades del fondo de tierras en la Revision de equipos de
computo.
8 | Realizar cotizaciones paras servicios de carros, e impresion de copias
'9 | Rellenar los cartuchos de tinta de las impresoras de la Regional
10 | Realizar Pagos' Varios

; jinagigr regional
oficina R / jPnal de Izabal.




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: FATIMA XIMENA OCHOA AGUILAR
Servicios técnicos como: AUXILIAR REGIONAL DE REGULARIZACION
Contrato namero: RRHH-131-2019

Periodo del informe: MAYO 2,019

Lugar de prestacion del servicio: REGIONAL DE QUETZALTENANGO

Descripcion de actividades:

1

10

1"

12

13

14

15

Realizar consultas electrénicas, busqueda de expedientes e informacion
en el Segundo Registro General de la Propiedad para la elaboracion de
dictamenes.

Realizar transcripciones registrales, del Segundo Registro de la Propiedad
e Inmueble, de fincas de interés en procesos de regularizacion u fincas de
interés a solicitud de oficinas centrales.

Mantener la coordinacién interinstitucional a nivel de instancias
relacionadas con el proceso de regularizaciéon de la tierra a nivel regional,

Examinar los documentos de los expedientes de calidades y consolidar los
mismos.

Analizar y preparar las solicitudes con procesos de regularizacion.

Verificar identificacién, clasificacion, ingreso de datos y archivos de
expedientes.

Presentar informes a la Coordinacién regional sobre el estado de
expedientes de regularizacion de la Region Occidente.

Apoyar en las actividades de campo que sean necesarias velando por la
adecuada y oportuna aplicacion de los procesos de regularizacion
establecidos por FONTIERRAS.

Apoyar a las Agencias de tierras en acciones estratégicas y operativas del
proceso de regularizacion.

Apoyar en la elaboracion de estudios y analisis registral - catastral.

Apoyar en la elaboracion de agrupaciones catastrales de fincas
nacionales.

Apoyar en los geoposicionamientos de fincas nacionales.

Apoyar en la revision y actualizacion de |la base de datos de expedientes.

Preparacion de documentos técnicos.

Cumplir las normas y procedimientos establecidos en la institucion.,

20

190




Realizar otras actividades (Toma de fotografias a tomos de planos de las
16 diferentes fincas solicitadas) 5

FONDO DE TIERRAS
*-Hln-" ordén




