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INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIA DE INFORMACION,
LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
Segin fo establecido en el numeral 26 del Articulo 10. Informacidn Pdblica de Oficio.
Capitulo Segundo. Obligaciones de Transparencia
Ley de Acceso a la Informacién Piblica, Decreto 57-2008 de Congreso de la Republica
INFORMA:

I. Funcionamiento y Finalidad del Archivo: En el archivo def Fondo de Tierras se resguarda la
documentacion generada y administrada por cada una de las diferentes Direcciones, Coordinaciones
y Unidades Administrativas que lo integran. Se archivan los expedientes de las diferentes formas de
acceso 3 13 tierra, tanto en tramite, como los ya concluidos, con la finalidad de proveer informacion
técnica, socioecondmica y legal de los usuarios o beneficiarios de la Institucion, asi como de las fincas
v fundes, De igual forma, sobre todas las actuaciones derivadas de la gestion institucional.

Il Sistema de Registro y Categoria de Informacion:

Para garantizar, el resguardo y localizacion, la documentacion e informacion de las y los beneficiarios

del Fondo de Tierras es registrada en una base de datos, y en un archivo fisico. El archivo del Fondo de '

Tierras se conforma de la manera siguiente:

* Gerencla General y Subgerencia - Archiva especifico.

+ Secretaria General - Archivo del Consejo Direttivo, Archivo de Resoluciones de Gerencia General,
Archivo del Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Tierras Acuerdo de Paz y Archivo de
Convenios Interinstitucionales.

¢ Direccion Administrativa-Financiera ~ Archivo de Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria, Cartera,
Compras, Contratos Administrativos, Proveeduria, Servicios Generales y Activos Fijos.

* Direccién de Acceso a la Tierra Via Créditos Subsidiados ~ Archivo de expedientes de solicitudes
de crédito, créditos autorizados para la compra de tierras y sus modificaciones.

*  Direccion de Regularizacién y Juridica ~ Los archivos de expedientes fisicos de Regularizacién de
tierras del Estado trasladados por el MAGA-INTA a FONTIERRAS, archivo de Expedientes de Acceso
a la Tierra via adjudicacion, se encuentran en las Coordinaciones Regionales y Agencias de Tierras
del Fondo de Tierras.

¢ Direccion de Desarrollo de Comunidades Agrarias Sostenibles — Archivo de expedientes de
subsidio monetario directo para Capitales de Trabajo y Compra de Alimentos asi como archivo de
expedientes de casos de reestructuracion social y econdmica de fa deuda del Programa de Accesa
a la Tierra,

* Asuntos Juridicos - Procesos Judiciales en Tramite y Procesos Fenecidos que se encuentran en

. archivo, asi como Dictdmenes y Opiniones Juridicas emitidas.

¢ Coordinacidn de Recursos Humanos - Archivo de expedientes de personal activo e inactivo.
Contratos originales a partir de 2001, nominas, planillas de IGSS, planilla de clases pasivas
{montepio).

» Coordinacidn de Planificacion, Seguimiento, Evaluacidn y Politicas - Archivo de los Planes
Operativos Anuales, Informes de Ejecucion Fisica y Evaluacian.

* Registro Empresas Campesinas Asociativas Adscrito al Fondo de Tierras ~ Archivo, Guarda y
custodia de expedientes que se forman con las salicitudes y diligencias presentadas por las
Empresas Campesinas Asociativas, Federaciones de Empresas Campesinas Asociativas vy
Confederaciones de Federaciones; y de los documentos y natificaciones que se generen de cada
expediente formado.

* Auditoria Interna~ Archiva Plan Anual de Auditoria. Auditorias Financieras. Auditorias de
Cumplimiento e Informes cuatrimestrales.

+ Coordinaciones Regionales ubicadas en: Cobdn Alta Verapaz, Quetzaltenango, Petén, lzabal y
Chimaltenango. Agencias de Tierras ubicadas en: Poptin, La Libertad, Chisec, Fray Bartolomé de
las Casas, Salamd, Ixcan, La Tinta, Cahabdn, Uspantdn, Escuintla, Moyuta, Nueva Concepcion,
Huehuetenango, La Maguina, cuentan con sus propios archivos.

. Procedimiento y Facilidades de Acceso al Archivo:
El procedimiento para las consultas y/o acceso a la documentacién debera ser por escrito a la unidad
especifica.
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