o

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Sandra Lucrecia Coy Garcia de Archila -

Servicios técnicos como: Analista Digitador - -

Contrato nimero: RRHH-22-2021 - >
Periodo del informe: Febrero 2021 ~

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional Fondo de Tierras Coban, A.V.

Descripcion de actividades:

» Recibi, analicé e ingresé al sistema demandas relacionadas a beneficiarios de
refinanciamiento y de nuevo ingreso, del programa de arrendamiento

« Procesé los formularios y adjunté las hojas a los expedientes correspondientes.

» Imprimi hojas de chequeo de cada uno de los formularios de solicitud y los listados
detallados de los formularios ingresados.

« Digité en la base de datos la informacion contenida en los formularios de solicitud
ya firmados por los solicitantes.

» Aprobé las solicitudes segun el reglamento.

» Verifiqué la calidad de los datos cargados al sistema.

« Llevé el orden y manejo de los archivos de cada demanda.

e Recuperé los formularios que habian sido rechazados por diversas causas.

e Rendi los informes solicitados por mis superiores.

e Ordené los archivos fisicos

« Ingresé los datos de los censos de produccion al sistema.
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INFORME MENSUAL

— DE ACTIVIDADES .
Nombre completo: .- _.Jusé Fernando Lopez Hércules - _
Servicios profesionales como: Técnico en Desarrollo de Economias Campesinas Sostenibles
Contrato nimero: ' RRHH-59-2021 -
Periodo del informe: *\ Febrero de 2021 -

Lugar de prestacion del servicio: Pancus del municipio de Tucurl, departamento de Alta Verapaz.

—

Descripcion de actividades:

1. Participe de forma coordinada con equipo técnico multidisciplinario en el proceso de sensibilizacion para
retomar y continuar con la implementacion del modelo DCAS, asignado.

2. Planifique y coordine actividades encaminadas al desarrollo de comunidades agrarias sostenibles con
el equipo multidisciplinario para atender las fincas asignadas.

3. Apoye en la elaboracion de informe en respuesta a auditoria, en relacién a seguimiento de los dafios
ocasionados por las depresiones tropicales Eta e lota en la Finca Los Lagartos.

4. Apoyé en la revision de la ejecucion de los planes de inversion de los sub proyectos productivos de la
Fincas Pancus y Los Lagartos.

5. Asesoré a las familias de las Fincas Pancus, Los Lagartos y Rio Polochic en la ejecucién del Plan de
Inversion del Capital de Trabajo.

6. Apoyé en velar por la implementacion y actualizacion de los registros y controles de la inversion detallada
de los sub proyectos productivos en la Finca Pancus, Lagartos y Rio Polochic.

7. Participe en reuniones programadas por la Coordinacién Regional del Area de Desarrollo de
Comunidades Agrarias Sostenibles.

8. Apoyé en la revision de documentos administrativos para iniciar con la conformacion del expediente de
liquidacion parcial del capital de trabajo de la Finca Los Lagartos.

9. Apoye en la elaboracion del informe técnico para la conformacion del expediente de liquidacién parcial
del capital de trabajo, de la Finca los Lagartos.

10. Apoyé en la verificacion y actualizacion del informe de inversion detalla del desembolso que se liquida
del capital de trabajo de la Finca los Lagartos.

11. Apoye en la conformacion del expediente de liquidacion parcial de capital de trabajo de la finca Los
Lagartos.

12. Apoyé en la elaboracién del Boletin Informativo de la Finca Rio Polochic.

13. Apoyé en la actualizacion de las fichas técnicas de las fincas atendidas.

14. Apoyé a las organizaciones,; Asociacion Campesina Maya Q’eqchi La Libertad Tinajas de la Finca
Pancus y Aj Awinel de la Finca los Lagartos en |la actualizaciéon de Diagnostico Rural Participativo,
evaluacion del PDIC y elaboracion del POAC.

15. Participen en reuniones para la gestion de proyectos de desarrollo social y productivo para la comunidad
agraria Los Lagartos.

16. Apoye en evaluar el avance fisico y financiero del proceso de inversion del capital de trabajo otorgado
por el Fondo de Tierras para la elaboracion de los respectivos reportes comunitarios a la Contraloria
General de Cuentas, Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de Tierras en
cada una de las fincas atendidas.
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Planificacién y coordinacién de actividades | Actualizacion de Diagnostico Rural Participativo, |
encaminadas al desarrollo de comunidades evaluacion del PDIC y elaboracién del POAC de la
agrarias sostenibles. | Finca Pancus =

'FOTOGRAFIA No. 3

| Sensibilizacién para retomar y continuar conla | Actualizacion de Diagnostico Rural Participativo,
implementacion del modelo DCAS | evaluacion del PDIC y elaboracion del POAC de la
e S—— Finca Los Lagartos |
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: ' Otto René Caal Gualim ~
Servicios técnicos como: - Técnico en Desarrollo Integral
Contrato nimero: “ RRHH-54-2021 -
Periodo del informe: * Febrero 2021 —
Lugar de prestacién del servicio: Finca los Lagartos, Panzos, Alta \r‘erapaz

Descripcion de actividades:

1. Coordiné y acompanié a los beneficiarios para retomar las actividades de recuperacion y mantenimiento
del subproyecto productivo Bosque Ripario.

2. Gestioné acciones de apoyo ante la Municipalidad de Panzos, A.V. con el propésito se solicitar el
programa de alimentos a familias afectadas por las depresiones tropicales ETA E |IOTA.

3. Promovi la importancia de ejecutar actividades productivas, como medio para la generacion de ingresos
a las familias, como la implementacion del Proyecto de engorde de ganado semiestabulado

4. Realice acercamientos y reuniones con la empresa Maya Niquel, con el propésito de fortalecer las
alianzas, en el seguimiento de apoyo a iniciativas para el beneficio de la comunidad.

5. Se brindé seguimiento del proyecto de la formulacién del Proyecto de Agua Potable para la Aldea
Cahaboncito y el Parcelamiento Nueva Jerusalén y los requerimientos del INFOM..

6. Coordiné acciones con el equipo multidisciplinario, para el seguimiento de ejecucién de los respectivos
subproyectos, segun el plan de inversién aprobado.

(f Aprobado por:
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FOTOGRAFIANo.3 ~ FOTOGRAFIA No. 4

Gesfiones ante la municipalidad de Panzos. A V. Actividades del subproyecto productivo bosque ripario

| Reunién de seguimiento sobre la ejecucion de actividades | Acciones de mantenimiento del proyecto Bosque Ripario
| productivas.
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INFORME MENSUAL
- DE ACTIVIDADES
Nombre completo: * Douglas Welimann Chavarria.
Servicios Profesionales como: ~ Técnico en Manejo Sostenible de Bienes y Servicios
Maturales, -
Contrato numero. ' RRHH63-2021 ~
Periodo del informe: “ Febraro de 2021
Lugar de prestacion del servicio; Finca, Sepurul del municipio de Cahabdn, departamento
de Alta Verapaz "

Descripcién de actividades:

1.

Asesoré a los integrantes de la Asociacion agropecuaria Sepurul, en |la apertura de
rondas corta fuego en el proyecto de Plantacion forestal con fines energéticos
ingresado a INAB.

Elaboré enmiendas a planes de manejo ingresados a INAB, como parte de los
requisitos para la certificacion de proyectos PROBOSQUE, ubicados en Finca
Sepurul Santa Maria Cahabén.

Participé em reunién de inicio de asistencia técnica, estrategias y lineamientos para
la atencion de las comunidades agrarias sostenibles.

Elaboré enmiendas a planes de manejo ingresados a INAB, como parte de los
requisitos para la certificacion de proyectos PROBOSQUE, ubicados en Finca Valle
Verde Sactela, Coban Alta Verapaz.

Participe en reunion de equipo DCAS para la implementacion de estrategias y
actividades que requiere el POA 2021.

Apoyé a la Asociacion Nueva Vida, en la verificacion de dafios provocados por el
Huracan ETA-IOTA en areas productivas de la Finca.

Asesoré a Junta directiva y beneficiaros de la Asociacion Nueva Vida, Valle Verde
Sactela, en la implementacion y reubicacion de proyectos productivos.

Apoye en la entrega de Viveres, en coordinacion interinstitucional Grupo Rotario
Coban y Fondo de Tierras en Finca Valle Verde Sactela.

Brinde acompafiamiento a coordinadores en la verificacion de dafios provocados por
el huracan ETA-IOTA en finca Valle Verde Sactela, Coban Alta Verapaz.

bl e & @f

. Aprobado pef. iz P LS &
"”‘ A ' Bejamin YRETH-
NDO DE TIERRAS Regional Alt V.
FONPRISADO ?3,',';’:,"“{ 3 S ‘}&
19 FEB 202 ¥

CONTABILIDA






v
&

INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: \ Oscar Humberto Chocooj Pop *

Servicios Técnicos como: " Técnico en Desarrollo Integral

Contrato numero: " RRHH-685-2021 ~

Periodo del informe: * Febrero de 2021

Lugar de prestacion del servicio: Regional Alta ‘v‘ar;pazf Finca El Desconsuelo, Chahal,
Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

1. Participé en reunion de Estrategia de Implementacién POA DCAS 2021 con
miembros coordinacion y sub coordinaciéon de Desarrolio de Comunidades
Agrarias Sostenibles.

2. Coordiné las actividades y capacitaciones con los miembros del Equipo Técnico
Multidisciplinario DCAS asignado para asistencia técnica de la E.CA
Campesinos Unidos del Norte Chahal Alta Verapaz.

3. Revision del POA para verificacion de metas y cumplimiento de las mismas en la
E.C.A. Campesinos Unidos del Norte

4. Realicé eventos de capacitacion dirigido a Junta Directiva de la E.C.A., comisiones
y gestores sobre:

Fortalecimiento organizacional en el area legal, registral y fiscal.
Fortalecimiento organizacional en al area administrativa y financiera.
Controles internos (libro de banco, controles de ventas de cardamomo).
e Asesoria en la celebracion de Asambleas.

5. Apoye a Junta Directiva de la E.C.A. Campesinos Unidos del Norte, en la
comercializacion de cardamomo pergamino de la cosecha 2020-2021.

6. Apoyé a la Junta Directiva de la E.C.A. Campesinos Unidos del Norte en la
elaboracién, revision y correccién de documentos para la liquidacion del Capital
de Trabajo.

7. Coordiné las actividades con los miembros de la Junta Directiva, Gestores y
miembros de comisiones para implementarios en los diferentes subproyectos
productivos. -
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8. Apoyé a Junta Directiva para la implementacion y actualizacion constante de los
subproyectos, para contar con los registros de costos e ingresos.

9. Brindé asistencia técnica para elaboracion de informe mensual de asistencia
técnica y rendicion de cuentas a Contraloria General de Cuentas, Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de Tierras.

10. Brindé acompafamiento técnico para la entrega de informes de asistencia técnica
en Contraloria General de Cuentas y documentos contables y fiscales con el
contador de la E.C.A. Campesinos Unidos del Norte.

Regional Alta Verapaz
Fondo de Tierras
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ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
FEBRERO 2021

Reunion con Coordinador Regional, Sub coordinador y equipo multidisciplinario
DCAS Regional Cobdn A.V., Revision, analisis y entrega de POA 2021.




Capacitacion a miembros de la Junta Directiva,
Comisiones y Gestores en temas Administrativos,
legales y fiscales.

Capacitacion a miembros de la Junta Directiva,
Comisiones y Gestores en temas Administrativos,
legales y fiscales.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: _ " Jeremee Shmayly Milian Ct. <~ -
Servicios profesionales como: \ Técnico en Desarrollo de Economias Campesinas Sostenibles
Contrato namero: * RRHH-55-2021 —
Periodo del informe: *, Febrero de 2021 -~
Lugar de prestacién del servicio: Coordinacién Regional de Coban, Alta Uerapaz Finca Jolom

Huch, Coban, Alta Verapaz 7

Descripcion de actividades:

1.

10.

1.
12.

13.

Apoyé en la revision de la ejecucién de los planes de inversion de los sub proyectos productivos de las
fincas La Flecha y Jolom Huch.

Capacité a los asociados de las fincas Jolom Huch y la Flecha en el proceso de compras para cada sub
proyecto.

Realicé reuniones con los beneficiarios de las fincas La Flecha, El Desconsuelo y Jolom Huch para
elaborar el plan de actividades a desarrollar en cada una de las unidades productivas.

Coordiné con el equipo de trabajo el abordaje de actividades en las fincas El Desconsuelo, Jolom Huch,
y La Flecha.

Brindé asistencia técnica en las fincas La Flecha, Jolom Huch y el Desconsuelo en el seguimiento a los
sub proyectos de cardamomo, secadora de cardamomo, apicola y de pavos.

Asesoré a las familias de las fincas La Flecha y Jolom Huch en la ejecucién del Plan de Inversion del
Capital de Trabajo.

Apoyé en la elaboracion de expediente de subsidio para alimentos en finca La Flecha.

Apoyé en velar por la implementacion y actualizacion de los registros y controles de la inversion detallada
de los sub proyectos productivos en las Fincas Jolom Huch y La Flecha.

Apoyé en la realizacion de analisis técnico de modificacion de sub proyectos de limén a proyecto de
ganado bovino en finca La Flecha.

Apoyé en la elaboracion de informe de servicios de asistencia técnica a beneficiarios de las fincas Jolom
Huch, La Flecha y El Desconsuelo.

Participé en reuniones tipo videoconferencias de la estrategia de abordaje del POA.

Participé en reuniones programadas por la Coordinacién Regional del Area de Desarrollo de
Comunidades Agrarias Sostenibles.

Apoyé en evaluar el avance fisico y financiero del proceso de inversion del capital de trabajo otorgado
por el Fondo de Tierras para la elaboracion de los respectivos reportes comunitarios a la Contraloria
General de Cuentas, Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de Tierras en
cada una de las fincas alandil;llas.
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Fotografias de actividades.

Manejo de subproyecto apicola en la Finca La

Reunion para planificar actividades para el presente afio, | '
Flecha, Cobén, Alta Verapaz.

segun POA institucional,
S

| Visita a subproyecto de pavos de la finca Jolom Huch, Coban, | Reunion de comisiones para informe de avances de
Alta Verapaz | los subproyectos y planificacién de actividades
l segun POA de la finca La Flecha, Coban, Alta
= Verapaz
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: " Cesly Mariela Yatz Ochoa ~
Servicios técnicos como: , Tecnico administrativo especialista en aspectos fiscales,
compras y capitales de trabajo -
Contrato namero: ' RRHH-30-20271
Periodo del informe: / Febrero 2021 ~ 5
Lugar de prestacion del servicio: Cmrdmacnén Regional de Coban
Descripcién de actividades:

1.

Apoye y asesoré a los representantes legales, tesoreros y comisiones de finanzas de las
fincas: El Desconsuelo, Providencia Chicoc, Verona, Santa Rosa Setafia, Jolom Huch y La
Flecha, para la presentacion de los informes de avance fisico y financieros del mes de febrero
2021 de las entidades receptoras de subsidios o subvenciones con Recursos del estado, que
realizan de manera mensual como cuentadantes ante la Contraloria General de Cuentas, al
Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y el Fondo de Tierras.

Brinde asistencia técnica a Juntas Directivas y usuarios hijos operadores en la verificacién de
documentos que respaldan la inversion del capital de trabajo en cumplimiento a las leyes
fiscales, cumplimiento de los procedimientos establecidos por el Fondo de Tierras y controles
internos en la modalidad de “Baja Cuantia” de las Fincas La Flecha, Santa Rosa Setafia,
Verona

Realice acompafiamiento técnico a la junta directiva y comisiones y usuarios hijo de
guatecompras de la Finca Verona, Santa Rosa Setafia.

Realice asistencia técnica a la junta directiva y comisiones y usuarios hijo de guatecompras
de la Finca Jolom Huch, La Flecha en la realizacion de compras bajo la modalidad de baja
cuantia.

Apoyo en la conformacién de expedientes regularizados.

. Verificacion de documentos contables que respaldan la ejecucién del capital de trabajo de la

Finca Santa Rosa Setafia.

. Apoyo a usuario Guatecompras en la ublicacion del plan anual de compras en el sistema de

Guatecompras.

Apoyo a junta directiva finca Providencia Chicoc en la elaboracién de planillas de pago y
Voucher.

informes mensuales y semanales.




TIERRAS

o DE

FOND
,,_,‘*"‘/ﬂ‘ﬂg’l
\'&g fER 20U

CONTABILIDAD



INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Ericka Judith Esperanza Cuc Tzib .

Servicios Profesionales como: Técnico en Fortalecimiento Organizacional para el
Desarrollo

Contrato numero: \ RRHH-58-2021

Periodo del informe: *  Febrero de 2021

Lugar de prestacion del servicio: Finca; Sepurul del municipio de Cahabon,
departamento de Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

1. Apoyé a la Junta Directiva y comisiones en el proceso de depuracion y cambio de
titularidad de las familias en la “Asociacion Nueva Vida, Coban, Alta Verapaz”.

2. Apoyé en el proceso de sensibilizacion en la ejecucion de proyectos y capital de trabajo a
Junta Directiva y comisiones de la “Asociacién Nueva Vida, Cobén, Alta Verapaz".

3. Apoyé a la Junta Directiva de la “Asociacion Nueva Vida, Coban, Alta Verapaz" y
AGROSEP en la elaboracion de informe para contraloria general de cuentas.

4, Apoyé en la revision-de los controles administrativos de la “Asociacién Nueva Vida, Coban,
Alta Verapaz" y AGROSEP.

5. Apoye a la Junta Directiva de la AGROSEP en el proceso de rendicién de cuentas ante la
Asamblea General.

6. Acompaiie a la Junta Directiva de la "Asociacion Nueva Vida, Coban, Alta Verapaz” en el
proceso de gestion de proyectos.

7. Capacité a gestores de la "Asociacion Nueva Vida, Coban, Alta Verapaz" y AGROSEP
sobre estructura organica de la asociacion, empresarialidad y comercializacion.

8. Capacité a Junta Directiva de la “Asociacién Nueva Vida, Coban, Alta Verapaz™ y
AGROSEP, en el cumplimiento de los estatutos, estructura organica de la asociacién.

9. Apoyé en el proceso de verificacion de permanencia de las familias de la “Asociacién
Nueva Vida, Cobanm, Alta Verapaz”, para gestion de alimentos.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo:  / CARLOS ENRIQUE TIUL CAN
Servicios técnicos como: . TECNICO ADMINISTRATIVO ESPECIALISTA EN ASPECTOS
FISCALES, DE COMPRAS Y CAPITALES DE TRABAJO -
Contrato nGmero: RRHH-29-2021 .
Periodo del informe: FEBRERO 2021 ~

Lugar de prestacion del servicic COORDINACION REGIDNAL DE COBAN, ALTA VERAPAZ

Descripcion de actividades:

1)

2)

3)

4)

5)

Se brindé asistencia técnica en la revision de informe de avance fisico y financiero para
la rendicion de cuentas ante la Contraloria General de Cuentas, Ministerio de Finanzas
Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de Tierras de las fincas Los Lagartos, Rio
Polochic, Pancus

Se brind6 asistencia técnica en la elaboracién y presentacién de informe de avance
fisico y financiero para la rendicién de cuentas ante la Contraloria General de Cuentas,
Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de Tierras de las
fincas Pantoc, San valentin, Cuchil, Chirixquitzac, Los Lagartos, Rio Polochic, Pancus

Se Conformé el expediente de liquidacion parcial de capital de trabajo de la Finca los
Lagartos.

Se brind6 asistencia al usuario hijo de la finca los lagartos en la revisién y publicacién
de compras de baja cuantia en la plataforma de Guatecompras.

Se Conformé el expediente de liquidacion parcial de capital de trabajo de la Finca los
Ixcayan I

de compras de baja cuantia en la plataforma de Guatecampras Se brind6 asistencia al
a finca Rio Polochic en la revision y puk
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

%,

Nombre completo: RICARDO CHOC COC

Servicios Técnicos como: “TECNICO EN DESARROLLO INTEGRAL

Contrato nimero: * RRHH-64-2021 .

Periodo del informe: » FEBRERO DE 2021 -

Lugar de prestacién del servicio: FINCA SEPURUL, DEL MUNICIPIO DE SANTA MARIA

CAHABON, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Descripcion de actividades:

1. Realice Monitoreo de actividades de aplicacion de abono orgénico en el sub proyecto Establecimiento y
Mantenimiento de Cardamomo que corresponde a un area 44 Has

2. Asesoré a miembro de la junta directiva de la “Asociacion Agropecuaria Sepurul - AGROSEP-“en
la elaboracion y entrega de informes ante Contraloria general de cuentas, Ministerio de finanzas
publica, congreso de la Republica, Fondo de Tierras.

3. Realice capacitacion de fortalecimiento organizacional en el rea legal, registral y Fiscal.

4. Realice monitoreo en el sub proyecto de Reforestacion Bosque Energético para el control de

enfermedades y plagas.

5. Realice acompafiamiento Técnico necesario a la junta directiva y beneficiario de la Finca Sepurul
en sus diferentes actividades programadas para la ejecucién del sub proyecto

6. Participe en reuniones programadas por la coordinacién Regional del Area de Desarrollo de
Comunidades Agraria Sostenibles.

7. Realice capacitacion de fortalecimiento organizacional en motivacion, desarrollo personal y
comunitario.

Regional Alta
Fondo de Tierras Q
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: " Arnel Antonio Cahuec Femandez -
Servicios Profesionales como: . Técnico en Manejo Sostenible de Bienes y Servicios Naturales
Contrato numero: * RRHH-61-2021
Periodo del informe: Febrero de 2021 -
Lugar de prestacion del servicio: FimJolmnHych,dalmuiuﬁuduCﬂhh.Wbd&Ah
Verapaz.

Descripcion de actividades:

1.

Participe en la celebracién de la asamblea general de la Asociacion Agricola Maya Q’eqchi’Jolom
Huch, Coban Alta Verapaz, como parte del proceso de asistencia técnica que brindara el equipo
multidisciplinario para la finca Jolom Huch.

Brinde asistencia técnica a miembros de la E.C.A. campesinos unidos del norte en el proceso de
certificacion y aprobacion de los expedientes de proyectos forestales ingresados al INAB para ser
ingresado al PPROBOSQUE.

Realice tres eventos de capacitacion dirigido a miembros de las comisiones de reforestacion y bosque

natural de las fincas la Flecha, Jolom Huch y El Desconsuelo, en temas de manejo de bienes y

Elabore el plan de capacitaciones en manejo de bienes y servicios naturales de las fincas, el
Desconsuelo, jolom Huch y la Flecha, para la asistencia técnica correspondiente al afio 2021.

Elabore la actualizacion del plan de accidn natural de la Finca Jolom Huch.

Elabore la Actualizacion de la zonificacion de la Finca Jolom Huch.

Brinde asistencia técnica a beneficiarios del Fondo de Tierras en temas de manejo sostenible de
bienes y servicios naturales de las Fincas El Desconsuelo, Jolom Huch y la Flecha, Coban Alta
Verapaz.

Apoye en la actualizacion de Plan de Desarrollo integral comunitario de las Fincas Jolom Huch, La
Flecha, Coban Alta Verapaz y El Desconsuelo Chahal Alta Verapaz.

Participe en la reunion mensual de equipo de CAS de la Regional de Alta Verapaz.

10. Realice la medicion y geo posicionamiento de areas de proteccion de bosque natural de la Finca La

Flecha, Coban Alta Verapaz, para ser ingresados al Instituto Nacional de Bosque INAB.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: - N Walter Danilo P4 Cuc
Servicios Profesionales como: Técnico en ® Fortalecimiento Organizacional para el
Desarrolio p
Contrato namero: + RRHH-56-2021
Periodo del informe: ’ Febrero de 2021 ~
Lugar de prestacién del servicio: Finca Jolom Huch, /tbl Municipio de Coban, Departamento
de Alta Verapaz

Dua‘lpciﬁn de actividades:
Participé en reunién de inicio de asistencia técnica y estrategias y lineamientos para la atencion de

las comunidades agrarias sostenibles.
Participe en la reunién de estrategias para la implementacion de POA 2021

¥ Apoyé a la Junta Directiva de la COQEDEC para la celebracién de asamblea general extraordinaria
para la notificacion de ingreso como beneficiarios a 15 familias.

¥ Apoyé en la conformacion de informe técnico de caracterizacién socioecondmico de 15 familias de
la COQEDEC.

¥ Apoye a la Junta Directiva de la COQEDEC para la elaboracion de informe para contraloria general
de cuentas.

¥ Apoyé en la revision de los controles administrativos de la “COQEDEC".

¥ Apoyé a la Junta Directiva de la AAMAQ en la elaboracién de informe de contraloria General de
Cuenta.

¥ Acompafié y apoyé en la celebracién de reunion con Junta Directiva de la AAMAQ con personal
de Fundacién Habitat para la Humanidad y de la organizacion We Effect, para la alianza
interinstitucional, con el fin de buscar altemnativas de viviendas para las familias de la comunidad
MNueva Lagunita.

¥ Capacité a gestores de la AAMAQ sobre estructura organica de la asociacién, empresarialidad y
comercializacién.

¥ Capacité a Junta Directiva de la AAMAQ, sobre estatutos, estructura organica de la asociacidn.

v Acompafié a la Junta Directiva de la AAMAQ para realizar compras de insumos de oficina,
fertilizantes para el sub proyecto de cardamomo.

v Acompafié a la Junta Directiva de la AAMAQ para la recepcion de equipo de secadora de

cardamomo donado por la organizacion We Effect. @ f
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES B
Nombre completo: . Carlos Francisco Valdizén Soto ~
Servicios profesionales como: * Tecnico en Manejo Sostenible de Bienes y Servicios Naturales
Contrato nimero: - RRHH-62-2021 -
Periodo del informe: ™ febrero de 2021

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional Coban, Alta Verapaz ~ '

Finca Pancus, del municipio de Tucurl, Alta Verapaz ~

Descripcion de actividades:

:

Conoci y aplique lo normado en la agenda estratégica del Fondo de Tierras y politica Ambiental
Institucional, para su cumplimiento a favor de las comunidades agrarias, de las Fincas, Pancus,
Los Lagartos y Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

Participe efectivamente en la elaboracion del Plan de Desarrollo Integral Comunitario con énfasis
en el manejo sostenible de los bienes y servicios naturales, de las fincas Pancus, Los Lagartos y
Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

Elabore y/o actualice la zonificacion del territorio de manera participativa con las organizaciones
beneficiarias, en atencion al Plan de Desarrollo Integral Comunitario, de las fincas Pancus, Los
Lagartos y Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

Realice eventos de capacitacion y formacion en temas ambientales a los beneficiarios de las
comunidades agrarias de las Fincas Pancus y Los Lagartos, ubicadas en el departamento de Alta
Verapaz.

Brinde asistencia técnica para el manejo de los bienes y servicios naturales aprobados y
proporcione el apoyo necesario para el cumplimiento de las actividades o proyectos respectivos
de las Fincas Pancus, Los Lagartos y Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

Presente reportes periddicos sobre el nivel de avance de la ejecucion de actividades y proyectos
al subcoordinador regional de Desarrollo de Comunidades Agrarias Sostenibles, de las fincas
Pancus, Los Lagartos y Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

Realice el monitoreo forestal para dar seguimiento al compromiso adquirido por las comunidades
beneficiadas por la politica de re estructuracion social y economica de la deuda, de las fincas
Pancus, Los Lagartos y Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

Formule proyectos de manejo de los bienes y servicios naturales, para su aprovechamiento o
conservacion por parte de las comunidades agrarias, de las fincas, Pancus, Los Lagartos y Rio
Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

Coordine actividades con personal técnico de la sub coordinacion regional DCAS, con los
miembros del equipo técnico multidisciplinario y érganos de direcciéon y o i |

organizaciones beneficiarias de las fincas Pancus, Los Lagartos y Rio Polmhfgﬂm
departamento de Alta Verapaz. i
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10. Participe y contribui en el proceso de planificacién para el desarrollo integral de las comunidades
para la produccion forestal, reforestacion, proteccion y/o ecoturismo de la las Fincas, Pancus, Los
Lagartos y Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

11. Presente la planiﬁc.acién mensual de actividades consensuada con el equipo técnico
correspondiente para eficientizar los servicios técnicos.

12. Realice la asesoria y gestion, para la autorizacion de la venta de notas de envio forestal, para la
implementacién del raleo en la plantacion de 30.00 hectareas, en la finca Pancus.

13. Apoye en la gestion y coordinacion con el INAB, para el inicio del proceso de certificacion de
PROBOSQUE del INAB, para las fincas, Pancus, Los Lagartos y Rio Polochic, ubicadas en el
departamento de Alta Verapaz.

14. Presente programacion mensual de actividades, consensuada con el equipo técnico
correspondiente, para eficientar los servicios tecnicos brindados a las fincas, Pancus, Los Lagartos
y Rio Polochic, ubicadas en el departamento de Alta Verapaz.

15. Deje constancia en bitacora de la comunidad anotando: fecha, actividades realizadas,
recomendaciones anteriores atendidas, recomendaciones nuevas, compromisos adquiridos y los
de las comunidades con fechas para su cumplimiento y nombres de los responsables.

16. Presente el informe semanal de actividades realizadas para brindar asistencia y acompanamiento
técnico a las Fincas, Pancus, Los Lagartos y Rio Polochic.

17. Elaboré la actualizacion del plan de accion del capital natural de la finca Los Lagartos.

18. Se dio inicio con el proceso de actualizacion del estudio de zonificacion del territorio de la finca
Los Lagartos.

19. Brinde apoyo en la elaboracién y consolidacion de informacion para cumplir con el requerimiento
de auditoria, relacionado a la finca Los Lagartos.

20. Apoye en el desarrollo de la evaluacion y actualizacion del PDIC y diagnostico comunitario de las
fincas Pancus y Los Lagartos.

21. Realice gestiones ante el INAB, para el desarrollo de capacitaciones en el manejo sostenible de
los bienes y servicios naturales, con enfoque de genero, para la finca Pancus.

22 Hice entrega de informe de regente forestal, para los proyectos aprobados y certificados por
PROBOSQUE de las fincas Pancus y Los Lagartos.
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| FOTOGRAFIA No. 1

FOTOGRAFIA No.2

L

En-l:rega de informe de RegEnfé. sobre el estado del
Bosque Ripario, finca Los Lagartos

Apoyo para raalnzacn_‘m da abono al pagu de la deuda, con
ingresos percibidos por PROBOSQUE, Finca Rlc Polochic

FOTOGRAFIA No. 3

Planificacion de actividades con equipo multidisciplinario,
para la implementacion de la asistencia técnica, Fincas
Pancus, Los Lagartos y Rio Polochic

FDTOGRAFIA No. §

Medlcmn en campo para Ia actualzam-fm de la
zonificacién del territorio, Finca L,us Lagartos

FDTDGRAFIA No. 4

Socializacion y asesoria a miembros de la junta directiva sobre 1
la implementacién de raleo forestal, finca Pancus

FOTOGRAFIA No. 6

Apyn para el uso de recur
construccidn de infraestr
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES

Nombre completo: - . Irma Yolanda Chiquin Bac

Servicios Profesionales como: “ Técnico en Fortalecimiento Organizacional para el
Desarrollo -

Contrato namero: RRHH-57-2021

Periodo del informe: \ Febrero de 2021

Lugar de prestacidon del servicio: Finca Pancus, del municipio de Tucurld, Departamento de
Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

b [

10.

1.

12.

i

Apoyé a la Asociacion Campesina Maya Q’eqchi La Libertad Tinajas, finca Pancus en la
actualizacion del Diagnostico Rural Participativo, evaluacion del PDIC y elaboracion del POAC.
Planifique las actividades mensuales y de gabinete con el equipo multidisciplinario.

Apoyé en la conformacion del expediente de liquidacién parcial por concepto de capital de
trabajo a la finca Los Lagartos. También apoyé a la Organizacion Aj Awinel para la
conformacion de informe de requerimiento de auditoria.

Apoyé en la revision de documentos administrativos de la organizacion Aj Awinel.

Apoyé a la Junta Directiva de La E.C.A Aj Ral Ch'och Q'otox Ha Il para el cumplimiento de
obligaciones tributarias y fiscales.

Asesoré a las organizaciones en la gestion de apoyo para la obtencion de servicios sociales,
basicos y otros orientados al fortalecimiento de la ejecucion del PDIC.

Capacité a gestores a gestores en el cumplimiento de sus funciones y obligaciones.

Capacité a la nueva junta directiva de la Organizacion Al Awinel.

Brindé seguimiento a los tramites de depuracion de asociados y miembros de las
organizaciones de las fincas Pancus y Rio Polochic.

Realicé la actualizacién del estado de permanencia de asociados y miembros de las fincas
asignadas.

Participé en reunién de inicio de asistencia técnica y estrategias y lineamientos para la atencion
de las comunidades agrarias sostenibles.

Participe en lﬁ-{auniﬁn de estrategias para la implementacién de POA 2021

Irma Yolanda Chiquin Bac
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: / ' Oscar René Choc Xol
Servicios técnicos como: Técnico en Desarrollo Integral -
Contrato nimero: ! RRHH-52-2021 -
Periodo del informe: . Febrero de 2021 ~

Lugar de prestacién del servicio: Finca Pancus, San Miguel Tucuru Alta Verapaz

Descripcién de actividades:

1.

0o N

10.

1.

Apoye en los enlaces de monitoreo y verificacion por via telefonica, cuando no se pudo llegar a la finca,
para la coordinacion de las actividades asignadas y recomendadas por el equipo multidisciplinario, a los
beneficiarios de la Asociacion Campesina Maya Q'eqchi' la Libertad Tinajas, Panzos Alta Verapaz. En
las actividades de;

« Coordinacion de actividades de la nueva junta directiva

¢ Monitoreo de posibles compradores del café pergamino en el mercado local

* Monitoreo de la adquisicion de alimentos ante la municipalidad de Tucuru.

Se apoyo en la coordinacion de la reunién con personal de We Effect para la adquisicion de insumos
para el subproyecto de cardamomo de la Asociacion Campesina Maya Q'eqchi’ La Libertad Tinajas
Panzos Alta Verapaz.

Se monitoreo el beneficiado de cardamomo, para el buen manejo de las actividades propias del
beneficiado para garantizar un buen producto y el funcionamiento del equipo de secado.

Asistencia técnica en la implementacion de cultivo de pifia con una extension de 6 cuerdas.

Asistencia técnica en la implementacion de cultivo de cacao con una extension de 5.5 hectareas para
diversificar las areas de los trabajaderos colectivos.

Monitoreo del buen funcionamiento del equipo de secado de cardamomo con personal de We Effect
para proporcionar el mantenimiento y cambio de equipo.

Capacitacion a la nueva junta directiva en el tema de fortalecimiento organizacional.

Se monitoreo la comercializacion de los pavos adultos en el mercado local.

Monitoreo del manejo técnico del subproyecto de pavos con la comision. Aplicacion de vitaminas y
vacunas para las aves recién nacidas.

Asistencia técnica y monitoreo en el beneficiado de café. Para garantizar un buen producto para el
mercado local.

Apoye en la conformacién de informes para la Contraloria General de Cuentas, de la inversion del Capital
de Trabajo de la Asociacion Campesina Maya Q’eqchi’ La Libertad Tinajas, Panzos A.V.
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ANEXO FOTOGRAFIAS:

" Monitoreo de adquisicion de alimentos Muini de Tucuru

Cacao

| Capacitacién a la nueva junta directiva




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: " Luis Estuardo Pax Teyul ~
Servicios técnicos como: ' Técnico en Desarrollo Integral
Contrato nimero: 'RRHH-51-2021 -~
Periodo del informe: « Febrero 2021. - sl

Lugar de prestacion del servicio: Coordinacion Regional, Alta Verapaz/Finca La Flecha,

Municipio de Coban, Departamento de Alta Verapaz. -

Descripcion de acﬂvidadés:

7.
8.

9.
10.

i

. Desarrolle de manera integrada, las actividades a realizar en la comunidad agraria inherentes

a las lineas de accién de Fortalecimiento Organizacional, Manejo Sostenible de los Bienes y
Servicios Naturales y de Desarrollo Economias Campesinas Sostenibles, del progama de
Desarrollo de Comunidades Agrarias Sostenibles ~-DCAS-, conjuntamente con el personal
técnico del equipo multidisciplinario DCAS.

Coordine y participe en reunién mensual con comités de los distintos sub proyectos de la
“‘COQEDEC"

Realice capacitaciones a asociados de la “COQEDEC" sobre temas de Fortalecimiento
organizacional, manejo de bienes y servicios y desarrollo de economias campesinas
sostenibles.

Participe en las actividades planificadas con los miembros del Equipo Técnico
Multidisciplinario DCAS que brinda asistencia técnica.

Implemente con el apoyo del equipo multidisciplinario los subproyectos contenidos en el plan
de inversion aprobado por el Consejo Directivo, facilitando ademés la estructura
organizacional comunitaria para el efecto.

Apoye en el fortalecimiento del colmenas y division de colmenas en el sub proyecto productivo
Apicultura.

Apoye en la elaboracién de suplementos azucarados para la alimentacién de abejas del sub
proyecto productivo Apicultura.

Apoye y brinde asistencia técnica en el manejo agronémico y capacitacién del cultivo de maiz
del sub proyecto Cultivo de maiz en 17.66 hectareas.

Monitoreo del estado y crecimiento de la planta de teca.

Apoyar a Junta Directiva en actualizacién de documentos de control de egresos y rendicién de
cuentas ante asamblea general.

Participe en la evaluacién del avance fisico y financiero del proceso de inversion del capital de
trabajo otorgado por el Fondo de Tierras, para la elaboracién de los respectivos reportes
comunitarios a Contraloria General de Cuentas, Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de
la Republica y Fondo de Tierras.
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FOTOS ACTIVIDADES MES DE FEBRERO 2021

Fotografia 1: Capacitacion a comité de cardamomo sobre la aplicacion
de fertilizante hidrosoluble

Fotografio 2: Monitoreo del estado de colmenas y ordenamiento de

Marcos.

F

NDO DE TIERRAS
O NisApo

Lera 1]

CONTABILIRAD




o

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
Nombre completo: \ Manuel Cac Castro. i ~
Servicios profesionales como: Técnico en Desarrolio de Economias Campesinas Sostenibles
Contrato nimero: " RRHH-60-2021 -
Periodo del informe: \ Febrero de 2021 -~ ~
Lugar de prestacion del servicio: Finca: Sepurul del municipio de Santa Maria Cahabon,

departamento de Alta Verapaz. -

Descripcién de actividades:

(")

1.

Participé en reunion virtual programadas a dirigido a personal del Fondo de Tierras con
regionales, con equipos de técnicos de asistencia técnica DCAS como parte de la estrategia e
implementacion del POA DCAS 2021.

Participé en reunién con equipo técnico de asistencia técnica DCAS Regional Coban, Alta
Verapaz.

Coordiné con el equipo de trabajo diferentes actividades de asesoria técnica a llevarse a cabo
en las fincas Valle Verde Sactela y Sepurul.

Lievé a cabo recorrido de campo en Finca Valle Verde Sactela para reconocimiento de areas
afectadas por la inundacién causado por el huracan Eta e lota.

Apoyé en la cuantificacion de pérdidas de insumos, materiales y equipo causados por los
huracanes Eta e lota en la finca Valle Verde Sactela.

Apoyé en el proceso de sensibilizacion en la ejecucion de subproyectos con capital de trabajo
a la junta directiva y comisiones de la “Asociacion Nueva Vida, Coban, Alta Verapaz.

Capacité a beneficiarios de la Finca Sepurul, en diferentes actividades para el desarrollo de los
sub proyectos productivos en aspectos técnicos de manejo agronomico.

Brindé asesoria técnica a beneficiarios de la finca Sepurul en el seguimiento de actividades de
ejecucion de planes de inversion de capital de trabajo.

Elaboré Plan anual de compras para la Finca Sepurul, en seguimiento a la ejecucion de
subproyectos productivos con capital de trabajo.

10.Elaboré Perfil de compras de plantas de cacao para la implementacion de subproyectos en la

Finca Sepurul.

11.Apoyé en asesorar sobre avance fisico y financiero del proceso de inversion del capital de

trabajo otorgado por el Fondo de Tierras para los respectivos reportes comunitarios a la
Contraloria General de Cuentas, Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y
una de las fincas atendidas.

= Aprobado por: 7 /i e

Ing. Agr. Manurl Cac Castro \ Y Ihg. Franklin Benjariri
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Fotografias de actividades

eunidn virtual dirigido por personal del Fondo | Reunion con eqmpﬂ técnico de asistencia técnica DCAS
de Tierras, con regionales para conocer Regional Coban, Alta Verapaz.

estrategla a elecutarse en el 2021
o nj l' -

Areas afectadas por los huracanes Eta e lota en Area de la finca Sepurul implementada con cultivo de
areas de la Finca Valle Verde Sactela. ___cardamomo con capital de trabajo.
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INFORME MENSUAL
N DE ACTIVIDADES
Nombre completo: . ANGEL ROMAN CcOC cOC 7
Servicios técnicos t{cmn: TECNICO ADMINISTRATIVO ESPECIALISTA EN ASPECTOS
~FISCALES, COMPRAS Y CAPITALES DE TRABAJO -
Contrato nimero:; RRHH-31-2021 ~
Periodo del informe: - FEBRERO 2021 - -

Lugar de prestacién del servicio: COORDINACION REGIONAL DE COBAN, ALTA VERAPAZ

Descripcion de actividades:

1) Se brindé asistencia técnica en la elaboracion y presentacion de informe de avance fisico y
financiero para la rendicion de cuentas ante la Contraloria General de Cuentas, Ministerio de
Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Fondo de Tierras de las fincas Valle Verde
Sactela, Sachoxa, Los Halcones, Sepurul, E.C.A. Chajbelen, Santa Ménica, Sactela.

2) Asesoré al Tesorero Junta Directiva de la Finca Sepurul para el para la rendicion de cuentas
enla CGC

3) Se le brind6 asistencia técnica a la Junta Directiva de la finca Santa Monica para la
publicacion de facturas en el sistema de Guatecompras

4) Se le brind6 asistencia técnica a la Junta Directiva de la finca Sepurul para la publicacion de
facturas en el sistema de Guatecompras

5) Se brindé asistencia técnica a los usuarios hijos de las fincas: Valle Verde Sactela, Asociacion
Nuevo Sachoxa, Sepurul para el manejo de la plataforma de Guatecompras.

6) Apoye en la conformacion del expediente de liquidacion del subproyecto productivo de la

SEAACAL.
7) Apoye en la conformacion del expediente de liquidacion del subproyecto productivo de
PANCOC.
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Anexo No. 1

Asesoria de la JD de Sepurul para la rendicién de cuentas de la Asociacion en la
CGC

Asesoria a la ID del procedimiento de la liquidacion del subpoyecto productivo capital de trabajo de Los
Halcones




e
INFORME MENSUAL

~ DE ACTIVIDADES
Nombre completo: - ) Héctor Manuel de Jests Pop Garcia =~
Servicios técnicos como: ‘Técnico en Desarrollo Integral .-
Contrato nimero: O RRHH-53-2021 -~ 3
Periodo del informe: Febrero 2021

Lugar de prestacion del servicio: Finca Rio Polochic Il, Panzos, Alta Verapaz /

Descripcion de actividades:

1. Se brind6 asesoria a los miembros de la Junta Directiva de la Empresa Campesina E.C.A. Aj Ralchoc
Q otox Ha II, para la realizacién de tramites legales, tributarios y fiscales, para el fortalecimiento en el
cumplimiento de obligaciones.

2. Seguimiento al pago de la deuda de la finca que esto se hace con aporte comunitario por la venta de
latex.

3. Seguimiento al proyecto de hule, para verificar el estado de las plantas y asi mismo planificar
actividades de control de maleza

4. Seguimiento al sub proyecto de ganado, donde se verifica si no tienen ningun tipo de plaga o
enfermedad que pueda afectar el crecimiento de cada ejemplar y esto con el fin de tener un lote de
ganado en buen estado para la venta a futura.

5. Acompafiamiento y seguimiento en los controles internes de la E.C.A. donde se verifica el presupuesto
para y poder realizar actividades puntuales en los sub proyectos, asi mismo recuperar el proyecto de
arroz con aporte comunitario.

6. Verificar las brechas de los limites de la finca y con esto evitar algin ingreso de personas ajenas a la
finca que puedan ocasionar problemas a algun sub proyecto que se tiene,

7. Seguimiento al proyecto de regeneracion forestal ya que en estas areas se reforestaron con la especie
de arbol de santa maria para un mejor desarrolio del bosque en proteccion.

8. Reunién con el Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion para tratar temas de apoyo con
semillas mejoradas de arroz y maiz para la seguridad alimgﬁtaria de los socios de la finca rio Polochic

Aprobado por:

Jesus Pop Garcia

Regional Alta V\
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-~
INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: - . Luis Braulio Tot Coy -
Servicios técnicos como: . Asistente Técnico de Regularizacion ~
Contrato nimero: \ RRHH-34-2021 .-
Periodo del informe: Febrero 2021 _- .

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:

Revisé 15 expedientes de calidades técnicas de la regional de Coban, departamento
de Alta Verapaz.

Realicé 03 estudios reales y fisicos a expedientes de la Lotificacion Chivencorral
ubicados en jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 10 dictamenes registrales y catastrales a expedientes de la comunidad de
Laguna Chiquita regional de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 03 dictamenes registrales y catastrales a expedientes de la Lotificacion
Chivencorral ubicados en jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta
Verapaz.

Realicé 03 dictamenes Técnicos a expedientes de la Lotificacion Chivencorral ubicados
en jurisdiccion municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Realicé 09 estudios reales y fisicos a expedientes de la comunidad de Laguna Chiquita
regional de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Apoyo en el de Levantamiento catastral de fundos 25 en la comunidad de Chatiha
buena Vista en jurisdiccion municipal de Ixcan, departamento de El Quiche.

Participé en el geoposicionamiento de mojones en area de Hidroelectrica OXEC,
jurisdiccién municipal de Cahabon, departamento de Alta Verapaz.




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Edson Dario Morales Vasquez
Servicios técnicos como:  Asistente Técnico de Regularizacion
Contrato numero: RRHH-33-2021
Periodo del informe: FEBRERO 2021

Lugar de prestacion del servicio: Regional Coban, Alta Verapaz

Descripcion de actividades:
;5 Revisé 06 expedientes de calidades técnicas de la Regional de Coban, departamento
de Alta Verapaz.
| 2. Realicé 06 estudios reales y fisicos a expedientes de Chivencorral, jurisdiccion
| municipal de Coban, departamento de Alta Verapaz.
. Realicé 06 dictamenes registrales y catastrales a expediente de la Regional de Coban,
departamento de Alta Verapaz.
| 4. Realicé 02 levantamientos con GPS submétrico en acompafamiento del fiscal del

Ministerio Publico en la Hidroeléctrica Oxec ||, jurisdiccion municipal de Santa Maria
| Cahabon, departamento de Alta Verapaz.

| 5. Realicé 50 levantamientos de lotes con estacion total y GPS submétrico en Nueva Villa
Hermosa, jurisdiccion de Ixcan, departamento de El Quiché.
6. Elaboré 06 proyectos de dictamenes técnicos a expediente de la Regional de Coban,

departamento de Alta Verapaz.

Regional Alta
Fondo de Tierras RP‘E




INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
< —
Nombre completo: .~ Elmer Horacio Gonzalez Jer6nimo
Servicios técnicos como: Promotor de Regularizacion
Contrato numero: RRHH-35-2021 ©~ ¥
Periodo del informe: Febrero del 2021 ~

Lugar de prestacion del servicio: Agencia Municipal de Tierras Salama, Baja Verapaz

Descripcion de actividades:

« Se efectuaron 5 estudios de campo (5 ERF y 5 ESE), correspondiente al casco urbano del
municipio de San Jerénimo Baja Verapaz. (Proyecto Finca 166 San Jeronimo)

e Trabajo de Gabinete de estudios de campo (Estudios Reales y Fisicos) en el Caserio Laguna
Chiquita, Jurisdiccion de Coban, Alta Verapaz.

« Se realizaron otras actividades en coordinacion con el encargado de la Agencia Municipal de
Tierras Salama, Baja Verapaz

24

Elmer Hdragdio Gonzalez Jerdonimo

in BenjgvheHe .
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Jorge Ivan Yaxcal Molina.
Servicios técnicos como: Tecnico en Desarrollo Integral
Contrato nimero: .RRHH-66-2021
Periodo del informe: Febrero 2021 (
Lugar de prestacion del servicio: La Libertad, Petén

Descripcion de actividades:

» Coordinacién y seguimiento a capacitaciones dirigidas a comisiones de gallinas
ponedoras y ganado bovino para control y manejo de presupuestos.

» Apoyo al proceso de gestion para la conexion de energia eléctrica por parte de
ENERGUATE a 27 viviendas de ECA Se’inup.

» Consolidacion de la informacion referente a las actividades productivas de los
subproyectos, con las comisiones encargadas para la verificacién de la ejecucion
financiera de cada subproyecto.

» Coordinacién con comision de ganado bovino para la realizacion del pesaje de 71
semovientes destinados para la venta.

» Se apoyod la verificacién de precios de mercado local, de ganado bovino en pie,
considerando que la organizacion tiene proyectado realizar la comercializacion de
un lote de chivos de engorde.

» Se coordino la comercializacion y el control de pesaje del para 1000 quintales de
maiz mejorado Tropical Max .

» Seguimiento a la implementacion de un area de 6 manzanas de frijol comin como
parte de la seguridad alimentaria de las 27 familias que conforman la ECA Se’inup.

> Se asesoro a junta directiva de la Organizacion para el proceso relacionado con el
pago de planilla, respaldada con la actividad mantenimiento de brechas
perimetrales del subproyecto bosque natural de proteccién.

5ERA.

» Acompafamiento a visita técnica por parte del Institute Mﬁﬂ %;Eﬁg
al subproyecto de bosque energético de ECA Se‘inup. ——1
2 i
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Seguimiento al plan de manejo del subproyecto de gallinas ponedoras por medio de
monitoreos y control de la postura de huevos.

* Apoyo en la comercializacién de subproductos (huevos) del subproyecto de gallinas
ponedoras.

» Acompafamiento a personal técnico de la municipalidad de la Libertad, Peten, para

el geoposicionamiento de areas para la implementacion de un pozo mecanico para
el abastecimiento de agua entubada a familias miembros de la ECA Se’inup.

» Elaboracién y entrega de informe mensual del avance de la ejecucion fisica y
financiera a Contraloria General de Cuentas.

(f)

écpito en Desarmlla Intégral mrdlnadnr Raglnnal
‘C.A. Se’inup Fondo de Tierras
Oficina Regional de Petén
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ANEXO

GALERIA DE FOTOS DE LAS ACTIVIDADES

Acompafiamiento personal técnico de la Apﬁ_yﬂ en gestién de energia eléctrica para 27
municipalidad de la Libertad, para|familias.
gestion de pozo mecanico.
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: Carlos Eliseo Acufia Alvarado /
Servicios técnicos: Técnico administrativo especialista en aspectos

' fiscales, compras y capitales de trabajo.

Contrato numero: / RRHH-32-2021

Periodo del informe: / FEBRERO 2021

Lugar de prestacion del servicio:  Regional del Fondo de Tierras, San Benito, Petén.

Descripcion de actividades:

%

b)

d)

Resultados de la asistencia técnica administrativa a la Empresa Campesina
Asociativa E.C.A. Monte Carmelo, La Libertad, Petén, donde se desarrollaron las
siguientes actividades:

Asesoria fiscal a junta directiva en la elaboracion y entrega de cajas fiscales del
movimiento financiero de la E.C.A. Monte Carmelo para la rendicién de cuentas del
capital de trabajo, presentado a la delegacién de la Contraloria General Cuentas. Se
conformé expedientes conteniendo informes de asistencia tecnica del mes de enero
2021, en cumplimiento al reglamento de subsidios y subvenciones, asimismo se
apoyé en la informacion de duplicados del informe y se enviaron al Ministerio de
Finanzas, Congreso de la Republica de Guatemala y Fontierras.

Acompafiamiento técnico junta directiva y comité de agua de la E.C.A. Monte
Carmelo, para ordenar documentos de respaldo de los ingresos/egresos de la
reinversion del subproyecto productivo de ganado bovino para engorde y se
actualizaron saldos correspondientes al mes de enero 2021.

Capacitaciones en temas de: Conocimiento y su importancia en el proceso del control
de disponibilidad presupuestaria de los subproyectos productivos del capital de
trabajo, la importancia de la creacion y forma del cheque, uso del Boucher y manejo
de libro de banco y su conciliacién bancaria, dirigido a junta directiva, de vigilancia y
comisién de finanzas y comisiones de compras con movimiento de reinversiones de la
E.C.A. Monte Carmelo.

Acomparnamiento técnico a junta directiva y vigilancia de la E.C.A. Monte Carmelo en
asesorias de actualizacion en registros de control interno del &qgﬁ& de trabajo.
1\E
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e) Acomparniamiento técnico en el proceso para adquirir poliza de caucion de fidelidad
para el Representante Legal en cumplimiento a las responsabilidades de cuentadante
ante la Contraloria General de Cuentas.

2. Resultados de la asistencia técnica administrativa a Empresa Campesina
Asociativa E.C.A. Se'inup, La Libertad, Petén, donde se desarrollaron las
siguientes actividades:

a) Asesoria fiscal a junta directiva en la elaboracion y entrega de cajas fiscales del
movimiento financiero de la E.C.A. Se'inup para la rendicion de cuentas del capital de
trabajo, presentado a la delegacion de la Contraloria General de Cuentas. Se
conformo expedientes conteniendo informes de asistencia técnica del mes de enero
2021, en cumplimiento al reglamento de subsidios y subvenciones, apoyando la
conformacién de duplicados del informe para el envio al Ministerio de Finanzas,
Congreso de la Republica de Guatemala y Fontierras.

b) Asistencia técnica en asesoria a la junta directiva de la E.C.A. Se'inup en actualizar
datos de las cuentas monetarias de Banrural y entrega de documentos legales al
perito contador de la E.C.A. para el registro y actualizacion del Representante Legal
en el Registro Tributario Unificado de la Superintendencia de administracion tributaria.

c) Asistencia técnica en asesoria a la junta directiva de la E.C.A. Se'inup en actualizar
datos de cuentadantes ante la Contraloria General de Cuentas, por el subsidio
recibido para el manejo de capital de trabajo.

d) Se impartié capacitacién a junta directiva y vigilancia de la E.C.A. Se'inup sobre el
tema de fortalecimiento administrativo financiero para el manejo y registro de libro
para reporte de planilla.

e) Asistencia técnica en asesoria en el proceso para adquirir péliza de caucion de
fidelidad para el Representante Legal en cumplimiento a las responsabilidades de
cuentadante ante la Contraloria General de Cuentas.

3. Resultados del acompafamiento técnico a la Empresa Campesina Asociativa
E.C.A. Las Gaviotas, donde se desarroll6 la siguiente actividad:

a) Asesoria en tema fiscal a junta directiva de la E.C.A. Las Gaviotas donde se asesord en
la preparacion y presentacion de cajas fiscales sin movimiento, debido que se encuentra
liquidado el capital de trabajo. El informe presentado correspondiente al mes de enero
2021, ante la Contraloria General de Cuentas.

b) Acompafiamiento técnico en asesoria a la junta directiva de la E.C.A. Las Gaviotas en
actualizar datos de las Cuentas monetarias de Banrural, Crédito Hipotecario Nacional y
actualizacion de cuentadancia ante la Contraloria General de Cuentas.

O DE TIERRAS
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4. Asistencia técnica a las comunidades agrarias sostenibles de la region de lzabal.

a) Asistencia técnica a la junta directiva de la Empresa Campesina Asociativa E.C.A. La
Morenita, para asesorarlos en la elaboracion de plan de compra anual para la
adquisicion de 10,000 platas de hule, como parte del subproyecto productivo
aprobado, con jurisdiccion en Livingston, lzabal.

-~ ¢ ‘LL' 7

~Carlos Eliseo/Acufa Alvarado

inadtr Regional
Oficina Regional de Petén.
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ANEXOS

Actividades desarrolladas en las comunidades agrarias Monte Carmelo y San Antonio,
ambas con jurisdiccion de la Libertad, Petén.

Capacitacion a las comisiones de compras de los subproyectos | Capacitacion a las comisiones de compras de los
productivos de cultivo de achiote, gallinas ponedoras y huertos | subproyectos productivos de cultive de achiote, gallinas
familiares, sobre la importancia de ingresos de insumos a | ponedoras y huertos familiares, ganado para engorde y
bodega de la E.C.A. Se'inup, finalizando desarrollando ejercicios | bosque energético, la importancia de egresos de insumos a
practicos. bodega de la E.C.A. Se'inup, finalizando con el desarrcllando
ejercicios practicos.

Capacitacion a junta directiva, vigilancia y comision de finanzas
de la E.C.A. Monte Carmelo sobre el tema importancia del |
registro del reporte de planilla en los procesos administrativos
financieros.

Asesoria a junta directiva y comisidn de finanzas de la E.C.A.
Monte Carmelo en la actualizacidn de registros en el control
| de disponibilidad presupuestaria de los subproyectos
productivos con capital de trabajo. |

Asesoria a miembros de junta directiva de la E.C.A. Las Gaviotas | Capacitacién a miembros de junta directiva, vigilancia y |
para completar expediente para actualizar representante legal ante | comisién de compras de la E.C.A. Se'inup para ampliar |
la SAT. conocimiento y desarrollario en la practica el manejo en el |

gistro del control de reporte de planillas.
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Eglis Cleofas Salazar Sandoval.
Servicios técnicos como: Auxiliar de Archivo. i
Contrato namero: RRHH-37-2021.

Periodo del informe: FEBRERO de 2021.

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén.

Descripcién de actividades:

b 2L

B.
10.
11.

12.

Se apoyo en el escaneo de copias de expedientes a solicitud del solicitante.

Se apoyé al area de archivo en el escaneo de expediente y su impresién del mismo a requerimiento de a
Unidad de Informacién Publica. -UIP-

Se unificaron varios expedientes por ser la misma persona o parcela etc.
Se realizo la busqueda en los diferentes sistemas para realizar dicha unificacion, vinculacién de los expedientes

que sean la misma persona o la misma parcela para tener un solo expediente para poder hacer una sola
busqueda, para elaboracion de Antecedentes.

Se apoyo a archivo en escaned de expedientes a solicitud del Ministerio Publico con su respectiva copia.
Se elabord 89 antecedentes legales.

Se elabord 65 negativas de antecedente contables y estados contables en el sistema de cartera.

Se ubico en los diferentes sistemas y bases de consultas para determinar el codigo de expedientes para la
elaboracion de antecedentes e incorporacion de expediente matriz.
Se apoyo en imprimir estados contables.

Se modificaron Antecedentes Legales por el nuevo reglamento.

Se recepcion0 expedientes en el sistema de las diferentes 4reas expedientes de: adjudicacion y
desmembracion previo a elaboracion de sus respectivos antecedentes. Se ubicé en los diferentes sistemas y
bases de consultas para determinar el codigo de expedientes para la elaboracién de antecedentes e
incorporacion de expediente matriz.

Se recepciond expedientes en el sistema de las diferentes areas expedientes de: adjudicacion v
desmembracion previo a elaboracion de sus respectivos antecedentes.

Aprobado Por.
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FONDO pg
VISA

TIER
DO RAS

18 FE3 2021
CONITASBILIDAD  pigine 1de




< INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Nombre completo: Fredy Humberto Maza Chan.

s

Servicios técnicos como: Asistente de Archivo Regional.
Contrato nimero: RRHH-36-2021. /

Periodo del informe: Febrero de 2021.

Lugar de prestacion del servicio: San Benito, Petén.

Descripcion de actividades:

Se recepcionaron 489 expedientes para guarda y custodia.

Se ubicaron 12 expedientes para trasladarlos al drea Juridica.
Se ubicaron 38 expedientes para elaboracién de antecedentes.

Se ubicaron 22 expedientes para trasladar al area de Notariado.
Se realizo la unificacion de 18 codigos de expedientes inactivos en la base de control Excel donde se
lleva el control digital de la guarda y custodia de los expedientes.

. Se ubicaron 19 expedientes para trasladar al area técnica.
. Se ubicaron 10 expedientes por consulta de informacién de las oficinas del municipio de Poptln del

Ubicacion de 11 expedientes para revision de area técnica.

Elaboracion de 52 etiquetas con codigos de expedientes inactivos para la identificacion de cada
Se ubicaron 42 expedientes que se encuentran en tramite para la incorporacion de documentos vy
Elaboracion de estados contables para adjuntarios a sus respectivos expedientes y proceder a

Se ubicaron 55 expedientes para atender boletas de gestiones.

. Se ubicaron 4 expedientes para atender solicitudes del Ministerio Publico.

Se ubicaron 6 expedientes para generar nueva resolucion de tramite.

Actualizacion de 22 expedientes en el sistema de antecedentes.

. Identificacion y etiquetado de archivos para el resguardo de expedientes finalizados e improcedentes.

1.
2. Se ubicaron 72 expedientes para atencion a al publico.
3. Se le asignaron nimero de cajas a 92 expedientes.
4.
5.
6. Se ubicaron 16 expedientes para revision Juridica.
7. Se ubicaron 9 expedientes para atender solicitud UIP.
8.
9.
10
1

departamento de Peten.
12.
13. Se ubicaron 3 expedientes para cambio de solicitante.
14,

expediente.
15.

trasladar a donde corresponde.
16.

trasladarlos al area de notariado.
17.
18
19. Se ubicaron 8 expedientes para utilizarlos como matriz.
20.
21. Se ubicaron 2 expedientes para revision notarial.
22,
23

s y \
U]
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INFORME MENSUAL

DE ACTIVIDADES
Nombre completo: ‘Marvin Fernando Jiménez Sierra
Servicios técnicos como: Analista Digitador
Contrato nimero: - RRHH-23-2021.
Periodo del informe: . Febrero del 2021.

Lugar de prestacion del servicio: Morales, Izabal

Descripcion de actividades:

219 IHQFESQ de Estudio Socioeconomico

150 Recepcidn y chequeo de formatos de solicitudes nuevas provenientes de campo.
150 Digitacidn de expedientes de solicitudes nuevas.

150 Impresién de formularios de solicitudes nuevas para rectificacién de datos y firma.

] Byoogapdn Turoins Martine:
/-o-"'"'f-".-' T q1;
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arvin Fernandp Jiménez Sierra Ing. Bfgn Estuardo Turcios Martinez
//Coordinador Regional
////Oficina Regional de Izabal
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